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SECRETARIA GENERAL

SECRETARIA GENERAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE
POSEE O REPRODUZCA LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

Base Legal:

Caonstitucién Politica del Pers

" Lev N° 27808 (03.08.02) Ley de Transparencia v Acceso a la Informacion
Piblica Art. 10° y 11° inciso b). modificado por Art. 1° de |a Ley N® 27027

* Ley N° 27444 Ley de Procedimuentos Adm_ General (11.04.01) Art. 160°

* Decreto Supremo N° 043-2003-PCM (07.08.03) Art. 1°

“ Decrelo Supremo N°® 072-2003-PCM (07.08.03) Art. 5 y 10°, modificado
por Art.1° del Decreto Suprema N®070-2013-PCM (14.08.13}

“ Ley N® 20080 Ley de Silencio Administrativo (07 07.07) Primera Disposicién
Transitoria C Final

Ordenanza Municipal N” 026-2014 (28.12.14)

REQUISITOS GENERALES

Solicitud dirigida al Secretario General indicando:
Nombre, numero de D.N.1, domicilio, de ser el caso nimero de telélono
vio correo electranico la informacion solicitada debe ser exacla

Copia simple del documento de identidad del solicitante si es persona nalural o copia del poder
si es persona juridica, entreaa de la informacion debe ser viable al acceso de la misma

Paga del deracha de tramite

Fotacopia tamano A4 (simple)

Copia simple de plano

Por disco compacto

Nota:

Se denegara la entrega de informacion que afecte a la intimidad
personal y a que expresamente excluye la Ley 27808 y su modificatoria

o por carecer de informacion solicitada. En cuyo caso se pondra en
conocimiento del solicitante dicha circunstancia y en la medida que
se conozea Ia ubicacion o destino, dejando constancia escrita de ello,

Elplazo de siete (7) dias lles se podra prorrogar en forma excepcional
por cinco {5) dias utiles adicionales. de medir circunstancia que hagan
[inusualmente dificil reunir la informacién solicitada.

En ese caso, la Municipalidad Provincial del Callac comunicara por
escrito, antes del vencimiento del primer plazo, las razones por las que
se hara uso de la prérraga, de no hacerlo se considera denegado el
pedido

Formulario
02/
SG/

Portal MPC

0.00%
0.23%
0.03%

020
10.00
1.50

Encasode | Gratuito

presantar G0

7 dias

Secretaria
General

Secretaria

General

1) RECONSIDERACION:
Secretaria Ganeral

2) El 1 de

1) APELACION:
Gerente Municipal

los tacursos Administrativos es de
quince (15)dias perentorios
deberiin resciverse en el plazo de
teinta (30) dias.

2) E1 término para fa

de los

recursos administrativos es de quince (15)
dias perentorios y deberan resolverse an el

plarode trewnta {30) dias

PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO
2.1 SEPARACION CONVENCIONAL.

Base Legal:

“Ley N° 27072 Ley Org. de Municipalidades (27.05.03) Arts. 40° y 44"

“Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Arts, 40°, 45% y 113"

“Ley N° 20227 Ley que regula el procedimiento No Contencioso de la

Separacion Convencional y Divorcie Ulterior en las Municipalidade

y Notarias {16.05 08) Arts. 5° y 6°

* Decreto Supremo N° 000-2008-JUS (13.06.08) Ant, 10

" Ley N° 28060 Ley de Silencio Administrativo (07.07.07) Art. 2* y modificatoria
Ordenanza Municipal N° 028-2014 (26.12.14)

Solicitud por escrito dirigida al Alcalde, que exprese de manera indubitable la
decision de separarse. indicando el nombre de los canyuges, documentos de
identidad . ultimo domicilio conyugal, domiciiio de cada uno de los conyuges

{ para las notificaciones pertinentes) con firma y huella digital de cada uno de efios.
Ademas, en dicha solicitud deberd de constar la indicacion de si los conyuges

son analfabetos, no pueden firmar, son ciegos o adolecen de otra discapacidad
en cuyo caso se procedera mediante firma a ruego . sin perjuicio de que impriman
su huella digital o grafia de ser el caso

Copias simples y legibles de los documentos de identidad de ambas conyugues.
Copia certificada del acta o de la partida de matrimonio expedida

Declaracion jurada de ultimo domicilio conyugal de ser el caso.

suscrita obligatoriamente por ambos conyuges

Fago del derecho de tramite

Reguis| n caso de no tener.
con incapacidad
Declaracién jurada, con firma y huella digital de cada una de los conyuges.
Reguisitos en caso de tener hijos menores:
Adjuntar copia cerificada del acta o de |a partida de nacimiento de los hijos menores,
expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud
Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto de los.
regimenes del ejercicio de la patria potestad, alimentos, tenencia y visitas.
Requisitos en caso de tener hijos mayores con incapacidad:
Adjuntar copia certificada del acta o de la partida de nacimiento del hijo mayor con incapacidad, expedida dentro
de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud
Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacién respecto
de los regimenes del gjercicio de la curatela, alimentos o visitas.
Anexar copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaren la interdiccion del
hijo mayor con incapacidad y que nombran a su curador.
Requisitos en caso de no lener bienes patrimoniales
Declaracion jurada de no tener bienes sujeto a Sociedad de Gananciales con firma e impresion de la huella
digital de cada uno de los conyuges.
Requisitos en caso de que existan bienes patrimoniales:
En caso de que se haya oplado por el Régimen de Separacion de Patrimonial
= Presentar el testimonio de la Escritura Publica inscrita en los Registros Publicos
En el Supuesto en el que se haya sustituido el régimen de la se haya liquidado
Socledad de Gananciales por el de separacion de patrimonios o el Régimen Patrimonial,
= Presentar el lestimonio de la Escritura Plblica de sustitucion ylo liquidacion del régimen
patrimonial inscrita en los Registros Plblicos.
n caso de r re ntacién ;
Escritura Publica de Poder con facutades
estar inscrilo en los registros Publicos.

s menores de edad o mayores de edad

para su rep venel . el que deberd

Formulario
03, 04, 05,
08 y 07!
SG/
Pornal MPC

113.80

dias.

Gerencia de
Recepcitn
Documental y
Archive
General

Secretaria
General

1} RECONSIDERACION:
Secretaria General
2) El término para la interposicién de.
los recursos Administrativos &5 de
quince (15) dins perentorios y
deberan resolverse en el plazo de
treinta (30) diaz.

1) RECONSIDERACION:
Alcalde




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
REQUISITOS CALIFICACION | PLAZO
Ne TRAMITACION PARA | wiciope |AUTORIDAD INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI {UIT= 4,300) Evaluacién | RESOLV PROGEDIM! | COMPETEN
ERDE N DENOMINACION g el e A
N cODIGYY | (% UIT) 1. § e RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION & .
Nota:
* En caso de una sequnda convocatoria; el plazo sera de 15 dias habiles adicionales
2.2 DIVORCIO ULTERIOR Gerencia do Alcalde
Recepeion
Formulario X
Base Legal: 5y Documental y
| |Soficitud de del vinculo matrimonial pi por de los conyuges dirgida al aicakde de la Ao
“Ley N° 27072 Ley Org. de Municipalidades (27.05.03) Arts. 40 y 44 jurisdiccion, sefalando nombre. documento de identidad y firma dal solicitante SG/ Gl
“Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General {11.04 01) Arts, 40, 45 y 113 En caso de que el solicitante no pueda firmar debido a que sea analfabeto, sea ciego o adolezca de otra Portal MPC
“Ley N° 20227 Ley que regula el procedimiento No Contencioso de la discapacidad. procedera la firma a ruego, sin perjuicio de la impresion de su huella digital o consignar su grafia
Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidade de ser el caso.
y Notarias (16.05.08) Ait. 8° 2 |Copia de la resolucion que declara la Separacion Convencional
" Decreto Supremo N° 009-2008-JUS (13.06.08) Art. 10 3 |Pago del derecho de tramite 1.22% 52.40
“ Ley N° 20060 Ley de Silencio Administrativo {07.07.07) Art. 2° y modificatoria
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Nota: El tramite se inicia con posterioridad a los 02 meses de nolificado la
|Resolucion de Alcaldia qye dispone la Separacion Convencional,
SECRETARIA GENERAL : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 COPIAS CERTIFICADAS 1 | Solicitud dirigida al Alcakde precisando la disposicién municipal, expedientes en tramite, X Gerencia de Secretario
dictamen u olro documento del cual se requiere la copia certificada, indicando Formulano Recepcion General
Base Legal: N° de recibo de pago y fecha de emitido o1/ Deetmsonty
o
" Ley N° 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) 2 |Pago del derecho de trémite GRDAG/ 0.08% 350 General
Arts, 107° y 110° Portal MPC
* Ley N* 20080 Ley de Silencio Administrativo (07.07.07) Art. 2° y modificatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS
GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Gerenciade | Gerente General
1 |PROCEDIMIENTOS NO CONTENCIOSOS TRIBUTARIDS REQUISITOS GENERALES: Gratuita % | W | Reiodr e Adiietaci:
Documentat y Trbutana y § [ 1) APELACION: finla al Frocal debera
Solcitud simple o Formulario Gratuo, indicando |a deuda materia de compensacion (precisando tributo, periodo y predio} Formularo hrchvo Centeal | Retas ichisto bt Rl FR: 1] | s S loat 15 et ks Feds
1.1, COMPENSACION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO POR TRIBUTOS Y/0 SANCIONES | 1 Denegatona swentes ol que se efectsh 1 nobficacién
TRIBUTARIAS POR MONTOS SUPERIORES A 20 % fite a fa fecha ntacion de
u-ﬂfm HRIAT v dela pressntacin Copia simple de DNI ylo Carmé de extranjeria con exhibicion de los Originles o3 . — "
2 = s0de
de s nueve (03] meses contados a partr
2 |En caso de representaciones GGATR! el lecha de mgreso de los actuadas 2 la
Base Legal: Persona Natural Portal MPC Gerencia de Recepedn Documental y
“TUO del Codigo Tributario. D. 5. N* 133-2013-EF Copia autenticada de carta Poder can firma legalizada Archvo Coniral 2) Resuehve of Recurso de Apelarsén dontro del
(26.06.13). Art 40°, 162°, 163° plazode doce (12} meses conlads a parts de fa
[ . ingresa de os acluados T 1
Ordananza Municpal N 0262014 (26.12 1) Persona Jurdica, Sociedad irreguiar A kst Tk
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos
4 |Copia autenticada de los documentos que sustente la compensacion de pagos
12 DEVOLUCION DE DINERO POR PAGO INDEBIDO O EN EXCESO POR TRIBUTOS Y Gerenciade | Gerente General 1) APELACION: Anle Trbunal Facal debers
/0 SANCIONES TRIBUTARIAS REQUISITOS GENERALES: Gratulto X | B | Recercin | de Admmstracion formufarse deniro de tos 15 {aunce) diae habdes
Decumantal y Tributana y snquentes al que se efectuo i nobfiacdn
Archmo Cantal Rentas
Reclamacin debera formularsa dentro de
Salicitud simple o Formulario Gratuito, indicanda la de d ibuto, periado ¥ predio} Ios weinte (20) dias habiles siquiente i que
e efec i la notificacsdn
1
Base Legal: 2 |Copia simple de DNI ylo Carné de extranjeria con exhibicion de los Originales Formulano
“TUQ del Cédigo Tributano, D. 5. N* 133.2013-EF 3 |Encasode repressntaciones: 10/ Resuelve el Recurso de Reclamacsn dentto|  2) Resuelve el Recursa de Apelatian dentro del
Rk d los rueves (09) meses contados a partt | plazo de doce (12) messs contados a parte de la
] 1
(2606.13) Art. 387, 92 .162 y 163 Persana Natural GGATR/ o8 lafacha e ingresa de los actuados ala | facha de ingreso de s actuados ) Triunal
Ordenanza Municial N” 026-2014 (26 12 14) Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada Portal MPC Getencia de Receperin Documental v
Archwo Central
Persana Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registos Piblicas
4 |Copia autenticada de los documentos que sustente [a devolucién de Dinero
1.3 TRANSFERENCIA DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO POR TRIBUTOS Y/O SANCIONES REQUISITOS GENERALES: Gratuito % Hdae | Gerencade | Gerente General 1) APELACION: Ane Triwnal Frscal debera
RIAS POR MONTOS RIORES AL 20 % DE LA ULT. vigente a la fecha de la Recepaon | de Administracion fomularse dentro de les 15 (quince) dias habies
presentacion de la solicitud Documental y Trbularia y siuentes al que se efechis la palfizacin
Rrchrvo Central Rentas
Solicsud simple o Formulario Grauito, indicand la deuda materia de irsnsferencia (precisando bibuo, perioda y predio) "”‘”'"“‘““D::::;fif““"'" s
1
Base Legal: 2 |Copiasimple de DNI yio Carné de exranjeria con exhibicion de los Originales
3 [Encasode representaciones Formulario Resveive ef Recursa de Reclmacyin dantro| 3 Fesushie I‘; Recurso de Apelactn deoira del
“TUO del Cédigo Tributario, D. . N* 133-2013-EF (26 06.13). Norma IX del titulo Preliminar de los nueve (09) meses contados a pare | P80 08 doce [12) meses contaos a partr de la
Persona Natural w de Ia fecha de ingresa de ks acluados a fa fecha da maresn de los actuados al Trbunal
& Gerencia o Recepesn Documental y
Decteto Legrlativo N 205 (25 07 84) Art 1267 Copis autenticoda de carta Poder con firma legalizada GGATR/ et
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Portal MPC.
Persana Juridica, Sociedad irrequiar
Copin de Inscrift gistios Publicos
] fos qua sustente |a pagos
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DERECHO DE
REQUISITOS CALIFICACION | PLAZO
N° TRAMITACION PARA | oo o |AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE =
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI|___(91T= 4:%60) RESOLV| procepim | COMPETEN
keoial N DENOMINACION o BT e firo e [ B FURA
N CODIGO! | (% UIT) s § Gl el RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
. UBICACION pubee
REQUISITOS GENERALES. Graito « | t5gas | Oeteromde | Gerenie Ganeral 1) APELACION: Anie Trbunal Frical debera
1.4 PRESCRIPCION DE TRIBUTOS Y10 SANCIONES TRIBUTARIAS Recepeitn | de Admavstiacin oemularse dentip de s 15 [quice] dias hobies
Documental y Trbutanay sipentes al que 56 plactio la nelibcackn
Archevo Central Remas
ase Logal: i Solicitud simple o Formulario Gratuito, indicando la deuda materia de prescripcian (precisando tributo. pesiodo y predio)
“TUG del Codigo Tributario, D § N 1332013.EF 2 |Copia simple de DNI ylo Camé de extranjeria con exhibicién de los Originales Formulano
(2606.13) Art 43 & 49* inciso of Art 92°, 162°, 163 3 |Encaso de representaciones: 12 R\-cwwamr.r;:nv::::n\wn Freta 2) Resuelve of Recursa de Apelacion denlro a8l
Ordenanza Municpal N 0262014 (26 12 14) Persona Natural GGATR! plozo.de doce (12) meses conladse 2 parbe de
Resuehe ol Recl ) e Raclamacsn o)
Copia autenticada de cartn Poder con frma legalizada Portal MPC e sonr | et e meres s s a oo
de |a facha de ngreso de los actuados a la
y Gerenca de Recepoon Documantal y
Persona Juridica, Sotiedad inrequiar s anien
Copie autenticada del poder Inscrito ante Registras Piblicos
4 |Copia autenticada del documento que acredite Ia Prescripcion solicitada
15 SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIG OE EXONERACION CON EVALUACION PREVIA REQUISITOS GENERALES: Gratuito X | #cms | Gewnoade | Gerenie Ganeral
(Aplicable para i i imilates) Receponn | de -
Solicitud simple o Formulario Gratuito, indicando fa delida materi de exanerncian (precisands ributa. perioda y predio} Documentaty | Tributana y Reclamacsin conha Resolie Ficsa T) APELACION: Arfe Trénnal
1 Aschwo Gentral Renas Denegatona tormularse dentio de los 15 [quince]
o |Covia smple de DNI yio Carme de exranjero con exhibicion de los Originales anpwentes al que se efechio 1a nabheacon
Base Lagal: 3 |Encaso de representaciones: Formulatio T yTau—
1L g 1a Ley g2 InbUBCION MUNKCIDAL L. 5. N Persona Natural 13 o e () mestn omiatos o pam | 2 Fesueive ol Recurso de Apeiacsin dentro o
156-2004-EF (15 11.04) Art. 17* 27 y 37 Copia da de carta Poder con GGATR/ e 1 fecha de ivreso e bos acluados 4 la | PIAZ0 02 doce (17] meses w::a-m a pane ‘.‘Pla
"TUO del Codigo Tributano, D. 8. N* 133-2013-EF Persona Juridica, Sociedad imregular Portal MPC Gerenca de Recepesin Docomentaly tacha de maresa de los actuados al Tnbuna
Aschieo Central
Copiz autenticada del poder Inscrito ante Registros Pibhcos e
(26.06.13). Horma VI Regles generales para
Ia dacion de exoneraciones, incentivos o beneficios
tributar,
s 4 Copia sutenticads de documento que sustente la pretension solicitada de Exoneracidn
Ordenanza Muniipal N° 026-2014 (26 12 14) de 405 Trbutos municipaies
REQUISITOS GENERALES: Geatuita x | 45qas | Gerencade | Gerenie General
Recepaitn de Adminisiracion
1.6. SOLICITUD DE ANULACION DE VALORES POR ERROR MATERIAL O DE CALCULO QUE Dty | - Traaay 1) APELACION: Ani= irbumal Frcal oo
NO AMERITE SER TRAMITADO COMO RECLAMACION Aickive G o Reclamacion confra Resalursn Ficta | lormutarse donira de os 15 (cumce) dias. habies
o Cantral Rentas
Denegatona siquentes al e se efecio la nabificacon
Base Legal: 1 Solicitud simple o Farmulario Gratuito, indicando el numero de valr, el numero de expediente coactivo y el motivo de |a anulacion
Res & Racurso de Reclamacion de
“TUO del Codigo Tributario, D. S, N* 133-2013-F 2 [Copia simple de DI yio Came de exiranjeria con exhibicion de los Originales Formulano jrvespniriis s
(26.06.13). Art 108" 3 |Encasoderepresentaciones 14 e fa fecha de mareso o los
Gerencia de Recepaidn Documents
Ontienanza Momcipal N 026.2014 26,12 14) Persona Hatural GGATRY O R ORAY ( pm f deda d
Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada Partal MPC piazn de done (12) m lades @ partr de
ta fecha de ingreso de 1os actuados al Trownal
Persona Juridica, Sociedad iregular
|Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos.
. 4 Garanzia de Gerente General 1) APELACION: Ante Trtwnal Frscal oebera
2 |PROCEDIMIENTOS CONTENCIOSCS TRIBUTARIOS REQUISITOS GENERALES: Gratulte % | sheis| e |k S o
Documental y Trbadana y sqwentes al g
Archevo Central Rentas
1 [Selicitud dirigida a Sr. Alcalde con firma de abogada habilitado
2 1 RECLAMACION OF ORDENES DE PAGO, RESOLUCIONES DE DETERMINACION 2 |Copia simple de DNI ylo Camé de extranjeria con exhibicion de los Onginales
1ON DE MULTA Y OTROS ACTOS RECLA
RESOLUCION DI CTOS RECLAMABLES CONFORME A LEY. 3 |Encaso de represantaciones il s et o o
Persona Natural plaze de docs (12 meses contadon 2 pani e la
Base Legal: Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada fecha de maresn de los actuados al Trbana
“TUO del Codiga Tributario, D S N* 133-2013.EF
(2606 13) Art 1350 Persona Juridica, Socledad irregular
“Ley 27444 Ley de Procedimuentas Adm General (1104 01) Copia autenticada del poder Inscrita ante Registros Piblicos
g del Convenio de Acog al Régi Fi de Deudas Tributarias y N
Mutas Adminisiativa D A N° 007-2013-MPC-AL (17.05.13] ‘ Pinaatinie
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26 12 14 5 |Formato de Hoja de Informacian Sumeria debidamente llenado
GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |REQUISITOS GENERALES: X Gerenca 0v | Gerenie Ganeral
Recepeidn de Adminsliacian
. Documental y Trbwtana y
Solicitud diigida el Sr. Alcalde 2
COPIAS CERTIFICADAS DE RESOLUCIONES GERENCIALES O DIRECTORALES Y/O DIVERSAS | | |0 o0 4% Arcrino Cen | s
PIEZAS PROCESALES DE LOS EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS. 2 |Copia simple de DN| yio Carné de extranjerls.con exhibicion de los Originaies
MNots Siempre y cuando no s opongan alo determinado en Ia norma ributeria sobre LA RESERVA 3 |Encasode representaciones Formulario
TRIBUTARIA Persona Natural o




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE PLAZO
Ne REE QEUsT aR a0 1o TRAMITACION CALIFICAGION PARA | o g AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
iT= 4,300) E RESO P
2 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI w LV | procenim | COMPETEN
e N DENOMINAGION 9 Lo (o MR TG
N CODIGO/ | (%UIT) St. E 3 ey RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION 4
|Copia aulenticada de carta Poder con firma legalizada GRDAC!
Basa Legal: Portal MPC
“TUO dei Codigo Tributario, 0. 5. N* 133-2013-EF Persona Juridica, Sociedad irregular
22.06.13). Art. 85* Copia autenticada del pader Inscrito ante Registros Piblicos
" Ley N* 29050 Ley de Siiencio {0707 07) Art 27y 4 |Pago del derecho de wamite 0.30% 1280
" Ley N* 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General {11.04.01)
Arts. 35°. 44°, 45° 107° 110 y 113*
O N" 026-2014 {26 12 14)
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |TRANSFERENCIA DE YO COMPENSACION AUTOMATICAS POR MONTOS MENORES AL 20% )S GENERALES: Gratuito X Geeente de Garente de
ULT. vigentes al momento de la presentacion Admnstacan | Admimsiracon
1 |Copia simple de DNl yio Carné de extranjeria con exhibicion de los Originales Trbutana Trbutara
Base Legal:
“TUO de Ia Ley de Tributacion Municipal. O S W° 133-2013-EF Ant 40° 2 |Enceso de representaciones:
 Articulo 8 de la Ordenanza Municipal N* 00025 {publicado 7 03 2002 Persona Natural
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12 14} Copia autenticada de carta Poder con fima legalizada
Persona Juridica, Sociedad tregular
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos
Sucesion Indivisa
3 Copia autenticada de los que sustente [a
GERENCIA ADMINISTRACION TRIBUTARIA: SERVICIOS EXCLUSIVOS
g Gerente de Getenie de
! |DUPLICADO DE DECLARACION JURADA DE AUTOVALUO REQUIETIOE CEVERALES: * Mishardiecll lodursn®
Trbu Trbutan:
Base Legal: 1 |Copia simple de DMI yfo Carné de extranjeria con exhibicion de los Originales. it ey
“Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm General (1104 01) Arts 55° 2 |En case de representaciones
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Persona Natural
Copia autenticada de carta Poder con firma legaiizada
Persona Juridica, Sociedad iregular
c i del podsr Registos Piblicos
3 |Pago del derecha de tramite 03 15,90
2 CONSTANCIA DE INAFECTACION AL IMPUESTO DE ALCABALA REQUISITOS GENERALES: X Garente do Garenle de
Admmstracen | Adminshiacion
Tobatana Trbutana
Base Legal 1 |Copia simple de DNI yio Carné de extranjeria con exhibicion de los Originales.
“TUQ de Ia Ley de Tributacion Municipal, D S N* 2 |Encasode representaciones.
156-2004-EF (15.11.04) 277 Persona Natural
Ordenanza Municipal N* 0262014 (26,12 14) Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada
Persona Juridica, Sociedad irreguiar
Copia autenticada del poder (nscrito ante Registros Piiblicos
Pago por Detechos del Tramite
3 |Exhibir original y presentar copia ledateada del documento que
fecto al de
s siguientes ransferencias
a) Los Anficipos de Legitima
b) Las que se produzcan por causa de muerte
o) L ion del contrato produzea antes de la del precio
d) Las ransterencias de aeronaves y naves.
&) Las de derecha sobre inmuebles que no conlleven la ransmision de Propiedad
LIt poe la drvision y de I ia de isles o
de Condominios originarios
g) Las de aficuoies entre herederos o de condominas onginanos,
h) Lapr inmuebles q las empresas constructoras, salvo en la parte
|aue comespondiente al valor ded terrena
4 |Pago del derecho de ramite: 0.83% 3980
3 |CONSTANCIA OE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE REQUISITOS GENERALES: X Gerenle de Gerente de
Adminstiacen | Admarsiacsn
Trtasaria Tributana
Base Legal: 1 |Cops simple de DNI yio Camne de extranjeria con exhibicion de los Originales
“TUO de Ia Ley de Tributacion Municipal, D. 5. N 2 |Encaso de regresentaciones:
155-2004-EF (151104) 8* 31" Persona Natural
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Copia autenbcada de carta Poder con firma legalizada




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
Ne e SR ER IS TRAMITACION St ':f:.o INICIo DE | AYTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
S DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI[  UIT= 4300) Eombcin | s | Bro | SoNEETC
N DENOMINACION e g | enro
céoicol | (wum | st i dine RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION § | D)
Persona Jutidica, Socledad irregular
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos
Pago del derecho de ramte 0.23% 970
4 CERTIFICADO DE ESTADO DE CUENTA REQUISITOS GENERALES: Gerente de Getenle de
Admmstracen | Adminstracien
Tributana Triutana
Base Legal: Copia simple de DNI /o Carmé de extranjetia con exhibicion de los Originales
“TUO del Codigo Tributario, D. §. N* 133-2013-EF En caso de representaciones
(26.06.13). Art BS* Persana Natural
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14) Copin autenticada de carta Pader con firma legalizada
Persana Juridica, Sociedad iregular
| Copia autenticada del poder Inscrito ante Reqistros Publicos
Pago del desecha de tramite. 0.18% 780
GERENCIA DE RECAUDACION - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 REQUISITOS GENERALES: Gerenca oe Garencia o6
FRACCIONAMIENTO DE PAGO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS Recaudacin Recaudacion
|Copa simple de DN ylo Carnet de Extranjeria. con exhibicion de los oniginales
Base Legal: En casa de representaciones:
“TUO def Codigo Tributano. 0. § N* 133-2013.EF Persona Natural
(26.06.13). Art. 36* Copia autenticada de carta Poder can firma legalizada
del Convenio de # Rég
Fraccionamiento de Deudas Tributarias y Multas Persona Juridica, Sociedad irregular
Adminisratva DA N*007-2013MPC-AL (1705 13) Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos
Recho de Luz 0 Agua o Telefono fijo con un mes de antigiledad en el cual se delermmara el domicilio actual del deudor o responsable
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12. 14} de |a deuda. de ser inquiline. el contrato de alquiler
De ser arrendatario de un negocio debera presenter su RUC - SUNAT
Para el caso de aguellos que hienen expadiente de reclamacion pendiente de resolver deberan adjuntar al  presente Ia copia del
de iento de su pi ién de reclamo
Recibo de pago de la Cuota Inicial del Fraccionamiento
Pago del derecho de trémile 0.30% 1290
Nota: Para los casos , Ampliacion y de los F eslos seregiran de acuerdo alo establecido
en el Regl el misma d nuevo.
GERENCIA DE RECAUDACION : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 CONSTANCIA DE NO ADEUDO REQUISITOS GENERALES: Gerancia ge. Gerenes de
Recaudacion | Recavdacion
Formulane
Bass Legal: Copia simple de DNI ylo Carnet de Extranjeria. con exhibicion de los ariginales on
"Ley 27444 (110401} Arts 37° 107"y 110° En cso de representaciones GRDAC!
“TUO de la Ley de Tributacion Mumcipal. D. 8. N* Persona Natural Portal MPC
156-2004-EF (15.11.04) 7* Copia carta Poder con 0
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14}
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada de! poder Inscrito ante Registros Piblicos
Reparte del Estado de Cuenta C donds fique g tbutanas
de pago hasta de la solicitud (Impuesto Predial Pago
Anual y Arbitrios mes de [ sohcitud u obligacidn, segun corresponda)
Pago del desecha de tramite 0.40% 17.10
2 COPIA CERTIFICADA DE RECIBO DE PAGO REQUISITOS GENERALES: Gerancia de. Gerencia de
Recaudacin | Recaudacon
Base Legal Formulario
|Copia simple de DN yio Carnet de Extranjeria. con exhibicion de los onginales o
“Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm General {11.04.01) En caso de representaciones. GRDAC/
Arts. 37° 107"y 110° Persona Natural Portal MPC
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12 14) Copia autenticada de carta Poder con frma legalizada
Persona Juridica, Scciedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos
Estado de Cuenta Comente cancelado al dia de la presentacion de la solicitud
Pago del derecho de ramite. 0.36% 1560
Nota: Més de 5 umidades se cobrara un adicional equivalente a 0.05% del valor de la UIT
GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TuPA)

DERECHO DE
N St ioRINe LT RINS AR s | oA R ez Wicio oe. | AUTORDAD INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
T DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO FORMULARI[___UIT= 4300) ] RESOLVE| procEpiv | COMPETEN
i N DENOMINACION o sl ST il
N coDisor | (UM | sh § f e RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION hibiles)
' |TERCERIA DE PROPIEDAD REQUISITOS GENERALES: Gratto | iy || At | G 1) APELACION: Ante Tibunal Frscal debers
Base Legal: :"w"_’é formu iy de: ";ﬂf‘ fomco} dias habiles
TUG de I Ley de Procedimients de Ejecucion Conctva 1 [Solicitud drigida al St Alcakde con frma de Leado B SR
D. 5 N*018-2008-JUS (06.12.08). Arts 20y 3 2 leg que acredite del bien embargad:
Ley N 27444 y modificatorias (110401) At 35 3 [Encaso de representaciones:
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (2612 14) Persona Natural
Copin autenticada de carta poder con frma legalizada
Persona Juridicn. Sociedad Imequiar
Copia autenicada de poder inscrito ante Registros Piblicos
2 |SUSPENSION DE PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION COACTIVA REQUISITOS GENERALES: prE . fam | o
Formulario o Documental y
Base Legal: 1 |Solicitud de suspensin del procedimiento de ejecucion coactva 15y 16/ nbwtang) | Achwo Cential
TUG de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva por cada acto administativo que sustenta fa cobranza GEC/
.S N* 018-2008-JUS (06.12.08). Arts 16 y 31 seftalanda domicilio procesal cierto en el radio urbano de I Portal MPC
Ordenanza Municipal N* 025-2014 (26 12.14) de Ia Provincia Constitucional del Cailao 15
2 |Copia simple del documentn de identidad del solicitaste o del (ibatario)
comprobante de informacion registrada en el RUC expedido
3 |Poder vigente y suficiente que acredite la calidad det
. bafandose de personas juridicas o ds
naturales que actuen por este medio
4 |Copia del documento que acredite la causal de suspension
2) | Doc dite | iento de la
jobligacién en cobranza
b) | Copia simple del Convenio de Liguidacion Judscial
[Extrajudicial. Acuerdo de Acreedores o Declaracion de Quiebra
€)  |Centificado de homonimia expedido por RENIEC
d)  |Copia simple de la publicacitn en el Diario Oficial £1 Peruano del acuerdo de acreedores o de la
Resolucion de Declaracion de Insolvencia
e |Copia simple de Ia Resolucion q ite ¢l © aprob
Convenio de de pag: {
0 | Copia simple de la Resolucion que admite a amite el p global de
certificada por &l Presidente de Ia Junta de acreedores {concurso preventivo)
a) | Copia simple de resalucion judicial que ordene suspension del procedimients coactivo, recaido en el
curso de un proceso de amp: o copia de d de Revision Judicial,
1 DILIGENCIAS DE EXHORTOS |REQUISITOS GENERALES: I3 Garencia de Getenca de
Recapeion Eppcuckin
Documental y Coactva
Base Legal: Archo General
TUG de Ia Ley de Procedimuento de Ejecucin Coactiva 1 |Ofcio suserito por e Titular de la entidad solicttante.
D. §. N*018-2008-JUS (0612 08) Arts 3" 3*Ay 14° 2 |Copia certficada de designacién del Ejecutor v Auriliar Coactivo
glamento de la Ley de de Ejecucion Coactiva 3 |Publicidad de designacidn en el diario oficial yio de la localidad
Coactiva D.$ N*D59-2003-EF y modificatorias 4 |Copia certficada de la Resolucion emifida por el Ejecutor Coactivo
(27.05.03) Art 3 numeral 34 $  |Copin certificada de Ia nofificacion de siete dias con cargo de recepcion
0. M. N* 000017-2005-MPC (21.07.05), que modifica la 8 |Copia Certificada del valor materia de cobranza
Ordenanza N* 015-99-MPC 7 |Pago del derecho de tramite. 109% 4880
“Ley N* 20060 (07 07.07) Art 2* y modificatoria
Ordenanza Municipal N 026-2014 {26 12 14
GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 [EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PIEZAS PROCESALES REQUISITOS GENERALES x i Gerenc de
Formulano Ejpcucin
Base Legal: 1 |Solicud dirigida al S¢. Alcalde on Coactva
“TUO def Cédigo Tributario, D. S N* 133-2013-EF 2 |Copia simple del DN del solicitante GRDAC!
(26.06.13) Art B5* 3 |Paga del derecho de ramite. Portal MPC 0.50% nu
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26 12 14
GERENCIA GENERAL DE PROTECCION DEL MEDIC AMBIENTE
GERENCIA GENERAL DE PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE : PROCEDIMIENTOS AD MINISTRATIVOS
1 AUTORIZACION PARA TRANSPORTAR RESIDUOS SOLIDOS 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago, Razén social R U C direccion, DN | Formutaric X | 30dias | Gerencla Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION: Gerencia Municipal
COMUNES EN VEHICULOS MAYORES. 2 |D Jurada del legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra 17/ General de Gerente General de
vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la SUNARP, Recepcion | Proteccion | Proteccion del Medio Ambiente
Base Legal: 3 |Copia simple del lteral expedida por SUNARP donde conste la inscripcion GGPMA/ Documental | del Medio 2) El término para la interposion de los
“Ley N® 28811 : Ley General del Ambiente (15,10.05) ArL. 110" coma Empresa Operadora de Residuos Sélidos. Portal MPC ¥ Ambiente recursos administrativos es de (15) dias.
Archivo 2) El término para la interposién | habiles y deberan resolverse en el plazo
* Decreto Supremo 008-2017-JUS TUO Ley N° 27444 (20.03.17). Arts. 38", 51°.52°,| 4 |Copia simple del registro como Empresa Operadora de Residuos General de los recursos administrativos es de (30} dias habiles
116, 118" y 122° Solidos ante MINAM. de (15) dias habiles y deberan
* Decrelo Legistativo N* 1278, aprueba Ia Ley de Gestién Integral de Residuos 5 |Declaracitn jurada consianando los datos de cada vehiculo:Placa, Catenoriaiclase, marca, resclverss.en el plazo de (30)
S6fidos { 23.12.18) Art. 60 modelo,a de fabricackon, coior fes), ; shis habtes
* Decrelo Supremao N° 014-2017-PCM: Reglamento de la Ley de Geslién 8 |Situera alquilado el vehiculo, copia simple del Contrato de Arrendamiento £
Integral de Residuos Solidos, (21.12.17) 7 |Copia del SOAT vigente. .;) a
* Decreto Supremo N* 003-2013-VIVIENDA : Reglamento para la Gestion 8 |Enel caso que la EQ- RS disponga los residuos sélidos que transpona, debera #g? (=)
¥ Manejo de los Residuos de las Actividades de la Construccion presentar copia simple del documento que certifique Ia disposician final en un refleno sanitario, 455;. t;\_
='m
5 3Y




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE PLAZO
Ne b e R ) TRAMITACION Rl PARA | wiciope |AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ks DENOMINACION DEL FROCEDIMIENTO FCROCEA N (T i eV RESALV b crom [COVEETEN
DRCE N DENOMINACION oy e O Rl R RN
N CODIGO! | (%UIT) | s E £ e RESOLVER |  RECONSIDERACION APELACION
UBICACION s hais
* Decreto Supremo N®014-2017-PCM. Reglamento de la Ley de Gestidn 6 | Sifuera alquilado el vehiculo, copia simple del Contrato de Arrendamiento.
Integral de Residuos Solidos, (21.12.17) T |Copia del SOAT vigente.
* Decrato Supremo N° 003-2013-VIVIENDA - Reglamento para la Gestion & |Enelcaso que la EO- RS disponga los residucs sélides que transporta, debera
¥ Manejo de los Residuos de las Actividades de la Construccion presentar copia simple del documento que certifique la disposicion final en un relleno sanitario,
y Demolicion, Arts. 31" y 32° o lugar i i por el sector competente, de acuerdo al residuo a
* Dacreto Legislativo N*1246 (10.11.16) disponer
9 |Inspeccién vehicular debidamente aprobada por la GGPMA
10 |Pagar derecho de tramite. 2.56% 110.20
Nota:
“Las empresas EC-RS yio EPS-RS que se encuentren registradas ante DIGESA a la entrada en
vigencia del DS N° 014-2017-PCM. mantendran su inscripcion en las misma condiciones
en la que fue otorgada (Tercera- Di Tr
2 |CERTIFICADO DE CONFORMIDAD AMBIENTAL 1 |Solicitud dingida al Sr. Alcalde. indicando N° de recibo de pago v N° de D.N.I Formulario X | 30dias 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION: Gerencia Municipal
2 |Di ion Jurada del repl legal 0 apoderado sefialando que su poder se encuentra 18/ Gerente General de
Base Legal: vigente, consignando el niumero de Partida Electronica y asiento de inscripcidn en la SUNARP Proteccion del Medio Ambiente
3 |Copia simple del Instrumento de Gestion Ambiental (EIA, EIA-SD, DAP, PAMA, DIA u otro) en digital GGPMA/ 2) El término para |a interposion de los
" Ley N* 27072 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades. 4 |Copia simple de la resolucion u oficio que aprueba la certificacion amblental por el sector Portal MPC recursos adminisirativos es de (15) dias
- Ley N° 28811 (15.10.05) Ley General del Ambiente. competente. 2) El término para |a interposion | habiles y deberan resolverse en el plazo
“ Ley N° 27448 (23.04.01) Ley del Sistema de Evaluacién de Impacto 5  |Para aquelias actividades comprendidas en el art, 18" (SEIA) de competencia de las e fak fecirstns gominsnwiins oo de (30) dias habiles.
Ambiental Art 3 Municipalidades Provinciales en conformidad a la Resolucion d& (15) diss hisolies.y deberin
- Decreto Suprema N° 018-2000-MINAM (25.00.09)Reglamento de la Ley del Ministerial N° 157-2011-MINAM deberan realizar la consulta para determinar Gerencia ISenlerae Shielpiaan de i)
Sistema de Evaluacion de Impacto Ambiental &l tipo de instrumento ambiental, otro estudio o documentacion requerida de Gerente e hables
* Ley N* 20325 Ley del Sistema Nacional de Evaluacion (tales como PMRS, Constancia de preventivo, informes técnicos, etc). Recepcion | General de
y Fiscalizacién Ambiental (05.03.0¢) 6 |Copia de los (2) Gltimos monitoreos ambientales en fisico o digital descrilos Documental | Proteccion
*R.M N 157-2011-MINAM: Primera Actualizacion del Listado en sus instrumentos de Gestion Ambiental (calidad de aire, efluentes. emisiones gaseosas ¥ del Medio
de Inclusién de los Proyectos de Inversién sujetos al yio ruidos) segln cotresponda, adjuntando memoria descriptiva de las Archivo Ambiente
Sislema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental (21.07.11) actividades que se realizan General
* Ordenanza Municipal N*61-MPC. O que reguta el para la 7 |Contar con la constancia de no estar obligado a la presentacion del Estudic Ambiental
obtencion del Cerlificado de Conformidad Ambiental. (04.10.08). Arts. 1° y©° & |Pago del derecho de lramite 461% 198.20
* Decrelo Supremo 008-2017-JUS TUO Lev N* 27444 (20.03.17) Arts. 387, 51°, 52°.
118°, 119" y 122°
~ Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
* Decrelo Legisliativo N°1246 (10.11.16)
3 CONSTANCIA DE NO ESTAR OBLIGADO A LA PRESENTACION DEL ESTUDIO | 1 [Solicitud dinigida al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago y N* de D.N.I. Formulario x 30 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION: Gerencia Municipal
AMBIENTAL 2 |Declaracién jurada de no producir impactos ambientales significativos al ambiente, 20/ dias Gerente General de
contemplados en el Grupo . Il Il y IV de la O.M 081-2008-MPC (Art. 8) GGPMA/ Gerencia Proteccion del Medio Ambiente
Base Legal: 3 | Pagar derecho de ramite Portal MPC | 2.89% 124.20 de Gerente 2) El término para Ia inlerposién de los
~ Ley N* 27672 Ley Organica de Municipalidades. Recepcion | General de recursos administrativos es de (15) dias
- Ley N° 28811, Ley General del Ambiente. Documental | Protaccion | 2} E! término parala interposion | habiles y deberan resolverse en el plazo
- Ordenanza Municipal N* 00037-2005 v del Medio | @€ los recursos »d_l'mms.lrinwses de (30} dias habiles
- Ordenanza Municipal N* 00081-2008 Archivo | Ambiente | d€ (15)dias habies y debern
- Ordenanza Municipal N° 026.2014 (26.12.14) Ganeral e
* Decreto Legislativo N*1246 (10,11.18) e hanies
4 [INSCRIPCION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE 1 |Solicitud de autorizacion dingida al Alcalde indicando Formulario x 30 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION: Gerencia Municipal
RESIDUOS SOLIDOS: DIRIGIDOS A PERSONAS NATURALES Nombres, Apellidos, N* de D.N.I.. Domicilio. Asociacién de 21 dias Gerenle General de
Segregadores del Callac a la que pertenece, Codigo, GGPMA/ Proteccién del Medio Ambiente
Base Legal: Sendcio que presta, N° de Recibo de Pago, fecha de Portal MPC 2) El término para la interposion de los.
- Decreto Supremo 006-2017-JUS TUO Ley N*27444- (20.03.17) emitido, firma v huella digital. . | recursos administrativos es de (15) dias
* Ley N 27072: Ley Organica de Municipalidades 2 |Copia simple de Camé de socio de Ia Asociacién de Seqrenadores. del Callac a la que pertenece 2) El Mrmnino pan e interpbeiin' | hiblas y-0berdr resclvsrze sn el plazo
* Ordenanza Municipal N° 00037-2005 3 |indicar 1a fecha del Curso de Capacitacién aprobado, dictado por s Municipalidad. (Solo para la iyt “d'”"“"a""": i de (30} dias hables
* Ordenanza Municipal N° 00002-2006 inscripcién) r:;\v;r::?:\:zz?:réo?
* Ordenanza Municipal N* 00000-2007 4 |Copia simple de Cartilla de vacunacion contra el letano. dlas hdbiles,
* Ley N® 20419, Reglamento de la Ley de de Recicladores 5 |Indicar N° del Carné de Sanidad emitido por la
* D S005-2010-MNAM Municipalidad {soko para operadores de residuos solidos organicos)
* Ordenanza Municipal N° 028-2014 (26.12.14) 8 |Pago del derecho de tramite 2.89% 124.20 Gerencia
* Decreto Legislativo N*1248 (10.11.16) NOTA. -Debera mostrar los originales: del carnel de socio de de Gerenle
la asociacien de segregadores del Calla a la que pertenece Recepcion | General de
y de 1a cartilla de vacunacion contra el tetano, Documental | Proteccién
¥ del Medio
Archivo Ambiente
General




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DEREGHO DE
" b SRR sl TRAMTACIoN | CALIFICACION | #Lizo0 G0 0e | AUTORDAD INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
bk DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO FORMULAR | ONTA A 200 Efjtiacen ECCCT| prgoroml CONEETER
N DENOMINACIEN ) Rie 1 “ento
N CODIGO! | (%uIT) | s RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION g
INSCRIPCION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE EMPRESAS 1 |Solicitud de inscripcion dirigida al Alcalde. indicando N® Formulario Gratuito Gratuito X 30 1) RECONSIOERACION 1) APELACION: Gerencia Municipal
OPERADORAS DE RESIDUOS SOLIDOS Fecha de Emisién de Licencia de Funcionamiento, 2 dias Gerente General de
{COMERCIALIZADORA DE RESIDUOS SOLIDOS) Certificado de Conformidad Ambiental Vigentes y N° de D.N.I GGPMA/ Proteccion del Medio Ambiente
2 |Copia simple dela Escritura de Constitucion de la Portal MPC 2) El término para 1a interposion de los
Base Legal: Empresa Comercializadora de Residuos Solidos recursos administrativos es de (15) dias
* Decreto Supremo 006-2017-JUS TUO Ley N° 27444 - (20.03.17) inscrita ante SUNARP 2) El termino para la interposion | habiles y deberan resolverse en el plazo
*Ley N* 27872: Lay Organica de Municipalidades, 3 |Copia Smple del Reqslio como Empress Opéradora de Gerencia de los recursos administrativos es de (30) dias habiles
* Ordenanza Municipal N° 00037-2005 de Residuos Sélidos (EO-RS). ante MINAM de Gerente de (15) dias habiles y deberan
. . Recepcion | General de resolverse en el plazo de (30)
Ordengnza Munkipel. N'00002 2006 Documental | Proteccion dias habiles.
* Ordenanza Municipal N" 00060-2007 ‘Las empresas EC-RS ylo EPS-RS que se encuentren registradas ante DIGESA a la entrada en ¥ del Medio
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (28 12 14) vigencia del DS N° 014-2017-PCM, mantendran su inscripcion en las misma condiciones Archivo Ambiente
* Decreto Legistative N*1248 (10.11.16) en la que fue otorgada (Tercera- Disposicion ComplementariaTransitoria) General
* Decreto Legislatvo N° 1278, aprueba fa Ley de Gestion Integral de Residuos
Solidos { 23.12.16) Art, 49°
* Decreto Supremo N° 014-2017-PCM: Reglamento de la Ley de Gestion Integral
de Residuos Sélidos, (21.12.17)
& [EVALUACION DE ESTUDIOS AMBIENTALES 1| Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. indicando el N* de recibo de pago y N° de D.N.| X 30 1) RECONSIDERACION 1) APELACION: Gerencia Municipal
(EIAEIA-SD, DAP, ETC.) 2 |Declaracion Jurada del representante legal o apoderada sefialando que su poder se encuentra dias Gerente General de
vigenlte, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripeion en la SUNARP. Proteccion del Medio Ambiente
Base Legat: 3 |Copia fisica v digital del Instrumento Ambiental debidamente firmado 2) El término para la interposion de los
* Ley N° 27872 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades por un profesional colegiado y especialista en la materia Gerencia recursos administralivos es de (15) dias
= Ley N° 28611 {15.10.05) Ley General del Ambiente 4 |Pago del derecho de tramite 2.07% 127.80 de Gerente 2) El término para la inlerposion | habiles y deberan r_esclverse en el plazo
" Ley N" 27446 (23.04.01) Ley del Sistema de Evaluacion Recepcion | General de |98 108 recursos administrativos es, do (0} dlas hibles:
de Impacto Ambiental, Arls. 1°, 7°. 10° y 17° Documental | Proteccion | 9¢ (15) dias habiles y deberan
- Ley N* 20325, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion y del Medio [ reseiverse en elpiaza de (30)
y Fiscalizacion Ambiental (05.03,00) Archivo | Ambiente as haoles
* Decreto Supremn 006-2017-JUS TUO Ley N° 27444 - (20.03,17) General
Arts, 38°, 51°, 52°. 116", 116" y 122°
* Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
" Decreto Legislativo N*1246 (10.11.18)
- Para los tramites que se gestionen en la Gerancia General de Proteccién del Medio Ambients, Ia documentacion debe encontrarse debidamanta foleada en nimeros y letras (va al final de todos los procedimiantos o en una columna de observaciones, salvo mejor parecer)
GERENCIA GENERAL DE PARTICIPACION VECINAL
GERENCIA GENERAL DE PARTICIPACION VECINAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 'RECONOCIMIENTO DE JUNTAS VECINALES 30 (;!::::::‘o GGMT:’e 1) RECONSIDERACION: Gererte 1) APELACION:
Formulario Gratuito X diss | Documental y P;c"'wm General de Participacion Vecinal R —
Base Legal: 4 |Solicitud dirigida al Senor Alcakde o1 e Vecnal
2 |Copia fedateada de la primera foja de legalizacion de apertura del Libro de GRDAG! 2 Elﬂ'md:ﬂm weszl;':’d:ecurso 2) El plazo nlm_nrens'r;)b;»l recursa es de
* Ley27072. (27.05.09) Lay Ornanica de Municipalidades Actas de Asambleas Generales Portal MPC o5 s qumes (15 e avce(13) dles
° Ley 24050. Creacion del Programa Vaso de Leche 1 |Copia fedateada del Acta de Constitucion (minimo 25 personas)
(06.01.85) 4 |Copia ledateada de Estatutos - El plazo para resolver El recurso es - El plazo para resolver El recurso es de
* Ordenanza Municipal N*00002 (04.03.92) 5 |Copia fedateada del Acta de Eleccion de Junta Directiva de treinta (30) dias. treinta (30) dias
* Decreto de Alcaldia N°000017-2005 (04.07 05) 6 |Copia fedateada de Lista de Asistentes
Ordenanza Municipal N°* 026-2014 (26.12.14) 7 |Copia fedateada del Padrén de afilados.
8 |Copia simple de Documento Nacional de ldentidad vigente de los miembros de
ia Junta Directiva elegida
9 |Croquis de Ubicacién ( en su caso)
10 [Foto tamafio camé de los miembros de la Junta Directiva elegida
; |RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE 30 %‘:ﬁ::’m:’ W 'Eﬁﬁgilﬁ:ﬂﬁ 1) APELAGION:
Formulano Gratuito X diaz | Documental y | Participacion Garencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sefor Alcalde ot Archivo
- Club de Madres 2 |Copla fedateada de la primera foja de legalizacién de apertura del Libro de GRDAG/ Gengral 2) El plazo para presentar el racurso | 2) El plazo para presentar of racurso es de
- Comedores Populares Actas de Asambleas Generales Portal MPC s de quince (15) dias. quince {15) dias
- Cuna Guarderia 3 |Copia fedateada del Acta de Constitucion (minimo 25 personas)
- Talleres de Produccion 4 |Copia fedateada de Estatutos - Ei plazo para resolver El recurso es - El plazo para resolver El racurso es de
- Asociaciones del adullo Mayor, de las Personas 5 |Copia fedateada del Acla de Eleccion de Junta Directiva de reinta (30) dies treinta (30) dies
con Discapacidad y otras organizaciones, sin fines de lucro 6 |Copia fedateada de Lista de Asistentes
- Comités del Vaso de Leche 7 |Copia fedateada del Padrén de afiiados o beneficiarios.
- Comités Juveniles a |Copia simple de Documento Nacional de Identidad vigente de los miembros de
- Comités de Damas la Junta Directiva elegida
9 |Croquis de Ubicacion ( en su caso)
Base Legal: oto lamafio camné de los miembros de la Junta Directiva eleqida
* Ley 27972, (27.05.03) Lev Orgdnica de Municipalidades ° ROV ’/V
“ Ley 24050. (06.01.85) Creacion del Programa Vaso de Leche Q opRRQ (o)
* Ley 26300 {30.05.94) Ley de Participacién y Control Ciudadano Xt )
0 %2
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE s
N° e et i i TRAMITACION CALIFICAGION PARA | iciopE |AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARY | (1= 3200) RESOLY) procepivi | COVPETEN
N DENOMINACION AL A ENTO
N CODIGO! | (% UIT) s, s RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION gt
* Ley 25307 (12.02.91) Declara de prioritario interés nacional |a labor que realizan
los Clubes deMadres, Comités de Vaso de Leche, Comedores Populares
Autogestionarios. Cocinas Familiares Gentros Familiares, Gentros Malemo-infanties
y demas organizaciones sociales de base, en loreferido al servicio de apoyo
alimentaric
* Decrelo de Alcaldia N°0D0D0017-2005 (04 07 .05)
* Ley 28803 (19.07.08)
* Decreto de Supremo N° 013-2008-MIMDES (29.11,08)
*Ley 27050 (18.12.08)
* Codigo Civil, Decreto Legislativo N® 205 (25.07.84)
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
3 |RECONOCIMIENTO DE ELECCION DE JUNTA 30| Coencinde | Guente | 1) EGONSIDERAGION: Gevene 1) APELACION
DIRECTIVA Farmulario Gratuito dias Dxu::"m v Pi:::;::?; General de Participacion Veacinal Gerencia Municiool
1 |Solicitud dirigida al Sefor Alcalde ov é':::: Vecinal
Copia fedateada de la primera foja de legalizacion de aperura del Libro de GRDAG/ 3} E) pham pove presartin ol reourso - 2) Ef phzrpaen preseoiar ol vockran s
Base Lﬁﬂﬂlf 2 o6 de quince {15) dias quince (15) dias
Actas de Asambleas Generales Fortal MPC
* Lev 27072, (27.05.03) Lev Oraanica de Municipalidades 3 |Copia fedaleada del Acta de Eleccién de Junta Directiva
*Ley 24050, (06.01 85) Creacion del Programa Vaso de Leche 4 |Copia fedateada de Lista de Asistentes - El plazo para resolver El recursoes | - El plazo para resciver EI recurso st de
* Ordenanza Municipal N°000002 (04.03.92) 5 |Copia fedateada del Padron de afiiadoes o Beneficiarios de treania (30) dias treinta (30) dias
* Decreto de Alcaidia N°000017-2005 (04.07.05) & |Copia simple de Documento Nacional de Identidad vigente de los miembros de
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) la Junta Directiva elegida
7 |Copia simple de la Resolucion Gerencial anterior (en su caso)
8 |Foto tamafia camé de los miembros de la Junta Directiva elegida
GERENCIA DE DESARROLLO DE CAPACIDADES Y ATENCION A LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |ATENCION Y ORIENTAGION A LAS Geenciade | Gerente
PERSONAS CON DISCAPACIDAD Formulario Gratuito x Recepcion General de
Base Legal: 1 [Solicitud dirigida al Sedor Alcalde o Decymenily. | Partzipacion
* Ley General de la Persona con Discapacidad, Ley N° 27050 2 |Copia simple de DNI O DID GRDAG/ General
v modificatorias (06 01 .69} Portal MPC
* Ordenanza Municipal N” 026-2014 (26.12 14)
GERENCIA GENERAL DE SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES
GERENCIA DE EDUCACION, CULTURA Y TURISMO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
4 |AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE ESPECTACULD YIO EVENTO Gerenciade | Gerencia | 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELAGION:
PUBLICO NO DEPORTIVO Recepcitn General de General de Servicios Sociales y
Formulario X 5 dias Uﬁ“m‘*’ ¥ ;::‘fe'fs Culurales. Gerencia Municipal
1 | Solicitud diriaida al Sefior Alcaide, indicando: on broviend et
1.1) Autorizacién de espectaculos yio eventos plblicos no deportivos en locales 8) |Apelides v Nombres completos, domicilio, documento de identidad v numero, GRDAG/ 2) E1 plazo para presentar ef recurso | 2) El piazo para presentar f recurso es de
cerrados carné de extranieria del administrado. v de ser el caso del representante v de la Portal MPC o3 de quinoe {16) dlas quince (16} dias
DEersona a quien representa.
Base Legal: b) |Exposicidn concrela del pedido, los fundamentos de hecho que los apoye v, -El iver El racy s - El plazo El e
cuisngo Is.san Bosible los de derecho. de treinta {30} dias treinta {30) dias
*Ley N 27444 (11.04.01) Arts. 35°, 44°, 45°, 107°, 110° y 113° c) |Fecha vfirma o huela digital. en caso de no saber firmar o estar impedido.
“D.S N° 156-2004-EF (15.11.04) que aprueba el TUO de Ia d) | Domicilio donde se desea recibir las notificaciones del procedimiento, conforme la
Ley de Tributacion Municipal (31.12.03) Arts, 54°. 55", 56°. 57°, 58", 50° ley de la materia
*R.0. N° 341-00-INC (18.07.00) Art. 23° ®) |Numero de Recibo v fecha de emisidn
* 0.8 N° 058-2014-PCM (14.00.14) que aprueba el 2 | Conia del Documento de Idenlidad del solicitante v del representante de ser el caso
o de | Tecnicas de en 3 |Documento de Calificacion  de espectaculo Cultura. expedido por el Instituto
Edificaciones. Arts, 2°, 8°, 12°. 13%, 14", 16° v 28" Nacional de Cultura. de ser el caso.
* Ley N* 27276 (01.08.00) Ley de Seguridad en Espectaculos Publicos no Deportivos 4
con aran concentracion de Autorizacion de Derechos de APDAYC
personas, Art. 1° 5 |Contar con Informe Técnico de Defensa Civil en el cual se precise. que el recinto
* Lev N° 20080 (07 07.07) Primera Disposicién Transitoria donde se desarrollara la actividad REUNE las condiciones de sequridad. emitido
Complementaria Final y modificatoria por la Gerencia de Defensa Civil de la MPC.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 {26,12.14) 6 |Copia simple del Conlralo de Alauiler del local de ser el casa.
7 |Cooia Simple del Conlrato Artistico de ser el caso
8 |Pago del derecho de tramite. 149% 51.00
MNota
Presentar del intearo del boletaie para el sellado
Boletos pre-impresos. con numeracion correlativa. con indicacion del nombre del
oraanizador vio promotor. actividad que se organiza v la hora de su realizacion.
precio de entrada con indicacion del porcentaie (15%) correspondiente al
impuesto a los espectaculos publicos no deportivos para su sellado oficial. el
oorganizador o promotor se compromete a presentar durante el termina de 05
dias de realizada Ia actividad los boletos v/o larietas similares no utiizables. para
su anulacién, baio sancién de multa.
1.2) AUTORIZACION DE ESPECTACULOS Y/0 (;uvwcru.:‘e é}uu:\;e 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
W L BN | de rwoios Sociales i
EVENTOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS EN - ) - Formulario Loy [ 0 | S [oTemtectn. | (Emmnay | Seedimnsice soer Geeancia Municiaal
Via PUBLICA 1 |Solicitud dinigida al Sefor Alcalde, indicando o / Archive Soclelesy
a) |Apeflidos y Nombres completos, domicilio, documento de identidad v numero. GRDAG/ Ganeral Culturales, | 2VE!plazo para prasentar ol recurso | 2) El plazo para presentar e recurso s de
Base Loy carné de extranjeria del administrado, v e ser el caso del representante v de la Portal MPC s de quince (15) dias quince (15) dins
persona a quien representa.
b) |Exposicion concreta del pedida, los fundamentos de hecho que los apove v. - El plazo para rasolver Elrecursoes | - El plazo para resolver El recurso es do
- 0.8 N° 156-2004-EF (15.11.04) aue aprueba el TUO de la cuando le sea posible los de derecho. de treinta (30) dias: treinta (30) dias
Lev de Tributacién Municipal (31,12 63) Arts. 547, 557, 58°, 57°. 587, 50" e} |Fecha yfirma o huella digital. en caso de no saber firmar o estar impedido.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
N

REQUISITOS

DERECHO DE

TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARI
o/
CODIGO!
UBICACION

{UIT= 4,300)

Evaluacién

(% UIT)

Si.

g
:

i

PARA
RESOLV
ER (en

hébiles)

INICIO DE
PROCEDIMI
ENTO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

* R.D. N° 341-90-INC (18.07.99) Ast. 23°
* 0.5 N° 058-2014-PCM (14.00.14) que aprueba al
de Técnicas de en

Edfficaciones. Arts. 2°, 8%, 12°, 13°, 14°, 18° y 28°
" Ley N° 27276 (01.06.00) Ley de Seguridad en Especlaculos Publicos no Deportivos
con aran concentracion de
personas, Ar. 1°
" Ley N° 20080 (07.07.07) Primera Disposicién Transitoria
Complementaria Final y modificatona

Ordenanza Municipal N* 028-2014 (26.12.14)

Domicilio donde se desea recibir las nolificaciones del procedimiento. conforme la
ley de la materia.

Numero de Recibo y fecha de emision

Copia simple de! Documento de Identidad del solicitante y del representante de ser el

caso.

Documento de Calificacion de espectacule Cultura, expedido por el Instituto
Nacional de Cultura. de ser el caso.

Autorizacion de Derechos de APDAYC.

Contar con Aularizacion de Transporte Urbano en el cual se precise. la General
interrupcion parcial v lemporal del transilo vehicular, emitido por la Gerencia
de Transporte Urbano de la MPC.

Memoria Descriplible Simple (croquis. plano, el¢.}

Copia simple del Contrato de Artistico de ser &l caso.

Autorizacion vecinal y Firmas de Aceptacion de los Vecinos del Perimetro
Acreditar deposilo en Tesoreria por Garantia de Mantenimiento ascendente a
10%. El importe en exceso acasionado por dafias en I via publica seran
pagados por el organizador

Pago del derecho de tramite.

1.19%

1.3) AUTORIZACION O RENOVACION PARA LA INSTALACION DE JUEGOS
MECANICOS

Base Legal:

* Ley N°® 27444 y modificatorias (11.04.01)

*DL. N°776(31.12.03)

*R.D. N°341-00:INC (18.07.00}

* Decreto Supremo N° 086-2007-PCM (05.08.07)
Ordenanza Municipal N 026-2014 (26,12.14)

a)

b)

<)

)

Solicitud dirigida al Sefor Alcalde, indicando:
Apelidos y Nombres completos. domicilio, documento de identidad y numera,

carné de extranjeria del administrado. v de ser el caso del representante y de la
Ppersona a quien representa
Exposicion concrela del pedido, los fundamentos de hecho que los apoye v,
cuando le sea posible los de derecho
Fecha y firma o huella digital. en caso de no saber firmar o estar impedido.
Domicilio donde se desea recibir las notificaciones del procedimiento, conforme la
ley de la materia
Numero de Recibo v fecha de emision,
Copia simple del Documento de Identidad de! solicitante v del representanta de ser el
caso. debiendo este ultimo acreditar fehacientemente su representacion.
Copia simple de la Escrilura Publica o Testimonio (Para personas Juridicas).
Copia simple de la Constancia de seflado de boletos pre numerados otorgado por la
Gerencia General de Administracién Tribularia y Rentas
Contar con Informe de Defensa Civil en el cual se precise, que el recinto donde se
desarrollara la actividad REUNE las condiciones de sequridad, emilido por la
Gerencia de Defensa Civil de la MPC.
Contar con Autorizacion de Transporte Urbane emitide por la Gerencia General
de Transporte Urbano,
Memoria Descriptiva Simple
Plano de Ubicacian
Acreditar deposito en Tesoreria por Garantia de Mantenimiento ascendiente a:
100% UIT en caso de uso de via Pablica
250% UIT en caso de uso de Jardines
Pano del derecho de tramite

NOTA: El importe en exceso ocasionado por dafios en la via piblica sera pacado
por el organizador

Formulario
o
GROAG/
Portal MPC

1.19%

51.00

5dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo
General

Gerencia
General de
Senvicios
Sociales y
Culturales

1) RECONSIDERACION: Gerencia
General de Servicios Sociales y
Culturales.

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) E! plazo pars presentar ol recurso
&t de quince (15) dias

2) El plazo para presentar ol recurso es de
auince (15} dias

- El plazo para resoiver £l recurso ez
de trewita (30) dias

- El plazo para rasolver E| racurso es de
renta {30) dias.

GERENCIA DE REGISTROS CIVILES : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 [EXPEDIENTE MATRIMONIAL
Base Legal:

Ley N° 27072 (27.05.03), Arts. 20. 40 y 44
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 44 y 45,
Cadigo Civil, Decreto Legislativo N° 265
(24.07.84). Arts. 241, 244, 248, 250, 261
264 y 285

Ley N° 26407 (12.07.95). Arts, 7 y 26.
Resolucion Jefatural N° 023-06-JEF

(11.04.08). At 1

Convenio de la Haya sobre Convenio que

suprime la exigencia de legalizacion de

documentos publicos extranjeros (apostilla),

mediante d
Legislativa 20445,
QOrdenanza Municipal N* 026-2014 (26

n}
b
<)

a)

Sobcitud dirigida al Sefor Alcalde

Partida de Nacimiento de los contraventes con fecha de emisién reciente
Caopia fedateada del DNI de los contrayentes

Certificado Médico Pre-nupcial

Dos (2) testiaos aue no sean familiares de los contraventes

Copia fedateada del DNI de los Testigos

Daclaracion Jurada de domicilio de los contraventes. uno de ellos debe residic en cercado callao
Declaracion Jurada de estado civil de los contrayentes

Publicacion del Edicto Matrimonial

Pago del derecho de tramite.

Adicional para Divorciados (Art. 248 del Codigo Civil)

Copia certificada del acta de Matrimonio con la Anotacién de Divorcio
Declaracién Jurada de no tener hiios bajo su patria potestad o de no
bienes de hiios menores o inventario judicial de ser el caso

Adiclonal para Viudos.

Copia certificada de pariida de defuncion aclualizada del convuge fallecido.
Copia certificada de partida de matrimonio actualizada.

Declaracion Jurada de no tener hijos bajo su patria potestad o de no
administrar bienes de hiios menores o inventario judicial  de ser el caso
Adicional para Menores de Edad

Autorizacién Judicial para malrimonio de menores de edad

Adicional para extranjeros

Partida de nacimiento wsada por el Consulado Peruano del pais de origen v

Formulario
o
GRDAG/
Portal MPC

1.07%

8470

Gesencia de
Recepeién
Documental y
Archive
General

Gerencia dn
Registros
Ciules




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
N R A TRAMITACION | CALIFIGACION | PLizo niCioDe | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
# DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI ARG [Emiacer | AEROLY (e o
Kentis N DENOMINACION o S [ eoR IR LR
N Gonaoni| s UITH | sl i E e RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
leaalizada por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru
b} |Certificado de solteria de ser el caso. visado por el Consulado Peruano
del pais de oriaen v leaalizade por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru.
¢) |Presentar pasaporte y folocopia legalizada.
d) |Copia leqalizada del Certificado o Carta de Naturalizacion de ser el caso.
e) |Elotro contrayente debe residir en el Distrito del Callac,
f |Los documentos, de estar en idioma exraniero deberan presentarse con
traduccion oficial, actualizados v visados por el Ministerio de Relaciones
Exteriores
Adicional para Matrimonio por P r1. 264 del Codi
al |Poder por escritura piiblica, con identificacion de la persona con quien ha de
celebrarse el matrimonio
b) [Copia simple del DNI del Apoderado
<) |Gertificado de Solteria del lugar donde reside el Foderdante
d) |Examen médico serologico. grupo sanguineo.
o) |Presentar fotocopia de pasaporte o DNI.
i |Copia leqalizada del Certificado o Carta de Naturalizacion de ser el caso.
m |Los deberan eslar dos por el Consulado Peruanc en el pais
de oriaen v posteriormente leaalizados en el Ministeria de Relaciones Exteriares
N |Asimismo los documentos de estar en idioma extranfero. deberan presentarse
con traduccion oficlal. actualizados v visados por el Ministerio de Relaciones
Extericres.
2 MATRIMONIO CIVIL COMUNITARIO Gerencinde | Gerencia de
Formulario x Recepcitn | Registros

Base Legal: 1 | Solicitud dirigida al sefor Alcalde 24,25y 26/ ”“‘:‘:"‘:‘“' y| Ciwles

Ley N° 27072 {27,05.03). Arts. 20, 40 y 44 2 |Partida de original de los " GRC/ ]

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45, 3 |Copia del DNI de los. Portal MPC

Gédigo Civi, Detreto Legislativo N° 295 4 |Dos (2) testigos (que no sean familiares de los contrayentes)

{24.07.84). Arts. 241, 244, 248, 250, 261, 5 |Copia fedateada del DNI de los lestigos.

264 y 265, & |Examen médico

Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 7y 26 7 |Declaracitn Jurada del estado chil de fos contrayentes

Resolucion Jefatural N° 023-6-JEF & |D Jurada ia de los contray

(11.04.06). Art. 1. 9 |Pago del derecho de tramile. 1.50% 6430

Caonvenic de la Haya sobre Convenio que suprime |a exgencia de legalizacion de

documentos plblicos extranjeros (apostilia), aprobado mediante Resolucién Nota

Legislativa 20445, - 50% derecho de tramite

Ordenanza Municipal N°026-2014 (26 12.14) < 50% sxainse midics

GERENCIA DE REGISTROS CIVILES : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |CEREMONIA MATRIMONIAL Gerencia de Gurx.\cls de

1.1) Matrimonio en el Palacio Municipal en horas laborables {Lunes a Viernes & il 4 URaceoclm Registros

9:00 a 15:00 horas). 1 |Pliego Matrimonial completo o;:rr::nu ¥ Civiles
(Lunes a Viernes 8:00 a 1500 horas) 2 [Solicitud diriaida al sefior Alcalde 23y 24/ i

- Cédigo Civil, D. L. N° 205 (24.07.84), Arts. 250° y 260° 3 |Pago del derecho de tramite GRC! 2.60% 111.60

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Portal MPC
1.2) Matrimonio en el Palacio Municipal fuera de horas no laborables. 1 |Pliege Matnmonial completo Formulario X Gerenciade | Gerencia de
(Lunes a Vismes de 15:00 a 17:00 haras). 2 |Solicitud dirigida al senor Alcalde 23y 24/ Recepdin | Registios
- Codigo Givil, D. L. N® 205 (24.07.84). Arts. 250° y 280° 3 |Pago del derecho de tramite GRC! 3.55% 152.80 D"‘:‘::‘r:'v‘;“ ) ol
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC Saral
1.3) Matrimonio en sl Palacio Municipal 1 |Pliego Matrimonial completo Formufario X Gerenciade | Gerencia de
(Sabado de 10:00 a 17:00 horas). 2 |Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepcitn | Registres
* Codigo Givil, D. L. N° 205 (24.07.84). Arls. 250° y 260° 3 |Pago del derecho de tramile GRC/ 535% 230.20 n"f“::h’icn“ ¥| ekl
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) ’.4 Portal MPC General
1.4) Matrimonia fusra del Palacio Municipal dentro 1 |Plieao Matrmonial complelo Formulario X Gorenciade | Gerencin de
de la provincia en horas laborables 2 |Solicilud dirigida al sefior Alcalde 23y24/ Recepcion Registros
(Lunes a Viernas 9:00 a 15:00 horas). 3 |Pago del derecho de ramite. GRC/ 6.24% 268.50 Poommy| (Cuie
= Codigo Civil, D. L. N° 205 (24.07.84). Arts. 256°. 280" y 261" Portal MPC General
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14)

1.5) fuera dentro 1 |Plieqo Matrimonial completo Formulario X Gerenciade | Gerencia de
da In provincia sn horas no sharables 2 |Solicitud diriaida al sefior Alcaide 23y24 Recepcibe | Registios
(Lunes a Viernes 15:00 a 17:00 horas). 3 |Pago del derecho de tramite. GRC! 6.73% 289,50 Dﬁm' ¢ e

* Godigo Civi, D. L. N° 205 (24.07.84). Arts. 250°, 260° y 261° Portal MPC ke

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

1.6} Matrimonic fusra dal Palacio Municipal 1 |Pheao Matimonial completo Formulario X Gerenciade | Gerencia de
dontro da la provincia 2 |Solicitud diriaida al safor Alcalde 23y 240 DR"“"";‘ R;"'T"f“
{Sabados 10:00 a 19:00 horas), 3 |Pago del derecho de tramite GRC! T.31% 31420 ot e

* Cédiga Civil D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 250°, 260°y 261° Portal MPC i

Ordenanza Municipal N* 026-2014 {26.12.14)

1.7) Matrimonto fuera del Palacio Municipal fuera de I 1 |Pleao Matimonial comoleto Formulario % Gerencin de | Gerencia de
provincia an horas laborables 2 |Selicitud diriaida a sedor Alcalde 23y2di i Frogses
(Lunes a Visrnes 8:00 a 15:00 horas). 3 |Pago del derecho de tramite _OV) GRC/ 3.26% 355.10 p-isiald "

= Codigo Civil, D. L. N° 205 (24.07.84). Arts. 250°, 280° y 2817 Q NC Portal MPC Gensal

o Municipal N° 026-2014 (26 12 14) 0 MO -

1.8) Matrimonio fuera del Palacio Municipal fusra de fa 1 |Phieao Matrimonial completo o Lk 7% Formularo x Geronciade | Gerencia de
provincia en horas laborables. 2 |Soliciwud dirigida al sefor Alcalde 23y 24/ Dl::mm;nr:: Rx‘i‘:s
{Lunes a Viarnas 15:00 & 17:00 horas). 3 |Paga del derecho de tramite GRC/ .21% 38800 pransial




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE PLAZO
N b el BEE LI G TRAMITACION AR PARA | iciope | AUTORIDAD INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
sy DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI Rl [{ENakiacin | RESOLY| BRGAEDMN | CEVEETEN
ORDE o/ 2 ER (en TE PARA
N Ne DENOMINACION ey e ENTO | e eR
DIGO! | (% UIT) Sl § RECONSIDERACION APELACION
UBICACION 3ty ihsbies)
* Codigo Civl, D. L. N° 205 (24.07.84). Arts. 250°, 280° y 2017 Portal MPC e
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
1.9) fuera del ipal fuera 1 |Pleao Matrimonial completo Fermulano X Gerencia de Gerencia de
de Ia provincia 2 |Solicitud dingida al sefor Alcalde 23y 24/ Recepcitn | Registros
(Sabados 10:00 a 19:00 horas). 3 |Pago del derecho de tramite GRC/ 10.62% 456,70 D"f":"‘ﬂ' v| (Cidies
- Codigo Civil, D. L. N° 205 (24.07.84). Arts. 250°, 260° y 261° Portal MPC i
Ordenanza Municipal N’ 026-2014 (26.12.14)
2 |DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO Gerenciade
(POR 3 DIAS) Formulario X Gerencinde | Registros
Base Logal: 4 | Salicitud, indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido 23/ D"”""":"“ Chiles:
- Codigo Civl, D. L. N® 205 (24.07.84) Arts. 241° y 242" 2 |Pago del deracho de tramite GRC/ 0.49% 20.90 s linigt
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Portal MPC General
3 |EXHIBICION DE EDICTO DE OTRAS MUNICIPALIDADES Gerencia de
Formulario X Gerencia de Registros
Base Legal: 1 | Edicto Matrimonial 231 Recepcion Civles
* Cédigo Givil, D, L. N° 205 (24,07.84). Arts. 250" 2 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 0.45% 19.20 D“;‘::hfx“’ L4
Ordenanza Municipal N° 028-2014 (26.12,14) Portal MPC General
4 |[EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTO ARCHIVADG EN EL Formulario X Gerencia de
EXPEDIENTE MATRIMONIAL 23/ Gerenciads |  Registros
Base Legal: 1 | Solicitud dirigida al Sefior Alcalde GRG/ D““‘"““" Clulles
Ley N°® 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45 2 |Pago del derecho de tramite Portal MPC | 0.21% 11.70 ”f\‘::hﬂ‘" L4
Ordenanza Municioal N° 026-2014 (26.12,14) General
5 |OTORGAMIENTO DE CONSTANCIAS Gerencia de
Formulario X Gerencia de Registros
Ley N° 27444 (11.04.01), Arts 44 y 45 1 |Solicitud dirigida al Sefor Alcalde 23/ Di‘fm":‘ﬂ'; . Giulles
Qrdenanza Municioal N° 026-2014 (26.12.14) 2 |Paqo del derecho de tramite GRC/ 0.58% 2480 ey
Portal MPC General
6 |RECTIFICACION DE ACTAS DE MATRIMONIO Gerencin de
Formulario X Gerenciade |  Registras
Ley N° 27072 (27.05.03). Arts. 40  73. 1 |Solicitud dirigida af Seftor Alcalde 23/ Dlm: Cidles
Ley N° 27444 (11.04.01). A, 44 v 45 2 |Paqo del derecho de tramite. GRC/ 0.81% .30 prangy
Ordenanza Municipal N* 0268-2014 {26 12 14) Portal MPC General
7 |REPROGRAMA DE FECHA DE CEREMONIA MATRIMONIAL Gorencin do | Geenciade
Formulario x Recepcion Regiztros
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45, 1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcakie 23/ Documental y | Civles
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (28.12.14} 2 |Paqo del derecho de lramite GRC/ 0.43% 18,70 Archivo
Portal MPC General
GERENCIA GENERAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS
GERENCIA_DE HABILITACION URBANA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 X 30 Gerencia de Gerante 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: Gerencia Municipal
AFECTACION Y DESAFECTACION DE USO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O Recepcion | Generalde | General de Asentamientos Humanos
AGRUPAMIENTO DE FAMILIAS FORMALIZADAS 9185 | Documentat y | Assntamientos
1 {Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N de Recibo de Pago y Archive Humanos
Base Legal: fecha de emitido Formulario Ganwral 2) El plazo para presentar ol recurso | 2) El plazo para prosantar af recurso ex de
2 |Plano de Ubicacion con cuadro de coordenadas UTM, firmada por Arquitecto o1/ o5 de quince (15) dias quince (15) diaz.
" Ley N° 27972 (27.05.03). An. 73" o Ingeniero, GRDAG!
* Ley N° 28687 (17.03.06) 3 |Memona Descriptiva firmada por Arquitecto o Ingeniero, Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es - El plazo para resolver El recurso es de
* Decrelo de Alcaldia N® 000008-2001-MPC (05.02.02) 4 |Copia simple de documento que acredita la Condicién de Representante de treinta (30) dias trainta (30) diss
“ Ley N* 20060 (07.07.07) Arl. 3° s |Ficha registral del predio
Ordenanza Municipal N° 028-2014 (26.12.14) 6 |Pago del derecho de iramite, 597% 256.80
2 |AUTORIZACION PARA USO PROVISIONAL DE AREA DE EQUIPAMIENTO O VIA| 2z | R ] e é’“fg:’:'“;‘fj:; Gerencit | 4) APELACION: Gerencia Municipal
PUBLICA POR CONSTRUCCION EN LOTE EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O By | de: |ardbAsen
POSESIONES INFORMALES Lo, Archivo T
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Paga y et TR
fecha de emitido. Formulario x 2) El plazo para prasentar ol recurso 2) El piazo para presentar o 16curso es de
Base Legal: 2 |Plano de ubicacién firmada por Arquitecto o Ingeniera o s de quince (15) dias. auince (15) dias
3 |Fieha registral que acredite la propiedad del lote GRDAG/
*Ley N°® 27072 (27.05.03). Art.73° 4 |Pago del derecho de tramite. Portal MPC 3.28% 141.20 - El plazo para resolver El recurso es = El plszo para resolver El recurso es de
* Decreto Supremo N° 015-2004-VIVIENDA (06.00.04) de treinta (30) dias. treinta (30) dias
- Decreta de Alcaldia N° 000009-2001-MPC (05.02.02)
* Ley N° 26060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
3 |AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS EN AREA PUBLICA PARA 10 | Getenciade |  Gerente | 1) RECONSIDERAGION: Gerencia 1) APELACION: Gerencia Municipal
CONEXIONES DOMICILIARIAS DE SERVICIOS BASICOS EN ASENTAMIENTOS o | ECORCKN | Gurral do. | Genaral da Ataatamisnios Hurnanos
HUMANGCS O POSESIONES INFORMALES(LOTE INDIVIDUAL) D"':‘:“:""‘ ¥ | Asentamientos
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. indicando N° de Recibe de Paga y i Humancs
fecha de emitido. Formulario X 2) El plazo para presentar el recurso | 2) El plazo para presentar el recurso es de
Base Legal: 2 |Plano ubicacién 01/ a5 de quince (15) dias quince (15) dias
* Ley N® 27072 (27.05.03). Ants 73° 3 |Copia simple de la Constancia de posesion, GRDAG/
* Ley N° 28687 (17.03.08) 4 |Carta emitida por Sedapal o Edelnor solicitando la autorizacion Portal MPC - El plazo para resolver £l recursoes | - El plazo para resolver El recurso ot de
- Decrelo de Alcaklia N° 000009-2001-MPC (05.02 02), 0.88% 38.00 de weinta (20) dins tredntn (30) dias
* Ley N° 20080 (07.07.07) Art. 3"
“D.L N®1014 (16 0508) Ans 4°




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
N it plodttIGT AR TRAMITACION _| CALIFICACION oA INICIO DE | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
oREE DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO FoRMULARIL _ We4) [ g [Eviackn |RESOLY| prcenpy | SOMPETEN
N DENOMINACION of o e oie [AIEPARA
N Conioor | eaum | st 5 § S RESOLVER | RECONSIDERAGION APELACION
Ordenanza Municipal N 026-2014 (26 12.14)
+ |CAMBIO DE USO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES 4o | Geenciade | Gerente | 1) RECONSIDERACION: Gerencia X
INFORMALES (SOBRE LOTES ASIGNADOS) Recepcién | General de | General de Asentamientos Humanos | 1) APELACION: Gerencia Municipal
Formulario x diag | Documenialy [Asentaminios
1 |Solicitud diriaida al Sr, Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago v o1 i EHmminoe
Base Legal: fecha de emilido. GRDAG/! 2)El pfm;;wa presentar & recurso | 2} El plazo para presentar e recurso s de
2 |Copia simple del Acta de P aue aprueba el pedido Partal MPC e de quince (15) dins quince {15) dins.
" Ley N° 27872 (27.05.03). Arl_ 73° (Acuerdo de toda la poblacion)
* Ley N° 28687 (17.03.08) 3 |Conia simple del Literal aclualizada emitido por la SUNARP del predio obieto del -El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver Bl recurso es de
* Ordenanza Municipal N° 000015-2003-MPC {17 09 03) Procedimiento de reinta (30) dias treinta (30} dias
* Ley N° 20060 (07.07.07) Art. 3" 4 |Plano de Iotizacion inscrito en la SUNARP del area aue se solicita el Cambio de
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Uso.
5 |Plana de ubicacion
& |Paqo del derecho de trdmite 8.07% 261.10
5 |CESION EN USO DE LOTES EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES Gerencia de Gerante 1) RECONSIDERACION: Gerencia
INFORMALES 30 | Recepcion | Generalde | General de Asentamientos Humanos | 1) APELAGION: Gerencia Municipal
Formulario x diag | Documentaly | Asantamientos
Base Logal: 1 |Solicitud dinigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y o1/ g Fighsoey
fecha de emitido, GROAG/ 2) El plazo para presentar of rscurso | 2) Ef plazo para prasentar &l racurso st de
*Ley N® 27072 (27.05.03). Art. 73° 2 |Plano de Ubicacion con cuadro de coordenadas UTM, firmada por Arquitecta o Portal MPC #3 de quince (15) dias quince (15) dias
* Ley N° 28087 (17.03.06) Ingeniero
* Decreto de Alcaldia N° 000008-2001-MPC (05.02.02) 3  |Memona Descriptiva firmada por Arquitecto o Inaeniero. - El ply El - El plazo El recurso es de
“Ley N" 26060 (07.07.07) Ant, 3° 4 |Copia simple de documento que acredita Ia Condicion de Representante. de treinta (30) dias. treinta {30) dias.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26,12.14) 5 |Copla simple Literal actualizada emitido por la SUNARP del predia obieto del
Procedimiento.
Paqo del derecho de tramite. 587% 252.40
g |CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS 15 | Goencade | Gerente
FORMALIZADOS Recepcidn | Generaide | 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: Gerencia Municipal
b General de s Humanos
Formulario x dins
Base Logal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y on i Hitanos
fecha de emitide GRDAG! 2) El plazo pars presentar el recurso | 2) I plazo para presentar of racurso es de
* Ley N° 27072 (27.05.03). Art. 73° 2 |Plano de ubicacién. Portal MPC es de quince (15) dias quince (15} diss
* Decreto de Alcaldia N° 000008-2001-MPC {05.02.02) 3 |Plano con cuadio de UTM firmada por Arquitecto o
* Ley N* 20080 (07.07.07) Art. 3° Inqeniero - El plazo para resolver El recursoes | - £l plazo para resolver £l recurso es de
Ley N"27444 (11.04.01) Art. 35°, 44°, 45°, 107°, 110" y 113° 4 |Copia simple de ficha registral que acredite la propiedad del lote de treinta (30) dias treinta {30) dias.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 5 |Pago del derecho de tramite. 3.29% 141.30
; |CERTIFICADO DE JURISDICCIGN EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O 5 | Geencinde T Gerente | 1) RECONSIDERACION: Gerencia _
POSESIONES INFORMALES 1 Recepcidn | Generalda | General de Asentamventor Humenos 1) APELACION: Gerencia Muncipal
Formulario X dins | Documental y | Asentamientos
1 |Solicitud diriada al Sr. Alcalde. indicando N° de Recibo de Pado v v sk
Base Legal: fecha de emitido GRDAG/ 2)El plazo para prosentar el recurso | 2) El plazo parn presentar ol racurso s de
2 |Plano de ubicacion firmada por Arquitecto o Ingeniero. Portal MPC s de quince (15) dias. quince (15} dias
* Ley N° 27072 (27.05.03). Art.73° 3 |Planc penimétrico con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arquitecto o
* Decreto Supremo N° 015-2004-VIVIENDA (06.08 04) Inaeniero - El plazo para resclver El recurso es - El plazo paa resclver El recurso es de.
" Dacrelo de Alcaldia N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |Copia simple v actualizada de |a Partida Reaistral del predio de quince (30) dias treinta (30) dias
" Ley N° 26080 (07.07.07) Art. 3° 5 |Pago del derecho de tramite 3.20% 141.30
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12,14)
8 |CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DEL 15 | Gerenciade | Gerents
Recepcion | Generalde | 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELAGION: Gerancia Municinal
LOTE EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES INFORMALES. diss o Setel oy Huwmsrios
1 |Solicitud dirinida al Sr. Alcalde. indicanda N° de Recibo de Pago v e Humgros
Base Legal: fecha de emitido. Formulario X 2) El plazo para presentar &l recurso | 2) El plazo para presentar ef iscurso e de
2 |Documento aue acredite propiedad. (Copia simple v actualizada de la Partida 01/ et de quince (15) disz quince (15) dias.
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° Reaistral del predio) GRDAG/
* Decreto Supremo N° 015-2004-VIVIENDA (08.09.04) 3 |Plano de ubicacién firmada por Arauitecto o Inaeniero. Portal MPC - €l plnzo para resolver El recurso s | - El plazo para resolver El recurso es de
* Decrelo de Alcaldia N°000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |Plano con cuadro de adas UTM firmada por Arauitecto o de reinta (30) dins freinta {30) dias
* Ley N* 20060 (07.07.07) Art. 3° Ingeniero
Ordenanza Municioal N* 026-2014 (26.12.14) 5 |Paqo del derecho de tramite 5.04% 250.60
GERENCIA DE HABILITACION URBANA : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 [EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE LOS PLANDS PERIMETRICOS, Gerenciade | Gerente
PLANO DE TRAZADO Y LOTIZACION, Y MEMORIAS DESCRIPTIVAS Recepcion | General de
1 |Solkcitud diraida al Sr. Alcalde. indicando N° de Recibo de Paao Formulario x Dechimantal | Axsimamss
Base Legal: fecha de emitido, y el nimero del expediente donde se encuenira los. o Ganeral =
documentos. GRDAG/
*Ley N° 27072 (27.05.03). At 73° 2 |Paqo del derecho de tramite Portal MPC
* Ley N° 28887 (17.03.06)
* Decreto de Alcaldia N° 000000-2001-MPC {05.02.02) = Por Pagina “’/a o 1.02% 44.00
* Ley N° 20060 (07.07.07) Art. 2° * Por Plano 2 1.27% 5460
* Ley N* 27808 (03.08.02) % B
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) ELY PN . < -
LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O 3N erencia de erente
i A 20 1) RECONSIDERACION: Gerencia X
POSESIONES INFORMALES ‘,? ~. N . anmy General de G:nm‘ o e 1) APELACION: Garencia Municipal
S i “d Archive Humanos
Base Legal: 1 |Solicitud dinqida al Sr. Alcalde. indicando N° de Recibo de Pago v 01/ skiilad
fecha de emitido. g GRDAG/ 2) El plazo para presanta o recurso | 2) El plazo para presentar el recurso es de
* Ley N° 27072 (27.05.03). Ant, 73° 2 |Plano de ubicacion Portal MPC a8 daquincs (15) dias aquince (15) dins




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
o REQUISITOS AlOn | CALIFICACION s nicio 0 | AUTORDAD INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
oc DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI| ___(U1T= 4:300) Evaiuacin |ResoLy | SO0 DC | COMPETEN
ORDE Ne DENOMINACION o/ 3 ER( ENTO TE PARA
N CODIGOY | (% UIT) | st § e RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION igind)
* Ley N°® 28687 (17.03.06) 3 |Copia simple de Resolucidn de Reconocimiento del Asentamiento Humano o Posesian
* Decreto de Alcaldia N® 000000-2001-MPC (05.02.02) Informal - El plazo para resclves El recurso es - El plazo para resclver El racuiso es de
* Ley N” 20060 (07.07.07) An. 3° 4 |Copia simple de Resolucidn de Reconocimiento de la Junta Directiva del Asentamiento de trsinta (30) dias freinta (30) dias
Ordenanza Municioal N” 026-2014 (26.12.14) Humano o Pasesion Informal
5§ |Pago del derecho de tramite. 5.56% 239.20
3 |ELABORACION DE PROYEGTO DE LOTIZAGION Y MEMORIA DESCRIPTIVA EN 30 | Gerenciade | Gerenle | 1) RECONSIDERACION: Gerancia o
ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES INFORMALES PARA dias | Recepcion | Generside | Generalds Asentamientos Humanos | 1) APELACION: Gerencin Munioe!
SERVICIOS BASICOS 1 | Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. indicando N° de Recibo de Page y Documental y *‘S;"fmm
fecha de emitido. Formulario X QE,':,VS UMANSS | 2) E1 plazo para presentar el recurse | ) El plazo para prasentar e recurso a5 de
Base Legal: 2 |Plano ubicacién 01/ o3 do quince (15) dias quince (15) diaz
* Ley N° 27072 (27.05.03). Art. 73° 3 |Acreditar la condicion de representante de la comuna GRDAG!
* Ley N°® 28687 (17.03.08) 4 |Certificado Catastral emitido por la SUNARP. Portal MPC - El plazo para resalver El recurso es - El plazo para resolver El recurso es de
* Decreto de Alcaldia N® 000009-2001-MPC (05,02,02) 5 |Copias simple Literales indicadas en el Certificado Catastral de treinta (30) diss trainta (30) diss.
* Ley N 20080 {07.07.07) Ar. 3° 6 |Paao del derecho de tramite 5.89% 244.70
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
4 |ELABORACION DE PLANOS PERIMETRICO, DE TRAZADO Y LOTIZACION Y 30 | Geencinde | Gerenle | 1) RECONSIDERAGION: Gerencia O
MEMORIA DE DESCRIPTIVA EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES dis | Recepcion | Generalds | General de Asentamientos Humanos | 1} APELAGION: Gerencin Mumicipa!
INFORMALES PARA TRAMITE SANEAMIENTO FiSICO LEGAL. 1 |Solicitud diriaida al Sr. Alealde. indicando N° de Recibo de Pago v DMA:"‘:\“ ¥ M:ﬂ'-mien'“
fecha de emitido Formulario x ol UMANOS | 3) Et plazo para prazantar sl tecurso | 2) E1 plazo para pracentar o recurzo as da
Base Legal: 2 |Plano ubicacion o1/ Sr feaiee {10) dois quince (15) dias
3 |Acreditar la condicién de representante de la comuna. GRDAG/
* Ley N° 27072 (27.05.03). Art. 73" 4 |Centificada Catastral emitido por la SUNARP. Portal MPC -El plaza para rasolver El recursoes | - Ef plazo para resolver El recurso s de
* Ley N° 28687 (17.03.08) s |Copias simple Literales indicadas en el Certificado Calastral de reinta (30) dias treinta {30) dias
* Decreto de Alcaldia N° 000008-2001-MPC (05.02.02) 6 |Pano del derecho de tramite. 5.69% 244 60
* Ley N" 26080 (07.07.07) Arl. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
5 |ELABORAGION DE PLANOS PERIMETRICOS PARA BUSQUEDA CATASTRAL. fo: || Seenemey sk G‘ijj‘j:‘“““c"""’ Fbaree 1) APELACION:
Formulario X dias | Documental y | Asentamentos. Gerencia Municipal
. ‘ Archivo Humanos
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicande N° de Recibo de Pago v o1 e
fecha de amitido GRDAG/ 2) El plazo para presentar el recurso | 2) El plazo para presentar ef recurso &5 de
* Ley N® 27972 (27.05.03). ArL 73° 2 |Plano ubicacién Portal MPC #s de quince (15) dias. quince (15} dias
* Ley N® 28887 (17.03.00) 3 |Acreditar la condicion de representante de la comuna
" 5.89% 24470 - El plazo para resolver El recurso es - El plazo para resolver El racurso as de
* Decreto de Alcaldia N® 000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |Paqo del derecho de tramite. de trevnta (30) dias. treinta (30} dias
* Ley N° 26080 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14}
& |UBICACION DE HITOS EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES Gerenciade | Gevenle
INFORMALES Recepcion General de
Documental y | Asentamientos.
Base Logal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcaide, indicando N° de Recibo de Pago y Formulario x A | Homsees
fecha de emilido. o1/
* Ley N° 27872 (27.05.03). An. 73° 2 |Planc ubicacion. GRDAG/
" Ley N° 28687 (17.03.06) 3 |Acreditar la condicion de representante de la comuna. Portal MPC
= Decreto de Alcaidia N® 000000-2001-MPC (05.02.02) 4 |Paao del derecho de tramite.
= Lev N® 20080 (07.07.07) Ar. 2° = |Hasta 15 Lotes 3.78% 162.60
QOrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) = |Por Lote Adicional 3.28% 141.20
7 |ELABORACION DE PLANOS INDIVIDUALES PARA ATENCION DE 10 | Gerenciade | Gerenle | 1) RECONSIDERAGION: Gerencia 1) APELACION:
EXPEDIENTES (UBICACION, INDEPENDIZACION O SUBDIVISION, dias Recepcion General de | General de Asentamientos Humanos Gacencia Municipai
REMANENTE, ACUMULACION) 1 |Solicitud diriaida al Sr. Alcalde. indicando N° de Recibo de Paao v ety "m""‘m“
fecha de emitido. Formularic X General 2) El plazo para presentar 'ol FeCUISo | 2) El plazo para presentar el recurso es de
Base Legal: 2 |Documento que acredite propiedad, (Copia simple y actualizada de la Partida ov btk o g aunce (16} dias
- Ley N° 27072 (27.06.03). At 73° Reaistral del predio} GRDAG!
* Ley N° 28687 (17.03.08) 3 |Plano de ubicacién firmada por Arauitecto o Ingeniero. Portal MPC - El plazo para resolver El recursa es - El plazo para resolver El recurso e de
* Decreto de Alcakdia N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |Paao del derecho de tramite 4.05% 174.20 de treinta (20) dias freinta (30) dias
= Ley N° 20080 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
8 |VISACION DE PLANO PERIMETRICO, UBICACION Y MEMORIA DESCRIPTIVA 1| Gewenciade | Gersnte | 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
PARA TRAMITE DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA VIA JUDICIAL EN dias Recepcion General de | General de Asentambentos Humanos. Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicande N° de Recibo de Pago y Formulario x A
Archivo
Base Legal: fecha de emitido. o1/ General 2) El plazo para presentar el recurzo | ) £1 plazo para presentar el recurso es de
2 |Plano ubicacion firmado por Arauitecto o Ingeniero coleaiado GRDAG/ e dsainee (3Ll quince (15) dis
“Ley N° 27072 (27.05.03). Al 73° 3 |Plano pe con cuadro de UTM firmada per Arquitecto o Portal MPC
* Ley N® 28887 (17 03.06) Ingeniero coleniado - El plazo para resolver El recurso es. - El plazo para resolver El recurso es de
* Decreto de Alcaldia N° 000008-2001-MPC (05.02.02) 4 |certificado de habilidad del Arauitecto © Ingeniero detreinla {30) dias treinta (30} diae
* Ley N° 20060 (07.07.07) Art. 2% 5 |Copia simple y actualizada de la Partida Regisiral del predic o AH.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14} 6 |documentos que acrediten la condicién de posesion mas de 10 anos
7 |copia del plano perimétrico vio de trazado v lotizacion inscritc en la SUNARP
8 |Pao del derecho de tramite /EK 111% 76.30
id A
9 |INSPECCION OCULAR PARA ATENCION DE EXPEDIENTES QU F Wy 10 | Gerenciade | Gerente | 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
diss Recepcion | Generalds | General de Asentamientos Humanas Gerencia Municipal
" Documental y | Azentamientos
Base Legat: 1 |Solicitud dingida al Sr. Alcaide. indicando N° de Recibo de Pago Formulario X Archivo Humanos
2 |Copia simple de documento aue acredite la vosesion 0 oo 2) €1 plazo pers pestentar el recurs | - 2) I plazo per precentar ol recurso ez de
- Ley N° 27072 (27.05.03) Art 73° 3 |Paqo del derecho de tramite GRDAG! 300% 13350 #5 06 quinca (15) diex auince (15) dias.
* Ley N® 28887 (17.03.08) Portal MPC




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
REGQUISITOS DERECHG DE CALIFICACION | PLAZO
Ne TRAMITACION eARA | icio pE | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIEY. - JETE 8.90) Fl RESOLV| pocepin | COMPETEN
oace N DENOMINACION o ER S s e o WITE BAR
N cODIGO/ | (% UIT) I, § f i RESOLVER | RECONSIDERACION APELAGION
UBICACION 2 o
* Decreto de Alcaldia N° 000008-2001-MPC (05.02.02) - El plazo para resolver El recursnes | - El plazo para resolver €l recucso s de
* Ley N° 20080 (07.07.07) Art. 3° de Ireinta (30) dias. treinta (30) dias.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (28.12.14)
GERENCIA DE FORMALIZACION Y REGULACION DE LA PROPIEDAD : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
, |APROBACION DE PADRON ELECTORAL DE ASENTAMIENTOS HUMANGS Y/O 5 | Gerenciade | Gesenle | 4) RECONSIDERACION: Gerencia e
AGRUPACIONES POBLACIONALES EN PROCESOS ELECCIONARIOS ¥ wde | Genersl de gty 1) APELACION:
Documental y | Asentamientos.
diaz Atchivo Hibas Gerencia Municipal
1 |Solicitug dirigida al Sr. Alcalds, indicando N° de Recibo de Pago y Formulario X General
Base Legal: fecha de emitido ot/ 2) E1 plazo parn presentar i recurzo | 2) El plazo para presentar f recurzo ez da
2 |Copia del Padrén, conteniendo: nombres y apellidos, documento de identidad. GRDAG/ &z de quince (15) dias quince (15) dias
* Ley N° 27672 (27.05.03). Art, 73° lote, manzana y firma del litular o poseedor del lote Portal MPC
* Decreto de Aicaldia N® 000000-2001-MPC (06.02.02) 3 |Plano de Lotizacidn - El plazo para resolver El racurso a3 - El plazo para rezolver El recurso as de
* Ordenanza Municipal N° 000018-2002 (08.02.03) 4 |Paqo del derecho de tramite 0.47% 20,00 de quince {30) dias trewnta (30) dias
* Ley N 28060 (07.07.07) Art. 3"
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

H DECLARACION DE PROPIEDAD DE UN LOTE INDIVIDUAL EN POSESIONES 30 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: Gerancia 1) APELACION:
INFORMALES, CENTROS URBANOS INFORMALES Y URBANIZACIONES dias. Recepcion General de | General de Azentamientos Humancs Gerencia Municipal
POPULARES MEDIANTE EL TRAMITE ADMINISTRATIVO DE PRESCRIPCION 1 |Ejercer la posesién continua v sin interrupciones. par un plazo de diez o ) U"';‘-"“hv""“v “5:"""""""5
ADQUISITIVA DE DOMINIO mas afos. G:;‘:’I UmANS: | ) £ plazo para presentar &l recursa | 2) El plazo para presentar ef racurso es de

2 |Ejercer la posesion pacifica s de quince (15) dias quince (15) dias
3 |Ejercer la posesién en forma publica Farmulario X
Base Legal: 4 |Ser ejercida coma propietario. 27 - El plazo para resciver El recurso es - El plszo para resclver El recuiso es de
5 |Ficha registral del predio (s) materia de prescripcién adquisitiva GFRP/ de trenta (30) dias treinta (30) dias
" Ley N® 27072 (27.05.03). At 73° gl no menor a 30 dias) o Certificado emilido por SUNARP Portal MPC
* Ley N® 28887 (17.03.08) que acredite que el inmueble no se encuentra inscrito
* Decreto Supremo N° 008-2008-VIVIENDA (17.03.08) Art. 58° 6 [Presentacion del formato de solicitud vigente, el mismo que debe contener:
* Decreto Supremo N° 030-2008-VIVIENDA (30.11.08)
* Ordenanza Municipal N® 000004-2007 (31.01.07) 8) |Declaracion Jurada de que no existe accién pendiente contra el poseedor
* 0.5 N° 032-00-MTC {16.06.99) en que se discuta la propiedad, iniciada con anterioridad al 31/12/2004
* DL N* 295 (25.07.84) Art, 850° ¥ que tampoco exista vinculo contractual, relativo a la posesicn del lote.
* Ley N* 20080 (07.07.07) Primera Dispesicion Transitoria entre &l poseedor y &l propietario original u otro poseedor
Complementaria Final y Modificatoria b) |Indicar el origen y antigiiedad de la posesion del lote, ncluyendo a los antenores
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (28.12.14) poseedores respeclo de los cuales pueda sumar plazos posesorios
<) Indicar los antecedentes legai!! inc\nyenda los contratos o documentas que
acrediten como fue transferido el predio hasta llegar a su posesion, asi coma
la informacién pertinente acerca de la existencia de olros poseedores o propietarios
que pudieran invocar derechos sobre el lote
d) |Certificado de posesion olorgado por organismos competentes,
#) |Declaracion Jurada escrita que acredite los derechas del peticionario y.
en su caso, de su conyuge o conviviente, de al menos de las  siguientes
categorias lestimoniales:
- |Seis (08) Vecinos
«  |Contrato de préstamo celebrado entre ei salicitante o, en su caso. el anlerior
poseedor que le transfiié el predio. y cualquier entidad bancaria, financiera
o de servcios publicos, con el fin de financiar la instalacion de senvcios
basicos, realizar obras comunales, adquisicion de materiales para construccion,
ampliacién o remodelacion de |a vivienda. Este contrato deberd contener los
datos que permitan identificar el lote objeto de prescripcien.
- |Recibos de pago de los servicios de agua o luz recabados por el titular
ded derecho o por el anterior poseeder que le transfirié el lote.
. |Declaraciones Juradas para el paga del Impuesto al Valor del Patrimonio Predial
« |Declaracién Jurada de Domiciio.
- |Constancia emitida por la organizacién de pobladores, parroquia, club de madres
comité de vasos de leche, populares o similares, regi ante la
autoridad competente, que permita identificar al poseedor y al predio que ocupa
- |Contrato @n que conste la ransferencia de posesion plena o mediata a favor del
solicitante.
7 |Copia fedateada de documentos publicos o privados en general que posesion
en el predio
8 |Paqo delf derecho de tramite 352% 151,50
Las pruebas a que se refiere en fa relacion anterior son enunciativas.
Las pruebas que se presenten deben ser verosimil y razonablemente: acreditar
la posesian del lote en las condiciones exigidas en el Decrelo Supremo N° 006-2006-VIVIENDA
Nota:
Los costos de Nolificacion. Publicacion y Carta Notarial son cublertos por el
{la) recurrente, asi como los derechos registrales para la inscripcion de la Anotacion
Preventiva y la Resolucion Final
(") En caso de que la solicitud o sus antecedentes técnicos y legales no correspondan
con el verdadero cardcter de la pretensian, se procedera a formular la observacion
i : al un plazo de 20 (veinte) dias calendario
para efectuar la subsanacién pertinente, de no realizarse el levantamiento de las.
observaciones en dicho plazo se declarara improcedente la solicitud y se dispondra
Ia devolucian de los documentos. (Decreto Supremo N®
. ArLN® 95)

3 DECLARACION DE PROPIEDAD DE UN PREDIO MATRIZ EN POSESIONES 30 Gerencia de Gerenle 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
|INFORMALES, CENTROS URBANOS INFORMALES Y URBANIZACIONES dias | Reconcin | Geneiaide |General de Asentamientos Humanos Gerencia Municipal
POPULARES MEDIANTE EL TRAMITE ADMINISTRATIVO DE PRESCRIPCION 1 |Ejercer la posesion continua y sin inlerrupciones. ™ Dﬂt:u_'_"efiﬂv As\nf\lmm




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE PLAZO
N° b2l At B TRAMITACION SALIECACION PARA | \icio pE | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
oe DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARY | 2 (T 30) | Evalumcien| RESOLY o s iy | GPVEETEN
e Ne DENOMINACION 0/ ER{en | "o ir TE PARA
N CODIGO! | (%uIT) | st § b RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION juths
'ADQUISITIVA DE DOMINIO por un plazo de diez 0 mas anos. a;;; TS "2) El plazo parn presentar el recurso | 2) £l plazo para presentar el recurso es de
2 |Ejercer la posesion pacifica. s de quince (15) dias. quince {15) dias
3 |Ejercer la posesion en forma publica
Base Legal: 4 |Ser ejercida coma propietario. - El plazo para resolver El recurso o5 - El plazo para resolver El racurso es de
5 |Ficha registral del predio (5) materia de prescnpcion de treinta (30) dias treinta (30) diaz.
" Ley N® 27972 (27.05.03). Art. 73° adquisiliva (antgliedad no menor a 30 dias) o Certificado
* Ley N° 28887 (17.03.06) emitido por SUNARP que acredite que el inmueble Formulario X
* Decreto Supremo N° 008-2008-VIVIENDA (17.03.06) Art. 58° no se ancuentra inscrito 28/
* Decreto Supremo N* 030-2008-VIVIENDA (30.11.08) 6 |Presentacién del formato de solicitud vigente, el mismo que debe contener. GFRP/
* Ordenanza Municipal N° D00004-2007 (31.01.07) Portal MPC
* 0.8 N° 032-00-MTC (16.00.90) 8) |Declaracion Jurada de que no existe accion pendiente conltra el poseedor
* DL N* 295 (25.07.84) Art. 950° en que se discuta la propiedad, iniciada con anterioridad al 31/12/2004,
* Ley N° 20080 (07.07.07) Primera Disposicidn Transitoria y que tampoco exsta vinculo contractual, relativo a la posesién del lote,
Complementaria Final y Modificatoria enlre el poseedor y el propietario original u olro poseedor
Ordenanza Municipal N* 028-2014 (26.12.14) - |Dichas daclaracionas y la soficitud dehen estar suscrilas por no menos del 40%
da los pobladores que ocupan &l érea malaria da (a pretension, Dicho porcentaje
se daterminaré an base al numero da lodos los loles ocupados,
¢} |identificacién del predio, descripeien del origen y antigliedad de la posesion,
d) |Nombre y domicilio de ko o prop! si los conociere.
© de otras personas que pudieran tener derecho sobre el predio
o) |En caso de no poder cumplirse el requisito anterior. deberd presentarse una
Declaracion Jurada de no conocer el nombre yio domicilio. de los poseedores o
propietarios anteriores.
N |Resolucién de Reconocimiento emitida por la autoridad competente u otros medios
probatorios de la fecha cierla que acredilen Ia posesién continua, pacifica y publica
como propietanos del predio malriz por periodo no menor de 10 afios.
g) |Padrén de Pobladores, con indicacién de las generales de Ley de cada uno
de los poseadores, asi como de los lotes que ocupan
7 |Copia fedateada del Certificado Catastral emitido por la SUNARF que identifica
los predios materia de afeclacion.
8 |Copia fedaleada de documentos publicos o privades en general que acrediten
posesion en el predio.
9 |Pago del derecho de tramite, 574% 246.90
Nota:
= |Los coslos de Nolificacién, Publicacion y Carta Notanial son cubiertos por
¢l (la) recurrente, asi come los derechos registrales para la inscripcion de
la Anotacion Preventiva y la Resolucién Final
(*) En caso de que la solicitud o sus antecedentes técnicos y legales no correspondan
con el verdadero caracter de la pretension, se procedera a formular la observacion
otorgandose al un plazo de 20 (veinte) dias calendario
para efectuar la subsanacién pertinente, de no realizarse el levantamiento de las
observaciones en dicho plazo se declarara improcedente la solicitud y se dispondra
la devolucion de los documentos. (Decreto Supremo N° 008-2008-VIVIENDA y modificatorias
L Art N® 05)
4 20 | Gerenciade Gerente | 1) RECONSIDERAGION: Gerencia 1) APELACION:
EMISION DE CONSTANCIAS DE POSESION dias Recepcion General de | General de Asenlamientos Humanos Gerencia Municipal
1 |Solcitud dingida al Sr. Alcalde Formulatio Gratuito X Docamerial y! | Asentarmisnios
2 |Copia simple del DNI. del solicitante o1/ s HUm®R0% | 5) E| plazo para presentar of recurso | 2) E1 plazo para presentar of recurso as de
Base Legal: 3 |Copia fedateada de documentos publicos o privados que acrediten GRDAG/ es de quince (15) dias quince (15) dias
la posesion en el lote por un periodo minimo de 1 afo Portal MPC
* Ley N° 27072 (27.05.03). Ants 4 |Croquis o plano de ubicacion del lote - El plazo para resolver El recursoes | - El plazo para resolver EI recurso es de
* Ley N° 28887 (17.03.08) 5 |Constancia de vivencia del secretario general o declaracion jurada de domici de Ireinta (30) dias treinta (30) dias
* Decreto Supremo N° 017-2006-VIVIENDA (27 07.06)
* Ley N° 28703 (04.04.06)
Ordenanza Municipal N°* 026-2014 (26.12.14}
5 |OTORGAMIENTD DE TITULO DE PROPIEDAD EN ASENTAMIENTOS g | /mincidda] . Geeicl é)orgz{::asmmmlﬁu: ﬁ:,:::: 1) APELACION:
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES dias Ducum;hi ¥ | Asenlamientos B Gerencia Mumcipal
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcakde Archivo Humanos
Base Legal: 2 |Copia simple del DNI. del solicitanie vigente Formulario X Genral 2) Bl plazo para presentar sl racurso | 2) El plazo pata prasentar ef recirso s de
3 |Copia simple Literal y/o Ficha Registral del predio que se sclicita 01/ es de quince (15) dias quince (15) dias.
* Ley N® 27972 (27.05.03) Art. 73° 4 |Copia fedateada de documentacién que sustenta el derecho de GRDAG/
 Ley N® 28887 (17.03.06) acceder a la propledad del soficitante. Portal MPC - El plazo para resclver El recurso es - El plazo para resciver El recurso es de
* Decrelo de Alcaldia N® 000009-2001-MPC (05.02.02) 5 |Certificado de vivencia olorgado por las organizaciones de base de treinta (30) dias treinta (30) dias.
= Ley N° 200680 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria & |Declaracion jurada de 08 vecinos gue certifiquen su posesion
Complementaria Final y Modificatoria 7 |Paao del derecho de ramite 2.33% 100.00
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
Nota:
{a) No incluye los costos y requisitos notariales y registrales a efeclos de lograr su inscripcion
{b) Para los predios ubicados en la zona Proyecto Especial Ciudad Pachacutec - Ventanilla, es
gratuilo segun lo dispuesto en la Ley N" 28703 y su reglamento Decreto Supremo 015-201
NS
O PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE TRACTO SUCESIVO DE UN LOTE / Q‘“‘U v ”VC 0 Gerencia de Gerencia 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
INDIVIDUAL EN POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS Q %gARRDq /, dias | Recepcin | Genealde | General de Acentamientos Humanos Gerencia Municipal
INFORMALES Y URBANIZACIONES POPULARES 1 |Presentacion del formato de solicitud vigente, el mismo aue debera ser Q\" Q 0,; vy | Dctmmnity | Aseamisics
presentado por el interesado, y que debe contar con el correspondients Formulario X tarhini ) “ | 2)El plazo para presentai e rscurso | 2) €4 plazo para presentar e recurto e da




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO
PARA

DE

o DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO

DENOMINACION

FORMULARI

(UIT= 4,300)

Evaluacion |RESOLY

of
CODIGO!
UBICACION

{% UIT) E78

i

ER{en
dins.
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMI
ENTO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

|Base Legal:

* Ley N® 27972 (27.05.03), Art. 73°

~ Ley N© 28687 (17.03.06)

* Decreto Supremo N° 006-2008-VIVIENDA (17.03.08) Art. N* 58
* Decreto Supremo N* 030-2008-VIVIENDA (30.11.08)

* Ordenanza Municipal N® 000004-2007 {31.01.07)

* Ley N 20080 (07.07.07) Primera Disposicién Transitena
Complementaria Final y Modificatoria

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14)

documento que acredita su derecho de propiedad

Documentos que acrediten la cadena ininterrumpida de transferencias del
propietario registrado al propietario actual. los mismos que deberan

contener deficiencias e imperfecciones formales en la continuidad de las
transmisiones de dominio que preceden el derecho de propiedad del interesado;
o en los instrumentos que acreditan el derecho de propiedad

Ficha registral del predio (5) materia de regularizacién del tracto sucesivo
{antigliedad no menor a 30 dias) o Centificado emitido por SUNARP que acredite
que el inmueble no se encuentra inscrito

Pago del derecho de iramite.

Nota:

Cuando los titulos de transferencia que anteceden al del solicitante han sido
otorgados por uno de los conyuges sin las formalidades previstas en el
articulo 156 del Codigo Civl, se tramitara conforme 2 las disposiciones para la
prescripcién adquisitiva de dominio. en caso corresponda

Son de apli las di
de de por de dominio en
Informales, Centros Urbanos Informales y Urbanizaciones Populares en todo
aquello que resulte pertinente

es que ngen el

Los costos de Notificacion, Publicacion y Carta Notarial son cubiertos por el (la)
recurrente, asi como los derechos registrales para la inscripcién de la Anotacion
Preventiva y la Resolucién Final.

(") En caso de que la solicitud o sus antecedentes técnicas y legales na carrespondan

con el verdadero cardcter de la ion, se a formular la ion
correspondiente, otorgandose al solicitante un plazo de 20 (veinte) dias calendario

para efectuar la subsanacion pertinente, de no realizarse el levantamiento de las
observaciones en dicho plazo se declarara imp! la solicitud y se dispt

la devolucion de los documenios. (Decreto Supremao N° 006-2008-VIVIENDA y modificatorias
At e 95)

20/
GFRP/
Portal MPC

146.10

&5 de quince (15) dias

- El plazo para resclver El racurso s
de treinta (30) dias.

quince (15) dias

- El plazo pars resolver El recurso es de
teinta (30} dias

7 |PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE TRACTO SUCESIVO DE UN PREDIC

MATRIZ EN POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS INFORMALES Y
URBANIZACIONES POPULARES

Base Legal :

* Ley N°® 27972 (27.05.03). Arts. 73° y 70°

“ Ley N° 28687 (17.03.08)

* Decreto Supremo N° 006-2008-VIVIENDA (17.03.06) Art. 58°

* Decreto Supremo N° 030-2008-VIVIENDA (30,11.08)

- Ordenanza Municipal N° 000004-2007 (31.01.07)

* Ley N° 20060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria
Complementaria Final y Modificatoria
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

Presentacion del formato de soficitud vigente, el mismo que debera ser presentado
por los interesados o a través de los representantes con mandato vigente de las
organizaciones que 1a integran

Documentos que acredilen la cadena ininterrumpida de transferencias del propietaric
registrado al propietario actual. lales como Contratos de Compra Venta yo titulos de
transferencias, los mismos que deben contener deficiencias o imperfecciones
formales en la continuidad de las transmisiones de dominio que preceden el derecho
de propiedad de la Posesién Informal. Centro Urbano infarmal y Urbanizacion
Informal

Ficha registral del predio (s) materia de reguiarizacion del traclo sucesivo

{antigiedad no menor a 30 dias) o Certificado emitido por SUNARP que acredite que el
inmueble no se encuentia inserito.

Pano del derecho de tramite.

Nota:

En caso que la Posesion Informal, Centro Urbano Informal o la Urbanizacién Popular
no cuente con representacion vigente, se podra designar no menos de  dos
representantes con poder suficiente para efecluar todas las gestiones necesarias ante
Ia Municipalidad Provincial del Callao

La designacion de los representantes se afactuard en Asamblea General con la
presencia de un verificador por la incial, quien
suscribira el Acta donde constan dichos acuerdos.

Son de aplicacion las disposiciones gue nigen el procedimiento administrativo

de declaracion de propledad por prescripcidn adquisitiva de dominio en
Posesiones Informales. Centros Urbanos Informales y Urbanizaciones Populares
en todo aquelio que resulte pertinente.

Los costos de Notificacion, Publicacion y Carta Notarial son cubiertos por los
recurrentes, asi como los derechos registrales para la inscripcién de la Anotacion
Preventiva y la Resolucisn Final

(*) En caso de que la solicitud o sus antecedentes técnicos y legales no correspondan
con el caracler de la ion, se a a formular la iGn
correspondiente, otorgandose al solicitante un plazo de 20 (veinte} dias calendaria
ppara efectuar la subsanacion pertinente, de no realizarse el levantamiento de las
observaciones en dicho plazo se declarara improcedente la soficitud y se dispondra

la devolucion de los documentos. (Decreto Supreme N° 006-2008-VIVIENDA y modificatorias
Art N° 85)
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1) RECONSIDERACION: Gerencia

Documental y
Archivo
General

Asentamientos
Humanos

General de Humanaos

2) El plazo para presentar ol recurso
85 de quince (15) dias

- El plazo para recolver El recurzo ez
de treinta (30} dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2 El plazo para presentar ol recurso ot de
auinca (15) diat

- El plazo para resciver El recurso es de
treinta (30) dias

Gerencia de

Recepcion

Gerancia
General de

1) RECONSIDERACION: Gerencia
General de Azentamientos Humanos.

1) APELACION:
Gerencia Municipal




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE B
N e TRAMITACION (?ALIFICAGDN PARA | oo OE AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Fa DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORKULARI[E I aoens - g g vaniackin JRESOLY | eroooenil | ot e et
N DENOMINACION ay A8 | Micpoim | IHTE EATA
N copiGor | eum | s g § i RESOLVER |  RECONSIDERACION APELACION
UBICACION aend
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Formulario Gratulto % L prbies elzeling
2 |Copia fedateada del Acta de Asamblea General o1/ S 2) El piazo para presentar el recursa | 2) El plazo para presentar el recurso es de
Base Legal : 1a voluntad de constituirse como Agrupacion GRDAG/ es de quince (15) dias. quince (15) dias
Poblacicnal Portal MPC
* Ley N° 27872 (27.05.03). Arts 3 |Relacion de Moradores - El plazo para resolver £l recurspes | - E| plazo pars rasolver El recurso es de
* Ley N® 28887 (17.03.08) 4 |Copia fedateada del Certificado Catastral emitido por SUNARP, de tremnta (30) dias trewta (30) dias.
* Ley N° 28703 (04.04.08) 5 |Contar con Reconocimienta de Junta Directiva de la Agrupacion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Poblacional
6 |Plano de ubicacion del area ocupada por la Agrupacion Poblacicnal
% |RECONOCIMIENTO DE ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES a?:«, G;::‘;“::f vl éﬁz‘;ﬁ'ﬁmﬁl o &::r:s G‘J ‘Pﬂ:ﬁ"": :
arencia Municy
INFORMALES PARA SANEAMIENTO FISICO LEGAL (GRATUITO} P e —— Documental y | Asentamisntos e
2 |Copia fedateada del Acta de Asamblea General manifestando la Formularic Gratuito x é:”";’; HUmBno= | 23 €1 plazo para precentar ol recurzo | 2) El plazo paca presentar el recurzo es de
Base Legal : voluntad de constiluirse como Asentamiento Humano o &5 de quince (15) dias quince (15) dias
3 |Relacion de Moradores que lo integran. GRDAG/
" Ley N® 27972 (27.05.03) Arts. 4 |Plano Perimétrico en coordenadas UTM Portal MPC - El plazo para resclver El racurso sz - El plaza para resclver El recurso es de
- Ley N® 28687 (17.03.08) 5 |Copia fedateada del Certificado Catastral emitido par SUNARP. de treintn (30) dias treanta (30) dias
* Ley N° 28703 (04.04.08) 6 |Copia fedateada del Certificado de Riesgo de INDECH
* Decreto de Alcaldia N° 000008-2001-MPC (05.02.02) 7 |Contar con Reconocimiento de Junta Direcliva de la Agrupacién
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Poblacional
10 |RECONOCIMIENTO DE COMITE DE OBRAS PARA LA INSTALACION DE AGUA, 20 Gerencinde | Gerencia | 1) RECONSIDERAGION: Gerencia 1) APELACION:
DESAGUE, ELECTRIFICACION ¥ OTRAS EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O dias. Recepcion General de | General de Asentamientos Humanos Gerencia Municipal
POSESIONES INFORMALES 1 |Solicitud dirigida al St. Alcalde por la Junta Directiva, indicando Pocumantat.y A sentamientos
Ne de Recibo de Pago y fecha de emitido Formulario X b HUMANGS | 5) E| plazo para presentar el recurso | 2) Ei plazo para prasentar ai recurso as de
Base Legal : 2 |Copia o del Acta de de la Junta o ez da quince (15) dias quince (15) dias
Directiva, alos de las Comisi GRDAG/!
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 35°, 447, 457 1077, 1107y 113° 3 |Pago del derecho de tramite Portal MPC 261% 11240 -El plazo para resolver El racursaes | - Ef plazo para resolver El recurso es de
* Ley N° 27972 (27.05.03). Arl. 80° de treinta (30} dins treinta (30) dias
* Decreto de Alcaldia N° 000008-2001-MPC (05.02.02)
“ Ley N* 20080 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N 026-2014 (26.12.14)
11 |RECONOCIMIENTO DE JUNTA DIRECTIVA CENTRAL EN ASENTAMIENTOS 10 | Gewsnciade | Gerencia | 1) RECONSIDERACION: Gerencia ) APELACION:
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES diss | Recepcién | Generalde | General de Azentamientos Humanos Gerencia Municipal
1 |Soficitud dirigida al Sr. Alcalde por el Comité Electaral, indicando Formulario x Documental y | Asentamientos
Base Legal : N° de Recibo de Pago y fecha de emitida. o1/ btk HUmMBNos. | 2) €1 plazo parn presentar ef recurso | 2) i plazo para prasentar ol recurso es. de
2 |Padrén de Electores. GRDAG! &5 de quince (15) dias quince (15} dinz
* Ley N° 27072 (27.05.02). Art. 73° 3 |Copia fedateada del Acta de Sutragio Electoral, acompaniada del acta de escrutinio Porlal MPC
* Ordenanza Municipal N°® 000018-2002 (06.02.03) 4 |Paqo del derecho de tramite 1.40% 60.00 - El plazo El o - El plazo Elrecursoes de
* Decreto de Alcaldia N* 000000-2001-MPC (05.02.02) de tremta (30} dias trenta (30} dias
* Ley N* 20080 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 028-2014 (26.12.14)
‘GERENCIA DE FORMALIZACION Y REGULACION DE LA PROPIEDAD : SERIVICIOS EXCLUSIVOS
4 CERTIFICADO DE EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE POSESION EN Gerencia de Gerencia
TRAMITE Recepcion | General de
Dacumental y | Asentamientos
Base Legal : 1 |Solicitud diriaida al Sr. Alcalde, indicando N° de Expediente y fecha Formulario x Afchiva Central|  Humaos
*Ley N® 27444 (11.04.01), Arts, 35°, 44°, 45%, 107", 110° y 113° 3 |Pago del derecho de tramite. o1/ 0.73% .20
~ Ley N* 20080 (07.07.07) Art. 2° GRDAG/
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
2 EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS Gerencia de Gerencia
Formulario X Recepcitn | General de
* Ley N° 27444 {11,04.01). Arts, 107 y 110 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. indicando N° de Expediente v facha o1/ 0.45% 19.50 "";“"‘:““' ¥ ‘“;""“‘""“
* Ley N* 20060 (07.07.07) Art, 2° 2 |Pago del derecho de tramite GRDAG! et e
* Ley N” 27806 (03.08.02) Portal MPC
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE SEGURIDAD CIUDADANA
DEFENSA CIVIL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 [Centificado ITSE Nivel de Riesgo Bajo que no requieran Licencia 1 |Solicitud de ITSE Anexo N° 01 Formulario 30]  4.23% 182.00 X 00 DIAS | Gerencia | Gerente de 1) Reconsideracion: 1) Apelacion:
de Funcionamiento 2 |Anexo N° 02 Informacion proporcionada por el Solicitante para la Determinacion del Mivel de Riesqo del 50.60 v 81/ de Recepcion| Defensa | Gerencia de Defensa Civil Gerencia General de Sequridad
Establecimiento Objeto de Inspeccion Goe/ Documental y Civil El plazo para presentar Ciudadana
BASE LEGAL 3 |Anexo N° D3 reporte de Nivel de Riesgo del Establecimiento Obieto de Inspeccion Portal MPC Archivo la reconsideracion es de El plazo para presentar la
" Ley N° 20884 Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion de 4 |Anexo N° 04 Declaracion Jurada de cumplimiento de las Condiciones de Sequridad e: General quince (15) dias habiles. recansideracion es de quince {15} dias
Riesgo de Desstres y modificatorias (SINAGERD publicada el 19 5 |Pago por Derecho 2) €l plazo para resolver el habiles
de febrero del 2011 An. 14 ) recurso es de Ireinta (30) dias 2) El plazo para resolver el recurso es
* Ley N® 27444 - Ley de Procedimiento Administrative General- TUO habiles de treinta {30) dias habiles
(publicado el (11.04.01) Art 51, 52 y sus modificatorias.
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM Decrelo Supremo que aprueba el Nuevo
Reglamento de Técnicas de dad en Edi
(publicado el 05 de enerc de 2018) Art. 8, 11,15, 30, 31,32, 33y 34
* Decreto Legislative N° 1246 Aprueba diversas medidas de Simplificacion
Administrativa (publicado e 10 de noviembre del 2018} Art. 4 v 5
* Resolucion Jefatural N 016-2018-CENEPRED/ (23 de enero del 2018) que
aprueba el Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Sequridad en
Edificaciones
2 |Cartificado ITSE Nivel de Riesgo Medio que no requieran Licencia de 1 [Solicitud de ITSE Anexo N* 01 B o - N ” Formutaro 30]  4.88% 201.10 X 06 DIAS| Gerencia | Gerente de [1) Reconsideracion: 1) Apelacién:
2 |Anexo N® 02 Informacién proporciona jatffe para la Determinacion del el 50.60 v61/ de Recepcion| Defensa  |Gerencia de Defensa Civil Gerencia General de Sequridad
BASE LEGAL Establecimiento Objeto de Inspeccion GDC/ Documental y Givil El plazo para presentar Ciudadana




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
N L L el S TRAMITACION | CALIFICACION FeR NiCIo OE | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENGMINACION DEL PROGEDIMIENTO T ) L O P OB I oY
N DENOMINACION o Lot crenroi | TE
N CODIGO! | (% UIT) st g dles RESOLVER | RECONSIDERAGION APELACION
UBICACION i)
* Ley N° 20864 Ley que crea ¢l Sislema Nacional de Gestion del 3 |Anexo N° 03 reporte de Nivel de Riesgo def Establecimiento Objeto de Inspeccion Portal MPC Archive la reconsideracion es de El plazo para presenlar la
Riesgo de Desasires y modificatorias (SINAGERD publicada el 19 4 |Anexo N° 04 Declaracién Jurada de cumplimiento de las Condiciones de Sequridad en la Edificacion General quince (15) dias habiles, reconsideracion es de quince (15) dias
de febrero del 2011 Art. 14 ) § [Pago por Derecho 2) El plazo para resolver el habiles.
* Ley N° 27444 - Ley de Procedimianto Administrativo General- TUQ recurso es de treinta (30) dias 2} El plazo para resolver el recurso es
(publicado el (11.04.01) Art. 51,52 v sus modificatorias habiles. de treinta (30) dias habiles
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM Decreto Supremo que aprueba el Nuevo
Reglamento de Inspecciones Técnizas de Sequnidad en Edificaciones
{publicado el 05 de enero de 2018) Art. 8. 11, 15, 30, 31, 32, 33y 24
" Decrelo Legislativo N° 1248 Aprueba diversas medidas de Simplificacion
istrath el 10 de novi del 2016) Art. 4y 5
= Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J (23 de enero del 2018) que
aprueba el Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Sequridad en
Edificaciones
3 |Certificado ITSE Nivel de Riesgo Alto que no reauieran Licencia de 1 [Solicitud de ITSE Anexo N° 01 Formulario 30)  10.41% 447.60 X 07 DIAS| Gerencia | Gerente de |1) Reconsideracion: 1) Apelacion:
Funcionamiento 2 |Anexo N° 02 Informacién proparcionada por el solicitante para la Determinacion del nivel de Riesao 50 v 80/ de Recepcion| Defensa | Gerencia de Defensa Civil Gerencia General de Sequridad
del establecimiento objeto de Inspeccian GDC/ Documental y Civil Elplazo para presentar Ciudadana
BASE LEGAL 3 |Anexo N° 03 reporte de Nivel de Riiesgo del Establecimiento Objelo de Inspeccion. Portal MPC. Archivo la reconsideracion es de El plazo para presentar la
* Ley N* 20664 Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion de 4 |Croquis de Ubicacién General quince (15) dias habiles. reconsideracion es de quince (15) dias
Riesqo de Desstres y modificatonas (SINAGERD publicada el 19 5 |Plano de Arquitectura de la Distribucion existente y detalle del calculo de aforo. 2) El plazo para resolver el habiles
de febrero del 2011 Art. 14} 8 |Plano de Dislribucion de Tableros Eleclricos Diagramas Unifilares y cuadro de cargas. recurso es de treinta (30) dias 2) El plazo para resclver el recurso s
*Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General- TUO 7 |Centificado Vigente de medicién de resistencia del Sistema de Puesta a Tierra habiles de lreinta (30) dias habiles
(publicado el (11.04.01) Art. 51, 52 v sus modificatorias, 8 |Plande del Obielo de ion.
* Decreto Supremo N"002-2018-PCM Decreto Supremo que aprueba el Nuevo 8 |Memornia o Protocolos de Prueba de Operatividad y/o Mantenimiento de los Equipos de
Reaqlaments de inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones Sequridad y Proteccion contra Incendios.
(publicado &! 05 de enero de 2018) Art. 8, 11, 15, 30, 31, 32, 33y 34 10 |Derecho de Pago
* Decreto Legislativo N* 1246 Aprueba diversas medidas de Simpiificacién
Administratr el 10de bre del 2016) Art. 4 v 5
* Resolucion Jefatural N°® 018-2018-CENEPRED/ (23 de enero del 2018) que
aprueba el Manual de Elecucién de Inspeccitn Técnica de Sequridad en
Edificaciones
4 |Certificado ITSE Nivel de Riesgo Muy Alto que no requieran Licencia de 1 |Sclicitud de ITSE Anexo N° 01 Formulario 30|  18.52% 796.30 X 07 DIAS| Gerencia | Gerente de |1) Reconsideracion: 1} Apelacion:
Funcionamiento 2 |Anexo N° 021 2 jonada por el para la Determinacion del nivel de Riesao del 59 v 60/ de Recepcion|  Defensa  |Gerencia de Defensa Civil Gerencia General de Seauridad
cbieto de Goe/ Documental y civil El plazo para presentar Ciudadana
BASE LEGAL 3 |Anexa N° 03 reporte de Nivel de Rilesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion Portal MPC. Archivo la reconsideracion es de El plazo para presentar la
" Ley N° 20064 Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion de 4 |Croquis de Ubicacién General quince (15) dias habiles. reconsideracion s de quince (15) dias
Riesao de Desstres y modificalorias (SINAGERD publicada el 19 5 |Plano de Arquitectura de la Distribucion existente v detalle del calculo de aforo 2) El plazo para resolver el habiles
de febrero del 2011 Art. 14 ) 8 |Planc de Distribucion de Tableros Eléctricos Diagramas Unifilares y cuadro de cargas recurso es de treinta (30) dias 2) El plazo para resolver el recurso es
= Ley N* 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General- TUO 7 |Certificado Viaente de medicion de resistencia del Sistema de Puesta a Tierra habiles de treinta (30) dias habiles.
(publicado el (11.04.01) Art. 51, 52 v sus modificatonas. 8 |Plan de Sequridad del establecimiento Obieto de Inspeccian
* Decreto Suprema N°002-2018-PCM Decrelo Supremo que aprueba el Nuevo 8  |Memoria o Protocalos de Prueba de Operatividad vio Mantenimiento de los Equipos de Seguridad v
de Técnicas de idad en Proteccion contra Incendios
{publicado el 05 de enero de 2018) Art, 6. 11, 15.30. 31, 32, 33y 34 10 |Derecho de Pago
* Decreto Legisiativo N° 1248 Aprueba diversas medidas de Simplificacion
Administrativa (publicado el 10 de noviembre del 2018) Arl. 4 ¥ 5
* Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPREDA (23 de enero del 2018) que
aprueba el Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones
5  |Renovacién de Certificado ITSE Nivel de Riesgo Bajo 1 |Solicitud de ITSE Anexo N° 01 Formulano 30| 4.29% 184.50 X 00 DIAS|  Gerencia Gerente de [1) Reconsideracion: 1) Apelacion:
2 |Anexo N° 02 Informacion proporcionada por el Solicitante para la Determinacion del Nivel de Riesqgo del 62/ de Recepcién| Defensa  |Gerencia de Defensa Civil Gerencia General de Sequridad
BASE LEGAL Establecimiento Objeto de Inspeccion GDC/ Documental y| Civil El plazo para presentar Ciudadana
" Ley N° 20884 Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion de 3 |Anexo N° 03 reporte de Nivel de Riiesqo del Establecimiento Objeto de Inspeccion Portal MPC Archivo la reconsideracion es de El plazo para presentar ia
Riesgo de Desstres y modificatorias (SINAGERD publicada el 19 4 |Anexo N* 04 D v Jurada de irmi de las Ci de enla ion General quince (15) dias habiles, reconsideracion es de guince (15) dias
de febrero del 2011 Ant 14 ) 5 |Paqo por Derecho 2) El plazo para resoiver el habiles
* Ley N® 27444 - Ley de Procedimiento Administrative General- TUO recurso es de Ireinta (30) dias 2) El plazo para resolver el recurso es
fpublicado el {11,04.01) Art. 51, 52 v sus modificatorias. habiles. de treinta (30) dias habiles
* Decreto Supremo N*002-2018-PCM Decreto Supremo que aprueba el Nuevo
de I Técnicas de idad en E:
{publicado el 05 de enero de 2018) Art 24
* Decreto Legislativo N* 1248 Aprueba diversas medidas de Simplificacion
Administrativa (publicado el 10 de noviembre del 2016) Art. 4 v 5
* Resalucion Jefatural N° 018-2018-CENEPRED/ (23 de enero del 2018) que
aprueba el Manual de Ejecucion de Inspeccidn Técnica de Sequndad en
Edificaciones
6 |Renovacion de Certificado ITSE Nivel de Riesqo Medio 1 [Solicitud de ITSE Anexo N* 01 Formulario 30|~ 4.79% 205.80 X 00 DIAS| Gerencia | Gerente de (1) Reconsideracion: 1) Apelacion:
Anexo N° D2 Informacion praporcionada por el Solicitante para la Determinacion del Nivel de Riesqo del 62/ de Recepcion| Defensa | Gerencia de Defensa Civil Gerencia General de Sequridad
BASE LEGAL 2 |Establecimiento Objeto de Inspeccion GDC/ Documental y Ciwl £l plazo para presentar Ciudadana
* Ley N 208684 Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion de 3 |Anexo N° 03 reporte de Nivel de Riiesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion Pontal MPC Archivo la reconsideracion es de El plazo para presentar la
Riesno de Desstres y modificatonas (SINAGERD publicada el 10 4 |Anexo N° 04 D ién Jurada de i delas C de Sequridad en la Edificacion General «quince (15) dias habiles reconsideracion es de quince (15) dias
de febrero del 2011 Art. 14} 5 |Pago por Derecho l 2) Ei plazo para resolver el habiles.
* Ley N* 27444 - Ley de Procedimiento Administrative General- TUO recurso es de treinta (30) dias 2) El plazo para resolver el recurso es
{publicado el (11.04.01) An. 51, 52 v sus modificatorias habiles. de treinta (30} dias habiles
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM Decreto Supremo que aprueba el Nuevo
de In Técnicas de dad en E: e
(publicado el 05 de enero de 2018) Art. 24
* Decrelo Legislativo N° 1248 Aprueba diversas medidas de Simplificacion
Administrativa (publicado el 10 de noviembre del 2018) Al 4 v 5




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
Ne b DA it TRAMITACION CAURICACION Fpmmzr Niciope | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Pt DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI|____(UNT=4300) e e | PROCEDIN | COHEERE
Ne DENOMINACION 21 L | S enTosRTE
N CODIGO | (% UIT) | s g RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION 2 hébiles)
* Resalucién Jefatural N° 018-2018-CENEPRED/ (23 de enero del 2018) que
aprueba el Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Sequridad en
Edificaciones
7 Renovacién de Certificado ITSE Nivel de Riesgo Alto 1 |Solicitud de ITSE Anexo N* 01 Formulario 30|  10.27% 441.70 X 00 DIAS| Gerencia Gerente de |1 Ry acion: 1A
2 |Anexa N° 02 informacién proporcionada por el solicilante para la Determinacion del nivel de Riesqo del 50, 60 v 62/ de Recepcién| Defensa |Gerencia de Defensa Civil Gerencia General de Seauridad
BASE LEGAL i obieto de Goer/ Documental y Chdl El plazo para presentar Ciudadana
* Ley N* 26664 Ley que crea el Sistema Nacional de Geslion de 3 |Anexn N° 03 reporte de Nivel de Rilesqo del Establecimiento Obieto de Inspeccion Portal MPC Archive la reconsideracion s de £l plazo para presentar la
Riesqgo de Desstres y modificatorias (SINAGERD publicada el 19 4 |Croquis de Ubicacion General quince (15) dias habiles. reconsideracion es de quince (15) dias
de febrero del 2011 Art. 14 ) 5 |Plano de Arquitectura de la Distribucion existente v detalle del calculo de aforo 2) El plazo para resolver &l habiles.
* Ley N 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General- TUO & |Plano de Distribucion de Tableros Eléclricos Diagramas Unifilares v cuadro de cargas recurso es de treinta (30) dias 2) El plazo para resolver el recurso es
(publicade el (11.04.01) ArL 51,52 v sus modificatorias. T |Centificado Viaente de medicion de resistencia del Sistemna de Puesta a Tierra habiles, de Ireinta (30) dias habiles.
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM Decreto Supremo que aprueba el Nuevo 8 |Plan de del Obielo de ion
Realamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones 9 |Memoria o Protocolos de Prusba de Operalividad yio Mantenimiento de los Equipos de Sequridad
(publicado el 05 de enero de 2018) Arl, 20 v Proteccion contra Incendios
* Decreto Legislativo N° 1248 Aprueba diversas medidas de Simplificacion 10 |Derecho de Pago
Admir el 10 de nov del 2016} At 4y 5
* Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J (23 de enero del 2018} que
aprueba el Manual de Eiecucion de Inspeccion Técnica de Sequridad en
Edificaciones
8 |Renovacién de Certificado ITSE Nivel de Riesgio Muy Alto 1 |Solicitud de ITSE Anexo N° 01 Formulario 30|  18.94% 814.50 X 00 DIAS| Gerencia Gerente de [1) 1) Apelacion:
2 |Anexo N° 02 Informacion proporcionada por el solicitante para la Determinacion del nivel de Riesgo del 50. 80 v 82/ de Recepcion| Defensa  |Gerencia de Defensa Civil Gerencia General de Seauridad
BASE LEGAL establecimiento obielo de Inspeccion GoC/ Documental y Civil El plazo para presentar Cludadana
* Ley N° 20664 Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion de 3 |Anexo N° 03 reporte de Nivel de Riiesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion Portal MPC Archiva la reconsideracion es de Elplazo para presentar la
Riesgo de Desstres y modificatorias (SINAGERD publicada el 18 4 |Croquis de Ubicacion General quince (15) dias habiles. reconsideracion es de quince (15) dias
de febrera del 2011 Art, 14} § |Plano de Arquitectura de la Distribucion exstente y detalle del calculo de aforo 2) El plazo para resolver el habiles
* Ley N" 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General- TUO 6 |Plano de Distribucion de Tablercs Eléctricos Diagramas Unifilares y cuadro de cargas recurso es de treinta {30) dias 2) El plazo para resolver el recurso es
{publicado el (11.04.01) Art §1.52 v sus modificatorias. 7 |Certificado Viente de medicion de resistencia del Sistema de Puesta a Tierra habiles de treinta (30) dias habiles.
* Decreto Supremo N*002-2018-PCM Decreto Supremo que aprueba el Nuevo 8 |Plande del i Obieto de ibn
Reqlamente de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones 9 |Memoria o Protocolos de Prueba de Operatividad vio Mantenimienio de los Equipas de Sequridad v
{publicado el 05 de enero de 2018} Art. 20 Proteccién conlra Incendios.
~ Decreto Legislativo N* 1248 Aprueba diversas medidas de Simplificacion 10 |Derecho de Pago
Administrativa (publicado el 10 de noviembre del 2018) Art. 4 v §
* Resolucién Jefatural N° 018-2018-CENEPRED/ (23 de enero del 2018) que
aprueba &l Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Sequridad en
Edificaciones
9 |Evaluacion de d q d en Espectaculos Publicos 1 [Soiicitud de ITSE / ECSE Anexo N° 01 Formulario 30|  5.66% 243.20 X 5] Gerencia | Gerente de |1) Reconsideracion: 1) Apelacion:
Deportivos y no Deportives (ECSE) hasta 3,000 ({tres mil) Personas. 2 |Declaracién Jurada suscrita por el Solicitante. en el caso de Persona Juridica o de Persona Matural que GDC/ de Recepcion| Defensa  |Gerencia de Defensa Civil Gerencla General de Sequridad
actué mediante representacion, el Representante Legal o apoderado debe cansignar los datos Portal MPC Documental y Chal El plazo para presentar Ciudadana
BASE LEGAL registrales de su poder v sefialar que se encuenira wigente. Archivo la reconsideracion es de El plazo para presentar la
" Ley N° 20884 Ley que crea el Sistema Nacional de Geslion de 3 |Croquis de Ubicacién del Lunar o recinto donde se tiene previsto realizar el Espectaculo General quince (15) dias habiles. reconsideracion es de quince (15) dias
Riesqo de Desstres y modificatorias (SINAGERD publicada el 19 4 |Plano de la Arquitectura indicando 1a Distribucion del escenario. mobiliario v otros. asi como el calculo 2) El plazo para resolver el habiles.
de febrero del 2011 Arl. 14 ) de aforo recurso es de treinta (30) dias 2) El plazo para resolver el recurso es
* Ley N* 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General- TUO 5 |Memoria descriptiva, incluvendo en resumen de la Programacién de Actividades del proceso de montaje, habiles de treinta (30) dias habiles
{publicado el (11.04.01) ArL 51, 52 y sus modificatorias acondick de las ones electricas. r de v
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Proleccién contra Incendios.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones 6 |Protocolo de medicion del sistema de puesta a Tierra con vigencia no menor a un (01) afio en caso
(publicado el 05 de enero de 2018) Art. 38-52 que haga uso de instalaciones electricas.
* Decreto Legislalivo N* 1248 Aprueba diversas medidas de Simplificacion 7 |Constancia de operatividad y manteniemiento de Extintores, firmado por la empresa responsable.
Administrativa (publicado el 10 de noviembre del 2016) Art. 4y 5 8 |Pian de Sequridad para el evento, que incluye el Plano de Sefalizacion. rulas de evacuacion y
* Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J (23 de enero del 2018) que ubicacion de zonas seguras para los asistentes del evento
aprueba el Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Sequndad en 9 |Declaracién Jurada de Instalacion sequra del sistema de Gas licuado de Petroleo (GLP)
Edificaciones en caso corresponda
10 |Encaso de uso de Juegos mecanicos yio electromecanicos, memonia descriptiva de Sequridad de
la de las e eleciricas
11 |Certificado de ITSE. si se rata de un establecimiento o recinta en caso no lo haya expedido el
mismo organo ejeculante. En caso contrario, sé debe consignar la numeracion del mismo en el
Formato de Solicitud.
12 |Pago por Derecho
(*) El plazo maximo para la finalizacién del procedimiento de ECSE no puede exceder del dia anterior
previsto para la realizacién del espectaculo. (Art. 49 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
10 |Evaluacion de Condiciones de Seguridad en Espectaculos Publicos 1 |Solicitud de ITSE / ECSE Anexo N° 01 Formulario 30  6.13% 263.80 X ] Gerencia Gerenle de 1) Reconsideracion: 1) Apelacion:
Deportivos y no Deportivos (ECSE) mas de 3,000 {tres mil) Personas. 2 |Declaracion Jurada suscrita por el Solicitante, en el caso de Persona Juridica o de Persona Natural que GoC! de Recepcidn| Defensa  |Gerencia de Defensa Civil Gerencia General de Sequridad
aclue mediante rep ion. el Rep Legal debe consignar los dalos Portal MPC Documental y Ciwil El plazo para presentar Ciudadana
BASE LEGAL reqistrales de su poder y sefialar que se encuentra vigente. Archiva la reconsideracion es de El plazo para presentar la
* Ley N° 20664 Ley que crea el Sistema Nacional de Geston de 3 |Croauls de Ubicacion del Luaar o recinto donde se tiene previsto realizar el Espectaculo General quince (15) dias habiles. reconsideracion es de quince (15) dias
Riesgo de Desstres y modificatorias (SINAGERD publicada el 19 4 |Plano de la Arquitectura indicando la Distribucién del escenario, mabiliario v otros, asi coma el calcule 2) El plazo para resolver el habiles.
de febrero del 2011 Art. 14} de aforo recurso es de treinta (30) dias 2) El plazo para resolver el recurso es
* Ley N* 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General- TUO § |Memoria descriptiva, incluyendo en resumen de la Programacion de Actividades del proceso de montaje. i habiles. de treinta {30} dias habiles.
(publicado el {11.04.01) Art. 51,52 y sus modificatorias. acondicionamiento de las estrucluras, i elaclricas, es de Sequridad v
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Protaccion conlra Incendios.
Replamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones 8 |Protocolo de medicién del sistema de puesta a Tierra con vigencia no menor a un {01) afo en caso
(publicado el 05 de enero de 2018) Art. 30-52 que haga uso de instalaciones eleclricas,
* Decreto Legislativo N* 1248 Aprueba diversas medidas de Simplificacian 7 |Constancia de operatividad y manteniemients de Extintores, firmado por la empresa responsable
‘Administrativa (publicado el 10 de noviembre del 2018} Art. 4 v 5 8 |Plan de Sequridad para el evento. que incluve el Plano de Senalizacion, rutas de evacuacién y
* Resolucion Jefatural N° 018-2018-CENEPRED/ (23 de enero del 2018) que ibn de Zonas sequras para los asistentes del evenlo.
aprueba el Manual de Eiecucion de Inspeccion Técnica de Sequridad en ® |Declaracion Jurada de Instalacion sequra del sistema de Gas licuado de Petroleo (GLP)




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

~ DERECHO DE PLAZO
N b o A TS TRAMITACION CALIFTCACION PARA | puoinpp |AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO ; FoRMULARI[ - 300 ,E!_H;Tﬂmn, e PROCEDIM Flnaled
N N DENOMINACION conicor | (% uim s/ i % s RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION 1] gy
Edificaciones &n caso cormesponda.
10 [En caso de uso de Juegos mecanicos yio memoria de de
lai ion de las eir eleclricas.
11 |Cenificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto en caso no lo hava expedido el
mismo organo ejecutante. En caso contrario, se debe consignar la numeracion del mismo en el
12 |Formato de Solicitud.
Pago por Derecho
{*) El plazo masximo para la finalizacién del procedimiento de ECSE no puede exceder del dia anterior
previsio para la realizacion del espectaculo. (Arl. 48 del Decreto Supremo N® 002-2018-PCM)
GERENCIA DE DEFENSA CIVIL : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 Duplicado de Certificado ITSE 1 |Solicitud de Tramite Formulario 30, 1.53% 85.60 X Gerencia Gerente de |1) i 1) Apelacion:
2 |Constancia del iramile anterior aue dio por resuitade la emisién del certificado ITSE Informacion del N de GDC! de Recepcién| Defensa | Gerencia de Defensa Civi Gerencia General de Sequridad
certificado. N* Expediente, Resolucion Gerencial Portal MPC Documental y| Civil El plazo para presentar Ciudadana
3 |Pago por Derecho Archivo. 1a reconsideracion es de El plazo para presentar la
General quince {15) dias habiles. reconsideracion es de quince (15) dias
2) El plazo para resolver el habiles.
2) E1 plazo para resolver el recurso es
de treinta (30} dias habiles
GERENCIA DE POLICIA MUNICIPAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
15 | Gerenciade | Gerencia 1) APELACION:
1 |ATENCION DE EXPEDIENTES POR QUEJAS YIO DENUNCIAS S Eocriars I Toremme | sita % dne | Recsposn | Gonmmiae | ) :nE:uID:'eﬂSDERACID": Gerenta B e hariind
iy Documentaly | Seguridad equridad Ciudadana
; Archivo | Gludadana | 5y €1 piazo para precentar sl recurzo | 2) El plazo parn presentar el recurso o de
Base Legal: GRODAGI Ksal ! D':s o auincn (15) dies el pleipryi
“Lev N°27072 (27.05.03) Portal MPC
“Ley N° 27444 (11.04,01), Arts
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14) - El plazo para resciver El recurso es | - £l plazo pars resclver El recurso es de
de reinta (30) dias trsinta (30) dias
10 | Gerenciade | Gerencin 1) APELACION:
2 cg[:’:ﬁ?'on PARA UBICACIGN DE BANDEROLAS, AFICHES, BANNER, ¥ 1 |Formulario de autorizacién debidamente llenado v sin enmendaduras Formulario x dias | Recepcion | Generalde | ) pEcONSIDERACION: Gerente Gerencia Municipal
2 |Are o Diseiio del Anuncio publicatoric con dimensiones 01/ Documentaly | Se0undad | oo o Sequridad Ciudadana
3 |Fotografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano el bien o edificacion, donde se GRDAG/ Archivo Cudadens | g E| piaro para presentar e recurso | 2) Ef plazo para pracentar o recurso es de
Base Legal: ubicara el anuncio publiciario y folomantaje del anuncio publicitaric con Portal MPC General 5 de quince (15} dias quince (15) dias
dimensiones. forma. color y leyenda del anuncio solicitado(de tratarse de anuncio
* Ley N° 28078 (05.02.07} maévil, fotografia del vehiculo con el montaje del anuncio, con dimensiones. forma, color y - El plazo para resolver El recurso es - El plazo para resolver El recurso es de
*Ley N°27072 (27.05.03) leyenda) de treinta (30) dins treinta (30) dias
- Ordenanza Municipal N° 000010-2008 {16.03.08) Art. 27° 4 |Paqo del derecha de tramile 2.81% 121,00
* Ley N° 20060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria 5§ |Autorizacién del propietanio del inmueble donde se ubique el anuncio ten él caso que el local
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) sea aiauilado)
REQUISITOS COMPLEMENTARIOS
Para anuncios ubicados en zona urbano monumental
1 |Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura{INC) canforme lo dispuesto en Resolucién
Diractoral Nacional N*196-05/INC. de fecha 08-07-180€
Para anuncios en sujetos al Régi de Propiedad exclusiva
y comun
1 | Autorizacion para la ubicacion del anuncio publicitario por la junta de propietarios.
2 |En caso de no existir Junta de Propi podra de
suscrito por [a mitad mas uno de los propietarios
Para Gigantografias.
1 |Esauema de Ia qigantoarafia indicando dimensiones. forma. color v texto
2 |Este caso no comprende el numeral 3 de los requisitos aenerales.
Para Volanteo
1 |Esauema del volante. Este caso no los 2y3delos it
qenerales
Nota:
1 |Enlos casos de reliro de anuncios deberan comunicario mediante una solicitud diricida al
Alcakde. adiuntando el original de la autorizacién
1A DE POLICTA MUNICIPAL : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 [EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS Gerenciade | Gerencia
Formulario x Recepcion General de
Base Legal: 1 |Solicitud dingida al St. Alcalde indicando el N° de recibo de pago v fecha de emitido o1 Documental y ge%.:;aau
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37. 107 y 110. 2 |Pago del derecho de tramite GRDAG/ 1.43% 81.70 Archivo Anacans
Ordenanza Municioal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC Genere!
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLC ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 [DESISTIMIENTO DE PROCEDIMIENTO \ ‘ Quanciada | - Casnim }
Recepcion | General de
Base Legal: 1 |Solicitud al St Alcalde, indicando el nimero del expediente administrativo, materia de Formulario Gratito | X Doclmenialy:| Dessrokd;




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
" b LI e TRAMTACION | CALIFICACION | fLAzo NGI0GE | AUTORDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACIGN DEL PROGEDIMIENTO FORMULARIL (T2 43%00) EFNcE | RESOLY | B OCRHIN [T el e
el e DENOMINACION o/ s AN e
N CODIGO! | (% UIT) sl i [ e RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION hébiles)
desistimiento o Genesal Local ¥
Ley N° 27444 (11.04 01). Arts, 188 y 190 GRDAG/ Comercializact
Ordenanza Municipal N 026-2014 (26.12.14) Nota.- Presentar Ia solicitud con firma fedateada Portal MPC. o
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 COPIAS CERTIFICADAS (MULTA ADMINISTRATIVA, LICENCIA Y RESOLUCIGN Gerencia de Gesante
GERENCIAL, ETC) 1 |Panc del derecha de tramite, 0.29% 12.30 X Recepcién | Generalde
Documental y | Desarralio
Archivo Econdmico
Base Legal: General Localy
Ley N°® 27444 (11.04.01). Arts, 37,107 y 110 Comercializact
Ordenanza Municipal N* 028-2014 (26.12.14) =
2 CONSTANCIAS REFERENTES A COMERCIALIZACION 1 |Paqo del derecho de tramite 0.30% 1210 X ATICER Tl Gerente
Recepcitn | Ganeral de
Base Legal D“f\“’“'“" ¥| Desarrolio
rchivo Econdmico
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 y 110. General Leary
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Comvardializis
én
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS 1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada. gue incluya Formulario 7.30% 341 X Hasla | Gerenciade | Gerente de |1} Reconsideracion: 1) Apelacion:
CON NIVEL DE RIESGO BAJO a) Tralandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numere de R.U.C. y el nimero de DN 32/ GLA 04 dias | Recepcion | Licenciasy |Gerente de Licencias y Gerencia General de Desarrollo
(Con ITSE posterior) o Carné de Extranjeria de su representante legal Portal MPC D <l AL Econtmico Local y Comercializacion
b) Tratdndose de personas nalurales; su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I o Camne de Extranjeria. y y Archivo 2) El plazo para presentar el 2) El plazo para presentar el
BASE LEGAL el nimero de D.N.|. o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion General recurso es de quince (15) dias recurso es de quince {15) dias.
* Decrelo Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamenic de  Inspecciones 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o Formulario -El plazo para resolver el -El plazo para resolver el
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 20 apoderado senalando que su poder se encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica 81/ GDC recursa es de Ireinta (30) dias, recurso s de treinta (30) dias.
* Decrelo Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba &l Texto Unico Ordenado y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Reqistros Publicos (SUNARP). Tratandose Portal MPC
de la Ley N°28076, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de representacion de persanas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
de Declaracién Jurada (20.04 17) articulos 6, 7 y 8. de manera ia su nimero de de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrila en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos.
establecidos para personas juridicas
3 |D ion Jurada de i de las de seguridad en la edificacion
4 i enlos que a se indican, son exigibles los siguientes
requisitos
a} Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud
b} Declaracian Jurada de contar con &l nmero de estacionamientos exgible, de conformidad con el
articulo 8-A del D.S. N° 046-2017-PCM.
c} Declaracian Jurada de contar con la autorizacion seclorial respectiva en el caso de aqueflas
actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de |a licencia de
funcionariento.
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de 1a Nacion,
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultwra, conforme a la Ley 28206,
Ley General del Patrimonio Cultural de |a Nacién. exceplo en los casos en que el Ministeric de Cullura
haya participado en las elapas de ¥ monitoreo de &j de obras previas inmediatas a
1a solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacidn del Ministerio de Cultura para otorgar
licencias de f 1lo se aplica exclusi para los Monumentos
integrantes del Patrimanio Cultural de la Nacion.
2 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento. con caracler de Declaracion Jurada, que incluya Formulario 7.71% 3317 X Hasta Gerencia de | Gerenle de |1) Reconsideracion: 1) Apelacion:
CON NIVEL DE RIESGO MEDIO a) Tralandose de personas juridicas u otros enles colectivos: sunumero de RU.C. y el nimera de DN I, 32/ GLA 04 dias | Recepcion | Licencias y |Gerente de Licencias y Gerencia General de Desarrollo
{Con ITSE posterior) o Carné de Extranjeria de su representante legal, Ponal MPC Documental [Autorizaciones| Autonzaciones Economico Local y Comercializacién
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.NI. o Carné de Exranjeria, y y Archivo 2) El plazo para presentar el 2) El plazo para presentar el
BASE LEGAL el numero de D.N.I. 0 Camé de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion General recurso es de quince (15) dias.  [recurso es de quince (15) dias.
* Decreto Supremo N'D02-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones Técnicas 2 |En el caso de personas juridicas u otros enles colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o Formulario -El plazo para resolver el -El plazo para resolver el
de Sequridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 20 apoderado sefalando que su poder se encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica 81/ GDC recurso es de treinta (30) dias. recurso es de treinta (30) dias
* Decrele Supremo N 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Reqistras Publicos (SUNARP). Tratandose Portal MPC
de la Ley N°28076, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos, de representacion de personas nalurales, adjuntar carla poder simple firmada por el poderdante
de Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 8, 7 y 8. indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad. salvo que se rate de apoderadas
con poder inscrito en SUNARP. en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos terminos
establecidos para personas juridicas.
3 |D Jurada de de la: de seguridad en la edificacion
4 i ; en los que a ion se indican, son exigibles los siguientes
requisitos:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse hatilitado por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud
b) Declaracion Jurada de contar con el numero de i exgible, de con el
articulo 9-A del D.S. N° 048-2017-PCM
¢} Daclaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas
actividades que conforme a Ley a requieran de manera previa al olorgamienta de la licencia de
funcionamiento,
d) Cuando se trale de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonic Cultural de la Nacian
presentar copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28200,
Ley General del Patimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Mnisterio de Cullura
haya en las etapas de de ejecucion de obras previas inmediatas a
la solicitud de 1a licencia dellocal. La exgencia de la autorizacion del Ministerio de Cullura para otorgar
licencias de funci se aplica para los
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion
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3 |LICENGIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS
CON NIVEL DE RIESGO ALTO
{Con ITSE previa)

BASE LEGAL

* Decreto Supremo N*002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edfficaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decrelo Supremo N° 048-2017-PCM que aprueba el Texte Unico  Ordenado
de la Ley N* 28078, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada (20.04.17) articules 8, 7 y 8

PRI N

Solicilud de Licencia de Funcionamiento, con cardcter de Declaracion Jurada, que incluya

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de RU.C. y el numero de D.N.I
o Camé de Extranjeria de su representante legal.

b} Traténdose de personas naturales: su numerc de R U C y el numerc D.N.I. o Came de Extranjeria. y
&l nimero de D.N.|. o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o
apoderado senalando que su poder se encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica
y asiento de inscripeion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose
de representacion de personas naturales, adjuntar canta poder simple firmada por e! poderdante

de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos terminos
establecidos para personas juridicas

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de 1a distribucion existente y detalle del calculo de aforo

Plano de distribucién de lableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado wigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a lierra.

Plan de delE o Objeto de

Memoria o de pruebas de yio
proteccion contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a conlinuacion se indican, son exigibles los siguientes

a) Declaracion Jurada de contar con tilulo profesional vigente y encontrarse habilitade por el colegia
profesional correspondiente. en el caso de servicios relacionados con la salud

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de ionamientos exgible. de idad con el
articulo 9-A del D.S. N* 046-2017-PCM

c) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas
actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion
presentar copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura. conforme a la Ley

N° 28208, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, exceplo en los ¢asos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de 1a licencia del local. La exigencia de a autorizackn del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de fur L se aplica i para los.

Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién

Nota:

- No son exgibles Ef croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del
calculo de aforo, plano de distribucion de tableros eléctricos. diagramas unifilares y cuadro de cargas. en
el caso de edi i que cuentan de obra ¥ no han sufrido modificaciones. siempre
que se Irate de documentos que fuercn presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) anos
anteriores inmediatos.

de los equipos de sequridad y

Formulario
32/ GLA
Portal MPC

12.13%

521.4

Hasta
10 dias

Recepcion
Documenta
y Archivo
General

Gerencia de | Gerente de

Licencias y
|

1R ian:

Gerente de Licencias

Autorizaciones| Autarizaciones

2) El plazo para presentar el
fecurso es de quince (15) dias.
-El plazo para resolver el
recurso es de treinta (30) dias.

1

Gerencia General de Desarrollo
Econémico Local y Comercializacion
2) Ef plazo para presentar el
recurso es de quince (15) dias

-El plazo para resolver el

recurso es de treinta (30} dias

4 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS
CON MIVEL DE RIESGO MUY ALTO
(Con ITSE pravia}

BASE LEGAL

* Decreto Supremo N°002-2018-PGM, Reglamento de  Inspecciones Técnicas
de Sequridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N* 048-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 28076, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7 y 8.

@ ND e W

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que mcluya.
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numera de R.U.C. y el nimero de DN
o Carné de Extranjeria de su representante legal
b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria. y
&l nimero de D.N.|. 0 Camé de Extranjeria del representante en caso actuen mediante representacion
En el caso de personas juridicas u olros entes De ion Jurada del rep: legal o
apoderado sefialando que su poder s& encuentra vigente, consignanda el numero de Partida Electronica
v asiento de inscripcidn en la Superintendencia Nacional de Reaqistros Publicos (SUNARP). Tratandose
de representacion de personas nalurales, adjuntar cana poder simple firmada por el poderdante
indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trale de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
lestablecidos para personas juridicas.
Croquis de ubicacidn.
Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalie del calculo de aforo
Planc de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierfa.
Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
Memofia o protocolos de pruebas de operalividad ylo manlenimiento de los equipos de sequridad y
proteccion contra incendio

0 ales: en los que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio
profesional correspondiente. en el caso de servicios relacionados con la salud
b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible. de conformidad con el
articulo 9-A del D.S. N* 048-2017-PCM.
) Declaracion Jurada de contar con la aulorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas
actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al olorgamiento de [a licencia de
funcionamiento
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cullural de la Nacion,
presentar copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
N° 28206, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, exceplo en los casos en que el Ministerio de
Cuitura haya participado en las elapas de remodelacion y monitareo de ejecucion de obras previas
inmedialas a la solicitud de |a licencia del local La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los i bles di Gl
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion,
Nota
- No son exigibles El croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion exstente v detalle del
calculo de aforo, plano de distribucion de tableros eldctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en

el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de abra y no han sufrido modificaciones, siempre

Formulario
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Portal MPC

20.84%
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Hasta
10 dias

Recepcion

Gerencia de | Gerenie de

Licencias y

1) Reconsideracion:
Gerente de Licencias y

D
y Archivo
General

Autari

2) El plazo para presentar el
recurso es de quince (15) dias.
-El plazo para resolver el
recurso es da treinta (30} dias.

1) Apelacion:

Gerencia General de Desarrofio
Econémica Local y Comercializacion
2) El plazo para presentar el
recurso es de quince (15} dias,

-El plazo para resolver el

recurso es de treinta (30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
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RECONSIDERACION

APELACION

que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5} afos
anteriores inmediatos.

5  |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
{Con ITSE previa)

BASE LEGAL

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM. Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18). arliculo 25.

* Decreto Supremo N° 048-2017-PCM gue aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N' 28076, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6.7, 8 v 9

o N n e w

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluva:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el numero de DM
o Camné de Extranjeria de su representante legal

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y
el niimero de D.N.I, 6 Gamé de Extranieria del representante en caso actien medianie representacion
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos. Declaracion Jurada del representante legal o
apoderado senalando que su poder se encuentra vigente, consignando el niimero de Partida Electronica
v asiento de en la Super Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose
de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
indicando de manera cbligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos terminos
establecidos para personas juridicas

Croquis de ubicacién

Plano de arquitectura de la distribucion exislente y detalle del calculo de aforo.

Plano de distribucion de lableros eléctricos. diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a lierra.

Plan de Sequridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion,

Memoria o de pruebas de vio mantenimiento de los equipos de seguridad y
proteccion contra incendio.

q : en los que a se indican, son exigibles los siguientes
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitade por el colegio
profesional cofrespondiente. en el caso de senvicios relacionados con la salud
b) Declaracién Jurada de contar con el numero de exgible, de
articulo 9-A del D.S. N* 048-2017-PCM.

c) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas
actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion,
presentar copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley

N° 28208, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de 1a licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de |a distribucion exstente y detalie del
calculo de aforo, plano de distribucion de tableros sléctricas, diagramas unifitares y cuadro de cargas, en
el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre
que se trate de que fueron ala d durante los cinco (5) afos
anteriores inmediatos.

- Los de abastos, galerias y centros comerciales pueden elegir entre contar con
una sola licencia de func) o en forma iva, la cual puede ser dida a favor del ente
colectivo, razén o denominacisn social que los representa ¢ 1a junta de propietarios, de ser el caso, o
contar con una licencia de funcionamiento individual por cada médulo. stand o puesto. En cualquiera de
ambos supuestos, los mercados de abastos, galerias comerciales y cenlros comerciales deberan
presentar una D Jurada del iento de las condi de enla o
deben contar con el C de Técnica de idad en E respeclivo de
conformidad con lo establecido en el articulo 8 del Decreto Supremo N° 048-2018-PCM como requisito
parala de la licencia de funci

- Para los casos de modulo, puesto o stand. |a licencia de funcionamiento individual a solicitar dependerd
de la clasificacion del nivel de riesgo del objeto de inspeccion.

d con el

Formularia
32/ GLA
Portal MPC

19.04%

B18.8

Hasta
10 dias

Gerencia de
Recepcién
D

Gerente de
Licencias y

1)

NA p

Gerenlte de Licencias y

Autor

¥ Archivo
General

2) El plazo para presentar el
recurso es de quince (15) dias,
-El plazo para resolver el
recurso es de reinta (30} dias.

Gerencia General de Desarrofio
Economico Local y Comercializacion
2) El plazo para presentar el
recurso es de quince {15} dias.

-El plazo para resolver el

recurso es de treinta (30) dias,

[ LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO FARA CESIONARIOS CALIFICADOS
CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
{Con ITSE posterior)

BASE LEGAL

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM. Reglamento de
de Sequridad en Edfficaciones, (05.01.18), articulo 20,
* Decreto Supremo N° 048-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado

de la Ley N” 28078, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 3. 8, 7 y 8.

Inspecciones Técnicas

Solicitud de Licencia de 5 ter de D Jurada, que incluya

a) Tratandose de personas juridicas u olros enles colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I
o Carmé de Extranjeria de su representante legal

bj Tralandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.I. o Came de Extranjeria. y
el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del reprasentante en caso actuen mediante representacion

En el caso de personas juridicas u olros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o
apoderado sefialando que su pader se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica

y asiento de inscripcian en la Superintendencia Nacional de Registros Piblicos (SUNARP). Tratandose

de representacion de personas naturales. adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
indicando de manera obligatonia su niimera de documento de identidad, salve que se trate de apoderados
con poder inscrita en SUNARP. en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos termincs
establecidos para personas juridicas.
D Jurada de

de las. i de dad en la

qui enlos
requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por ef colegic
profesional correspondiente, en el caso de senvicios relacionados con la salud

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el
arliculo 9-A del D.5. N* 046-2017-PCM

) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion seclorial respectiva en el case de aquellas
activdades que conforme a Ley |a requieran de manera previa al olorgamiento de |a licencia de
funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble del P; Cuural de la Nacién
presentar copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28206,

quea se indican, son exigibles los siguientes

Ley General del Patrimonio Gultural de la Nacion, exceplo en los casos en que &l Ministerio de Cultura
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1) Reconsideracion:
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2) Ei plazo para presentar el
recurso es de quince (15) dias.
-El plazo para resolver el
recurso es de reinta (30) dias

1) Apelacion:

Gerencia General de Desarrolio
Econdmico Local y Comercializacion
2) El plazo para presentar el
recurso es de quince (15) dias

-El plazo para resolver el

recurso es de lreinta (30) dias
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haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de cbras previas inmediatas a
1a solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para olorgar
licencias de se aplica para los inmuebles declarados Monumentos
integrantes del Patrimonio Cullural de la Nacién

Notas:

- La licencia de funcionamiento para cesionarnos permite a un tercero la realizacion de actividades
simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

- No se requiere soficitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de funcicnamients, ni una licencia
de funcionamiento para cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero
cesionario, bajo il de dicho fitular, alguna de la: dades simultaneas y
adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion, siempre que no se afecten las condiciones de
seguridad del establecimiento.

7 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA GESIONARIOS CALIFICADOS
CON NIVEL DE RIESGO ALTO
{Con ITSE previa )

BASE LEGAL

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Sequridad en Edificaciones, (05.01.18), articula 25,

* Decreta Supremo N° 048-2017-PCM gue aprueba el Texto Unico Ordenado

de la Ley N” 28076, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 3,8, 7y 8

1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya;
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. v el numerc de D.N.L
o Carné de Extranjeria de su representante leqal.
b} Tralandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.1. o Camné de Extranjeria, y
el nimera de D.N.I, o Camé de Extranjeria del representante en caso actuen mediante reprasentacian
2 |En el caso de personas juridicas u otros ent i De 1 Jurada del repy legal o
apoderado sefnalando que su poder se encuentra vigente, consignande el numero de Partida Electronica
y asiento de inscripeidn en la Superintendencia Nacional de Reaistros Publicos (SUNARP). Tralandose
de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
indicando de manera obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismaos términos
establecidos para personas juridicas.
Croquis de ubicacion
Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo
Plano de di de tabl lectricos, unifilares y cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Plan de L del E i Objeto de i
Memoria o protocolos de pruebas de operalividad yio mantenimiento de los equipos de seguridad y
proteccion contra incendio.
9 i  enlos que a conti 6n se indican, son exgibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encentrarse habilitado por el colegio
profesional correspondiente. en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con el numero de estacionamientos exgible, de conformidad con el
articulo 9-A del D.5. N* 046-2017-PCM
¢} Declaracion Jurada de contar con la autorizacian seclorial respectiva en el caso de aquellas
actiidades que conforme a Ley la requieran de manera previa al olorgamiento de a licencia de
funcionamiento.
d) Cuando se Irale de un inmueble g1 del Patr nio Cullural de la Nacién,
presentar copia simple de la autorizacian expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
N* 28208, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacian y monitoreo de ejecucidn de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para oforgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuetles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Notas
- No son exiqibles el croquis de ubicacion, plano de arguitectura de la distribucion existente y detalle del
calculo de afaro, plano de distribucion de lableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas: en
el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre
que se Irale de. que fueron p ala Munici durante los cince (5) anos
anleriores inmediatos.
- La licencia de funcionamiento para cesionarios permile a un lercero la realizacion de actividades
¥ i enun que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

- No se raquiere solicitar una modificacion, ampliacian o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia
de tuncionamiento para cesionarias, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero

. bajo de dicho titular, d alguna de las actiidades simultaneas y
adicionales que establezca el Ministerio de la Produceién, siempre que no se afecten las condiciones de
sequridad del establecimiento.

B Ne e s w

Formuiario
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Hasta
10 dias
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Recepcion
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y Archivo
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1 acion:

Gerente de Licencias y

Autorizaciones Autorizaciones

2} El plazo para presentar el
recurso es de quince (15} dias
-El plazo para resolver el
recurso es de treinta (30) dias,

n

Gerencia General de Desarrolio
[Econémico Local y Comercializacion
2) El plazo para presentar el

recurso es de quince (15) dias.

-El plazo para resciver el

recurso es de treinta (30) dias

8 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS
CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
(Con ITSE previa)

BASE LEGAL

* Decreto Supremo N°002-2018-PGM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Sequridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado

de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada (20.04.17) arliculos 3.6, 7 y 8

1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya

a) Tralandose de personas juridicas u olros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el numero de D.N.|
o Came de Extranjeria de su representante leqal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimera de R.U.C y el nimero D.N 1. o Carné de Extranjeria. y
el niumero de D.N.I o Camné de Extranjeria del representante en case aclien medianle representacion

2 |En el caso de personas juridicas u ofros entes i D ion Jurada del repy legal o
apoderado senalando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica
y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Plblicos (SUNARP). Tratandose
de representacion de personas naturales. adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo casa basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas

‘Croquis de ubicacion,

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo,

Plano de di de tableros eléctr i unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a lierra.

Plan de idad del E iento Objeto de

Memoria o protacolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad v
|proteccion contra incendio

® N maw

Formutario
32 GLA
Portal MPC

20.79%

803.8

Hasla
10 dias

Gerencia de
Recepcion
Documental
y Archivo
General

Gerente de
Licencias y

1) Reconsideracién:
Gerente de Licencias v

Al

2) El plazo para presentar el
recurso es de quince (15) dias
-El plazo para resolver el
recurso es de treinta (20) dias.

1) Apelacion:

Gerencia General de Desarollo
Econsmica Local y Comercializacion
2) El plazo para presentar el
recutso es de quince (15) dias.

-El plazo para resolver el

recurso es de treinta (30) dias.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO |
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

HO DE
e s el s IR TRAMITACION | CALIFICACION | FLZD G0 oE | AUTORDAD INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO FORMOLAI| __(Teasm) | g [ Ewliacin | SES0LY| prccon | COUPETEN
Gl N DENOMINACION o bl B Kl a)
N CODIGO! | (% UIT) s/, g i e e RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION e
9 qui enlos que a ion se indican, son exgibles los siquientes
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el
colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud
b} Declaracion Jurada de contar con &l nimero de estacionamientos exgible, de conformidad con el
articulo 9-A del D.S. N* 046-2017-PCM.
c} Declaracién Jurada de contar con la autorizacién seclorial respectiva en el caso de aquellas
actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
d) Cuando se trate de un inmueble declarade Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion,
presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
N° 28208, Ley General del Patrimonio Cultural de [a Nacion, exceplo en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya panlicipado en las etapas de remedelacion y monitoreo de ejecucion de obras prewias
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de Z o s& aplica e para los
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Notas.
- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del
calculo de aforo, plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en
el caso de edificacionss que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modficaciones. siempre:
que se trate de que fueran p ala i durante los cinco (5) aflos
anteriores inmediatos.
- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un lercero la realizacion de actividades
sin ¥ &N un leci que ya cuenia con licencia de funcionamiento
- No se requiere soficitar una modificacion, ampliacian o nueva licencia de funcionamiento. ni una ficencia
de funcionamiento para cesionarios. cuando el tilular de una licencia de funcionamiento o un tercero
cesionario. bajo ilidad de dicho litular. ile alguna de las dad ¥
adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion, siempre que no se afecten las condiciones de
sequridad del establecimiento
[] TRANSFERENCGIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE 1 |Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento. Formulario 2.39% 102.6 X Gerencia de | Gerente de |1) Reconsideracion: 1) Apelacion:
DENCMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA 2 |Copia simple del contrato de transferencia® 32/ GLA Recepcién | Licencias y |Gerente de Licencias v Gerencia General de Desarrolio
VIO NATURAL Notas: Portal MPC Documental |Autorizaciones| Autorizaciones. Econdmico Local y Comercializacion
* Corresponde el requisito, en caso de iransferencia de licencia de funclonamiento. y Archivo 2) El plazo para presentar el 2) El plazo para presentar el
BASE LEGAL - La licencia de funcionamienio puede ser bransferida a otra parsona natural o juridica, cuando se General recurso es de quince (15) dias.  |recurso es de quince (15) dias.
* Decreto Supremo N” 048-2017-PCM gue aprueba el Texto Unico Ordenado transfiera el negocio en marcha siempre que se mantengan los giros autorizados y la zonificacion, EI -El plazo para resolver el -El plazo para resolver el
de la Ley N° 28078, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos cambio del titular de la icencia procede con la sola ion a la 1 d de copia recurso s de treinla (30) dias. recurso es de treinta (30) dias.
de Declaracién Jurada (20.04.17) articula 11-A simple del contrate de transferencia
- Este procedimiento es de aprobacion automalica, sin perjuicic de la fiscalizacion posterior.
- El procedimiento s &l mismo en el caso de cambio de denominacion o nombre comercial de la
persona juridica,
10 |CESE DE ACTIVIDADES 1 |Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamienta. Formularic | GRATUITO |GRATUITO| X Gerencia de | Gerenle de | 1) Reconsideracion: 1) Apelacion:
Debera ser solicitada par el litular de la licencia de funcionamiento y podra ser solicitada por un tercero 32/ GLA Recepcion | Licenciasy |Gerente de Licencias v Gerencia General de Desarrolio
BASE LEGAL con legitimo interes, para lo cual debera acreditar su actuacion ante la municipalidad Portal MPC D Autori izach Economico Local y Comercializacion
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado y Archivo 2) El plazo para presentar el 2) El plazo para presentar el
de Ia Ley N° 28078, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos. Generat recurso es de quince (15) dias. recurso es de quince (15) dias.
de Declaracion Jurada (20.04.17) articulo 12. -El plazo para resolver el -El plazo para resolver el
recurso es de treinta (30) dias recurso es de treinta (30) dias
11 |SUSPENSION DE CLAUSURA TEMPORAL 1 |Solicitud - Declaracion Jurada indicanda: Formularic | GRATUITQ |GRATUITC x 30 Gerencia de | Gerente de | 1) Reconsideracion: 1) Apelacien:
Nombre o razén social suscrito por el solicitante. 01/ dias Recepcidn | Licenciasy |Gerente de Licencias v Gerencia General de Desarrolio
BASE LEGAL Numero de Resolucion de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion. GRDAG! Documental |Autorizaciones| Aulorizaciones Econdmico Local y Comercializacion
* Ley N* 27072 (27.05.03) Subcapilulo Il Arts, 46° y 40° 2 |Subsanacion de las causales que motivaron la clausura Ponal MPC y Archivo 2) El plazo para presentar el 2) El plazo para presentar el
« Decreto Supremo N° 004-2018-JUS (25.01.10), que aprueba el Texto Unico 3 |Declaracien Jurada de Compromiso del conductor y del propietario. de no incurrir en las causales que General recurso es de quince (15} dias. recurso es de quince (15) dias.
Ordenando de la Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 55° y 567 motivaron la clausura -El plazo para resolver el -El plazo para resolver el
* Ordenanza Municipal N° 0010-2007-MPC y sus modificatorias recurso es de treinta (30) dias. recurso es de lreinta (30) dias
* Ordenanza Municipal N* 048-2008
12 |SUSPENSION DE CLAUSURA DEFINITIVA 1 |Solicitud - Declaracién Jurada indicande. Formulano | GRATUITC |GRATUITO! X 30 Gerencia de | Gerente de |1) Reconsideracion: 1) Apelacion:
Nombre o razén social suscrito por el solicitante. 01/ dias Recepcién | Licencias y |Gerente de Licencias v Gerencia General de Desarrollo
BASE LEGAL Numero de Resolucion de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion GRDAG! Documental izaciones) Autorzaciones. Economico Local y Comercializacion
* Ley N° 27072 (27.05.03) Subcapitulo Il Arts, 46° y 40° 2 | Subsanacién de las causales que molivaron la clausura Portal MPC y Archivo 2) El plazo para presentar el 2) El plazo para presentar el
- Decreto Supremo N® 004-2018-JUS {25.01.18). que aprueba &l Texto Unico 3 |Declaracion Jurada de Compromiso del conductor y del propietario. de no incurmr en las causales que General recurso es de quince (15} dias. recurso es de quince (15) dias
Ordenando de la Ley N° 27444 (11.04.01). Ants. 55° y 58° motivaron la clausura -El plazo para resolver el -El plazo para resolver el
* Ordenanza Municipal N° 0010-2007-MPC y sus modfficatorias recurso es de treinta (30) dias, recurso es de treinta (30) dias
* Ordenanza Municipal N° 048-2008
13 |AUTORIZACION PARA UBICACION DE ANUNCIOS Y/O TOLDOS 1 [Formulario Unico de Tramite - FUT (*) Solicitud - Declaracion Jurada Formularic x 10 Gerencia de | Gerente de |1) Reconsideracion: 1) Apelacion:
PUBLICITARIOS EN PROPIEDAD PRIVADA indicando 31y 32-A dias | Recepcion | Licenciasy |Gerente de Licencias v Gerencia General de Desarrolio
(EXCEPTO ANUNCIOS TIPO VALLAS} “- Nombre o razon social del solicitante, GLAY Documental iones| Autorizaciones. Econoémico Local y Gomercializacion
“- Ubicacisn del establecimiento. numero de RUC y DNI o Carne de Portal MPC y Archivo 2) El plazo para presentar el 2) El plazo para presentar el
BASE LEGAL extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o General recurso es de quince (15) dias.  |recursa es de quince (15) dias.
* Ley N° 27972 (27.05.03) naturales, segun corresponda; -El plazo para resolver el -El plazo para resolver el
* Ley N® 28076 (05.02,07). y su modificatoria - DNl o carné de extranjeria del representante legal en casos de recurso es de treinta (30) dias. recurso es de treinta (30) dias
mediante Ley N® 30230 (12.07.2014) personas juridicas u otros entes colectivos o de personas naturales
* Ley N° 30230 {12.07.2014). - Ley que establece Medidas que actuen mediante representacian,
Tributarias, Simplificacién de Pracedimientos y permisos para la “- Tipo de Anuncio, Leyenda y medidas del anuncio, ubicacion del  Anuncio
promocion y dinamizacién de la inversion en el pais, “- Numero v fecha de comprobante de pago por derechos de tramite
* Ordenanza Municipal N* 018-2017 {28.07 17) Aprueba & Inspeccion Ocular.
Reglamento para la ubicacion de Anuncios Publicitarias en la C'>\ Arte o Disefio del anuncio publicitario con dimensiones.
Provincia Constilucional del Callao le] -%, Folografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano, el bien o

;?’an s
2130




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTOQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DE
ORDE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DEREGHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARI
Qf
CODIGO!
UBICACION

{UIT= 4,300)

(% UIT) St

i

INICIO DE
PROCEDIMI
ENTO

AUTORIDAD
COMPETEN

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

TE PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

@

N

edificacion donde se ubicara el anuncio publicitario; v Fotomontaje

del anuncio publicitario con dimensiones, forma, calor y leyenda del

anuncio solicitado (de tratarse de anuncic mowil, fotografia del

vehiculo con el montaje del anuncio, con dimensiones, forma color v levenda).
Autorizacion del propietaric del inmueble donde se ubique &l anuncio

(en el caso que el local sea alguilada)

Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago

Por Anuncio

En carteleras municipales

|Requisitos Adicionales

Para anuncios en unidad mavil:

Copia de la Tarjeta de Propledad del Vehiculo

Este caso no comprende los numerales 2 v 3 de los requisilos generales
Para anuncios para
Plano de Estructuras a escala conveniente refrendado por Ing. Civil habit
Copia del convenio suscnilo con la Municipalidad (de ser el caso).

Para anuncios ubicados en Zona Urbano Monumental:

Autorizacion del Insuluto Nacional de Cultura INC.

lo dispuesto en Resolucién Directoral Nacional

N° 198-06/INC de fecha 08.07.1906

Para anuncios ubicados en inmuebles sujetos al Réqimen de
Propiedad exclusiva y comun:

Autorizacién para la ubicacion del anuncio publicitario por la Junta de
Propietarios. En caso de no existir Junta de Propietarios. podra
presentarse documento de autorizacion suscrito por la mitad mas

uno de los propietarics.

NOTAS -

En los casos de Cese o reliro de anuncios, deber4 comunicarlo
mediante una solicitud dirigida al Alcalde, adjuntando el original
de la autorizacién

Enlos casos de la renovacion y

anuncio en una de los paneles fcompartimiento) de Tétem
autorizado, seran calficados como Anuncio Simple debiéndose
presentar solo el requisito basico N° 1 v se aplicaran los derechos
de pago correspondiente a esle tipo de anuncios.

de un

2.93% 126
2.88% 1237

‘GRATUITO

AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD
EXTERIOR Y/O ANUNCIOS EN PROPIEDAD PRIVADA:

PANELES MONUMENTALES:
-SIMPLES
-UNIPOLARES

BASE LEGAL

Ley N° 27072 (27.05.03). Arts. 40 y 70 numeral 1.4.4

* Decrelo Supremo N” 004-2016-JUS (25.01.18). que aprueba el Texto
Unico Ordenande de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General. Arls. 39, 53y 54

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art, 68
Resolucién N° 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.00.08).

* Ley N°® 30230 (12.07.2014). - Ley que eslablece Medidas

de P imi ¥ permisos para la

promocian y dinamizacion de la inversion en el pais.

“ Ordenanza Municipal N* 014-2008 (18.03.08). - ClIU

" Ordenanza Municipal N° 018-2017 {28.07.17) Aprueba

Reglamento para la ublcacion de Anuncios Publicitanios en la

Provincia Constitucional del Callao

Solicitud sequn formulario con caracter de declaracién jurada, que incluya
* Numero de RUC y ONI o Carné de Extranjeria del solici tante, tratdndose de personas juridicas

0 naturales. segin corresponda
* Numero de DNl o Carné de Extranieria del representante legal. en caso de persona juridica

u alras entes colectivos: o, tratandose de personas nalurales que actien mediante representacion
* Numero y fecha del recibo de pago por derecho de tramite.
“- Paneles monumentales simples
"« Paneles monumentales unipalares
Presentar las vistas siquientes:
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
b} Una folografia en la cual se aprecie el entorno urbanc y el bien o edificacisn donde se ubicara

el elemenio de publicidad exterior y/o anuncio
<) Fotomantaje o posicionamiento virtual del elemento de publicidad exterior yio anuncio para el que se
solicita aulorizacion, en el cual se aprecie el entorno urbano v el bien o edificacion donde se ubicara
Declaracién jurada del representante lagal en caso de
personas juridicas u enles colectivos. sehalando que su poder se encuentra vgente, consignando el
nimero de Partida electronica v asienlo de inscripcion en la SUNARP. Tratandose de representacion
de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante, indicando su numero de
DNI
Copia del acta de Ia Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio privado sujetos al
régimen de propiedad exclusiva y comun, en la que la mitad mas uno de los Propietarios autorizan la
ubicacion del elemenic de publicidad exterior ylo anuncio
En caso de no existir Junta o Asamblea de Propletarios. podra presentar documentos de
autorizacidn suscrito por la mitad mas uno de sus propietarios de corresponder.
Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a escala 1/500 o 1/250. y Esquema de Localizacion
a escala 1/5,000. Se indicaran las distancias de la ansta mas saliente del panel y del eje de la
base al borde exterior de la pista. Debe adjuntar el archivo digitalizado del plano.
Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras a escala conveniente, refrendados por un
Ingeniero Civil.

Formulario
33/ GLA
Portal MPC.

2903%
3.13%

1259
1347

dias

Gerencia de
Recepcion

Gerente de
Licencias y

1) Reconsideracion:
Gerente de Licencias y

¥ Archivo
General

Autor

2) El plazo para presentar el
recurso s de quince {15) dias,
-El plazo para resolver el
recurso s de treinta (30) dias.

1) Apelacion:

Gerencia General de Desarrolio
Econemico Local y Comercializacion
2) El plazo para presentar el

recurso es de quince {15) dias

-El plazo para resolver el

recursc es de Ireinta (30) dias

PANELES MONUMENTALES:

AVISOS PUBLICITARIOS CON UN AREA DE EXHIBICION HASTA 12M2.
- LUMINOSOS

- ILUMINADOS

- ESPECIALES

BASE LEGAL
*Ley N° 27072 (27.05.03) Arts 40 y 70 numeral 1.4.4.
* Decreto Supremo N* 004-2019-JUS (25.01.19), que aprueba &l Texto

Unico Ordenando de la Ley N* 27444 - Ley del Procedimienta

Solicitud segun formulario con caracter de declaracion jurada, que incluya,

* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici tante, tratandose de personas juridicas
© naturales, sequn corresponda.

* NUmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante leqal, en caso de persona juridica.
u otros entes coleclivos; o, ratandose de personas nalurales que actien mediante representacion,

* Numero y fecha del recibo de pago por derecho de tramite

|Presentar las vistas siguientes:

a) Arte o disefio del anuncio © aviso publicitario con sus dimensiones.

b} Una folografia en la cual se aprecie el entorma urbano v el bien o edificacion donde se ubicard
el elemento de publicidad exterior /o anuncio

Formularia
33/ GLA
Fortal MPC

3.32%

Gerencia de
Recepcion
Documental
y Archivo
General

Gerente de
Licencias y
Autorizaciones|

1) Reconsideracion:

Gerente de Licencias v
Autorizaciones

2) El plazo para presentar el
recurso es de quince (15) dias,
-El plazo para resolver el
recurso es de treinta (30) dias.

1} Apelacion:
Gerencia General de Desarrollo

|Economico Local y Comercializacion

2) El plazo para presentar ef
recurso es de quince (15) dias
-El plazo para resclver el
recurso es de trainta (30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
N L L G TRAMITACIoN | CALIFICACION | pLazo oo DE | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FoRMULARIL O 200 e e | PROCEDIM | COXPETEN
N DENGMINACION O dm | ENTO
N copisel | (% Uiy | s1 s RESOLVER | RECONSIDERACIGN APELACION
UBICAGIEN )
Adminisirative General. Arts. 30, 53 y 54, ¢} Fotomonlaje o posicionamiento virtual del elemento de publicidad exterior yio anuncio para el que se
* Decreto Supremo N° 158-2004-EF (15.11.04) Art. 68 solicita autorizacion, en el cual se aprecie el entorno urbano v el bien o edificacién donde se ubicara
* Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.00.08). 3 |Declaracion jurada del representante legal en caso de personas jutidicas u entes coleclivos, senalando
" Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas ‘que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida electronica y asienlo de
i de y permisos para la inscripcién en la SUNARP. Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais, simple firmada por el poderdante, indicando Su numero de DNI
* Ordenanza Municipal N* 014-2008 (18,03.08). - CliU 4 |Copia del acta de la Junta 0 Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio privado suetos al
* Ordenanza Municipal N* 018-2017 (28.07 17) Aprueba régimen de propiedad exclusiva y comun, en la que la mitad mas uno de los Propletarios autorizan la
Reglamento para la ubicacion de Anuncios Publicitarios en la ubicacion del slemento de publicidad exterior yio anuncia
Provincia Constitucional dei Callao En caso de no exslir Junta o de Propi podra presentar de
autorizacion suscrito por la mitad mds uno de sus propielarios de corresponder
PANELES MONUMENTALES: 1 |Solicitud segun formulanic con caracter de declaracion jurada, que incluya: Formularo 334% 1438 X 30 | Gerenciade | Gerente de | 1) Reconsideracion: 1) Apelacion:
AVISOS PUBLICITARIOS CON UN AREA DE EXHIBICION MAYOR A * Numero de RUC y DNI 0 Camé de Extranieria del solici tante, tratandose de personas juridicas 33 GLA dias | Recepcion | Licenciasy |Gerente de Licencias y Gerencia General de Desarrollo
12 M2, © naturales, sequn corresponda Portal MFC Documental e g Econsmico Lacal y Comercializacion
- LUMINOSOS * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante leqal, en caso de persona juridica y Archivo 2) El plazo para presentar el 2) El plazo para presentar el
- ILUMINADOS u otros entes coleclivos: o, Iratandose de personas naturales que actien mediante representacién General recurso es de quince (15) dias. recurso es de quince {15} dias.
- ESPECIALES * Numero y fecha del recibo de pago por derecho de tramite -El plazo para resolver el -El plazo para resolver el
2 |Presentar las vistas siquientes: recurso s de treinta (30) dias. recurso es de lreinta {30) dias
BASE LEGAL a) Ante o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones,
“Ley N° 27072 (27.05.03). Ants. 40 v 70 numeral 1.4.4 b} Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano v el bien o edificacion donde se ubicara
* Decreto Supremo N* 004-2010-JUS (25.01.19). aue aprueba el Texto el elemento de publicidad exterior o anuncio.
Unico Ordenando de fa Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento ) Fotomontaie o posicionamiento virtual del elemento de publicidad exterior vio anuncio para el que se
Administrativo General. Arts. 30, 53 y 54 solicita autorizacion, en el cual se aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara
* Decreto Supremo N*® 158-2004-EF (15.11.04). Art. 88. 3 |Declaracion jurada del representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos, sefialando
* Resalucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI(13.00,08) que su poder se encuentra vigente, consignando ef nimero de Partida electrénica y asiento de
* Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas inscrpcion en la SUNARP. Tratandose de representacion de personas naturales, adiuntar carta poder
implificacion de P i y permisos para la simple firmada por el poderdante. indicando su nimero de DNI
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais, 4 |Copia del acta de la Junta o Asamblea de Propietarias de Ios bienes de dominio privado sujetos al
* Ordenanza Municipal N° 014-2008 (18.03.08). - CIIU régimen de propiedad exclusiva v comn, en la que la mitad mas uno de los Propielarios autorizan la
* Ordenanza Municipal N° 018-2017 (28.07.17) Aprueba ubicacién del elemento de publicidad exterior y/o anuncio
Reglamento para la ubicacion de Anuncios Publicitarios en la En caso de no exstir Junta o Asamblea de Propietanos. podra presentar documentos de
Provincia Constitucional del Callac autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus propietarios de corresponder.
5 |Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas refrendado por un Ingeniero Electricista o ingeniero
Mecanico Electricista.
6 |Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente, firmado y sellado por un Ingeniero Electricista
o Mecanico Electricista
15 |LEVANTAMIENTO DE MEDIDA COMPLEMENTARIA DE 1 |Soficitud - Declaracidn Jurada indicando: Formulaiio | GRATUITO | GRATUITO X 30 Gerencia de [ Gerente de |1) Reconsideracion: 1) Apelacion:
ANUNCIOS Y PROPAGANDA Nombre o razon soclal suscrito por el solicitante o dias Recepcion | Licencias y |Gerente de Licencias v Gerencia General de Desarrollo
Numero de Resolucién de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion. GROAC/ Documental ey Econémico Local y Comercializacion
BASE LEGAL 2 |Subsanacion de las causales que motivaron la clausura, Portal Mi’C  Archivo 2} El plazo para presentar el 2) El plazo para presentar el
* Ley N® 27672 (27.05.03) 3 |D Jurada de C iso del ydel General recurso es de quince (15) dias.  |recurso es de quince (15) dias.
* Decreto Supremo N° 004-2018-JUS (2501.18), que aprueba &I Texto propielario, de no incurrir en las causales que mativaren la -Ei plazo para resolver el -El plazo para resolver el
Unico Ordenando de la Ley N* 27444 - Ley del Procedimiento clausura recurso es de treinta (30) dias. recurso es de treinta {30) dias
Administrative General Arts, 40, 51y 126
|GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 DESCARGA DE NOTIFICACION 1 |Schicitud dirigida al Sr. Alcalde. Formulato | GRATUITO |GRATUITO| X Gerencia de | Gerente de
2 |Documentacion sustentaloria del descargo o Recepcion | Licencias y
BASE LEGAL GRDAG! Documental |Autorizaciones
* Decreto Supremo N* 004-2010-JUS (25.01.19), que aprueba el Texto Portal MPC y Archivo
Unico Ordenands de Ia Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento General
Administrativo General. Ants, 174
2  |DUPLICADO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL 1 |Consignar numero de recibo de tramite y fecha de pago 0.74% 318 X Gerencia de | Gerente de
Recepcién | Licencias y
BASE LEGAL Documental |Autorizaciones
* Ley N® 27072 (27 05.03). Subcapitulo Il Arts 46° y 40° y Archivo
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS (25.01.18), que aprueba el Texio General
Unico Ordenando de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General. Arts. 51y 126
GERENCIA DE REGULACION DEL COMERCIO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |AUTORIZACION PARA CIERRE TEMPORAL DE PUESTOS DE MERCADOS ol I
MUNICIPALES NO MAYOR DE 90 DIAS Dwfmv %"‘“:‘*‘
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Farmulario “Archive Ez:‘;'mz
Ley N° 27444 (11.04.01), Arts, 357, 44° y 45° 2 |Pago del derecho de tramite o 1.73% 1450 X General Loesly
*Ley N° 27072 (27.05.0) GROAG Somaatel
* RA N®0333-81. (05.06.81) Portal M>C
* Ley N" 26060 (07.07.07) Art, 2° 7
Ordenanza Municipal N° 020-2014 {26 12.14)
DEREGHO DE USO DE STAND O PUESTO DE PROPIEDAD MUNICIPAL 15 | Gerenciade Gerente | 1) RECONSIDERACION: Gerente 1) APELACION:
2 |UBICADOS EN LOS MERCADOS MUNICIPALES diag | Recepcitn | Generslde |Ganersl de Desarralic Econdmico Gerencia Municipal
3 e " Documental y | Desarrolio  |Local y Comercishzacion
?RO V’N 1 |Sclicitud al Sr. Alcalde. indicando el numero de la resolucion Formulario Archivo Eogindenico
Base Logst ) (oo B e e e |, HEi et s sad
Pago del derecho de tramite GRDAG! 1.16% 50.00 x on
Ley N® 27444 (11.04.01) Arts, 35°, 44° y 45" Portal MPC.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
N e TRAMTABION () CALIEICACION | FLAZD iciooe | AUTORDAD INSTANGIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
At DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI {1 (T ReeoLV! proceoiM | SOMEETEN
Ne DENOMINACION £l 5 ENTO
N CODIGO! | (% UIT) s/, i ] e RESOLVER |  RECONSIDERACION APELACION
UBICACION Ll
" RA N°0333-81. {05.08.81).
- D.A. 0018-2002. (20.05.02) - El plazo pare resolver El recurso es. - El plazo para resolves El recurso es de
= Ley N° 20080 (07.07.07) Primera Disposicién Transitoria de treinta (30) dias. trenta (30) dias
Complementaria Final y Modificatona
QOrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
3 SUBSANACION DE OBSERVACIONES (CLAUSURA DEL LOCAL Y/O 15 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: Gerente 1) APELACION:
INCUMPLIMIENTO DE REQUISITOS) Recepcion General de | General de Desarrollo Economico
Farmian dins | Documentaly [ Desanallc  |Local y Comercializacién Gerencia Municioal
Base Legal: 1 |Soficitud al Sr. Alcalde. indicando el namero de la resolucion o1l g::"‘: ECL‘:;";““
GRDAG/ Comercializaci | 2) E! plazo pars prezentar el racursa | 2) El plazo para presentar o recurso e de
“D.L N° 778 (31.12.83) 2 [Subsanacion de las observaciones que motivan fa re inspeccién Portal MPC. on 3 de quince (15) dias quince {15) diaz
* Decreto SupremaN® 007- §8-SA (25, 00 £8) 3 |Pago del derecho de tramite. 2.10% 80.50 x
Ley N® 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44" y 45" - El plazo para resolver El tecurco s da
- El piazo para resolver El recurzo s treinta (30) dias
* Ley N° 28080 (07.07.07} Primera Disposicién Transitoria de treinta (30) diss
Complementaria Final y Modificateria
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26 12,14}
15 | Gerenciade Gerente |1} RECONSIDERACION: Gerente 1) APELACION:
4 |AUTORIZACION TEMPORAL DE COMERCIO AMBULATORIO (TRIMESTRAL) e Rocepciin Geniside |Genetal de Deemcio Evcndmics Ge)lam:ia Monicinal
1 |Solicitud dirigida al Alcalde. sequn formato (Indicando giro, horario conductor del médulo y lugar Formulario Dﬁ:m” Scfnm s g Comeinsin
Base Legal: adjuntando DNI, recibo de agua o luz y croquis de ubicacion) o1 General . Latsl e 2 Elplazo para presentar el recurso | - 2) El plazo para presentar ef recurso es de
2 | Aprobar la Inspeccién de Gerencia de Regulacién de Comercio GRDAG! FORARIIIGH [ Sy mtoA T3 b Seaiid
* Ordenanza Municipal 065-2007-MPC. (10.10.07) 3 |Pago del derecho de tramite Portal MPG 146% 50.00 X
* Ordenanza Municipal 010-2014-MPC. (30.04.14) - El plazo para resclver El recurso s .
- Ley N® 10074 (05.10.46) ¢ | S— d“z'm(‘;:m‘s - El plazo para resciver es de freinta (30) dias
Ley N° 27444 {11.04.01). Arts, 357, 44° y 45°
* Ley N* 20080 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria 4 |Plano del kiosko yio modulo
Complementaria Final y Modificatoria 5 | Dos fotografias tamano camé
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (28.12.14) * Exigible posteriormente previa evaluacion de la Gerencia de Regulacion del Comercio
Nota:
Para autorizacion temporal de venta o expendio de diarics. rewistas,
golosinas, complementarios y afines
GERENCIA DE REGULACION DEL GOMERCIO : SERVICIOS EXCLUSVOS
1 CONSTANCIA DE CONDUCIR LOCALES EN ALQUILER DE PROPIEDAD Gerencia de Gerente
MUNICIPAL (PUESTOS, TIENDAS, STANDS U OTROS) 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde ( incluye N° de contrato de Alquiler & Resolucion Recepcidn General de
joal ) Formulario Documental y |  Desaricllo
Archivo Economico
Base Legal: 2 |Pago del derecho de iramite. ot 0.79% 34.40 X General Local y
Ley N° 27444 (11.04.01). At 107 ¥ 110 GROAG/ Simecialic)
Ordenanza Municipal N* 026-2014 {26.12.14) Portal MPC
GERENCIA DE PROMOCION DEL DESARROLLO ECONOMICO LOCAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS.
1 FORMALIZACION DE EMPRESA EN 72 HORAS Gratiito X Gerencia de Gerente
Formulario Recepcion | General de
Baze Legal: y [Reserva de Nombre en SUNARP I Doty Bearle
Genersl Localy
*Ley N° 27872 (27.05.03) 2 |Inicio del tramite en la Plataforma de Constitucién de Empresas en Linea y envio del acla GPDEL/ Comerciahzaci
* Ley N*28015 (03.07.03) Constitutivo al Notario Portal MPC o0
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26 12.14}
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO URBANO
A DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO : PROCED! TOS ADMINISTRATIVOS
1 [CERTIFICADO DE JURISDICCION Formutanio 3.81% 163.90 X 7 Gerenciade | Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
1 |Soliciud e suscrito por el o/ dias. Recepcion | General de Gerente General de Gerencia Municipal
Base Leqal: En la solicitud se debe indicar los datos referidos a la GROAC/ Documental | Desarrollo Deszarrolio Urbano
ubicacion del predio, asi como indicar el numera yla Portal y Archivo Urbano
Competencia fecha de la conslancia de pago. MPC Central
Resolucidn N° 087-2013-SUNARP-SN | 2 |Declaracion Jurada. consignando el nimero de Partida 2) Et 1érmino para 2) El término para la
Reglamento de Inscripcicnes de Registras de Predios Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el Ia interposicion interposicion de los
. (04.05.2013) Articulo 80 inmueble de los recursos recursos administrativos
Decreto Suprema N° 008-2017-JUS administrativos &3 de esde {15) dias
Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico (15) dias perentorios perentorios y deberan
Ordenado de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento ydeberan resolverse resolverse en ef plazo
Administrativo General (publicado el 20.03.2017). en el plazo de treinta de einta (30} dias
Art 118 (30) dias.
Decreto Legislativo N* 1246 Aprueba
Diversas Medidas de Simplificacion Administrativa
(publicado el 10.11.2016). Art. 2.3, 4y 5.
Requisitos y procedimiento
Dacreto Supremo N* 006-2017-JUS
Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico
Crdenado de la Ley N°* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General (publicado el 20.03.2017)
Art 122
Calificacion, plazo y silancio administrative
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
Decrelo Supremo que Aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N* 27444, Ley del Procedimienta
Administrativo General (publicado el 20.03 2017)




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE PLAZO
N* Rl SRURESI TS, TRAMITACION CAUIFICACION PARA | nuoin e |AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
=
ane DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO % EoRb e o § ER (o g e st
N 4 DENOMA R CODIGO! | (% UIT) s/, i § s RESOLVER | RECONSIDERAGION APELAGION
UBICACION 2 [E=ants
Art, 32,
Derecho de tramite
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
Decrelo Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal y
i {publicado el 15.11.2004)
An. 68 inciso b)
Decreto Supremo N* 006-2017-JUS
Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General (publicado el 20.03.2017)
Art §1y52.
2 CODIGO CATASTRAL Y/O PLANO Soliciud dirigida & Sr. Alcalde (X). indicando N° de Farmulario 4.26% 183.30 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
CATASTRAL (CERCADO DEL CALLAO) recibo de pago de derecho de lramite y fecha de emitido o Recepcion | General de Gerenle General de Gerencia Municipal
Documental y| Desarrallo
Plano de Ubicacién yio permatrico con cuadro de GROAL/ i Beaanola: Libano
Base Legal: coordenadas del predio (Ley N° 28204 - Ley que crea Portal MPC Archivo Urbano
Ley 28204 (21.07.04) el Sistema Nacional Integrado de Calastro y su Central
D.S. 005-2008-JUS (12.02.08) vinculacion con el Registro de Predios) firmado 2) El términc para 2) El término para la
Directiva 001-2006-SNCP/CNG (17.04.08) por Arquitecto o Ingeniero (copia) la interposicion interposicion de fos.
R. M. 155-2008 VIVIENDA (14.06,08) Declaracion Jurada en el cual se deja constancia que de fos recursos recursos administrativos
Directiva 001-2008-SNCP/CNC (17 04 08} el interesado se hace responsable de la informacion administrativos es de esde (15) dias
R. J. N° 086-2011-IGNIOAJIDGC (10.05.11) descrita en los planos y memoria descriptiva, asi 115) dias perentorios perentorios y deberan
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (28.12 14) como loda documentacion presentada ante esta y deberan resolverse resolverse en el plazo
Decreto Supremo N*006-2017-JUS(20.03.2007) Corporacién Edil. en el plazo de treinta de treinta (30) dias,
T.U.O de laLey N°27444 Declaracion Jurada, consignando el numero de {30) dias.
Decreto Legislativo N° 1248 (10.11.16) Partida Registral y el asiento dande se encuentra
inscrito el inmueble.
Declaracion Jurada del Profesional de estar habiftade
en el Colegic Profesional respectivo
Nota
a) La solicitud debe contener el nombre v nimero de
DN del solicitante
b) Debera solicitarse el plano catastral para los
casos de Inscripcion Primera de Dominio, subdivision
y acumulacion, rectficacion de areas y linderos. etc
debiendo previamente acreditar la obtencién de la
resolucion respectiva de aprobacion.
¢ La documentacion técnica debera ser refrendada
par Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado y habil para
el ejercicio profesional.
d) Los planos deberan también entregarse en
formato digital, geo referenciados sequn la base de
calastro de la Municipalidad (PSADSE yio WGS84)
3 HOJA INFORMATIVA CATASTRAL (ZONAS Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X). indicanda N° de Formulano 3.13% 134.70 Gerencia de Gerente
CATASTRADAS) O CONSTANCIA NEGATIVA recibo de pago de derechode tramite y fecha de o1 Recepcion | General de
DE CATASTRO ‘emitido y el numero de Partda Registral del Inmuble GRDAC/ Documental y|  Desarrolio
(Zonas no Calastradas) Declaracion Jurada en el cual se deja constancia Portal MPC Archivo Urbano
(Distrito del Cercado del Callao) que el interesado se hace responsable de la Central
informacién descrita en los planas y memoria
Base Legal: descriptiva, asi como toda documentacion presentada
* Ley 28204 (21.07.04) ante esta CorporacionEdi.
* D.S. 005-2008-JUS (12.0208) Copia simple del documento privado, escritura publica
* Directiva 001-2006-SNCPICNC (17.04.08) 0 constancia de inscripcidn que acredite la titularidad
“R M 155-2008 VIVIENDA (14.06.06) de no estar inscrito en registros publicos, acompaniada
* R.J.N°086-2011-IGN/OAJIDGC (10.05.11) de la declaracion jurada del administrado acerca de
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14} su autenticidad
* Decreto Legislativo N” 1246 (10.11.18) Plano de Ubicacién yio Perimétrico con cuadro de
coordenadas del predio (Ley N"28204 - Ley que crea
el Sistema Nacional Integrado de Calastro y su
vinculacion con el Registro de Predios) firmado por
Arquitecto o Ingeniers {copia)
Nota:
a) La solicitud debe contener el nombre y nimero de
DNI del solicitante.
b) La solicitud debe de Indicar finalidad para el que
se solicita, solo de caracter informativo referencial
c) En caso de persona juridica, adjuntar Declaracion
Jurada del representante legal sefialanda que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral y &l asiento en que conste inscrita




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
N L EL SR L ) TRAMITAGION | CAUIFIGACIBN | pLAZO e e | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
e DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO FORMULAATHIFS (T2 000 RESOLY | proceDin | COVPETEN
N DENOMINACION o ten | ento i
N CODIGO/ | (%UIT) | Si i i RESOLVER |  RECONSIDERACION APELACION
UBICACION L i
Ia misma.

4 CERTIFICADO CATASTRAL 1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de Formulario 2.44% 105.00 X 30 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
(ZONAS CATASTRADAS) recibo de pago de derecho de tramite y fecha de o1 dias Recepcidn | General de Gerente General de Gerencia Municipal
(Distrito Cercado Callao} emitido y el namero de Partida Registral del Inmuble GRDAC! Decliierialy] Besanolo Desarrollo Urbano

2 |Declaracion Jurada en el cual se deja constancia que as/ Archive Urbano
Base Legal: el i se hace dela ; GO/ Central
*Ley 28204 (21.07.04) descrita en los planos y memoria descriptiva, asi Paortal MPC 2) El término para 2) E! término para la
* 0.5, 005-2008-JUS (12.02.08) como toda documentacion presentada ante esta la interposicion interposicion de los
* Directiva 001-2008-SNCP/CNC (17.04.08) Corporacion Edil. de lo5 recursos recursos administralivos.
* R, M. 155-2008 VIVIENDA (14.06.08) 3 |Copia simple del documento privado, escritura piblica administrativos es de esde (15) dias
*R. J. N°086-2011-IGN/OAJ/DGC (10.05.11) o constancia de inscripcion que acredite |a titwlaridad {15) dias perentorios perentorios y deberan
* Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (28.12.14) de no estar inscrito en registros publicos. acompafada y deberan resolverse resolverse en el plazo
* Decreto Legisiativo N* 1248 (10.11.18) de la declaracién jurada del administrada acerca de en el plazo de treinta de treinta (30) dias
su autenticidad. (30} dias.
4 |Plano de Ubicacién yio perimétrico can cuadro de
coordenadas del predio (Ley 28294 Ley que cfea
el Sistema Nacional Integrado de Catastro v su
vincutacion con el Registra de Predios)
Nota:
a) La solicilud debe contener el nombre v numero de.
DNI dei solicitante
b) La solicitud debe de indicar finalidad para el que
se solicita
c) La documentacion técnica debera ser refrendado
por Arg. o Ing. Civil colegiado y habil para el ejercicio
profesional
d) Los planos deberan también entregarse en
formato digital, geo referenciados segun la base de
catastro de la Municipalidad (PSADSE yie WGS84).
5 CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO 1 | Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de Formulario 5.30% 231.80 X 15 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
recibo de pago y fecha de emilido 01/ dias Recepcion | General de Gerenle General de Gerencia Municipal
Base Legal: 2 |Documentacin lecnica compuesta por. GRDAC/! Documental y| Desarralio Desarrolio Urbano
* Plano de Ubicacion. GO/ Archivo Urbano
Ley N° 27972 (27.05.03) * Plano de Distribucion Ponal MPC Central
Decreto Supremo N° 008-2017-JUS (20.03.2007) * Plano de Zonificacion 2) El termino para 2) El termino para la
T.U.0. de la Ley N° 27444 - Memoria Descriptiva Ia interposicien interposicion de los
D.S. N°01-94 EM (11.01.04) 4 |Declaracion Jurada del Profesional de estar habilitade de los recursas recursos adminisirativos.
D.S. N° 011 -99 EM (10.01.08) en el Colegio Profesional respectivo. administrativos es de esde (15) dias
0. M. N*" 018-85 (0510.05) 115) dias perentorios perentorios y deberan
R. J. N° 086-2014-IGN/OAJDGC (10.05 11} y deberan resolverse resolverse en el plazo
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
Decreto Leqislativo N° 1246 (10.11,16) Nota: (30} dias
a) Soko para terrenos que cuenten con Habilitacion
Urbana aprobada
b) El pago de los derachos de ramitacion. se
cancelara al inicio del tramite. El monto cancelado
debe ser consigando en la soficitud.
c) La solicitud debe contener el nombre y numerc de
DNI del solicitante.
d) La documentacion técnica debera ser refrendado
por Arg. o Ing. Civil colegiado y habil para el ejercicio
profesional
e) Los planos deberan lambién entregarse en
formato digital (Programa AutoCAD), geo referenciados
segun la base de calastro de la Municipalidad
(PSADS6 ylo WGS84)
f) Solo para Grifos aue se otorga a nivel Provincial.

& |VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA
PARA TRAMITE JUDICIAL O NOTARIAL DE
TITULOS SUPLETORIOS, PRESCRIPCION
ADQUISITIVA Y RECTIFICACION O
DELIMITACION DE AREAS Y/Q LINDEROS
6.1 TRAMITE JUDIGIAL O NOTARIAL DE 1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicanda N° de Formulario 3.80% 154,90 X 30 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

zZ3R=

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARI

CODIGO/
UBICACION

(0= 4,300)

(% UIT) Si.

PLAZO
PARA
RESOL!
ER(en
diss
habiles)

{NICIO DE

V| PROCEDIMI
ENTO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

TITULOS SUPLETORIOS, PRESCRIPCION
ADQUISITIVA (CERCADO CALLAO) O
REGULARIZACION DE TERRENOS ANTE SBN

Base Legal:

"D.Leg 205(14.11.84)

*D.Leg 768 (04.03.02)

* Ley N° 27072 (27.05.03).

= Ley N° 27157 (20.07.90)

* Ley N* 27333 (30.07.00)

* Ley N° 28687 (17.03.06)

* Decreto Suprema N° 008-2017-JUS (20,03.2007)
TU.O. de laLey N* 27444

“D. A 17 (30.08.05)

* Ley N° 20618 (24.11.10)

* R. J. N° 086-2011-IGN/OAJNDGC {10.05.11)

* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
* Decreto Leqisiativo N° 1246 (10.11.18)

reciba de pago de derecho de Uramite y fecha de
emilido y el numero de Partida Registral del inmueble.
Plano de Ubicacion esc. 1/500 y Localizacion con
coordenadas UTM (3 copias)

Plano Perimétrico de acuerdo a campo a escala 1/50
o 1/100 consignando cuadro de datos técnicos |
coordenadas geograficas UTM. curvas de nivel,
nomenclatura vial y denominacién de lotes, manzanas
y habilitaciones urbanas colindantes.(3 copias)
Memoria Descriptiva (3 copias)

Declaracién Jurada del Profesional de estar habiltado
en el Colegio Profesional respectivo

Declaracion Jurada en el cual se deja constancia que
el interesado se hace responsable de los planos y
memoria descriptiva, asi como de toda la documentacion
presentada ante esta Corporacion Edil, Ia misma que
han sido formulados en concordancia con el Programa
Garlografico ulilizado por la Oficina de Calastro de la
SUNARP de Registros Publicos del Callac.

Nota:

a) La solicitud debe contener el nombre v numero de
DNl del solicitante.

b) Sélo podran solicitario individuaimente las personas
nalurales en caso de perlenecer a asociaciones de
cualquier indole . o coop. de viviendas, elc.

c} No podra otorgarse por areas menores de

32.00 m2, (minimo habitable)

d) No se expedira si involucra dreas de uso o dominio
publico, (vias, parques, aportes, ribera, etc.) o de
usos regidos por leyes especiales

@) El drea por el que se solicita deberd estar ocupada
en su totalidad y estar debidamente cercada con
material permanente

) El uso del predio debe ser compatible con la
zondficacion

) Tratandose de terrenos aaricolas, sélo se verificars

turbana ndo M

pronunciamients de la entidad competente (Ministerio
de Agricullura). U olro ente competanta

h) Tratandose de terrenos eriazos o del estado
previamente debera pronunciarse laSuperintendencia
Macional de Bienes Estatales. consignandose dicha
condicion en el plano, y solo para fines de ramite
ante dicha entidad, el cual debera de ser gestionado
por el interesado.

1) Areas mayores a 500 m2 debera previamente.
realizarse Lev. Top. a cargo del administrada, y
presentar dicho plano,

i) La documentacion técnica debera ser refrendado
por Arg. o Ing. Civil colegiado y habil para el ejercicio
profesional

k) Los planos deberan también entregarse en
formato digital (Progrma AuleCAQ) geo referenciados
segun la base de catastro de la Municipalidad
(PSAD 56 ylo WGS84)

[3
GRDAC/
451

dias

Recepcion
Documental y
Archivo
Central

General de
Desarrolio
Urbano

Gerenle General de
Desarrollo Urbano

Gerencia Municipal

2} El término para
Ia interposicion
de los recursos

administralivos es de

(15) dias perentorios

y deberan resolverse

en el plazo de Ireinta

{30} dias.

2) El término para la
interposicion de los
recursos adminisirativos
esde (15) dias
perentorios y deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias

6.2 PARA RECTIFICACION O DELIMITACION DE AREAS /O LINDEROS
(CERCADO CALLAO)

Base Legal:

*Ley N 27072 (27.05.03)
* Ley N® 27157 (20.07.86)
* Ley N® 27333 (30.07.00)
*Decrelo Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2007)
TUO delaleyN" 27444

* R J, N°086-2011-1GN/OANDGC (10.05,11)

* Ordenanza Municipal N 026-2014 (26.12 14)

* Decreto Legisiativo N° 1246 (10.11.18)

)

"N p1LS
2130

o,
b

2

Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X}, indicando N° de
recibo de pago de derecho de tramite y fecha de
emitido y el numero de Partida Registral del iInmueble.
Plano de Ubicacion esc. 1/500 y Localizacion con
coordenadas UTM (3 coplas)
Plano Perimétrico de acuerdo a campo a escala 1/50
© 1/100 consignando cuadro de datos téchicos ,
coordenadas geograficas UTM,  curvas de nivel,
vialy ion de lotes,

¥ habilitaciones urbanas colindantes (3 coplas)
Memoria Descriptiva (3 copias)

Declaracion Jurada del Profesional de estar habilitado
an &l Colegio Profesional respectivo.

Declaracion Jurada en el cual se deja constancia que
el interesado se hace responsable de los planos v
memoria descripliva, asi come de loda la documentacion
presentada ante esta Corporacion Edil, la misma que
han sido formulados en concordancia con el Programa
Cartografico utiizado por la Oficina de Catastrc de la
SUNARP de Registros Publicos del Callao.

Formulario
o
GRDAC/
a5/
GOt
Portal MPC

5.38% 231.20

dias

Gerencia de
Recepcion
Dacumental y
Archivo
Central

Gerente
General de
Desarrollo

Urbano

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de
Desarrollo Urbano

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El término para
la interposicion
de los recursos

administrativos es de

(15) dias perentorios

y deberan resolverse

&n el plazo de treinta

{30) dias.

2) El termino para la
inlerposicion de los
recursos administrativos.
esde (15) dias
perentorios y deberan
resolverse an el plazo
de ftreinta (30) dias.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (2003 2007}
TUO delaley N 27444

“ Decreto Leqislativo N* 1246 (10 11.16)

* Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
{28.02.17) - T.U.O. de la Ley N° 29090 - Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (Arts. 3°, 18" y 31%),

* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
{15.05.7). Regl de Licencias de Habil
Urbana y Licencias de Edificacion y modificatonias
(Arts, 7, 9", 20," 20" y 30°)

*D.S. N* 011-2008-VIVIENDA (08.05 08} Reglamento
Macionalde Edificaciones.

* Ley N* 28866 (24.01.07)

* Ley N° 20884 (18.02.11)

* Ley N° 28338 (31.03.00) v su Realamento

(D.8. N* N° 001-2010-AG)

* Ley N* 28204 (21.07.04)

" R.J. N° 086-2011-1GNIOAJIDGC (10.05.11)

* R.P. N* 540-2003-SUNARP/SN (21.11.03)

* Decreto Supremo N* 004-2011-VIVIENDA
(17.06.11)

* Ordenanza Municinal N° 026-2014 (26.12.14)

* Decreto Leqislative N° 1246 (10.11.16)

Declaracion Jurada, consignando el nimero de la
Partida Registral y el asiento donde se encuentra
inscrito el inmueble,

En caso que &l administrado no sea el propietaric del
predio, debera presentar la documentacicn que acredite
que cuenta con derecho a habilitar.

En el casc el administrado sea una persona juridica.

jurada del rep legal

que cuenta con representacion wgente, consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma

o] ion jurada de de los pi

que suscriben la documentacian técnica.
Documentacion Técnica, por triphcado (03), firmada por
el administrado y los profesionales respansables del
proyecto, de acuerdo a lo siguiente.

- Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de
subdivision.

- Plano de lote a subdividir. sefialando el area. linderos.
medidas periméiricas y nomenclatura, sequn los
antecedentes registrales.

- Plana de la subdivision sefalando areas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublote
propuesto resultante, en concordancia con lo
establecido en la Norma GH.020 *Companente de
Disefio Urbano” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - R.N.E

- Memaoria descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del lote maleria de subdivision
y de los subloles propuestos resultantes.

Nota

(a) Las declaraciones juradas mencionadas en los.
numerales (2). (4} y (5) forman parte del Formulario
Unice.

(b) La documentacion técnica detallada en el numeral 6,
debera ser presentada adicionalments en copia digital
conforme a lo establecido en &l literal h del art 16 de la

Ley N° 20060,
(c) Loz membreles de los planos contienen la
sabre el admini los p

responsables de los planos, su especialidad y el
numero de colegiatura; el lipo de obra; el nombre del
proyecto y de los planos: la escala, la fecha yla
numeracion del plano referida ainumero total de plancs
por especialidad

(d) Para la numeracion de los planos se utlliza los
siguientes prefijos: *U" para el plano de ubicacion y.
Iocalizacion, “PP” para los planos perimétncos, "PT"
para los planos topograficos; "PTL” para los planas de
trazada y lotizacién, *PO’ para los planos de
ornamentacién de parques; "PRL" para los planos de
replantso de lotzacion, “PA” para los planos de altura
de edificacion. y otros prefijos que permitan identificar
la { i . a criterio de! proy

(#) Los planos son elaborados en forma georeferenciada
al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en
la Ley N° 28204, Ley que Crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro
de Predios y su Reglamenio.

(f) El Formulario Unico de Habilitacian Urbana — FUHU
(), asi como sus anexos, son visadas en todas sus

paginas y cuando comesponda, firmados por el

N L ek H R AT S s TRAMITACION | CALIFICACION | pLazo WCiope | AUTORDAD INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
A DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI| oo CATS 5308) e RS0V | PRocEDa | SOVPETSN
DENOMINACION bl £ ENTO
N CODIGO! | (% UIT) si. § Ll RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION habiles)
Notas:
a) La solicitud debe contener el nombre y nimero de
DNI del solicitante.
b) La documentacién técnica debera ser refrendado
por Arg. o Ing. Civil colegiado y habil para el ejercicio
profesional
c) Los planos deberan también entregarse en formato
digital (Programa AuloCAD) geo referenciados segun
la base de catastro de la Municipalidad (PSADSS yio
WGS8ed)
7 |SUBDIVISION DE LOTE URBANO Solicitud dirigida a St. Alcalde (X). indicando N° de Formulario | 15.147% 652.50 X 10 | Gerenciade | Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:

recibo de pago de derecho de administrado vy los 36 (FUHU) dias Recepcion | General de Gerente General de Gerencia Municipal

Base Lagal profesianales responsables. en el que se indica el 30 (Anexo F) Documental y| Desarrallo Desarrolio Urbano

* Lay N° 27872 (27.05.03) Art. 78 numeral 3.6. numero de recibo y fecha de pago del tramite de la GPUC/ Archivo Urbano

* Ley N° 29566 (26.07.10) Art. & icencia ante la municipalidad, Portal MPC Central

2} El término para
a interposicion
de los recursos

admimstrativos es de

(15) dias perentorios

y deberan resolverse

en el plazo de treinta

{30} dias.

2) £l término para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios y deberan
resolverse en el plazo
de treinta {30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
N e E s S TRAMITACION | CAUIFICACION | Lz eope | AUToRDAD INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI[ (011" 4300) RESOLY bR el | LOMEEIEg
ohe w DENOMINACION o ol e g
N cODIGO! | (% uIm) | s/ 5 b RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION ired)
ylos les que i
Los citados formularios tienen caracter de
declaracion jurada
(q1) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por &l profasional responsable de la misma, asi como
por el administrado.
{h) En caso se solicite la subdivision de un lote que
cuenta con obras de Habilitacion Urbana inconclusas.,
dichas obras son ejecutadas y recepcionadas en el
mismo procedi siendo de lo dispuests
en los articulos 29, 30 y 32 del Reglamento, en lo que
corresponda
8 CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS. 1 |Salicitud dirigida a Sr. Alcalde (X). indicando N° de Formulario X 5 Gerencia de Gerante 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
recibo de pago de derecho de tramite y fecha de emitido a8/ 3.93% 169.00 dias Recepcion | General de Gerente General de Gerencia Municipal
Base Legal: 2 |Plano de localizacion indicando manzana. lote y GPUC/ Documental y| Desarrolio Desarrolio Urbano
" Ley 27972 (27.05.03) urbanizacion Portal MPC Archivo Urbano
* Ley N° 27157 (20.07.99) 1 |Declaracion Jurada del Profesional de estar habiitado Central
*Decreto Supremo N* 006-2017-JUS (20.03.2007) en el Colegio Profesional respectivo 2} El término para 2} El término para la
TU.O. de la Ley N° 27444 la interposicion interposicion de los
“Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA Nota: de los recursos recursas administrativos
(20.03.2007) TU.O. de laLey N" 28080 - Ley a) La solicitud debe contener el nombre v numero de administrativos es de esde (15) dias
de Requlacion de Habilitaclones Urbanas y de DI de! solicitante. (15) dias perentorios perentorios y deberan
Edificaciones b) La documentacién técnica debera ser refrendada y deberan resolverse resolverse en el plazo
* Ley 274486 (23.04.01) por Arg. o Ing. Civil colegiado y habil para el ejercicio en el plazo de lreinta de treinta (30) dias
* D.S. N" 003-2010-VIVIENDA (07.02.10) prafesional (30) dias.
*R. J. N° 086-2011-IGN/OAJIDGC (10 05.2011) ¢} Los planos deberan también entreqarse en formato
* Ordenanza Municipal N* 026-2014 (28.12.14) digital (Pragrama AutoCAD) geo referenciados segun
* Decreto Lagislativo N* 1248 (10.11.18) la base de catastro de la Municipalidad (PSADS6 yio
* Decreto Supremo N° 022-2016-VIVIENDA WGSed)
(24.12.2018)
INDEPENDIZACION O PARCELACION DE Formulario 35.04% 1,508.80 X 10 Gerencia de Gerenle 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
TERRENOS RUSTICOS UBICADO DENTRO 1 |Formulario Unico, en tres juegos (03) originales 01 {Solicitud} dias Recepcion | General de Gerente General de Gerencia Municipal
DEL AREA URBANA O DE EXPANSION URBANA debidamente suscrito por el administrado y los GRDAC! Documental y| Desarrolio Desarrollo Urbano
profesionales responsables, en el que se indica el Formulario Archivo Urbano
Base Legal: numero de recibo y fecha de pago del tramite de la 38 (FUHU) Central
licencia ante la municipalidad 30 (Anexo F) 2) El término para 2) El términc para la
Compelencia 2 |Declaracion Jurada. consignando el nimero de la GPUC! Ia interposicion interposicion de los
Ley N* 27972, Ley Organica de Municipalidades Partida Registral y el asiento donde se encuentra Portal MPC de los recursos recursos adminisirativos
(27.05.2003), Art. 70 inscrito el inmueble administrativos es de esde (15) dias
TUO de la Ley N* 29080, Ley de Requlacion de 3 |En caso que el administrado no sea el propistario {15) dias perentorios perentorios y deberan
k ilaci Urbanas y de Edif aprobado del predio, debera presentar copia simple de la y deberan resolverse resolverse en el plazo
por &l Dacreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA. documentacidn que acredite que cuenta con derecho en el plazo de treinta de Ireinta (30} dias
(28.02.2017}, Arts.1, 3 numeral 7 y Arl. 4 numeral 9. a habiiitar y de ser el caso a edificar {30) dias
4 |En el caso el administrado sea una persona juridica,
Requisilos declaracién jurada del representante legal sefialando
Reglamento de Licencias de Habilitacién que cuenta con representacion vigente, consignando
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado datos de la Partida Registral y el asiento en el que
por el Decreto Supremo N®011-2017-VIVIENDA conste inscrita la misma.
(15.05.2017), Art. 20 y 27.1 5 |D ion jurada de de los p
TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento que suscriben la documentacion técnica
Administrativo General aprobado por el Decreto 8 |Anexo E: Independizacién de Terreno Rustico /
SupremoN® 006-2017-JUS (20.03 2017), Arts, 47 Habilitacion Urbana
numeral 47.1.1 7 |Declaracion Jurada consignando el N° de Certificado
de Zonificacian y Vias expedido por la Municipalidad
Calficaciony Plazo Provincial,
TUO de la Ley N° 29080 Ley de Requlacion de 8 |Declaracion jurada de inexistencia de feudatarios.
Habilitaci Urbanas y de Ei bad 9 |Documentacidn Tecnica, por riplicado (03), firmada
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA por el admi o y los prof resp:
(28.02.2017), Art. 2 panultimo  parrafo del disaho, de acuerdo a lo siguiente
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana - Plano de ubicacién y localizacitn del terreno matriz
y Licencias de Edificacion, aprobado por el con coordenadas UTM
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA - Plano con la propuesta de integracion a la trama
(15.05.2017), Arts. 2.2 y 26.1 urbana mas cercana, sefalando el perimetro y el
relieve con curvas de nivel, usos de suelo y apories
Derecho de tramite normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo
TUQ de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial
Administrativo General aprobado por el Decreto correspondiente
SupremoN® 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51 - Plano del predio rustico matriz, indicando. perimetro
y 52 linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original,
TUQ da la Ley de Tributacién Municipal, segun anlecedentes registrales.
aprobado por el Decreto Supremo N® 156-2004-EF - Plano de Independizacion, sefalando la parcela
(15.11.2004). y modificatorias, Art. 68 inciso b) independizada y la(s) parcela(s) remanente(s)
TUO de la Ley N°* 28090, Ley de Requlacion de Indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y
Urbanas y de aprobadn nomenciatura original, segun antecedentes registrales,
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA W, - Memoria descriptiva indicando areas. linderos y
(28.02.2017). Art. 31, C/‘F medidas perimétricas del predio matriz del drea
Reglamento de Licencias de Habilitackén Urbana ‘,JJO 0@( independizada y del 4rea remanente.
] X}
- 3 Im
z crr
B (2]
(2 50

%




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAOD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION | PLAZO
P

Ne DENOMINACION

FORMULARI

{UIT= 4,300)

o1
CODIGO/
UBICAGION

(% UIT)

S/,

g Evaluacién | RESOLYV

1li=

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

v Licencias de Edificacion, aprobada por el
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), ArL. B

Notas:

(a) La tasa es cancelada mediante el paqo de los

derechos de tramitacion; al inicio del tramite. El monto

cancelado es consignado en el rubro "Observaciones”
del Formulario Unico de Habilitacién Urbana - FUHU

(Reglamento de la Ley N* 20000, Art 8, numeral 8.1)

(b) Los membretes de los planos contienen la

sobre el los
responsables de los planos, su especialidad y el
numero de colegialura; l lipo de obra: el nombre del
proyecto y de los planos: la escala, la fecha y la
numeracion del plana referida al nimero tolal de
planos por especialidad

(Reglamento de la Ley N° 20000, Art. 7, numeral 7.3)

(c) Para la numeracion de los planos se utiliza los

siguientes prefijos: Para proyectos de habilitacion

urbana: “U" para el plano de ubicacion y localizacion

“PP* para los planos penmétricos, “PT" para los

planos topograficos; “PTL" para los planos de

trazado y lotizacion; "PQO” para los planos de

ornamentacion de parques. "PRL" para los planos

de replanteo de lotizacion, "PA” para los planos de

altura de edificacion; y olros prefijos que permitan

identificar la especialidad correspondiente, a criterio
del proyectista

{Reglamento de la Ley N° 26000, Art, 7, numeral 7.4)

(d} La documentacion técnica, detallada en ef numeral @

debera ser presentada también en archivo digital

{e) EI Farmularia Unico de Habilitacion Urbana - FUHU
(). asi como sus anexos. son visados visados en
todas sus paginas y cuando coresponda, firmados
por el administrado y los profesionales que

intervienen, Los citados formularios tienen caracter
de declaracion jurada. (4)

(Reglamento de la Ley N° 28080, Art. 7. numeral 7,1}

(f) Toda la documnentacién técnica es firmada y sellada

por el profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 26000, Art. 7.2)

(@) Cuando corresponda, el Plano de parcelacion
identifica el nimero de parcelas con los sufijos del
predio matriz.

Reglamento de la Ley N* 28060, Art. 27, numeral 27 1)

(h) Los planos antes referidos deben estar
qgeoraterenciados al Sistema Geodésico Oficial,
'segun lo eslablecido en la Ley N® 28264 y su
Reglamento.

(Reglamenito de la Ley N° 26000, Ant. 27, numeral 27.1)

(i} En caso se solicite la independizacion de predios

urbana en forma conjunta y en un solo procedimienta.
la Municipalidad o la Comision Técnica, segun
corresponda, verifica ambos procedimientos

e, siendo de aplicacion os plazos
previstos para la modalidad de habilitacién urbana
respechiva

(Reglamento de la Ley N° 20000, Arl. 27, numeral 27.2)

10 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA

10.4 LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD A

Aprobacién automatica con firma de
profesionales

Base Legal

‘Competencia

- Ley N° 27972, Lev Organica de Municipalidades
(27.05.2003). AnL. 79,

- TUO de la Ley N° 28080, Ley de Requlacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobada
por &l Decreto Supreme N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017),Art. 4 num. @ y ArL. 10 num. 1 literal i)

Requisitos

1 |Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas,
debidamente suscrito por el administrado y los
profesionales responsables, en el que se indica el
numero de recibo y fecha de pago del ramite de la
licencia ante 1a municipalidad, en tres (03) juegos
ofiginales.
2  |Declaracion Jurada, consignando el numero de la
Partida Registral y el asiento donde se encuentra
inscrito el inmueble.
En el caso que el administrado no sea el propietario
del predio, debe presentar copia simple de la
documentacion que acredite que cuenta con derecho
a habilitar.
En caso el administrado sea una persona juridica,
jurada del repr legal sef

Formulano
36 (FUHU)

GPUC/
Portal MPC

9.51%

409.00

Recepcion
Documental
Archiva
Central

Gerencia de Gerente

General de
y| Desarrolio
Urbano




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
e i TRAMITACION | CALIFIEACION INIGIO DE | AUTORIDAD INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
be DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI| ___(UIT= $300) Cvellackn I RESOLY | Fen o oE DI o
el DENOMINACION = T R R Ll
. Ug%'i‘g‘g" (% UIT) Si. % RESOLVER | RECONSIDERACION APELAGIGN
a z

-TUO de la Ley N° 29080, Ley de Requlacion de

i Urbanas y da iones aprobado
por &l Decreto Suprema N° 008-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), At 16. (1}(2)
- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Editicacion, aprobado
por el Decreto Supreme N°011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017). Arts. 17.1, 20 (1) y 22.1. (2}

Calificacion y Plazo
- TUO de la Ley N° 29080, Lev de Requlacion de
i Urbanas y de Ei aprobado

por el Decreto Supremo N°008-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 10 numeral 1 y primer parrafo,
- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA.
(15.05.2017). Arts 17.1, y 22

Derecho de tramite

- TUQ de la Ley N°* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 008-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51
y52

- TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N°* 166-2004-EF
(15.11.2004), ymodificatorias, Arl. 88 inciso b}

- TUO de la Ley N* 20080, Ley de Requiacién de
Habilit Urbanas y de Edi lones aprobado
por elDecreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017). Art. 10 penvltimo parrafo y Art. 31;
concordante con el Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica, aprobado por &l Decreto
Supremo N° 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017), An.10
- Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado

por el Decrelo Supremo N®011-2017-VIVIENDA
{15.05.2017). An. @

Puaden acogerse a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de terrenos en los aue
se desarrollen proyeclos de inversion publica, de
asociacion publice - privada o de concesion
privada que se realicen para la prestacién de
servicios publicos esenciales o para la ejecucion
de infraestructura pablica.

bl Las itack urbanas ientes a
Programas promavidos por el Sector VIVIENDA,
para la reubicacion de beneficiarios de atencién
extraordinaria del Bono Familiar Habitacional,
establecidos en el numeral 3.21.1 del articulo 3,
de la Ley N° 27828, Ley que crea el Bono Familiar
Habitacional (BFH).

No estan consideradas en esta modalidad:

(Reglamento de la Ley N° 20080, At 17.1)

1) Las habilitaciones urbanas provectadas sobre
terrenos que constiluyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por
&l Ministerio de Cultura

que cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma

Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales
que suscriben 1a documentacion técnica.

Declaracién Jurada que consigne el N° del Certificado
de Zonificacion y Vias, segin ke dispuesto en el
numeral 18.1 del articulo 18 del Reglamenic.

Copia simple del Certificados de Factibiidad de
Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica
segun ko dispuesto en el numeral 18.2 del articulo 18
del Reglamento.

D 1 Jurada de inexi de

Declaracién Jurada consignado contar con
Planeamiento Integral aprobade por Ordenanza
Municipal.

Documentacién Técnica:
Documentacion tecnica, en tres juegos (03) originales.
y &n ardchivo digital, frmada por el administrado y los

=

2
L

Ny
L8]

p deld ; per:

- Plano de ubicacion y localizacién segun formato,

del terrenc con coordenadas UTM

Plano perméltrico y topografico,

Plano de razado y lolizacién con indicacién de

lotes, vias y secclones de vias, ejes de trazo y

habilitaciones urbanas cofindantes, &n caso sea
para lair ion con el

entorno; planc de pavimenlos. con indicacien de

curvas de nivel cada metro.

Plano de ion de parques, al

disefio, ornamentacién y equipamiento de las dreas

de recreacién publica, de ser el caso

- Memaria descriptiva.

Copia simple de la Cerlificacion Ambiental, segun lo

dispuesto en el numeral 1¢.1 del articulo 19 del

|Reglamento

Copia simple del Certificado de inexistencia de restos
arqueoldgicos. en aquellos casos en que el perimetro
del area a habilitar se superponga con un area

previ coma parte del
Patrimonio Cultural de la Nacién

Estudio de mecanica de suelos con fines de
pavimentacian

Notas:

(a) El FUHU v la Documentacian Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales, Opcicnalmente., en el
mismo acio, el adminisirado puede presentar hasta
tres {3) juegos de copias adicionales. de la
documentacién técnica, los que son devueltos
sellados y firmados por quien recibe el expediente.
sin costo adicional alguno,

(Reglamento de la Ley N* 20060, Art. 22.2)

{b) La Municipalidad realizara la Verificacion
Administrativa en el cien por ciento (100%) de los
expadientes presentados bajo esta Modalidad A

{c} El Formulario Unico de Habiltacion Urbana - FUHU,
asl como sus anexos, son visadas en todas sus

paginas y cuando corresponda, firmados por el

administrado y los profesionales queintervienen
Los citados formularios tienen caracter de
declaracion jurada

{Regiamento de la Ley N° 20000, ArL 7.1)

(d) Toda la documentacitn técnica es firmada v sellada
por &l profesional responsable de la misma. asi como
por el administrado.

{Reglamento de la Ley N° 20090 Art. 7.2)

(@) Los membretes de los planos contienen la
informacién sobre el administrado, los profesionales
responsables de los planos, su especialidad y el

numero de colegiatura; &l tipo de obra; el nombre del
proyecto y de los planos; la escala, la lecha yla
numeracion del plano referida al numero tolal de
planos por especialidad
{Reglamento de la Ley N° 20000, Art. 7, numeral 7.3}

(1) Para la numeracion de los planos se utiliza los
siguientes prefijos: Para proyectos de habilitacion
urbana: "U" para el plano de ubicacién y localizacion;

INdNSY

o)
zsfj

by

#
2,

“PP" para los planos perimétricos; "PT" para los.
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planos topograficos: “PTL" para los planos de
trazado y lotizacion, "PO” para los planos de
ornamentacion de pargues, "PRL" para los planos
de replanteo de lotizacion, *PA” para los planos de
aitura de edificacion; y otros prefijos que permitan
identificar la especialidad correspondiente. a criteric
del proyectista
{Reglamento de la Ley N° 20080, Arl. 7, numeral 7.4.1)
(a1} Los planos son elaborados en farma georeferen-
~iada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo
establecido en la Ley N°® 28204, Ley que Crea
el Sistema Macional Integrado de Catasiro y su
Vinculacion con el Registro de Predios y su
Reglamento.
(Reglamento de la Ley N* 20060, Art. 22.1 literal d}
{h) Estan excnerados de efectuar aportes reqlamen-
~tarios, tanto para la aprobacién del proyecto como
para la recepcion de obras, los litulares de predios
rusticos en los que se realicen proyectos de inversion
pliblica, de asociacién piblico - privada o de
concesion para la prestacion de servicios publicos
esenciales o para la ejecucién de infraesiructura
publica
(Reglamento de la Ley N* 26090 Art. 18 numeral
18.3. lietar d))
(i) El plano de ubicacion v localizacion se debera
presentar conforme al formalo aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N 305-2017-VIVIENDA,
Anexo XIV)

10.2 LICENCIA DE HABILITACION URBANA Formularic 10.31% 443,30 X 20 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
MODALIDAD B 1 |Formulario Unico de Habilitacion Urbana, en ires juegos 36 (FUHU) dias | Recepcion | Generalde Gerente General de Gerencia Municipal
(Aprobacian de Proyecto con evaluacién {03) originales debidamente suscrito por el administrado GPUC/ Documental y| Desarrolio Desarrollo Urbano
por la Municipalidad) y los profesionales responsables, en el que se indica el Portal MPC. Archivo Urbano

niimero de recibo y fecha de pago del tramite de la Central
Base Legal licencia ante la municipalidad 2) €l termino para 2) El término para la
2 |Declaracién Jurada, consignando el numero de la |a interposicion interposicion de los
Competencia Partida Registral y el asiento donde se encuentra de los recursos recursos administrativos.
- Ley N° 27972, Ley Oradnica de Municipalidades inserito el inmueble adminisiralivos es de esde (15) dias
(27.05.2003), Art. 79, 3 |Enelcaso que el administrado no sea el propietario del (15} dias perentorios perentorios y deberan
- TUO de la Ley N° 20080, Ley de Requlacion de predio. debe presentar copiasimple de la documentacion ydeberan resolverse resolverse en el plazo
Habilt Urbanas y de Edf iones aprobado que acredite que cuenta con derecho a habilitar. en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
par el Decreto Suprema N° 008-2017-VIVIENDA 4 |Enel caso el adminisirado sea una persona juridica, (30} dias.
Art. 4 numeral 0 y Arl. 10 numeral 2 literal a} declaracion jurada del representante legal sefalando
que cuenta con representacion vigente, consignando
Requisitos datos de la Partida Registral y el asiento en el que
- TUQ de la Ley N° 20090, Ley de Requlacion de conste inscrita la misma
iones Urbanas y de P d 5  |Declaracion jurada de habilitacién de los profesionales
por el Decrelo Supremo N° 008-2017-VIVIENDA que suscriben la documentacién técnica
(28.02.2017). Art. 16.{1)(2) 8 | Declaracién Jurada que consigne el N° del Certificado
- Reglamento de Licencias de Habilitacion 7 |de Zonificacion y Vias. Copia simple del Certificados de
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado Factibilidad de Servicios de agua. alcantarillado y de
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA energia eléclrica, segun lo dispuesto en el numeral
(15.05.2017), Arts. 17.2,20 (1) y 23.1.(2) 18.2 del articulo 18 del Reglamento
8 | Declaracion Jurada de inexislencia de feudatarios
Calificacién y Plazo 9 |Declaracion Jurada consignado contar con Planeamienta
- TUO de la Ley N" 29090, Ley de Requlacién de Integral aprobado por Ordenanza Municipal
Habil Urbanas y de Edi aprobado
por &l Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 2 penultima parrafo y Art. 10
numeral 2 tercer parratc
- Reglamento de Licencias de Habiltacién
Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado
por el Decrelo Supremo N°011-2017-VIVIENDA (15.05.17). Arts 2.2, 234y 23.7
Documentacion Técnica:
10 |Documentacion técnica, en tres juegos (03) originales
Derecho de tramite y en archivo digital. firmada por el administrada y los
- TUO de la Lay N°® 27444, Ley del Procedimiento profesionales responsables del disefo, de acuerdo a
Administrativo General aprobado por el Decreto o siguiente:
Supremo N° 008-2017-JUS (20.03.2017), Ars. 51 - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
y 52 coordenadas UTM.
- Plano perimétrico y topografico.
- TUO de la Ley de Tributacién Municipal, - Plano de Irazado y lotizacion con indicacion de lotes,
-aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y
{15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b) habilitaciones urbanas colindantes. en caso sea
-TUO de la Ley N° 29080, Ley de Requlacion de necesario para comprender la integracion con el
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado entorne; plano de pavimentos, con indicacian de
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA curvas de nivel cada metro.
(28.02.2017). Art. 31. - Plano de ornamentacion de parques, referentes al




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

se encuenire afecto al Plan Vial Provincial o
Melropolitanc

(b} De predios que cuentan con un Planeamiento
integral aprabado con anterioridad.

No estan consideradas en esta modalidad:
(Reglamento de la Ley N* 20080, Art. 17 2)

1) Las habilitaciones urbanas provectadas sobre
terrenos que constituyan parte integrante del
Palrimonio Cultural de la Nacién declaradas por
el Ministerio de Cultura.

pavimentacion

Notas:

(a) El adminisirado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUHUy la Documentacion Técnica
requerida. £n ese supuesto, los otros dos (02)
juegos requeridos, son presentados dentro de un
plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion
de la aprobacion del proyecto.

(TUQ de la Ley N° 28080, Arl. 25; Reglamento de la
Ley N° 20060, At 21.1)

(b) El Formulano Unico de Habiltacién Urbana — FUHU,
asi como sus anexos, son visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el
administrado y los profesionales que intervienen. EI
citado formulario tienecardcter de declaracion jurada.
(Reglamento de la Ley N° 26000, Art. 7.1}

(c) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma. asi como
por el administrado.

(Reglamento de I Ley N* 26000, Art. 7.2}

{d) Los membretes de los planos confienen la
informacién sobre el administrado; los profesionales
responsables de los planos, su especialidad y el
nimero de colegiatura; el ipo de obra: el nombre del
proyecta y de los planos; la escala, la fecha y la
numeracion del plano referida al numero total de

planos por especialidad.
(Reglamento de la Ley N° 20000, A 7. numeral 7.3}

(e} Para la numeracion de los planos se utiliza los
siguientes prefijos: Para proyectos de habilitacion
wrbana “U" para &l plano de ubicacion y localizacion,
“PP" para los planos perimétricas, "PT" para los
planos topograficos. "PTL” para los planos de
trazado y lohzacion. “PO" para los plancs de
ornamentacion de parques, "PRL" para los planos
de replanteo de lohzacion, *PA” para los planos de
altura de edificacian; y otros prefijos que permitan
identificar la especialidad correspondiente. a criterio
del proyectista
{Reglamento de la Ley N* 20080, Art. 7. numeral 7.4.1)

{f) Los planos son elaborados en forma qeoreferen-
-ciada al Sistema Geodésico Oficial. segun lo
establecido en la Ley N° 28294, Ley que Crea
el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacion con el Registre de Predios y su
Reglamento.

(Reglamento de la Ley N° 20000, Art. 23.1 literal d)

(g} La documentacitn lecnica, debera ser presenlada
tambien en archivo digital.

{h) Para el caso que el interesado aple por la
aprobacion del proyecto con evaluacion por la
Municipalidad, el cargo de ingreso constituye una

iniciar las obras preliminares y provisionales que
se lecen en el de Lk 4
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
{Ley N° 26000, TUO Art. 10 numeral 2)
(i) Encaso se lrale de una habiltacion urbana a
ejecutarse por etapas, de acuerdo a lo establecido
en el articulo 11 de la Ley, se solicita una licencia
por cada etapa conforme al proyecto integral cuya
aprobacion tiene una vigencia de diez (10) afos.
Cada elapa tiene gue cumplir con los aportes
gratuitos y obligatorios correspondientes.
(Reglamento de la Ley N 20080, Art. 23, numeral 23.3)
(i) Enlos casos que el aporte realamentario entreqado

en forma anticipada forme parte del terrenc maleria

licencta temporal que permite, a parlif de ese momento.

DERECHO DE
" REQUISITOS TRAMITAGIGN 1 | (A OACKON (etazo NIGIO D | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
- fuacion |RESOL
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FoRMOLAR [ O 4300 B esoly PRGCESM SoMPETER
N L7 PERDIRACION CODIGO! | (% UIT) si. § s RESOLVER |  RECONSIDERACION APELACION
UBICACION Loty
- Regtamento de Licencias de Habilitacion disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado por de recreacion publica, de ser el caso.
el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA - Memaria descriptiva,
(15.05.2017), Art. 0. 11 |Gopia simple de |a Certificacion Ambiental. sequn lo
dispuesto en el numeral 181 del articulo 19 del
Reglamento.
Pueden acogerse a esta modalidad, las 12 |Copia simple del Certificado de inexstencia de restos
habilitaciones urbanas: arqueolégicas. en aquelios casos en que el perimetro
{a) De unidades prediales no mayores de cinco (05) del area drea a habilitar se superponga con un area
hectareas que conalituyan islas risticas y que previamente declarada como parte integrante del
conformen un lote Gnico como resultado de la Patrimonio Cullural de la Nacion
habilitacién urbana, siempre y cuando el lote no 13 |Estudio de mecanica de suelos con fines de
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habilitaciones urbanas:

a) Que se vavan a ejecutar por elapas con sujecion
a un Planeamiento integral.

b) Con construccion simuitanea que soliciten venta
garantizada de lotes.

c} Con canstruccion simultanea de viviendas en las.
que &l numero, dimensiones de lotes a habilitar y
tipo de vivendas a edificarse definan en el
proyecto, siempre que su finalidadsea la venta de
viviendas edificadas

arqueolbgicos, en aquellos casos en que el perimetro
del 4rea a habilitar se superponga con un area

P como parte del
Patrimonio Cultural de fa Nacion

Estudio de mecanica de suelos con fines de
pavimentacion

Estudio de Impacto Vial - EIV aprobado, en los casos
que establezca &l RNE

DERECHO DE
" L DT TRAMITACION | CALIFICAGION | pLAZO Neiope | AUTORDAD INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ao DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI[ U= 4300) LEvahacitn 1RES0LY1 PR E BN | SO ECTN
W DENOMINACION ot Rien | “ento
N cODIGO! | (% UIT) S/, e RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION s
de habi urbana. para g Ia ejecucion de
las obras de habilitacion urbana que le corresponden.
fos titulares del predio deben presentar Carta Fianza
a favar de la Municipalidad correspandiente, por el
monto de las obras faltantes, pudiendo oplar por:
- reserva a favor de la Municipalidad. por el valor de
las obras fallantes. a ser las obras faltantes, a ser
Inscrita como carga reqgistral
- ejecucion de cbras de interés local, por el valor de las
obras faltantes.
(Reglamento de la Ley N° 28000, Arl. 18, numeral 16.9}
(k) £ plano de ubicacion y localizacion se debera
presentar conforme al formalo aprobado por el MVCS.
{Resolucidn Ministerial N* 305-2017-VIVIENDA,
Anexo XIV)

103 LICENCIA DE HABILITACION URBANA Formulario 17.80% 768.40 X Gerencia de Gerente
MODALIDAD C 1 |Formulario Unico de Habilitacién Urbana, en tres juagos 36 (FUHU) Recepcion | General de
[t de Proyecto con evaluacién previa (03) originales debidamente suscrito por & administrado GPUG/ Documental y| Desarrolio
por los Revisores Urbanos) v los profesionales responsables. en el gue se indica Portal MPC Archivo Urbano

el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de la Central
Base Legal licencia ante la municipalidad.
2 |Declaracitn Jurada, consignando el numero de la
Competencia Partida Regislral y el asiento donde se encuentra
- Ley N° 27972, Lev Organica de Municipahdades inscrito el inmueble.
(27.05.2003). Art. 70 3 |En caso que el administrado no sea el propietaric
- TUC de la Ley N* 20000, Ley de Requlacién de del predio. debe presentar la copla simple de la
res Urbanas y de aprobado [documentacion que acredile que cuenta con derecho
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA a habilitar
(28.02.2017), Art. 4 numeral 8 y Art. 10 numeral 3 4 |En el caso el adminislrado sea una persona juridica.
literal a), jurada del rep legal sen
que cuenta con representacion vigente, consignando
Redquisitos dalos de la Partida Registral y el asiento en el que
- TUO de la Ley N° 20080, Ley de Requlacion de consle inscrita la misma.
Hahili Urbanas y de E; i aprobadi § |Declaracion jurada de habilitacin de los profesionales.
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA que suscriben la documentacion técnica.
(28.02.2017), Arl. 18. (1)(2} 6 |Declaracion Jurada que consigne el N° del Certificado
- Reglamento de Licencias de Habilitacion de Zonificacion y Vias.
Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado 7 |Copia simple del Certificados de Factibilidad de
por el Dacreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Servcios de agua, alcantarillado eléctrica, segun y
(15.05.2047), Arts. 17.3, 20 (1) y 25.1. (2){3) de energia lo dispuesto en el numeral 18.2 del articulo
18 del Reglamento.
Calificacion y Plazo 8 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
- Decreto Suprema N° 006-2017-VIVIENDA TUO © |Declaracion Jurada consignando contar con
de la Ley N° 20000, Ley de Regulacion de Planeamiento Integral aprobado por Ordenanza
i Urbanas y de Edi Municipal
(28.02 2017), Art. 10 numeral 3 quinto parrafo.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Documentacion Técnica
Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado 10 |Documentacion técnica, en tres juegos (03) originales.
por el Decrato Supremo N°011-2017-VIVIENDA firmada por el administrado y los profesionales
{1505.2017). Arts. 25.3 responsables del disefio, de acuerdo 8 lo siguiente:
- Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos,
Derecho de tramite emitido segin lo previsto en el Reglamenta
- TUO de Ia Ley N* 27444, Ley del Procedimiento de los Revisores Urbanos
Administrativa General aprobado por e Decreto - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
Supremo N° 008-2017-JUS (20.03.2017), Arts, 51 coordenadas UTM.
y 52 - Plano perimétrico y topografico
- TUO de la Ley de Tributacion Municipal, - Plano de lrazado y lotizacién con indicacion de lotes,
aprobado por el Decreto Supremo N® 1568-2004-EF aportes. vias y secciones de vias, ejes de trazo y
{15.11.2004), y modificatorias. Art. 68 inciso b). para comprender la integracion con el entorna; plano
-TUQ de 1a Ley N* 26090, Ley de Requlacion de pavimentos. con indicacion de curvas de nivel
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA de cada metro
(28.02.2017), Art. 31. - Plano de ornamentacion de parques, referentes al
- Reglamento de Licencias de Habilitacion disefio. ornamentacién y equipamiento de las areas
Urbana v Licencias de Edificacion. aprobado de recreacién publica. de ser el caso.
por el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA - Memoria descriptiva
(15.05.2017). Art. 9. 11 |Copia simple de la Certificacion Ambiental, segun
lo dispuesto en el numeral 18.1 del articulo 19 del
Reglamento.
Pueden acogerse a esta modalidad, las 12 |Copia simple del Certificado de inexistencia de restos
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DE
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUIS|ITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARI

cODIGO!
UBICACION

(UiT= 4,300)

Evaluacion

{%UIm) Si,

i

PLAZO
PARA

RESOLV

ER(en
‘habiles)

INICIO DE
PROCEDIMI
ENTO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

Notas:

{a) El adminisirado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUHU y la Documentacion Tecnica

requerida. En ese supuesto, los otros dos (02)
juegos requeridos, son presentados dentro de un
plazo de tres (03) dias.contado desde la notificacion
de la aprobacion del proyecto
(TUQ de la Ley N* 20000, Art. 25; Reglamento de la
Ley N® 20080, Arl. 21.1)

{b) E! Formulario Unico de Habilitacién Urbana - FUHU,
asi como sus anexos, son visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el
administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formulariostienen caracter de
declaracién jurada.

(Reglamento de la Ley N° 26000 Art. 7.1)

{c) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma. asl
como por el administrado.

{Reglamento de la Ley N° 20090, Art. 7.2)

(d) Los membrates de los plancs contienen la
informacién sobre el administrado; los profesionales
responsables de los planos, su especialidad y el
numero de colegiatura; el tipo de obra: el nombre
del proyecto y de los planos: la escala, 1a fecha yla
numeracion del plano referida al nimero total de
planos por especialidad.

(Reglamento de la Ley N* 20080, Art. 7, numeral 7.3)

{e) Para la numeracion de los planos se utiliza los
siguientes prefijos: Para proyectos de habilitacion
urbana “U” para el plano de ubicacién y localizacion,
*PP* para los planos penimétricos, *PT" para los planos
topograficos. “PTL" para los planas de trazado y
lotizacion; *PO" para les planos de ornamentacion de
parques; “PRL" para los planos de replanteo de
lotizacion; "PA” para los planos de altura de
edificacion; y otros prefijos que permitan identificar
Ia especialidad correspondiente. a criteric del
proyectista
{Reglamento de la Ley N* 20000, Art. 7, numeral 7.4.1)

{f) Los planos son elaborados en forma georeferen-
~iada al Sistema Geodésico Oficial. segun ko
establecido en la Ley N® 28204, Ley que Crea el
Sisterna Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacion con el Registro de Predios y su
Reglamento
(Reglamento de la Ley N” 20000, Art. 25)

{a) La documentacién técnica, del numeral ©, debera
ser presentada lambién en archivo digital,

(h} En el Informe Técnico debe fiqurar el numero del
recibo de pago por concepto de supervision y
fiscalizacion de la labor del Revisor Urbano, realizado
al GAP y al CIP, sequn correspanda

(i) En los casos que &l aporte reglamentario entreqada
en forma anticipada forme parte del terreno materia
de habilitacion urbana, para garantizar la ejecucion
de las obras de habilitacion urbana que le
corresponden, los lilulares del predio deben
presentar Carta Fianza a favor de la Municipalidad
correspondiente, por &l monto de las obras fallantes,
pudiendo optar por:

- La reserva a favor de la Municipalidad, por el valor de

las obras faltantes, a ser inscrita como carga registral

- La ejecucion de obras de inlerés local. por el valor de
las obras faltantes.

(Reglamento de la Ley N* 20000 Art 18, numeral 16.9)

(i) El plano de ubicacion v localizacion se debera
presentar conforme al formalo aprobado por el
MVCS,

(Resolucion Ministetial N° 305-2017-VIVIENDA,
Anexo XIV)

104 LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C

(Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa
por 1a Comisién Técnica )

Base Legal

Formulanc Unico de Habilitacion Urbana, en tres juegos
(03) originales debidamente suscrito por el administrado
y los profesionales responsables, en el que se indica

el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de la

ficencia ante la municipalidad

Formulatio
36 (FUHU)
GPUC/
Portal MPC

41.98% 1.805.10

45
dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo
Central

Gerente
General de
Desarrolio

Urbano

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de
Desarrolio Urbano

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El 1\érmino para 2) El termino para la




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO ’
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
" REQUISITOS TRAMITACION | CALIFICAGION | pLzo iCio be. | AUTORIDAD INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ogga DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO i it e § e e sy TEPiRA
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o

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 70.

- TUO de la Ley N* 26090, Ley de Requlacion de
Habi Urbanas y de Z aprobado
por &l Decrete Supremo N° 008-2017-VIVIENDA
(28.02,2017), Art. 4 numeral © y ArL. 10 numeral 3
literal ).

- Ordenanza Municipal N° 066-2007/MPC v
Modificatorias (01.11.07)

- Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

Requisitos

- TUO de la Ley N* 29080, Ley de Requlacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Suprema N® 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017). Art. 16. {(1){2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién. aprobado
por el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017). Arts. 17.3, 20 (1) y 24,1, {2)(3)

(28.02.2017), Art. 2 penilimo parrafo y Art, 10
numeral 3 sequndo parrafo,

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana vy Licencias de Edificacion. aprobado
por el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 2.2, 24.2y 24.3,

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General aprobado por el Decrelo

Supremo N° 008-2017-JUS {20.03.2017), Arts. 51

vy 52

- TUO de la Ley de Tributacion Municipal

aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF

(15.11.2004), y modificatorias, Ar. 68 inciso b}

- TUO de la Ley N* 20080, Ley de Requlacion de
Urbanas y de Edil iones aprobado

por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA

(28.02.2017), Art. 31

- Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion. aprobado

por el Decreto Suprema N°®011-2017-VIVIENDA

{15.05.2017), Art. &

Puaden acogerse a esta modalidad, las
habilitaciones urbanas:

b) Con construccion simultanea que soliciten venta
garanlizada de lotes.

c) Con construccién simultanea de viviendas en as

que el nimero. dimensiones de loles a habilitar y

tipo de viviendas a edificarse definan en el proyeclo,

siempre que su finalidad sea la venta de viviendas

edificadas.

2 | Declaracion Jurada, consignando e nimero de la

Partida Registral y el asiento donde se encuentra
inscrito el inmueble

En caso que el administrado no sea el propietario
del predio, debera presentar la copia simple de la
documentacion que acredite que cuenta con derecho
a habilitar,

En el caso el administrado sea una persona juridica,

jurada del repr legal sen
que cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y el asiente en el que
conste inscrita la misma
Declaracion jurada de habilitacién de los profesionales
que suscriben la documentacian téenica.
Declaracién Jurada que consigne el N° del Certificado
de Zonificacion y Vias,
Copia simple del Certificados de Factbilidad de
Servicios de agua, alcantarillado eléclica, segan y de
energia lo dispuesto en el numeral 18.2 del articulo 18
del Reglamenio.
Declaracion Jurada de inexstencia de feudatarios
Declaracion Jurada consignando contar con
Planeamiento Integral aprobado por Ordenanza

Calificaciony Plazo Municipal

- TUO de la Ley N° 20090, Ley de Requiacion de

+ i Urbanas y de aprobado

por el Decreta Supremo N 006-2017-VIVIENDA Documentacion Técnica

Documentacién técnica, en res juegos (03) originales,
firmada por el administrado y los profesionales
responsables del diseno, de acuerdo a lo siguiente

- Plano de ubicacion y localizacion del lefreno con
coordenadas UTM.

- Plano perimétrico y topografico,

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes,
aportes, vias y secciones trazo y habilitaciones
urb: encase sea para
comprender la integracion con el entorno; plano de
pavimenios, con indicacion de curvas de nivel cada
meiro.

- Plano de ornamentacién de parques, referentes al
disefio, ormamentacion y equipamiento de las areas
de recreacion plblica, de ser el caso

- Memoria descriptiva,

Copia simple de la Certificacién Ambiental, segun lo

dispuesto en el numeral 19.1 del articulo 19 del

Reglamento.

Copia simple del Certificado de inexistencia de restos

arqueolégicos, en aquellos casos en que el perimetro

del drea a habililar se superponga con un area

pr como parte integt del
Patrimonic Cultural de la Nacién.
Estudio de mecanica de suelos con fines de

pavimentacion
a) Que se vayan a ejecutar por elapas con sujecién Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casos que -esta
a un Planeamiento Integral -blezca el Req Nacional de Edi -RNE

Copia de los comprobantes de pago por rewsion de
proyecto

HNotas:

(a) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUHU y la Documentacion Técnica

requerida, En ese supuesto, los otres dos (02)
juegos requeridos. son presentados dentrc de un

plazo de tres (03) dias.contado desde la notificacion
de la aprobacion del proyecto

(TUO de la Ley N° 20000, Art. 25; Reglamento de la
Ley N*" 20000, Art, 21.1)

{b) EI Formulario Unico de Habilitacion Urbana - FUHU.
asi como sus anexos, son visados en lodas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el

ini los que i
Los citados formularios tienen caracler de
declaracion jurada.
(Reglamento de la Ley N* 20000, Art 7.1)

{¢) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi
como por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 28000, Art. 7.2)

{d) Los membretes de los planos contienen la

i6n sobre el admi : los pr

Ia interposicion
de los recursos.
administrativos es de
(15) dias perentorios
y deberan resolverse
en el plazo de treinta
(30) dias.

nterposicion de los
recursos administralivos.
esde (15) dias
perentorios y deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.
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CODIGO/

UBICACION

(U= 4,300)

Evaluacién

(% UIT) Sf.

i

INICIO DE
PROCEDIM!
ENTO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

responsables de los planos. su especialidad y el
numero de colegiatura: el tipo de obra; el nombre del
proyecto y de los planos; la escala, la fecha y la
numeracisn del plano referida al numero total de
planos por especialidad,

{Reglamento de la Ley N° 28090, Arl. 7, numeral 7.3)
(e} Para la numeracion de los planos se uliliza los
siguientes prefijos: Para proyectos de habilitacion
urbana: *U” para el plano de ubicacian y localizacion;
“PP" para los planos perimétricos. “PT" para los planos
topograficos, “PTL" para los planos de trazado y
lotizacion: *PO" para los planos de ormamentacién de
parques; "PRL" para los planos de replantes de
lotizacion, “PA’para los plancs de altura de edificacion.
y olros prefijos que permitan identificar la especialidad
correspondiente. a criterio del proyeclista.

{Reglamento de la Ley N° 20090, Art. 7, numeral 7.4.1)
(f Los planos son elaborados en forma georeferen-
~ciada al Sistema Geadésico Oficial, segun lo
establecido en la Ley N° 28204, Ley que Crea
el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacidn con el Registro de Predios y su
Reglamento
(Reglamento de la Ley N° 20080, Art. 25)
{) La documentacién técnica, del numeral 8. debera
ser presentada lambien en archivo digital,
(h) En el Informe Técnico debe fiqurar el numero del
recibo de pago por concepto de supervision y
fiscalizacion de |a labor del Revisor Urbano,
realizado al CAP y al CIP, segiin corresponda
(i) En los casos que el aporte reqlamentario entrenado
en forma anticipada forme parte del terreno materia
de habilitacién urbana, para garantzar la ejecucion
de las obras de habilitacion urbana que le
comesponden, los Litulares del predio deben
presentar Carla Fianza a favor de la Municipalidad
correspandiente, por el monto de las obras faltantes,
pudiendo optar por:
- Lareserva a favor de la Municipalidad, por el valor

de las obras faltantes. a ser inscrita como carga
registral
- La ejecucién de obras de interes local, por el valor
de las obras faltantes
(Reglamento de a Ley N° 28000, Art. 18, numeral 16.0}
(i) El plano de ubicacién v localizacion se debera
presentar conforme al formato aprobado por &l MVCS
{Resolucion Ministerial N* 305-2017-VIVIENDA, Anexo
XV}

1058 LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD D

(Aprobacian de proyscto con evaluacién previa
por la Comision Técnica )

Base Legal

Competencia

- Ley N* 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), An. 79

- TUO de la Ley N* 280980, Ley de Requiacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
{28.02.2017), Art. 4 numeral 8 y Art. 10 numeral 3
literal a),

- Ordenanza Municipal N° 056-2007/MPC v
Modfficatorias (01.11.07)

- Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Requisitos

- TUO de la Ley N* 20090, Ley de Requlacién de
L it ves Urbanas y de aprobado
por el Decrato Supremo N° 008-2017-VIVIENDA
(28.02.2017). ArL. 16, {1)(2}

- Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana v Licenclas de Edificacion, aprobada
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 17.3, 20 (1) y 24.1. (2){3}

Calificacion y Plazo

Formulario Unico de Habiitacion Urbana, en tres juegos
(03) eriginales debidamente suscrito por el administrado
y los profesionales responsables, en el que se indica
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de la
licencia ante la municipalidad

Declaracion Jurada, consignanda el numero de la
Partida Registral y el asiento donde se encuentra
inscrito el inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario

del predio, debe presentar la copia simple de la
documentacion que acredile que cuenta con derecho
a habilitar.

En el caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefalando
que cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrila la misma.

D jurada de t ion de los p

que suscriben la documentacién técnica

Declaracion Jurada que consigne el N° del Certificado
de Zonificacion y Vias.

Copia simple del Cartificados de Factibiidad de
Servicios de agua, slcantarillado eléclrica, segun y

de energla lo dispuesto en el numeral 18,2 del articulo
18 del Reglamento

Declaracion Jurada de inex: ia de
Declaracion Jurada consignanda contar con
Planeamiento Inteqral aprobado por Ordenanza

Municipal

Formulario
36 (FUHU)
GPUC/
Paoral MPC

50.70% 2567.20

45
dias

Gerencia de
Recepcion

Archivo
Central

Gerenle
General de

Documental y| Desarrolio

Urbano

1} RECONSIDERACION:
Gerente General de
Desarrolio Urbano

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) €l término para
Ia interposicién
de los recursos

administrativos es de

{15) dias perentorios

ydeberan resolverse

en el plazo de treinta

{30} dias.

2) El termino para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios y deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE oN
e REQUISITOS TRAMITACion | CAUFICACIONI B0 | e |AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
iT=
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI| (U= 4300) Evauacion | esouy | pHCI2 P, | COMPETEN
i ' N DENOMINACION o bt PR ]
N copicor | (UM | sk ﬁ i bt RESOLVER |  RECONSIDERACION APELACION
UBICACION 2 )
- TUO de la Ley N°* 20090, Ley de Requlacisn de
Habili Urbanas y de Edil i aprobado Documentacion Técnica

por el Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017). Art. 2 penditimo parrato y A 10
numeral 3 segundo parrafo

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado
por el Decrelo Supremo N 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017). Arts. 2.2, 24 2y 24.3

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrative General aprobado por el Decreto
Supremo N° 0068-2017-JUS (20.03.2017). Ars 51
y52

- TUO de la Ley da Tributacién Municipal.
aprobado por el Decrele Supremo N° 156-2004-EF
(15.11,2004), y modificatorias, Art, 88 inciso b).

- TUC de la Ley N° 28080, Ley de Requlacion de
Habilitacienes Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Suprema N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017}, Art. 31

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion. aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. @

Pueden acogerse a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de predios aue no
colinden con dreas urbanas o colinden con predios
que cuenten con proyectos de habilitacion urbana
aprobados y no ejecutados, por lo lanto, se
requiere de la formulacion de un planeamiento
integral

b) Las habiilaciones urbanas de predios que

colinden con zonas arqueclogicas, bienes

inmuebles integrantes del Patrimanio Cultural de

Ia Nacion o con 4reas naturales protegidas

¢} Las habilitaciones urbanas, con o sin conslrucckon

simultanea, para fines de industria. comercio y

Usos Especiales (OU).

10 |Documentacion técnica, en tres juegos (03) originales.
firmada por el administrado y ks profesionales
responsables del disefio, de acuerdo a lo siguiente

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con

coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico

- Plano de trazado y lotizacion con indicacin de lotes,
aportes, vias y secciones trazo y habiltaciones
urbanas colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracion con el entormo; plana de
pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada
metro.

- Plano de ion de parques. al
disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas
de recreacion publica, de ser el caso

- Memoria descriptiva.

11 |Copia simple de la Certificacidn Ambiental, segun

Io dispuesto en el numeral 19.1 del articulo 19 del

Reglamento.

12 |Copia simple del Certificado de inexistencia de restos

arqueolbgicos, en aquellos casos en que el perimetro

del area a habliitar se superponga con un drea

previ coma parte del

Patrimonio Cultural de la Nacion.

13 |Estudio de mecanica de suelos con fines de

pavimentacion.
14 |Estudio de Impacte Vial - EIV, en los casos que -esta
-blezca el Nacional de E: RNE
15 |Copia de los comprobantes de page por revision de
proyecio.
Notas:

{a) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUHU y la Documentacion Técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02)
juegos requeridos, son presentados dentro de

un plazo de tres (03) dias, contada desde la
notificacion de la aprobacién del proyecto

(TUO de Ia Ley N° 28080, Arl. 25, Reglamento de la
Ley N° 29080, Art. 21.1)
{b) E! Formulanio Unico de Habilitacion Urbana — FUHU,
asi CoMo 5US anexns, son visados en todas sus
paginas y cuando correspanda. firmados por el
adminisirado y los profesionales que intervienen

Los citados formularios tienen caracter de
declaracién jurada
(Reglamento de la Ley N* 20090, Art. 7.1)
(¢} Toda la documentacion lécnica es firmada v sellada
po el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado
(Reglamento de la Ley N° 20000, Art. 7.2)
(d) Los membretes de los planos contienen la

sobre el ; los

responsables de los planos. su especialidad y el
niimero de colegiatura; &l tipo de obra: el nombre del
proyecto y de los planos; la escala, la fecha y la
numeracién del plano referida al numero total de
planos por especialidad

(Reglamento de la Ley N° 20000, Art. 7. numeral 7.3)
{e) Para la numeracién de los planos se utiiza los
siguientes prefijos: Para proyectos de habilitacion
urbana: “U" para el plano de ubicacion y localizacién
“PP" para los planos perimétricos; “PT" para los
planos topograficos, “PTL" para los planes de trazado

y lotizacion; “PO" para los planos de arnamentacién
de parques; “PRL" para los planos de replanteo

de lotizacion: “PA” para los plancs de altura de
edificacian; y otros prefijos que permitan identificar

Ia especialidad correspondiente. a criterio del
proyectisia
(Reglamento de la Ley N° 20000, Art, 7, numeral 7.4.1)
{f) Los planos son elaborados en forma qeoreferen-
~ciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo esta-
-blecido en la Ley N° 26294, Ley que Crea el Sistema
Macional Integrado de Catastro y su Vinculacidn can
el Registro de Predios y su Reglamento
(Reglamento de Ia Ley N° 20000, Art. 25)
() La documentacion tecnica, del numeral 0, debera
ser presentada también en archivo digital




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
N LSRR L TRAMITACION R Pp":.?: INIGIO DE | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
= aluacion
s DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : i FoRMULAN [T 300 B st | PROCEDIM | CRELEN
£ N DENOMINACION coDica! | @ uIm sl i g el el RESOLVER RECONSIDERAGION APELACION
UBICACION 2 )
() En el Informe Técnico debe fiqurar el numero del
recibo de pago por concepto de supenvision y
fiscalizacion de la labor del Revisor Urbano,
realizado al CAP y al CIP. segun corresponda.
(i) En los casos que el aporte reglamentario entregado
en forma anticipada forme parte del terreno maleria
de habilitacion urbana, para garantizar la ejecucién
de las obras de habilitacion urbana que le corres-
-ponden, los titulares del predio deben presentar
Canta Fianza a favor de la Municipalidad correspan-
-diente, por &l monto de las obras faltantes. pudiendo
optar por:
- La reserva a favor de la Municipalidad. por el valor
de las obras faltantes. a ser inscrita como carga
reqistral
- La sjecucion de obras de interes local, por el valor
de las cbras faltantes
(Reglamento de la Ley N* 20090, Art, 18, numeral 16.9)
(i) €l plano de ubicacion y localizacian se deberd
presentar conforme al formato aprobado por el MVCS,
(Resolucion Ministerial N* 305-2017-VIVIENDA,
Anexo XIV)
11 |[RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA
(TOTAL O PARCIAL)
1.4 SIN VARIACIONES 1 |Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas, en tres Formulario 37| 31.95% 1374.00 X 10 | Gerenciade | Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
(MODALIDADES A, B, C Y D) (03) juegos originales. debidamente suscritos por el (FUHU- dias. Recepcion | General de Gerenle General de Gerencla Municipal
administrado, sefalando el numero de resolucién de la Recepcion Documental y| Desarralio Desarrolio Urbano
Base Legal licencia de habilitacion urbana respectiva, asi como el de Obra) Archivo Urbano
nimera de recibo y la fecha de pago del tramite de IGPUC/ Gentral
Competencia Recepcion de Obras. Portal MPC 2) El término para 2) Bl término para la
- Ley N° 27072, Ley Orqanica de Municipalidades 2 |En el caso que el titular del derecho a habllitar sea la interposicion interposicion de los
(27.05.2003). Art. 79, persona distinta a la que inicio el procedimiento de de los recursos recursos administrativos
- TUO de la Ley N° 20090, Ley de Requlacién de habifitacién urbana, la documentacion que acredite que administrativos es de esde (15) dias
Habilitaci Urbanas y de r aprobada cuenta con derecho a habilitar. (15) dias perentonios. perentorios y deberan
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, ydeberan resolverse resolverse en el plazo
(28.02.2017), Art. 4 numeral @ y Art 12, declaracién jurada del representante legal senalando en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
- Ordenanza Municipal N* 056-2007/MPC y que cuenta con representacion vigente, consignando (30) dias
Modificatorias (01.11.07) datos de la Partida Registral y el asiento en e que
- Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) conste inscrita la misma.
4 |Copia simple de los documentos emitidos por las
Requisitos entidades prestadoras de los servicios publicos
- TUQ de la Ley N* 20090, Lev de Requlacién de otargando conformidad a las obras de su competencia
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado 5 |Copia simple de las minutas que acrediten la trans-
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA -ferencia de las dreas de portes a las entidades
(28.02.2017), Ant. 19. (1) receptoras de los mismos y/o comprobantes de page
- Reglamento de Licencias de Habilitacién de la redencién de los mismos. de ser el caso.
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobada por
el Decreto Suprema N®011-2017-VIVIENDA Notas:
(15.05.2017), AL 32.1. (1) a) El Formulario Unico de Habilitacion Urbana — FUHU,
asi como sus anexos, 50N visados en todas sus
Calificacién y Plazc paginas y cuando corresponda. firmados por el
- TUO de la Ley N° 20090, Ley de Regulacién de administrado y los profesionales que intervienen.
b Urbanas y de Edi aprobado Los citados formularios tienen caracter de decla-
por el Decrelo Supremo N° 008-2017-VIVIENDA -racién jurada
(28.02.2017), An. 2 pentlimo parrafo y Art, 19. (Reglamento de la Ley N° 20000, A 7.1)
- Reglamento de Licencias de Habilitacién b) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
Urbana y Licencias de Edificacitn, aprobado por por el profesional responsable de la misma, asi como
el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA por el admimstrada.
(15.05.2017), Arts. 22, 3221y 324 (Reglamento de fa Ley N" 20000, Ant. 7.1)
¢} Los membretes de los planos contienen la informa-
Derecho de tramite -cion sobre el administrado: los profesionales.
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimienta responsables de los planos, su especialidad y el
Administrativo General aprobado por el Decreto nimero de colegiatura; el tipo de obra; el nombre
Supremo N 008-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51 del proyecto y de los planos: la escala, la fecha y
y52. Ia numeracion del plano referida al nimero total de
- TUOQ de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado planos por especialidad.
por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF {15.11.2004), (Reglamento de la Ley N* 20090, Art. 7. numeral 7.3)
y modificatorias, Art. 88 inciso b). d) Para la numeracion de los planos se utiliza los siqui-
- TUO de la Ley N° 20090, Ley de Regulacion de -entes prefijos: Para proyectos de habilitacién urbana:
Habilitaciones Urbanas y de Edi aprobado “U" para el plano de ubicacién y localizacién, “PP”
por el Decreto Supremo N 000-2017-VIVIENDA para los planos perimétncos, “PT" para los planos
(28.02.2017), Art. 31 topograficos; “PTL" para los planos de trazado y
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y lohzacién, “PO" para los planos de ornamentacion de
Licencias de Edificacién, aprobadc por el Decreto parques, *PRL" para los planos de replanteo de
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017). An. 0, lotizacién: “PA” para os planos de altura de edifica-
L -cibn, y otros prefijos que permitan identificar la
< especialidad correspondiente, a criterio del
e % proyeclista
%‘ — (Reglamento de Ia Ley N® 20000, Art. 7. numeral 7.4.1}
= % 2
=
‘g. P~
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e) Los planos son elaborados en forma georeferen-
~ciada al Sistema Geodésico Oficial, sequn lo esta-
-blecido en la Ley N® 28204, Ley que Crea el Sistema
Macional Integrado de Catastro y su Vinculacidn con
el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N°* 20080, Art. 22,1 fterald y
231, fiteral d)
) Los planos v memoria descriptiva se presentan en
tres (03) juegos originales, pudiendo el administrada
para las modalidades B, C y D, adjuntar un (01} juego
onginal al inicio del tramiite y los otros dos (02) juegos.
originales, son presentados dentro de un plazo de
tres (03) dias. contado desde la aprobacion del
proyecto.
(Reglamento de la Ley N° 20040, Arl. 32)
a) Las que impliquen sus-
-tanciales generando la disminucion de las dreas del
cuadro de aportes con las cuales fue autorizada fa
Licencia de Habilitacion Urbana: la modificacion de
areas destinadas a inversiones publicas para equi-
-pamiento urbano: reservas de obras wvales ylo. la
modificacion de la seccion de alguna via del Plan Vial
de la localidad, la Municipalidad declara la improce-
-dencia de lo solicitado y de ser el caso. dispone las.
acciones pertinentes
{Reglamento de la Ley N° 26080, Art. 32, numeral
32.2.1)
h) £l administrado puede solicitar la recepcion parcial
de las obras de habiiitacién urbana por elapas.
siempre que se hayan ejeculado todas las obras
proyectadas y autorizadas con la licencia para la
elapa respectiva
(Reglamento de la Ley N* 28080, Art, 33)
i) Estan exonerados de efeciuar apories reglamen-
-tarios, los litulares de predios misticos en los que
se realicen proyectos de inversion publica. de aso-
~¢lacién publico - privada o de concesion para la
prestacion de servicios publicos esenciales o para
a ejecucién de infraestructura publica
{Reqglamento de la Ley N° 20000, Art. 16.8 fiteral d)
1.2 COM VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN 1 |Formularic Unico de Habilitaciones Urbanas, en res Formulario 37| 31.86% 137410 X Gertencia de Gerente
SUSTANCIALES {03} juegos originales, debidamente suscritos por el (FUHU- Recepcion | General de
(Modalidad A, B, C y D con Revisores Urbanos ‘administrado, sehalando el nimero de resolucion de la Recepcion Documental y|  Desarrolio
y Comision Técnica) licencia de habilitacién urbana respectiva, asi como €l de Obra) Archivo Urbano
(TOTAL O PARCIAL) numero de recibo y la fecha de pago del lramite de /GPUC/ Ceniral
|Recepcion de Obras. Portal MPC
Base Legal 2 |Enelcaso que el titular del derecho a habllitar sea
persona distinta a la que inicio el procedimiento de
Competencia in urbana. la que acredite
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipafidades que cuenta con derecho a habilitar.
(27.05.2003), Art, 70 3 |En caso el administrado sea una persona juridica,
- TUO de la Ley N° 28080. Ley de Requlacion de jurada del rep legal sen
F "es Urbanas y de { aprobado que cuenta con representacion vigente, consignando
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA datos de la Partida Registral y el asiento en el que
{28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art 19, conste inscrita la misma
- Ordenanza Municipal N° 058-2007/MPC vy 4 |Copia simple de los documentos emitidos por las
Modificatorias (01.11.07) entidades prestadoras de los senicios publicos
- Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) olorgando conformidad a las obras de su competencia.
& |Copia simple de las minutas que acrediten la transfe-
Requisitos -rencia de las 4reas de aportes a las entidades recep-
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacion de -toras de los mismos ylo comprobantes de pago de la
L Urbanas y de E aprobado redencién de los mismos, de ser el caso,
por &l Decreto Supremo N” 008-2017-VIVIENDA 7 |D ion Jurada de 1 de o3 p
(28.02.2017), Art. 10, (1)(2) que suscriben los planos.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién 8 |En caso de modificaciones no sustanciales al proyecto
Urbana y Licencias de EdHicacion, aprobado de habilitacion urbana, de acuerdo a la definicion
por el Decrelo Supremo N® 011-2017-VIVIENDA contemplada en el articulo 22 de la Ley, se presentan
{15.05.2017), Ant. 32.1. (1) debidamente suscrilos por el profesional responsable
de Ia obra y el admini los siguientes
Calificacion y Plazo con su respectivo archivo digital
- TUO de la Ley N* 20000, Ley de Requlacion de - Plano de replanteo de trazado y lotizacion
Habili Urbanas y de Edificacic aprobado - Plano de ornamentacion de parques. cuando se
por el Decreto Supremo N°008-2017-VIVIENDA requiera
(28.02.2017), Arl, 2 peniilimo parafo y Art. 19. - Memoria descriptiva correspendiente
- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana yLicencias de Edificacion, aprobado Notas:
por el Decreto Supremo N® 014-2017-VIVIEND, {a) El FUHU, los planos y memarna descripliva se
(15.05.2017). Ants 22, 3222y 32.4 presentan en tres (3) juegos originales, pudiendo el
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Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativa General aprobado por el Decrelo
Supremo N° 008-2017-JUS (20.03 2017), Arls. 51
y 52

- TUO de la Ley de Tributacion Municipal.
aprobado por el Decreto Supremo N® 156-2004-EF
{15.11,2004), y modificatorias, Art. 88 inciso b}

- TUO de la Ley N* 20000, Ley de Requlacion de

H: Urbanas y de iones aprobado
por el Decreto Supremo N° 0068-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 21,

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado
por el Decreto Supremo N®011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017). Art. @

administrado para las modalidades B, C y D, adjuntar
un (1) juego original al inicio del tramite y los ofros dos
(2) juegos originales, son presentados dentro de un
plazo de tres (3) dias. contando desde la aprobacion
del proyeclo.

(TUQ de la Ley N* 20000, Art. 18: Reglamento de la
Ley N* 26000, Art 32.1)

{b) El Formulario Unico de Habiltacion Urbana - FUHU,
asi como sus anexos, son visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el
administrado y los profesicnales que intervienen. Los
citados formularios lienen cardcter de declaracion
jurada
(Reglamento de la Ley N* 20000, Art. 7.1}

[c} Toda la documentacién técnica es firmada v sellada

por el profesional responsable de la misma, asl como

por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 26080, Art. 7.2)

(d) Los membreles de los planos contienen la informa-

-cion sobre el adminisirado, los profesionales respon-

-sables de los planos, su especialidad y el numero de

colegiatura; el lipo de obra; el nombre del proyecto y de

los planos; la escala, la fecha y la numeracion del plano
referida al numero total de planos. por especialidad

{Reglamenio de la Ley N° 26080, Arl. 7. numeral 7.3)

{e) Para la numeracion de los planos se utiliza los
siquientes prefijos: Para proyectos de habilitacion
urbana: “U" para el plano de ubicacion y localzacion,
“PP" para los planos perimétricos. “PT" para los plancs.
topograficos, “PTL" para los planos de trazade y
lotizacién, “PO" para los planos de cramentacion
de parques, ‘PRL" para los planos de replanteo de
lotizacién; “PA” para los planos de altura de edifica-
=¢idn; y otros prefijos que permitan identificar la espe-
cialidad Z a criterio del i
(Reglamento de la Ley N° 20090, Art. 7. numeral 7.4 1)

(f} Los planos son elaborados en forma georeferen-
~ciada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo estable-
-cido en la Ley N° 28204, Ley que Crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento
(Reglamento de la Ley N° 28080, Art 221 literal d y
23.1. literal d)

(gl Las que impliquen mor

sustanciales generando la disminucion de las areas
del cuadro de aportes con las cuales fue autorizada
la Licencia de Habilitacion Urbana: la madificacion de
areas destinadas a inversiones publicas para
equipamiento urbano; reservas de obras viales ylo,
la modificacion de la seccion de alguna via del Plan
Vial de la localidad, la Municipalidad declara la impro-
-cedencia de lo solicitado y de ser el caso, dispone
las acciones pertinentes.

(Reglamenlo de la Ley N° 20000, Art. 32, numeral
32.2.1)

{h) Para el caso de las habilitaciones urbanas urbanas
de proyeclos de inversion publica, de asociacion
publico - privada o de concesion privada que se
realicen para la prestacion de servicios publicos
esenciales o para la ejecucion de infraestructura
publica, procede |a recepcion de obras con varia-
~ciones que impliquen modificaciones sustanciales
que generen la disminucién de las areas del cuadro
de aportes con las cuales fue autorizada a licencia
respectiva o no consideren dichas areas, de
acuerdo a lo establecido en el literal d) del numeral
16.8 del articulo 16 del Reglamento
(Reglamento de la Ley N° 20090, Arl, 32, numeral 32.3

(i) En caso se detecten variaciones que impliquen
modificaciones suslanciales generando la disminucidn
de las dreas del cuadro de aportes con las cuales fue
autorizada la Licencia de Habilitacion Urbana: la

de areas 2 inversi
publicas para equipamiento urbano, reservas de
obras viales ylo. la modificacion de la seccion de
alguna via del Plan Vial de la localidad, la Municipalidad
declara la improcedencia de lo solicitado y de ser el
caso, dispone Ias acciones pertinenies.
{Reglamento de |a Ley N° 26090, Arl, 32, numeral 32.3

{i) El administrado puede solicitar la recepcion parcial
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de las obras de habilitacion urbana por etapas.
siempre que se hayan ejecutado todas las obras
proyectadas y autorizadas con la licencia para la
etapa respectiva,

{Reglamento de la Ley N° 20000, Arl. 33)

(k) Estan exonerados de efectuar aportes reglamen-
-larios. los itulares de predios nisticos en los que
se realicen proyeclos de inversidn plblica, de
asaciacion publico - privada o de concesion para la
prestacion de senicios publicos esenciales o para
a gjecucion de infraestructura publica.

(Reglamento de la Ley N° 20000, Art. 16.8 literal d)

12 |REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS 1 [Formulanio Unico de Habilitaciones Urbanas en res [Formulano 37|  24.70% 1061.90 X a Gerencia de Gerenle 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
EJECUTADAS juegos (03) originales debidamenle suscrilo por el

(FUHU- y dias Recepcion | General de Gerents General de Gerencia Municipal
administrado y los profesionales responsables, en el 40 Anexo G Documental y | Desarrolio Desarrolio Urbano
Base Legal que se indica el numero de recibo y fecha de pago del Recapcion Archivo Urbano
Competencia tramite de la licencia ante la municipalidad de Obra) Central
- Ley N° 27872, Ley Organica de Municipalhdades. 2 |Declaracion Jurada, consignando el nimero de la {GPUC/ 2) El término para 2} El 1érmino para la
(27.05.2003), Art. 79 Partida Registral y el asiento donde se encuenira Portal MPC 1a interposicisn interposicion de los
- TUO de la Ley N° 28090, Ley de Requlacion de inscrito el inmueble. de los recursos recursos administrativos
k s Urbanas y de aprobado 3 |En caso que el administrado ne sea el propietario del administrativos es de esde (15) dias
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA predio. debera presentar copia simple de la documenta- (15) dias perentorios perentorios y deberan
{28.02.2017). Art. 4 numeral @ y Art, 23y 30 -cién que acredite que cuenta con derecho a habilitar. ydeberdn resoherse resolverse en el plazo
4 |En el caso el administrado sea una persona juridica. en el plazo de treinta de treinta (30) dias.

Requisitos declaracion jurada del representante legal senalando (30) dias.

- TUO de la Ley N* 20000, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado

que cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y ef asiento en el que

por el Decreto Suprema N°®008-2017-VIVIENDA conste inscrita la misma.

(28.02.2047), Art 23, {1)(2) 5 |Declaracién jurada de de los pe

- Reglamento de Licencias de Habilitacion que suscriben la documentacion técnica

Urbana v Licencias de Edfficacién aprobado 8 | Anexo G por triplicado y debidamente suscrito.

por el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA 7 |Declaracién Jurada consignando el N Certificado de

(15.05.2017), Arts. 20 (1)(3). 34 y 35 (2){4). Zonificacién y Vias, y de ser el caso, de alineamiento.

8 |Plano de ubicacion con la localizacion del terreno,

Calificaciony Plazo segun formato.
- TUQ de la Ley N° 20080, Ley de Requlacion de Plano de lotizacién, conteniendo el perimetro del terreno;
ilitaci Urbanas y de bad

por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA
(28.02.2017). Arl. 2 penultimo partafo y Art. 23,

- Reglamaenta de Licencias de Habilitacion
Urbana vy Licencias da Edificacion, aprobado por
el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA (15.05.
2017). Arts, 2.2, 36.1 y 38.3

Deracho de tramite

- TUO de la Ley N 27444, Ley del Procedimientc

Administrative General aprobado por el Decreto

Supremo N° 008-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51

y52

- TUQ de ia Ley de Tributacion Municipal,

aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF

{15.11.2004), y modificatorias. Art. 88 inciso b).

- TUO de la Loy N° 28080, Ley de Requiacion de
Urbanas y de iones aprobado

por el Decreto Supremo MN° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana vy Licencias de Edificacién. aprobado
por &l Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017). ArL. ©.

el disefio de Ia lolizacion, de las vias. aceras y bermas.
y. las dreas correspondientes a los aportes. La lotiza-
-cibn debe estar en concordancia con el Plan de
Desarrolio Urbano - PDU aprobado por la Municipalidad
Provincial comespondiente.

Plano Perimétrico y Tapografico del terreno. incluyendo
la referancia topografica a la via urbanizada mas
cercana exslenle o con aprobacién de proyectos
Memeria descriptiva, indicando las manzanas de
corresponder, las areas de los lotes. la numeracion

y los aportes reglamentanios

Copia legalizada notariaimente de las minutas yio copia
de los comprobanies del pago por la redencion de los
aportes reglamentarios que cormespondan.

Declaracion jurada suscrita por el administrado y el
profesional constatador de obra. en la que indique

que se verifico que las obras se ejecutaron, total o
parciaimente

Planc que indique los lotes ocupados v las alturas de
las edificaciones existentes,

En caso que se cuente con estudios preliminares.

P . NO COrresp los
en los les 7,8y
9, ensu I
- Resolucidn y planos de los estudios preliminares.
‘aprobados.
- Planos de Replanteo de la habilitacion urbana, de
corresponder
Notas:

{a} El Formulario Unico de Habiltacién Urbana - FUHU
asi como sus anexos, son visados en todas sus
paginas y cuando cofresponda, firmados por el
administrado y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N* 26080, Art. 7.1)

(b) Las declaraciones juradas mencionadas en los
numerales (2), (4) y (5) forman parte del Formulario
Unico

{¢) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma. asi como
por el administrado, [a cual debe ser. presentada en
tres {3) juegos originales y en archive digital.

(Reglamento de |a Ley N* 26000, Art. 7.2 y 38.4)
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(d} Los membretes de los planos contienen la informa-
~cién sobre el administrado; los profesionales respon-
-sables de los planos. su especialidad y el numero de
colegiatura el tipo de cbra; el nombre del proyecto y

de los planos: la escala, la fecha y la numeracion

del plano referida al nimero 1o1al de planos por

especialidad,

(Regiamento de la Ley N° 26000, Art. 7, numeral 7.3}
() Para la numeracion de los planos se utiliza los
siguisntes prefijos: Para prayeclos de habilitacion
urbana: “U" para el plano de ubicacion y locahzacion:
PP para los planos penmétncos, “PT” para los planos.
tepograficos. *PTL" para los planos de trazado y

lohizacion; “PO” para los planos de ornamentacion de

parques: “PRL" para los planas de replantea de
lotizacién, “PA” para los planos de altura de edifica-
-cibn; y olros prefijos que permitan identificar la espe-
~cialidad correspondiente. a criterio del proyectista

(Reglamento de la Ley N°® 20000. Art. 7. numeral 7.4.1)
(f) Los planos son elaborados en forma georeferen-
~ciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo
establecido en la Ley N° 28294, Ley que Crea
ol Sistema Nacional Integrado de Calastro y su
Vinculacién con el Registro de Predios y su
Reglamento.

(Reglamenlo de la Ley N® 20090, Art. 221 literal d
y23.1. literal d)
(a) El procedimiento de reqularizacion solo es de
aplicacion a las habilitaciones urbanas que hayan
sido ejecutadas sin licencia después del 20 de julic
de 1990 hasta el 25 de seliembre de 2007, pudiendo
L el imiento de la iva técnica
vigente a la fecha de su ejecucion o, en el caso que
le sea favorable, ia normaliva técnica actual
(Reglamento de fa Ley N* 20000, Art. 34.2)
(h) El administrado que ejeculo obras de habiftacion
urbana sin contar con la autarizacian municipal
correspondiente, puede iniciar el procedimiento de
regularizacion, siempre que cuente con: Edificaciones
y obras de distribucion de agua potable y recoleccion
de desague. y de distribucién de energia e luminacion
publica, sequin corresponda. El nivel de consolidacian
de los predios debe ser de B0% del tolal del area util
del predio matriz.
(Reglamento de la Ley N* 20090, Al 34.2)

13 |MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE
HABILITACION URBANA

134 |MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE
PROYECTOS DE HABILITACION URBANA -
MODALIDAD B

Base Legal

Competencia

- Ley N°® 27972, Ley Organica de Municipalidades

(27.05.2003). Art. 79.

- TUO de la Ley N° 20080, Ley de Requlacion de

L litaci Urbanas y de L aprobado

por e Decreto Suprema N° 006-2017-VIVIENDA

(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 22,

- Ordenanza Municipal N® 058-2007/MPC v
modificalorias (01.11.07)

- Ordenanza Municipal N° 028-2014 (26 12 14)

Requisitos, Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 28090, Ley de Requlacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017). Art. 2 peniltimo  parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.
2017), Arts. 2.2, 26.2 inciso b) (1) y 26.3.

Derecho de tramite
- TUQ de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado per el Decrelo

1 |Formulario Unico de Habilitacién Urbana suscrito por el
administrado y profesionales responsables, en el que
se indique &l nimero de recibo de pago del ramite de
modificacion ante la Municipalidad, en Ures (3) juegos
originales,

2 |Planos por Iriplicado y en archivo digital, asi como los
demas documentos que sustente su petitorio.

Notas:

{a) E1 Farmulario Unico de Habiltacién Urbana — FUHU,

asi como sus anexos, son vwisados en todas sus

paginas y cuando corresponda, firmados por el
ylos p que

Los citados formularios tienen caracter de

declaracion jurada

(Reglamento de la Ley N° 20090, Art. 7.1)

{b) € administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUHU yla Documentacién Téenica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02)
juegos requeridos, son presentados dentro de un
plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion
de |a aprobacitn del proyecto
(TUOQ de la Ley N° 20000, Art. 25. Reglamento de la
Ley N° 20000, Art. 21.1)

(¢) Toda la documentacion lecnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma. asi coma
por el administrado
(Reglamento de la Ley N 20000, Art. 7.2)

(d) Los membretes de los planos contienen la

Formulano
38 (FUHU)
GPUC/
Portal MPC

16.78% T21.70

dias

Gerencia de
Recepcion

Archivo
Central

Gerente
General de

Documental y| Desarrofio

Urbano

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de
Desarrallo Urbano

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El término para
la interposicion
de los recursos.

administrativos es de

(15) dias perentorios

y deberan resolverse

en el plazo de treinta

(30) dias.

2) El termino para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios y deberan
resolverse en el plazo
de lreinta (30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N°
DE
ORDE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

“DERECHO DE

TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO
PARA

DENOMINACION

(UIT= 4,300)

Evaluacion

FORMULARI
o/

CODIGO/
UBICACION

(% UIT)

Si

5

<]la

ER{en

dias
hébiles)

RESOLV

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA

RESOLVER

INICIO DE
PROCEDIMI
ENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017}, Arts. 51
y52

- TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decrelo Supremo N°® 156-2004-EF
{15.11.2004), y modificatorias. Art. 88 inciso b}

- TUQ de la Ley N° 20000, Ley de Requlacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias da Edificacion, aprobado por
el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. @

informacitn sobre el administrado; los profesionales
responsables de los planos, su especialidad y el
nimero de colegiatura; el tipa de obra; el nombre del
proyecto y de los planos; |a escala, la fecha y la
numeracian del plano referida al numero total de
planos por especialidad.

(Reglamento de la Ley N® 20090, Art. 7. numeral 7.3)

(e) Para |a numeracion de los plancs se utiliza los

i prefijos: Para tos de habili

urbana “U° para ef plana de ubicacion y localizacion

PP para los plancs perimétricos, “PT" para los planos
topograficos, *PTL" para los planos de trazada y
lotzacién, *PO” para los planos de arnamentacion
de parques, “PRL" para los planos de replantec
de lotizacion, *PA" para los planos de aftura de
edificacion; y otros prefijos que permitan identificar
Ia especialidad comespondiente. a criteric del
proyectista
(Reglamento de la Ley N* 20090, Arl. 7. numeral 7.4.1)

if) Los planos son elaborados en forma georeferen-

-ciada al Sistema Geodeésico Oficial, segun o
astablecido en la Ley N° 28204, Ley que Crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacion con el Registro de Predios y su
Reglamento.

{Reglamento de la Ley N° 20000, Art, 22.1 literald y
23.1. literal d)

(@) Las madificaciones realizadas que no cumplan con
Ias normas urbanisticas, la dependencia municipal
encargada declara la improcedencia de lo solicitado.

{Reglamento de la Ley N° 20000 Ant. 26, numeral 26.3)

(h) En caso se deteclen variaciones que impliquen

i a Ia disminucian
de las 4reas del cuadro de aportes con |as cuales

fue autorizada la Licencia de Habilitacian Urbana; la

modificacién de areas destinadas a inversiones

publicas para equipamiento urbano; reservas de

obras viales yio, la modificacion de la seccion de
alguna via del Plan Vial de la localidad, la Municipalidad
declara la improcedencia de lo solicitado y de ser el
caso, dispone las acciones pertinentes.

{Reglamento de la Ley N* 28090, Ar. 32, numeral 32.3)

{i} La medificacion no ial de las.
urbanas que, en su ejecucién, han requerido el
replanteo de loies, sea en dimensionamienta
superficie o nimero, pero que mantienen el esquema
aprobado en la licencia de habilitacion urbana: estas
podran concluir normalmente su tramite de Recepcion

de Obras, respetando las dreas del cuadro de aporte.
(TUO de la Ley N* 20000, Art. 22)

(i) En el caso de que el predio posea mavor area,

procedera la redencion en dinero de la diferencia

de aportes
(TUO de la Ley N* 20000, Art. 22)

(k) En el caso de que el predio posea menor area. el
interesado podra mantener su cuadro de aportes o
solicitar a la Comisién Técnica, al Rewisor Urbano o al
Preverificador. segun corfesponda, la aprobacion de
un nuevo cuadro, conservando los demas términos
de su aprobacidn, esto podra solicitarse de manera
conjunta al tramite de recepcion de obras

(TUO de la Ley N° 26000, Art. 22)

() Se puede solicitar la aprobacion de modificaciones
no sustanciales en proyecios aprobados de
habilitaciones urbanas. después de su ejecucion
cuya aprobacién se solicita en el procedimiento de
recepcion de obras concon variaciones.

(TUO de la Ley N°* 20080, Art. 22; Reglamento de la
Ley N° 20090, Arl. 26.1)

{m) En caso las modificaciones propuestas generen un
cambio de modalidad de aprobacion, estas son
aprobadas segun lo regulado para la nueva modalidad,
cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma
{Reglamento de la Ley N° 20000, Art. 26, numeral 26.2)

13.2

HABILITACION URBANA - MODALIDAD C
Con Evaluacidn previa por lo Revisores Urbanos

Base Legal

Formulario Unico de Habilitacion Urbana suscrito por el
administrado y profesionales responsables, en el que
se indique el nimero de recibo de pago del tramite de
madificacion ante la Municipalidad, en lres {3) juegos

|originates

Formulario
38 (FUHU)
GPUC/
Portal MPC

18.84%

810.20

Gerencia de Gerente
Recepcién General de
Documental y| Desarrolio

Archivo Urbano

Central




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

(27.05.2003), Art. 79.
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacion de
Urbanas y de Edif aprobado

por el Decrato Supremo N°008-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral @ y At 22

- Ordenanza Municipal N° 056-2007/MPC v
modificatorias (01.11.07)

- Ordenanza Municipal N° 026.2014 (26,12 14)

Requisitos, Calificacién y Plazo

- TUC de la Lay N* 20000, Lev de Requlacion de
Urbanas y de E prob:

por ¢l Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA

(28.02.2017). Art. 10 numeral 3 y 4 quinto parmalo

- Reglamento de Licencias de Hablilitacién

Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por

el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA (1505

2017), Arts. 2.2, Art. 26.2 incisa d}.(1)

Derecho de tramite

- TUQ de Ia Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
SupremoN® 006-2017-JUS (20.03.2017). Ants. 51
y52

- TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N°® 156-2004-EF
(15.11.2004), y medificatorias, Art, 88 inciso b).

- TUO de la Ley N* 29080, Ley da Requlacion de
Habilitack Urbanas y de Edf aprabado

por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. ©

&£
3
NPV
Q

2

N
Jed
h

NL
dNS

%o,
%5

%
7,

i
@)
v

emitido segun lo previsto en el Reglamento
correspondiente.

Notas:
(a) El Formulario Unico de Habiltacion Urbana — FUHU.
asi COMO 5US anexos, S0N Wisados en lodassus.
paginas y cuando corresponda, firmados por el
i ylos que
Los citados formularios tienen caracter de declaracion
jurada.
(Reglamento de la Ley N* 20000, Art. 7.1)
(b} El adminisirado puede presentar en el expediente
salo un juego del FUHU y la Documentacion Técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02)
juegos requeridos, son presentados dentro de un
plazo de tres (03) dias. conlade desde la notificacion
de de la aprobacion del proyecto
(TUO de la Ley N* 20000, Art. 25; Raglamento de la
Ley N* 26080, Art. 21.1)
{¢) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi coma
por el administrado.
{Reglamento de fa Ley N° 20000, Art. 7.2)
{d) Loz membretes de los planos contienen la
informacion sobre el administrado; los profesionales
de los planos, su i yel
nimero de colegiatura: i tipo de obra: el nombre del
proyecto y de los planos: la escala, la fecha y la
numeracian del plano referida al numero total de
planos por especialidad.
(Reglamenio de la Ley N° 28090, Arl, 7, numeral 7.3}
{e) Para la numeracion de los planos se utiliza los
i refijos: Para de habi
urbana: “U" para el planc de ubicacion y localizacion,
“PP" para los planos perimétricos, “PT" para los planos
topograficos; "PTL" para los planos de trazado y
lotizacion, *PO" para fos planos de ornamentacion de
de parques; “PRL" para los planos de raplantzo de
lotizacién, "PA” para los planos. de altura de edifica-
~cién; y obros prefijos que permitan identificar la
especialidad . a criterio del proy ;
(Reglamento de la Ley N° 20090, Arl. 7. numeral 7.4.1)
(f} Los planos son elabarados en forma georeferen-
~ciada al Sistema Geodésico Oficial, sequin lo estable-
~cido en la Ley N° 28204, Ley que Crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N® 20000, Art. 24 numeral 24.1)
{q) Las modificaciones realizadas que no cumplan con
las normas urbanisticas, la dependencia municipal
encargada declara la improcedencia de lo soficitada,
(Reglamento de la Ley N° 20000, Arl. 26, numeral 26.3)
{h) En casc se detecten variaciones que impliquen
b g a dlsminuch
de las areas del cuadro de apories con las cuales
fue autorizada ia Licencia de Habilitacion Urbana: Ia
modificacion de areas destinadas a inversiones
publicas para equipamiento urbano; reservas de
obras viales ylo. la modificacion de la seccion de
alguna via del Plan Vial de la localidad. la Municipalidad
declara la improcedencia de lo solicitado y de ser el
caso. dispone las acciones pertinentes.
(Reglamento de la Ley N* 20080, Art. 32, numeral 32.3)
() La modificacion no sustancial de las habilitaciones
urbanas que, en su ejecucian, han requerido el
replanteo de lotes, sea en dimensionamiento,
superficie 0 nimero, pero que mantienen el esquema
aprobado en la licencia de habilitacién urbana; estas
podran conchuif normalmente su tramite de Recepcion
de Obras, respetando las dreas del cuadro de aporte.
(TUO de la Ley N* 20000, Art. 22)
(i} En el caso de que el predio posea mavyor area,
procedera la redencion en dinero de la diferencia
de aportes
{TUO de Ia Ley N* 28080, Art. 22)
(k) En el caso de aue el predio posea menor area
el interesado podra mantener su cuadro de aporles

REQUISITOS CALIFICACION | PLAZO
Ne TRAMITACION PARA | \iciope |AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI (LR Evaluacién |RESOLY | prespijg | COMPETEN
sl w DENOMINACION 0 SN Eoia | enromk AT TR
N CODIGO/ | (% UIT) s/ Vi RECONSIDERACION APELACION
UBICACION 2 3 sl
2 |Planos por triplicado y en archivo digital. asl como los
Competencia demas documentos gue sustente su petitorio
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades 3 |informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISI|ITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARI
o/
CODIGO!
UBICACION

(UIT= 4,300)

Evaluacién

(% UIT) Sl

2

:

INICIO DE
PROCEDIMI
ENTO

AUTORIDAD
COMPETEN

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

o solicitar a la Comision Técnica, al Revisor Urbano o
al Preverificador, seqin comesponda, la aprobacién
de un nuevo cuadro, conservando los demds 1rminos
de su aprobacion, esto podré solicitarse de manera
conjunta al tramite de recepcion de obras.

(TUO de la Ley N* 20090, Art. 22)

i1} Se puede solicitar |a aprobacion de modificaciones
no sustanciales en proyecios aprobados de
habilitaciones urbanas, después de su ejecucion

cuya jon se solicita en el procedir de
recepcion de obras concon variaciones,

(TUO de fa Ley N° 260080, Art. 22. Reglamento de la
Ley N” 20090, Art. 26.1)

(m) En caso las modificaciones propuestas generen

un cambio de modalidad de aprobacion, estas son
aprobadas segun lo regulado para la nueva modalidad.
cumpliendo con los requisilos exigidos en la misma.
{Reglamento de la Ley N° 28000, Art, 26, numeral 26.2)

133 |MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE
PROYECTOS DE HABILITACION URBANA -
MODALIDADES C y D
Con Evaluacién previa del Proyecto de la
Comisién Técnica

Base Legal

Competencia
- Ley N® 27972, Lev Orgdnica de Municipalidades
(27.05.2003). Art. 70
- TUO de la Ley N° 26080, Ley de Requlacion de

i Urbanas y de iones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017). Art. 4 numeral @ y Art. 22,

Requisitos, Calificacién y Plazo

- TUO de la Ley N° 20090, Ley de Reaulacion de
+ it Urbanas y de E P

por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 2 penultma pérrafo

- Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana v Licenclas de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arls. 2.2, 24.2 y 26.2 incisa c).{1)

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decrele
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arta, 51y 52

- TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004). y modificatorias, Art. 88 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29080, Ley de Requlacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA
(28.02.2017). Art. 31

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién. aprobada por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017). Art. 9.

™
a0 ﬁ":\

v

3930

2%

Formulario Unico de Habilitacion Urbana suscrito por el

¥ en el que
se indique el nimera de recibo de pago del tramite de
modificacién ante la Municipalidad, en tres (3} juegos
originales.

Planos por triplicado y en archivo digital, asi como los.
demas documentos que sustente su petitorio

Capia del comprobante de pago por revision de
proyecto.

Notas:

(a) El Formularic Unico de Habilitacisn Urbana — FUHU.

asi como sus anexos. son visados en lodassus

paginas y cuando corresponda, firmados por &l

i ylos que

Los citados formularios lienen caracter de declaracién

jurada

(Reglamento de la Ley N° 26000, Art. 7.1)

(b) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUHU y la Documentacion Téenica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02) jusgos
requeridos. son presentados dentro de un plazo de
tres (03) dias. contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto.

(TUOQ de la Ley N° 26000, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 20060, Art. 21.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada

por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.

(Reglamento de la Ley N* 26080, Art. 7.2)

(d) Los membretes de los planos contienen la infarma-
-citn sobre el administrado; los profesionales respon-

-sables de los planos. su especialidad y el nimero

de colegialura; el lipo de obra: el nombre del proyecto
y de los planos: la escala. |a fecha y la numeracion del
del plano referida al nimero total de planos por
especialidad
(Reglamento de la Ley N° 20080, Art. 7. numeral 7.3)

(e) Para la numeracion de los planos se utiliza los
siguientes prefijos: Para proyectos de habilitacion
urbana. "U" para el planc de ubicacion y localizacion;
“PP" para los planos perimétricos; “PT" para los planos.
topograficas, “PTL" para los planos de trazado y
latizacién. “PO" para los planos de ornamentacion
de parques, “PRL" para los planos de replanteo de
lotizacion, “PA” para los planos de altura de edificacidn,
y olros prefijos que permitan identificar la especialidad

di a criteno del i
(Reglamento de la Ley N 20000, Art. 7, numeral 7.4.1)

{f) Los planos son elaborados en forma geareferen-
-ciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo estable-
~cido en la Ley N°® 28204, Ley que Crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(Reglamento de |a Ley N° 20000, Art. 24 numeral 24.1)

{@) Las modificaciones realizadas que no cumplan con
las narmas wrbanisticas. la dependencia municipal
encargada declara la improcedencia de lo solicitado.
(Reglamento de la Ley N* 20080, Art. 26, numeral 26.3)

{h) En caso se deleclen variaciones que impliquen
n L la dismi

Formulario
36 (FUHU)
GPUC!
Portal MPC

20.64% 887.60

dias

Gerencia de
Recepcion

Archivo
Central

Gerente
General de

Documental y| Desarrolio

Urbano

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de
Desarrollo Urbano

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El término para
la interposicion
de los recursos

administrativos es de

(15) dias perentorios

ydeberan resoherse

en el plazo de tremta

(30) dias

2) El 1érmino parala
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios y deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias
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* Decreto Leqislativo N° 1248 (11.11 2016}

(o]
Olaﬂlll.s“\.d
27307

3
>

Es

afectados por el acto administrativo,

DERECHO DE
N wb G D L TRAMITACION A EICARION F;':nzf INiGio DE | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI {UIT= 4,300) RESOLV PROCEDIM COMPETEN
SROE N DENOMINACION sl ill B g
N CODIGO! | (% UIT) Sl o RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION hétiles)
de las areas del cuadro de aportes con las cuales fus
autorizada la Licencia de Habilitacion Urbana; la
de dreas a
puiblicas para equipamiento urbano; reservas de obras
viales yfo, la modificacion de la seccién de alguna via
del Plan Vial de la Iocalidad. la Municipalidad declara la
improcedencia de lo solicitado y de ser el caso, dispone
las acciones pertinentes
(Reglamenito de la Ley N° 20000, Art. 32, numeral 32.3}
(1) La medificacion no sustancial de las habilitaciones
urbanas que. en su ejecucian, han requerido el
replanteo de lotes, sea en dimensionamiento, superficie
© numero. pero que mantienen el esquema aprobado en
Ia licencia de habilitacidn urbana; estas podran concluir
normalmente su iramite de Recepcion de Obras,
respelando las areas del cuadro de aporte.
(TUO de la Ley N* 26000, Art. 22)
(1) En el caso de que el predio posea mavor area,
procedera la redencion en dinero de la diferencia
de aportes.
(TUQ de la Ley N" 20000, Art, 22)
(k) En el caso de que el predio posea menor drea. el
interesado podra mantener su cuadro de aportes o
solicitar a la Comision Técnica, al Revisor Urbano o al
P i . segun P L la b de
un nuevo cuadro, conservando los demas términos
de su aprobacion, esto podra solicitarse de manera
conjunta al tramite de recepcion de obras.
(TUQ de la Ley N* 26000, Art, 22)
() Se puede solicitar la aprobacion de modificaciones
no sustanciales en proyecios aprobados de habilita-
~ciones urbanas, después de su ejecucién cuya
aprabacién se solicita en el procedimiento de recepcian
de obras concon variaciones,
(TUO de la Ley N* 28000, Art. 22. Reglamento de la
Ley N° 20000, Ari. 26.1)
(m) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas son
aprabadas segln lo regulado para la nueva modalidad,
cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma
{Reglamento de Ia Ley N* 20060, Art. 26, numeral 26.2)
14 |OPINIGN TECNICA RESPECTO A 1 [Solicitud del Registro Publico de Mineria, sefialando Formulario 17.03% 732.10 X 30 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
CONCESIONES MINERAS ubicacion del petitorio e indicando N® de recibo de o dias Recepcion | General de Gerente General de Gerencia Municipal
pago y fecha de emitido GRDAC/! Documental y| Desarrollo Desarrolto Urbano
Base Legal: Portal MPC Archive Urbano
* Ley N° 27015 (10.12.98) Central
* Ley N° 27560 (24.11.01) Notas: 2) El término para 2) El término para la
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20 03.2007) (2} La solicitud debe contener el nombre v nimero de la interposicion interposicion de los
T.U.O. de la Ley N° 27444 DNI del solicitante de los recursos recursos administrativos
“ D. S. N* 008.2002-EM (21.02.02) (b) Los plancs deberan también entreqarse en formato administralivos es de esde (15) dias
* D. S. N° 041-2007-EM (25.07.07) digital (Programa AutoCAD) geo referenciados segun {15} dias perentorios perentorios y deberan
*R. J. N° 086-2011-IGN/OAJDGC (10.05.11) labase de catastro de la Municipalidad (PSADSE ylo y deberan resolverse resolverse an &l plazo
" RVM N° 001-2011-VIVIENDANVMVU (14.07.12} WGSB4) en el plazo de Ireinta de treinta (20} dias.
* Ord. N* 015-2008 (18.03.08) {30) dias
* Ordenanza Municipal N* 028-2014 (20,12 14)
* Decreto Legislativo N* 1248 (11,11 2016}
GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 COPIA CERTIFICADA DE PLANOS DE 1 | Solicitud dirigida a Sr. Alcalde. indicando N° de Formulario 0.80% 3430 X Gerencia de | Gerente
ZONIFICACION Y MOSAICOS recibo de pago de derecho de tramite y fecha de emitido o1 Recepcion | Generalde
GRDAC/ Documental y| Desarrolio
Base Legal: Portal MPC Archive Urbaro
* Ley N° 27872 (27.05.03) Central
* Decreto Leqislativo N° 1246 (1111 2018)
2 COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS: 1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde, indicando N° de Formulario 0.88% 29.10 X Gerencia de Gerente
recibo de pago de derecho de tramite y fecha de emiido. o1/ Recepcion | General de
Base Legal: 2 |En caso que el interesado no sea parte en el proceso , GRDAC/ Documental y| Desarrolio
* Decreto Supremo N°*006-2017-JUS(20.03 2007) ’VO debe presentar declaracion jurada acreditando ser Portal MPC Archivo Urbano
T.U.O delaleyN'27444 -{, g titular de derecho o de intereses que pudieran ser Central
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DERECHO DE PLAZO
Ne S e A TRAMITACION SAMEICACION PARA | iicio o | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
P DENGMINACION DEL PROGEDIMIENTO ForN A | el WNT=- S0y e g | Evebiscin | neol¥) bpcenp| ST EH
N DENOMINACION ol S| EnTO
N coocor | sum | s | § . RESOLVER |  RECONSIDERACION APELACION
UBICACION Crierid
Nota:
(a) Solo procede certificacion de documentos
aprobados
3 |COPIA CERTIFICADA DE PLANO DE RECURRENTE 1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde, indicando N° de Formulario 0.48% 18.80 X Gerencia de | Gerente
QUE OBRA EN EL EXPEDIENTE recibo de pago de derecho de tramite y fecha de emitido o/ Recepcion | General de
Documental y| Desarrollo
Base Legal Notas: GRDAG! Archivo Urbano
* Decreto Supremo N*006-2017-JUS(20 03.2007) (a) El pago de los dereches de tramitacion, se Gentral
T.UO. delaLey N"27444 cancelara el inicio del tramite. El monto cancelado debe Portal MPC
* Decrato Legislativo N° 1246 (11.11.2016) ser consignado en la solicitud.
b} Solo procede i ion de b
4 ‘COPIA DE PLANO CATASTRAL DIGITAL 1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde, indicando N° de Formulario 0.60% 26.00 X Gerencia de Gerente
(EN DISKETTE O CD) recibo de pago de derecho de tramite y fecha de emitido. o1 Recepcion | General de
GRDAC/ Documental y|  Desarrollo
Base Legal Portal MPC Archivo Urbano
* Decreto Supremo N*006-2017-JUS({20.03.2007) Central
T.U.O delaLey N"27444
* Decreto Leqislativo N° 1246 {11 11.2016)
5 |INSPECCION OCULAR 1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde, indicando N° de Farmulario 3.86% 165.80 X Gerencia de Gerenle
recibo de pago de derecho de tramite y fecha de emitido 01/ Recepcidn | General de
Base Legal GRDAC/ Documental y| Desarrolio
* Ley N° 27972 (27.05.03) rt 7 Portal MPC Archivo Urbano
* Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12 14) Central
* Decreto Legislativo N® 1246 (11.11.2018)
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO URBANO
A DE OBRAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 CERTIFICADO DE NUMERACION 10 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1} APELACION:
273% 1171.20 x dias | Recepcion | Generalde Gerenle General de Gerencia Municipal
Base Legal: 1 | Solicitud dirigida al Sr. Alcalde firnado por el administrado, Formulano Documental y| Desarrolio Desarrolio Urbano
* D.S. N° 0068-2017-VIVIENDA (TUO Lev N° 26000} indicando el numero de recibo de pago y fecha o Archivo Urbano
(20.02.2017) de emilido. GRDAC/ Central
* D.S N* 011-2017-VIVIENDA, Art. 57 v 67 2  |Declaracion Jurada. consignando el numero de Partida Portat MPC 2) El término para 2) El término para la
(15.05.2017) Registral y el asiento donde se encuentra inscrilo el la interposicion interposicion de los
* Ley N° 27972 (27.05.03).Art 70 (3.4 )y 81(3.1) predio. de los recursos recursos administrativos
*D.S. N*156-2004 (1511 04). Art 68 . inciso b 3 |Encaso que el administrado sea una persona juridica adminisirativos es de esde (15) dias
* Resolucién N*087-2013-SUNARP-SNi0D4.05.13) declaracion jurada del representante legal, sefalando (15) dias perentorios perentorios y deberan
* Decreto Leqislativo N" 1246 (10.11.16) que cuenta con representacion wigente, consignando. y deberan resolverse resolverse en el plazo
datos de la Partida Registral y el asiento en el que &n e plazo de treinta de treinta (30) dias.
conste inscrito. (30) dias.
2 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL 10 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
2.85% 113.30 X dias Recepcion | Generalde Gerente General de Gerencia Municipal
Base Legal: 1 | Solicitud dirigida al Sr. Alcalde firmade por el administrado, Formutario Documental y| Desarrolio Desarrolio Urbano
* Ley N° 27072 (27.06.03), At 8131 indicandao el numero de reciba de pago y fecha o1 Archivo Urbano
* Ley N* 27444 y modificatorias de emilido. GRDAC/ Central
* DS N 04-95-MTC (09.04.95) 2 |Planc de Ubicacion y Localizacion simole. Portal MPC 2} El témmino para 2} El término para la
*D. A. N° 04-2012-MPC-AL 3  |Declaracion Jurada, consignando el numero de Partida la interposicion interposicion de los
*D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art 57 v 87 Reaistral v el asiento donde se encuentra inscrito el de los recursos recursos administrativos.
{15.05.2017) predio administrativos es de esde (15) dias
* Decreto Leqislativo N°* 1246 (10.11.16) (15) dias perentorios perentonos y deberan
y deberan resolverse resolverse en el plazo
en el plazo de trenta de weinta (30) dias,
(30) dias
3 CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS 5 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
¥ EDIFICATORIOS Formularic 1.07% 46.20 X dias Recepcién | General de Gerente General de Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde firmado por el administrado, indicando ledos los datos referidos o1/ Documental y|  Desarrollo Desarroflo Urbano
Base Legal: a la ublcacién del predio, y el nimero de recibo y fecha de pago. GRDAC/ Archivo Urbano
* TUO de la Ley N° 20000 (D.S. N° D08-2017-VIVIENDA), Art 14.2 Portal MPC Central
*D.S. N 011-2017-VIVIENDA (15.05.17), Art. 5.2 2) El término para 2) El término para la
* Directiva N 04-2014, aprobada por Resolucién de la interposicion interposicion de los
Alcaldia N° 01011-2014 de los recursos recursos administralivos
* Decreto Legislativo N 1248 (10.11.18) administrativos es de esde (15) dias
(15) dias perentorios. perenlorios y deberdn
y deberan resolverse resolverse en el plazo
en el plazo de ireinta de treinta (30) dias.
(30) dias
4 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A Gerencia de Gerente
(Aprobacion automatica con firma de Recepcion | General de
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DERECHO DE PLAZO
N e b i TRAMITACION | CALIFICAGION PARA | iciope | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIL ~  [UtT 4200) RESOLY | proceping | COMPETEN
onbe N DENOMINACION o oy o [T g 21 TARA
N cODIGO! | (UM | S, s c RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION it
profesionales). 1 |Formulano Unico de Edificacion (FUE) por triplicado. debidamente suscrita por el administrade Formulario Documental y| Desarrolio
y por ios profs responsables, sef. 41,4344 Archivo Urbano
4.1 CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de 45, 48, 47 3.80% 16360 | x Gentral
UNIFAMILIAR DE HASTA 120 m2 CONSTRUIDOS Licencia de Edificacion GO/
{slempre que constituya la unica edificacion 2 |Enelcaso que el administrado no sea & propietario del Portal MPC
enel ot predio, debe presentar copia simple de la documenta-
-cion que acredite que cuenta con derecho a edificar
Base Legal: 3 |En caso que el administrado sea una Persona Juridica,
D Jurada del Repi e Legal
Competencia que cuenta con representacion vigente, consignando
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades datos de la Partida Registral y el asiento en el que
{27.05.2003), Ant. 7¢ numerai 362 conste inscrita la misma
- TUO de Ia Ley N* 20090, Ley de Requlacion de 4 |Declaracion jurada de los profesicnales que interdenan
Habilitaci Urbanas y de i aprobado en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
por el Decreto Supremo N° 00€-2017-VIVIENDA ejercicio de su profesion
(28.02.2017). Art. 4 numeral € y Art. 10 numeral 1
Iiteral a) Documentacién Técnica, en archivo digital
compuesta por;
Requisitos 5 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
- TUO de la Ley N* 28080, Ley de Requlacion de eslablecido,
H; { Urbanas y de probad 8 |Planos de Arquitectura (Plantas, Cortes y Elevaciones)
por & Decreto Supremo N° 0068-2017-VIVIENDA 7 |Planos de Estructuras
(28.02.2017), Art 25. 8 |Plano de Instalaciones Sanitarias.
- Reglamento de Licencias de Habilitacion 9 |Plano de Instalaciones Eléctricas.
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por
el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA Notas:
(15.06.2017), Ans. 54.1, 57y 50.1 {a} El FUE v la Documentacion Técnica se presentan
en lres (03) juegos originales,
Calificacion y Plazo (TUO de la Ley N® 26000, Art. 25; Reglamento de la
- TUO de la Ley N* 20080, Ley de Requlacion de Ley N° 20080, Art 50.10)
ves Urbanas y de aprobado (b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA sus paginas y cuando corresponda, firmades por el
{28.02.2017). Art. 10 numeral 1 y primer parrafo. administrado y los profesionales que intervienen
- Reglamento de Licencias de Habilitacion (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por (c) Toda la documentacién lécnica es firmada v sellada
el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA por el profesional responsable de la misma, asi coma
{15.05.2017). Arts 54.1 y 50 por el administrado. (Reglamento de la Ley N"20000, Art. 7.2)
Derecho de tramite (d) El administrado puede oplar por la presentacion de
=TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento un proyecto adquirido en el Banco de Proyectos de la
Administrative General aprobado por el Decreto Municipalidad respectiva
Supremo N° 008-2017-JUS (20.03.2017), Arts. (TUO de la Ley N° 20090, Art. 25; Reglamento de |a
51y52 Ley N° 26090, Arl. 50.2)
- TUQ de la Ley de Tributacion Municipal, {e) El plano de ubicacian y localizacion se debera
aprobado por el Decreto Supremo N® 156-2004-EF presentar conforme al formalo aprobado por el MVCS.
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 88 inciso b) {Resolucién Mintsterial N* 305-2017-VIVIENDA, Anexo
- TUO de la Ley N° 20090. Ley de Requlacion de XV}
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decrelo Supremo N° 008-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 10 peniltimo parrafo y Al 31;
concordante con el Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica. aprobado por el Decreto
Supremo N°* 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017),
Art. 10,
- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado
por el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA
(15.052017), At @
Segun D.S.N° 011-2017-VIV. Art. 54 numeral 54.1
no estan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su
area de influencia. declarados por el Ministerio de
Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir
¢l citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en
el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N°
20000
2) Las obras que requieran Ia ejecucion de sbtanos
o . @ una i de
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
exstentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia
de edificacion bajo la modalidad B.

4.2 AMPLIACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR, Gerencia de | Gerente
CUYA EDIFICACION ORIGINAL CUENTE CON 4.08% 175.50 X Recepcion | General de
LICENCIA DE CONSTRUGCION DECLARATORIA 1 |Formulario Unico de Edificacion {FUE) por triplicado. debidamente suscrito por el Documental y| Desarrolio
DE FABRICA O DE EDIFICAGION SIN CARGA administrado y por los profesionales responsables, Formulario Archivo Urbane
Y LA SUMATORIA DEL AREA TECHADA DE sefalando el numerc de recibo y fecha de pago del 41, 43,44 Central
AMBAS NO SUPERE LOS 200 m2. tramite de Licencia de Edificacion. 45, 48,47




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
- REQUISITOS TRAMITAGION | CALIFICACION | PLAzo oo be. | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
IT= 4
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO i Pt Sa. £ : o e AR
N wr Lt coDIGO! | (wurm) | s § § | RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION £ | habiies)
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del GO/
predio debe presentar copia simple de la documentacion Portal MPC
que acredite que cuenta con derecho a edificar
Base Legal: 3 |En caso que el administrado sea una Persona Juridica,
[a! Jurada del Rep: Legal sen:
Competencia que cuenta con representacion vigente, consignando
- Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades datos de la Partida Registral y el asiento en el que
{27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 conste inscrita la misma.
- TUO de la Ley N° 29080, Ley de Requlacion de 4 |Declaracién jurada de los profesionales que intervenen
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado en el proyecio, sefalando encontrarse habiles para el
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA ejercicio de su profesion
(28.02.2017). Art_ 4 numeral @ y Art. 10 numeral 1 5 [Copia del que acredite |a ia de
fiteral b} fabrica o de edificacion con sus respectivos planas
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
Requisitos en su defecto copia del Certificado de Conformidad ¢
- TUO de la Ley N* 20000, Ley de Requlacion de Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
F Urbanas y de "es aprobado Edificacion de la construccion exstente
por el Decreto Supremo N® 008-2017-VIVIENDA
(28.02.2017). Arl. 25. (1){3) Documentacién Técnica, en archivo diaital,
- Reglamento de Licencias de Hahilitacion compuesta por:
Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado @ |Plano de Ubicacion y Localizacion sequn formato
por &l Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA establecido
(15.05.2017) Arts 54 1. 57(1)(2). 50.1 v 50.4. (3) 7 |Planos de Arquitectura (Plantas, Cortes y Elevaciones)
Calificacion y Plazo Notas:
- TUO de la Ley N* 29080, Ley de Requlacion de {a) El FUE y la Documentacion Técnica se presentan
tack Urbanas y de Ex aprobado en tres (03) juegos originales
por ¢l Decreto Suprema N° 008-2017-VIVIENDA (TUO de la Ley N° 20090, Ant. 25, Reglamento de la
(28.02.2017), Art. 10 numeral 1 y primer parrafo Ley N" 20000, Art. 50.10)
- Reglamento de Licencias de Habilitacion (b) El FUE. asi como sus anexos son visados en lodas
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado sus paainas v cuando corresponda, firmados par el
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA administrado y los profesionales que intervienen
(15.05.2017). Arts. 54.1 y 50 {Reglamento de la Ley N 28000, Art. 7.1)
{c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
Derecho de tramite por el profesional responsable de la misma, asi como
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento por &l administrado.
Administrativo General aprobado por el Decreto {Reglamento de la Ley N° 28000, Ar. 7.2)
Supremo N° 008-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51, 52 {d) Los proy de ion, 1,
- TUO de la Ley de Tributacién Municipal, refaccion u olro tico de obra que se reaficen con el
aprobado por el Decrelo Supremo N° 156-2004-EF Bono de Proteccion de Viviendas Vulnerables a los
(15.11.2004). y modificatorias, Art. 88 inciso b) Riesgos Sismicos o en el Marco de los programas de

- TUO de la Ley N® 20080, Lay de Requlacién de mejoramientos de vivienda, 2 carge del Fondo
Habilitack Urbanas y de Edi H bado MIVIVENDA S.A., pueden acogerse a la licencia de
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA 1 o de edificacion - A, estando
{28.02.2017), ArL. 10 penuitimo parrafo y Arl. 31; exoneradas de cumplir con la presentacian del

conelR de Ve i requisito de la licencia de construccidn o declaratoria
Administrativa y Técnica, aprobado por el Decreto de fabrica ylo edificacion, debiendo los propietarios
Supremo N° 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017). de dichas viviendas presentar una declaracion jurada
Art 10, y compromise bajo los alcances gue mediante
- de Licencias de resolucion ministetial establezca el Ministerio de
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado Vivienda. Construccién v Saneamiento
por ¢l Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA (Ley N° 30230, Art. 61)
{15.05.2017), Art, 9. {e) El administrado puede optar por la presentacién de
un proyecto adquirido en el Banco de Proyectos de la
Segun D.S.N° 011-2017-VIV, Art, 54 numeral 54.1 Municipalidad respectiva,
no estan consideradas en esta modalidad: (TUO de la Ley N° 20060, Art 25: Reglamento de la

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles Ley N° 20000, Art. 50.2)
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su (1} El plano de ubicacion y localizacion se debera
area de influencia, declarados por el Ministerio de presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.

Cultura, & incluidos en el inventario que debe remitir (Resolucién Ministerial N® 305-2017-VIVIENDA,
el citado Ministerio. de acuerdo a lo establecido en Anexo XIV)
el fiteral f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N”

20000

2) Las obras que requieran la ejecucion de sotanos
© semisétanos. a una profurdidad de excavacion
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse Ia licencia
de edificacion bajo la modakidad B.

4.3 OBRAS MENORES DE AMPLIACION Y Gerenciade | Gerenle
REMODELACION SEGUN LO ESTABLECIDO EN 4.07% 174.00 X Recepcion | General de
EL REGLAMENTC NACIONAL DE EDIFICACIONES. 1 |Formularic Unico de Edificacion (FUE) por trplicado. debidamente suscrito por el Formulario Documental y| Desarrolio

administrado y por los profesionales responsables, 41,4344 Archivo Urbano
sealando el nimero de recibo y fecha de pago del 45, 48, 47 Central

Base Legal: ramile de Licencia de Edificacion GO/

2 |En el caso que el administrado no sea el propietario de| Portal MPC

Competencia predio, debe presentar copia simple de la documenta-

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades -cion que acredile que cuenta con derecho a edificar,

(27.05.2003), Art. 7@ numeral 3.6.2. 3 |Encasa que el administrado se2 una Persona Juridica,




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
i i R e et TRAMITACION CAUTICACION PP""‘mzf INICIODE | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
s DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI| (T2 4300) e oL SO CE DA | Oy £t
DENOMINACION 2t S ENTO
N cODIGO | (% UIM) | I ¥l RESOLVER |  RECONSIDERACION APELAGION
UBICACION 3 )
- TUD de la Ley N* 29000. Ley de Requlacidn de D iGn Jurada del Legal sefalando
Habilitack Urbanas y de Edi aprobado que cuenta con representacion vigente, consignando
por el Decreto Supremo N° 008-201 7-VIVIENDA datos de la Parlida Regisiral y el asiento en el que
(28.02.2017), ArL. 4 numeral @ y Art. 10 numeral 1 conste inscrila la misma
literal f) Declaracion jurada de los profesionales que intervienan
en el proyecto. sefialando encontrarse habiles para el
Requisitos ejercicio de su profesion.
- TUC de la Ley N* 28090 Ley de Requlacion de Copia del documento que acredite la declaratoria de
b . Urbanas y de Edificack aprobado fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA caso no haya sido expedido por la municipalidad, o
(28.02.2017), Art. 25. {1){3} copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacion de
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado construccion existente.
por el Decreto Supremo N® 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017) Arts. 54.1, S7(1)(2) v 50.3. (3} Documentacion Técnica, en archiva diital.
compuesla por.
Calificacién y Plazo Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato
- TUO de la Ley N° 20090, Ley de Requlacion de establecido.
il Urbanas y de Edil aprobado Planos de Arquitectura (Plantas, Cortes y Elevaciones)
por el Decreto Supremo N°008-2017-VIVIENDA donde se diferencien las dreas existentes de las
(28.02.2017). At 10 numeral 1 y primer parrafo. ampliadas y remodeladas
- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, aprobade
por €l Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017). Arts, 54.1 y 50
Notas:
Derecho de tramite {a) E| FUE yla Documentacién Técnica se presentan
- TUO de |a Ley N° 27444, Ley del Procedimiento en tres (03) jueqos oriainales,
Administrativo General aprobado por el Decreto (TUQ de la Ley N° 20000, Art 25. Reglamento de la
Supremo N° 008-2017-JUS (20.03.2017), Ars. 51 Ley N* 20000, Art. 50.10)
v52. (b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
-TUO de la Ley de Tributacion Municipal, sus paginas v cuando corresponda. firmados por el
aprobado por el Decreto Suprema N°® 156-2004-EF administrado y los profesionales que intervienen,
(15.11.2004), y modificalorias, Art, 88 inciso b} (Reglamento de la Ley N° 20080, Art. 7.1)
- TUO de la Ley N° 28090. Ley de Requlacion de {c) Toda la documentacion lecnica es frmada y sellada
; Urbanas y de \es aprobado por el profesional responsable de la misma, asi como
por el Decrets Supremo N° 006-2017-VIVIENDA por el administrado.
(28.02.2017), Art. 10 penultimo parrafo y Art. 31; {Reglamenio de la Ley N* 29000, Art. 7.2)
concordante con el Reglamento de Verificacion d} Los pi de o delacion
Administrativa y Técnica, aprobado por el Decreto refaccién u ofro tipo de obra que se realicen con el
Supremo N® 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017), Bono de Proleccion de Viviendas Vulnerables a los
Art. 10. Riesgos Sismicos o en el Marco de los programas de
- Reglamento de Licencias de Habilitacion mejoramientos de vivienda, a carga del Fondo
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado MIVIVENDA S.A . pueden acogerse a la licencia de
por el Decreto Supremo N® 011-2017-VIVIENDA habilitacion o de edificacion - Modalidad A, estando
{1505.2017), Ar. . exoneradas de cumplir con la presentacion del
requisito de la ficencia de construccion o declaratoria
de fabrica ylo edificacion, debiendo los propietarios
Segun D.S.N" 011-2017-VIV. Art. 54 numeral 54.1 de dichas viviendas presentar una declaracion jurada
no estan consideradas en esta modalidad: y compromisa bajo los alcances que mediante
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles resolucion ministerial establezca el Ministeno de
integrantes del Palrimonio Cultural de la Nacion y su Vivienda, Gonstruccién y Saneamiento
area de influencia, declarados por el Ministerio de {Ley N°®30230. Art. 81)
Cultura, e incluidos en el inventano que debe remitir (e) El administrado puede oplar por la presentacion de
el citado Menisterio, de acuerdo a lo establecido en un proyecto adquirido en el Banco de Proyectos de
el literal I) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley la Municipalidad respectiva.
N* 20000 {TUO de la Ley N® 26080_ Art 25: Reglamento de la
Ley N° 20060, Art. 50.2)
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos {f) El plano de ubicacion y localizacion se debera
o o auna I de presentar conforme al formalo aprobado por el MVCS,
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones (Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo
exstentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia XV}
de edificacion bajo a modalidad B
4.4 REMODELACION DE UNA VIVIENDA Gerenciade | Gerenle
UNIFAMILIAR, SIEMPRE QUE NO IMPLIQUE 3.88% 167.00 X Recepcidn | General de
MODIFICACION ESTRUCTURAL, CAMBIO DE Formulario Unico de Edificacion (FUE) por triplicado, debidamente suscrito por &l Formulario Documental y|  Desarrollo
USO Y/0 INCREMENTODE AREA TECHADA. ¥ por los p 41,4344 Archivo Urbano
sefialando ef numera de recibo y fecha de pago del 45, 46 47 Central
Base Legal: tramile de Licencia de Edificacion GO/
En el caso que el administrado no sea el propietano del Portal MPC
Competencia predio, debe presentar copia simple de la documenta-
- Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades cién que acredile que cuenta con derecho a edificar
(27.05.2003), Art. 70 numeral 3.6.2 En caso que el administrado sea una Persona Juridica,
= TUO de la Ley N* 29080, Ley de Requiacion de o, D Jurada del Legal sef
Urbanas y de i A « que cuenta con representacion vigente, consignando
por el Decreto Suprema N 008-2017-VIVIENDA ‘&g datos de [a Partida Registral y el asiento en el que
,‘%" -
g0
S

?




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
Ne sl Dl v U o 'l TRAMITACION LIS ".lTéf Niclo O |AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ohes DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO # FORMULARI| (2 120 e e g e
N i S coDIGY! | (% uIT) sl g e RESOLVER |  RECONSIDERACION APELACION
UBICACION i
{28.02.2017), Ant. 4 numeral © y Art. 10 numeral 1
fiteral c). 4 que intervienen
en el proyeclo, senalando enconlrarse habiles para el
Requisitos
- TUO de la Ley N° 29090. Lev de Requlacion de 5 |Copia del documento que acredile la declaratoria de
i Urbanas y de E aprobado fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en

por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su

(28.02 2017), Art. 25, [1)(3) defecto copia del Certificado de Conformidad o

- Reglamento de Licencias de Habllitacion Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado Edificacion de la construccion exstente
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017) Arts, 54,1, 5T(112), 591 v 50.5. (3} Documentacion Tacnica, en archivo diaital,

Calficaciény Plazo 8 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato

- TUQ de la Ley N° 20080, Lev de Requlacion de
Habi Urbanas y de Edi bad: 7 |Planos de Arquitectura (Plantas, Cortes y Elevaciones)
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA de Estrucluras, de Instalaciones Sanitarias y de
(28.02.2017). Arl. 10 numeral 1 y primer parrafo. Instalaciones Eléctricas. donde se diferencie la

- Reglamento de Licencias de Habilitacion edificacion existente de las areas y elementos

Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado
por el Decreto Supremo N®011-2017-VIVIENDA (15.05.17), Arts. 54.1 y 50,
(a) EI FUE y la Documentacién Técnica se presentan

Derecho de tramite en lres (03} juegos originales.

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento (TUQ de fa Ley N° 20080. Art. 25; Realamento de 1a
Administrativo General aprobado por el Decrelo Ley N° 20000, Art 50.10)

Supremo N° 008-2017-JUS (20.03.2017). Arts. 51 {b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
y52. sus paginas y cuando corresponda. firmados por el

-TUO de la Ley de Tributacion Municipal, administrado v los profesionales que intervienen.
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF (Reglamento da la Ley N° 20080, Art. 7.1)

(15.11.2004), y modificalorias, Art. 68 inciso b) {¢) Toda la documentacion técnica es frmada y sellada

- TUO de la Ley N° 20090, Ley de Regulacion de por &l profesional respansable de la misma. asl como
F Urbanas y de E: 1es aprobado

por el Decreto Suprema N° 008-2017-VIVIENDA, (Reglamento de la Ley N° 20000, Art, 7.2)
128.02.2017). Art, 10 penultimo parrafo y Art. 31,
concordante con el Reglamento de Verificacion refaccion u otro tipo de obra que se realicen con el
Administrativa y Técnica. aprobado por el Decreto Bono de Proteccion de Viviendas Vulnerables a los
Supremo N® 002-2047-VIVIENDA (25 01.2047), Riesgos Sismicos o en el Marco de los programas de
At 10 mejoramientos de vivienda, a cargo del Fando
- Reglamento de Licencias de Habilitacion MIVIVENDA S.A., pueden acogerse a la licencia de
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado habilitacién o de edificacion - Modahdad A, estando
por el Decreto Supremo N®011-2017-VIVIENDA exoneradas de cumplir con la presentacion del
(15.05.2017), At @ requisito de la icencia de construccion o declaratoria
de fabrica ylo edificacion, debiendo fos propietarios
de dichas viviendas presentar una declaracion jurada
Segun D.S.N* 011-2017-VIV. Art. 54 numeral 54.1 y compromiso bajo los alcances que mediante
no estan consideradas en esta modalidad: resolucion ministerial establezea el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su (e} El administrado puede optar por la presentacion de

area de influencia, declarados por el Ministerio de un proyecto adquirido en el Banco de Proyectos de Ia
Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir

el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en (TUO de la Ley N° 20090, Art. 25; Reglamento de la
el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley

N® 20000 (f) El plano de ubicacion y localizacion se debera

2) Las obras que requieran la ejecucion de satanos presentar conforme al formato aprobado por el MVCS

© semisdlanos, a una profundidad de excavacion (Resolucion Ministerial N* 305-2017-VIVIENDA, Anexo
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones

exstentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia

de edificacion bajo la modakdad B.

4.5 CONSTRUCCION DE CERCOS DE MAS DE 20 M. Gerengia de | Gerente
DE LONGITUD, SIEMPRE QUE EL INMUEBLE NO SE 3.68% 158.40 X Recepcion | General de
ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE 1 |Formulario Unico de Edificacion (FUE) por triplicado. debidamente suscrito por el Formulario Documental y| Desarrollo
COEXISTAN SECCIONES DE PROPIEDAD administrado y por los profesionales responsables, 41, 43,44 Archive Urbano
EXCLUSIVA'Y DE PROPIEDAD COMUN. sefialando el numero de recibo y fecha de pago del 45, 4847 Central

tramite de Licencia de Edificacion. fcle]]

Base Legal: 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario Portal MPC

del predio, debe presentar copia simple de la

Competencia documentacion que acredile que cuenta con derecho

- Ley N° 27072, Ley Orgénica de Municipalidades

(27.05.2003). Art. 7¢ numeral 3.8.2. 3 el administrado sea una Persona Juridica,

- TUO de la Ley N* 28090, Ley de Requlacion de Legal sefalando

Habili Urbanas y de i aprabado que cuenta con representacion vigente. consignando

por el Decreto Supremao N° 008-2017-VIVIENDA datos de la Partida Registral y el asiento en el que

(28.02 2017), Art 4 numeral @ y Art. 10 numeral 1

lteral d) 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen ’0‘ o

C> en el proyecto, sehalando encontrarse habiles para el ‘(5,, E A

Requisitos ,'% =5 o

-TUO de la Ley N° 20000, Ley de Requlacisn de A . =S»

= =
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

~ DERECHO D
N L L R LT e TRAMITACION | CALIFICAGION | LAzo NGO DE | AUTORDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIL LT 20 s PROCEOM RN RIRS
N R conicor | mum | st é ;| dm | EVTO | ResOlVER | mecoNsiDERACION APELACION
UBICACION i)
Habiltaciones Urbanas y de Edficaciones aprobada Documentacion Técnica, en archivo digital,
por el Decreto Supremo N° 008-201 7-VIVIENDA compuesta por
(28.02.2047). Art. 25. (142) Plano de Ubicacion v Localizacién seain formato
- Reglamento de Licencias de Habilitacion establecido
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado Planos de las especialidades que correspondan y
por el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA sus respectivas memorias descriptivas
(15.05.2017) Arts. 54.1.57(1) v 50.8.(2) Notas:
{a} EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
Calificacion y Plazo en tres (03) juegos originales,
~TUO de la Ley N* 20080, Ley de Requiacién de (TUO de Ia Ley N* 20000, Art. 25; Reqglamento de la
Urbanas y de Edi aprobado Ley N° 20080, Art. 58.10)
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA {b) EI FUE. asi como sus anexos son visados en todas
(28.02.2017), Art. 10 numeral 1 y pamer parrafo, sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
adminisirado y los profesionales que intervienen
- Reglamento de Licencias de Habilitacion (Reglamento de la Ley N* 20000, Art. 7.1}
Urbana y Licencias de Edificacion. aprobado (c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA por el profesional responsable de la misma, asi como
(15.05.2017), Arts. 54.1 y 59, por el administrado.
(Reglamento de la Ley N° 28000, Art. 7.2)
Derecho de tramite (d) Ei plano de ubicacion y localizacion se debera
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento presentar conforme al formata aprobado por el MVCS.
Administrativo General aprobado por el Decrato (Resolucibn Ministerial N® 305-2017-VIVIENDA,
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52, Anexo XIV)
- TUO de la Ley de Tributacion Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Arl. 68 inciso b)
- TUO de la Ley N° 20080, Ley de Requlacion de
Urbanas y de iones aprobado
por el Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017). Art, 10 peniltimo parrafo y Art. 31
concordante con el Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica, aprobada por el Decreto
Supremo N°002-2017-VIVIENDA (25.01.2017),
An10.
- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Suprema N°011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017). Ant. ©.
Segun D.S.N° 011-2017-VIV. Art. 54 numeral 54.1
no estan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su
4rea de influencia, declarados por el Ministerio de
Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir
el citado Ministerio, de acuerdo a lo eslablecido en el
literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N°
20000
2} Las obras que requieran la ejecucion de stanos
o auna idad de
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
exstentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia
de edificacién bajo la modalidad B,
4.6 DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES Gerenciade | Gerente
5 DE TRES (03) PISOS DE ALTURA, QUE 3.68% 158.40 X Recepcion | General de
NO CUENTEN CON SEMISOTANO NI SOTANOS, Formulario Unico de Edificacion (FUE) por triplicado. debidamente suscrito por el Formulario Documental y| Desarrolio
SIEMPRE QUE NO HAGA USO DE EXPLOSIVOS. administrado y por los profesionales responsables, 41,4344 Archivo Urbano
sefialando el niumero de recibo y fecha de pago del 45, 46, 47, Central
Base Legal: tramite de Licencia de Edificacion. 48 GO/
En el caso que el administrado no sea el propietario del Portal MPC
Competencia predio. debe presentar copia simple de |a documentacion
- Ley N° 27872, Ley Organica de Municipalidades que acredile que cuenta con derecho a edificar
{27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 En caso que el administrado sea una Persona Juridica,
- TUO de la Ley N° 20080, Ley de Requlacion de Declaracion Jurada del Represantante Legal sefialando
itach Urbanas y de Edi aprobado que cuenta con representacion vigente, consignando
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA dalos de la Partida Reqistral y el asiento en el que
(28.02.2017). Art. 4 numeral 8 y Art. 10 numeral 1 cosnte inscrita la misma.
literal &) Declaracién jurada de los profesionales gue intervienen
en el proyecto, sefialando enconlrarse habiles para el
Requisitos. ejercicio de su profesion.
- TUO de la Ley N° 20080, Ley de Requlacion de
{ Urbanas y de X aprobado Documentacion Técnica, en archivo digital,
por el Decrelo Supremo N° 006-2017-VIVIENDA por




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
w B QU VS TS0 S8 TRAMITAGION | CAHIFICACION | Puazo Wicio o, |AuTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
* DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI[___(U1T= 4300) Evacn |resotv| (NCOEE, | coveen
ORDE Ne DENOMINACION of ol TR ] s
N cODIGO! | (% UIT s/, 5 4 L e RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION i
(28.02.2017), Art. 25. (1)(3} 5 [Carta de sequridad de obra firmada por un Ingeniero Civi
- Reglamento de Licencias de Habilitacion 8 |Plano de ubicacidn y localizacion, sequn formato.
Urhana v Licencias de Edificacion, apiobado 7 |Guando la declaratoria de fabrica o de edificacion se
por el Decreto Supremo N® 011-2017-VIVIENDA encuentra inscrita en el Reqgistro de Predios. declaracion
(15.05.2017) Arts. 54.1, 57(1)(2) y 50.7. (3}(4) jurada por parte del Administrado . sefialando que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su
Calificacion y Plazo defecto acreditar la autorizacion del Titular de la carga
- TUO de la Ley N° 20000, Ley de Requlacion de o gravamen,
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobada 8 |Memoria descriptiva del procaso de demolicion firmada
por el Decreto Supremo N® 008-2017-VIVIENDA por un ingeniero civil
(28.02.2017), Art. 10 numeral 1 y primer parrafo
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Notas:
Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado
por &l Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA (a) EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
(15.05 2017), Arts. 54.1 y 50, &n tres (03) juegos originales.
Derecho de tramite (TUO de la Ley N° 20000, Art. 25 Reglamento de la
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiente Ley N° 20060,Art. 50.10)
Administrativo General aprobado por el Decreto (b) €1 FUE, asi como sus anexos son visades en todas
Supremo N°® 008-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51, 52 sus paginas y cuando corresponda, firmados por
- TUOC de la Ley de Tributacién Municipal, el administrado v los orofesionales aue intervienen
aprobado por ef Decreto Suprema N° 156-2004-EF (Reglamenta de a Ley N° 20000, Art. 7.1)
{15.11.2004), y modificalorias. Art. 88 inciso b). {c) Toda la documentaclén técnica es firmada y sellada
- TUO de la Ley N* 28080 Ley de Requlacion de por &l profesional responsable de la misma, asi
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado como por el administrado.
por el Dacreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (Reglamento de la Ley N° 26090, Art, 7.2)
(28.02.2017), Art. 10 penilimo parrafo y Art 31 {d) El plano de ubicacion y localizacion se debera
concardante con el Reglamento de Verificacion presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.
Administrativa y Técnica. aprobado por el Dacreto (Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA. Anexo
Supremo N° 002-2017-VIVIENDA(25.01.2017), Art. 10 XV}
- Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por
el Decreto Supremo N® 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017). AL 9.
Segun D.S.N° 011-2017-VIV. Art. 54 numeral 54.1
no estan enesta
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su
area de influencia, declarados por el Ministerio de
Culura, & incluidos en el inventaric que debe remitir
el citado Ministerio, de acuerds a ko establecido en
elliteral f) de! numeral 2 del articulo 3 de la Ley
N° 26080,
2) Las obras que requieran la ejecucion de sbtanos
o semisbtanos, a una profundidad de excavacion
mayor a 1.50 m. y ¢colinden con edificaciones
existentes, En dicha caso debe tramitarse |a ficencia
de edificacibn bajo la modalidad B
4.7 OBRAS DE CARACTER MILITAR DE LAS FUERZAS Gerencia de | Gerente
ARMADASY LAS DE CARACTER POLICIAL DE LA PNP, 3TT% 158.40 x Recepcion | General de
AS| COMO LOS ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION 1 |Formulario Unico de Edificacion (FUE) por triplicado. suscrito por el y por Formulario Documentaly| Desarrolio
PENAL, LOS QUE DEBEN EJECUTARSE CON SUJECION los pol . sen el numero de recibo y 41,4344 Archivo Urbano
A LOS PLANES DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL fecha de pago del iramite de Licencia de Edificacion 45, 4847 Central
Y DESARROLLO URBANO [elel
Portal MPC
Documentacion Técnica:
Base Legal: 2 |Plano de Ubicacion y L segun formalo
3 |Memoria Descriptiva del Proyecto.
Competencia
- Ley N° 27672, Ley Oraénica de Municipalidades
(27.05.2003). At 70 numeral 382
- TUQ de la Ley N* 28090, Ley de Requlacién de Notas:
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado por el
Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA (28 02.2017). (a) E1 FUE v la Documentacion Técnica se presentan
Art. 4 numeral @ y Art. 10 numeral 1 literal g). en tres (03) juegos originales.
(TUQ de la Ley N° 20000, Arl. 25; Reglamento de Ia
Requisitos Ley N° 28000, Art. 50.10)
- TUO de la Ley N° 20090, Ley de Requlacion de {b) EI FUE. asi como sus anexos son visados en todas
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado por el sus paginas y cuando corresponda, firmados por
Decreto Supremo N°008-2017-VIVIENDA (28.02.2017), el administrado y los profesionales que intervienen.
Art 25 (1H2) (Reglamento de la Ley N* 20000, A, 7.1)
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y {c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto por el profesional responsable de la misma. ast
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017) Arts. 54,1, «como por el administrade.
571 v 50.8 (2) (Reglamento de la Ley N" 26000, Art. 7.2)
(d) E! plano de ubicacion v localizacion se debera
Calificacién y Plazo presentar conforme al formato aprobado por ef
- TUO de la Ley N® 20090, Ley de Requlacion de MVCS.
Habif Urbanas y de Edit i aprobado por el '7% (Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA,
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02 2017}, r%&ﬁ Anexo XIV)
Sm
(=l ol
AY

2




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Ne

DE
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
N

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARI
o/

cODIGO!
UBICACION

{UIT= 4,300)

g

Evaluacién

{% UIT) S/

!

i

PLAZO
PARA

RESOLV

ER{en
hébiles)

INICIO DE
PROCEDIMI
ENTO

AUTORIDAD
COMPETEN

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

Art 10 numeral 1 y primer parmato

- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N°011-2017-VIVIENDA (15.05.2017). Arts. 54.1 y
59

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N 006-2017-JUS (20.03.2017), Ans
51y52

- TUQ de la Ley de Tributacion Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N°® 156-2004-EF
(15.11.2004). y modificatorias. Arl. 68 inciso b}.

- TUO de la Ley N° 20090, Ley de Requlacion de
Habili Urbanas y de Edi s aprobado
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art 31

- Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado
por el Qecreto Suprema N°011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017). AL .

Segun D.S.N° 011-2017-VIV. Art. 54 numaeral 54.1
no estan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles
integrantes del Patnimonio Cultural de la Nacion y su
drea de influencia, declarados por el Ministerio de
Cultura, & incluidos en &l inventario que debe remitic
el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en
el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley
N° 20090,
2) Las obras que requieran la ejecucion de sotancs
o semisdlanos, a una profundidad de excavacion
mayor a 1.50 m_y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse la
licencia de edificacion bajo la modalidad B

4.8 EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION
PUBLICA, DE ASOCIACION PUBLICO - PRIVADA
0 DE CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN,
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS
ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE
INFRAESTRUCTURA PUBLICA

Base Legal:

Competencia

- Ley N° 27072, Ley Organica de Municipalidades
(27.05.2003). Art. 70 numeral 3.6.2

- TUO de la Ley N° 29000. Ley de Requiacién de
Habilitaciones Urbanas y de E 1es aprobado por &l
Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA (28.02.2017).
Art 4 numeral @ y Art. 10 numeral 1 fiteral h)

|Requisitos

- TUO de la Ley N* 20000, Ley de Requlacién de

Habili Urbanas y de Eq 1es aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017)
Art 25

- Reglamento de Licencias de Habilitackon

Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por

el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017) Ants. 54.1. 67 v 50.9

Calificacion y Plazo
- TUO de la Ley N* 29000, Ley da Requlacion de

ilitack Urbanas y de Edifi aprobad:
por &l Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 10 numeral 1 y primer parrafo.
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion. aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts 54.1 y
50

Derecho de tramite
- TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

quisitos comunes:

Formulario Unico de Edificacién (FUE) por triplicado, te suscrile por el
los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de

pago del rdmite de Licencia de Edificacion,

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta

con derecho a edificar.

En caso que el administrado sea una Persona Juridica,

Di én Jurada del Rep Legal sef

que cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en &l que
conste inscrita la misma.

Declaracién jurada de los profesionales que intervienen
en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
ejercicio de su profesion

Documentacion Técnica (por duplicado)
Documentacion Técnica, la misma que estara
compuesta por:

Plano de Ubicacion y Localizacion seqin formato
establecido

Plano Perimétrica

Descripcion del proyecto.

Notas

(a) EI FUE v la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.

(TUOD de 1a Ley N° 20000, Art. 25: Reglamento de la
Ley N° 20000, Art, 58.10)

{b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas.
sus paginas y cuando corresponda, firmados por
&l administrado y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N* 20000, Art. 7.1)

{6} Toda la documentacién técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi
como por el administrado.

(Reglamentc de la Ley N° 20000, Ant. 7.2)

[d) El plano de ubicacion y localizacion se debera
presentar canforme al formato aprobado por el
MUCS

¥ por

Formularic
41,4344
as, 46,47
GO/
Portal MPC

3.77% 158.40

Gerencia de
Recepcian
Documental y
Archiva
Central

Gerente
General de
Desarrollo

Urbano
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARI
o/
coDIGOr
UBICACION

(UIT= 4,300)

(% UIT) Si.

i

PLAZO
PARA
RESOLV
ER(en

hébiles)

INICIO DE
PROCEDIMI
ENTO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Ants.
51y 52
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por &l Decreto Supremo N° 158-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b)
- TUO de la Ley N° 20090, Ley de Requlacion de

i Urbanas y de Edificaciones aprobado

por el Decreto Supremo N® 008-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificackén, aprobado
por el Decreto Supremo N® 011-2017-VIVIENDA
{15.05.2017), At 8

Segun D.S.N" 011-2017-VIV. Art. 54 numeral 54.1
no estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacidn en bienes inmuebles
integrantes del Patrimenio Cultural de la Nacién y
su area de influendia. declarados por el Ministerio
de Cultura, e incluidos en el inventario que debe
remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el literal f) del numeral 2 del
arliculo 3 de la Ley N° 28000.

2) Las obras que reguieran la ejecucion de sdtanos
0 semisblanos, a una profundidad de excavacion
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones.
exstentes. En dicho caso debe ramitarse la
licencia de edificacion bajo la modalidad B

(Resolucion Ministerial N* 305-201 7-VIVIENDA,
Anexo XIV)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
{Aprobacién de y n por la

5.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR,
MULTIFAMILIAR O CONDOMINIOS DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR (no mayores a cinco (05)
pisos y que no superen los 3, 000 m2 de drea construida).

Base Legal:

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Oraénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 36.2.

- TUO de la Ley N* 29080. Ley de Requiaciin de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (26.02,2017),
Art. 4 numeral @ y Art. 10 numeral 2 literal ),

Requisitos

- TUO de la Ley N* 28090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado

por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA
(28.02.2017). Art. 25. (1}(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N°011-2017-VIVIENDA (15.05.2017) Arts, 54 2,
57(1)y 80.1. {2)3)

Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N* 28080, Ley de Requlacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017).
Art. 2 penultimo parrafo y Art. 10 numeral 2 tercer parrafo
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacién. aprobado por el Decreto
Supremao N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2
60.7 y 60.0

Derecho de tramite

- TUO de la Loy N° 27444 Ley del Procedmienta
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Ans.
Administrativo General aprobado por el Decrato
Supremo N° 00€-2017-JUS (20.03.2017). Arts.
51y52

- TUQ de la Ley de Tributacién Municipal,

aprobado por el Decreto Suprema N° 156-2004-EF

suscrito por el

Formulario Unico de Edificacion (FUE) por tiplicado,
i I numero de recibo y fecha de pago del tramite de

los pr
Licencia de Edificacion.

En caso que el solicitante de |a licencia no sea el propietario del predio. debe presentar
copia simple de la documentacion que acredite que cuenta can derecho a edificar

En caso el administrado sea una Persona Juridica,

declaracién jurada del representante legal sefialando

que cuenia con representacion vigenle consignando

datos de la Partida Registral y el asiento en el que

conste inscrita la misma

Declaracian jurada de los profesionales que intervienen

en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el

ejercicio de 1a profesion.

Gopia simple del Gertificado de Factibilidad de Servicios

para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines

diferentes al de vivienda

Para proyectos Multiufamiliares se adjunta asi m.imso

Péliza CAR {Todo Riesgo Contratista), segun las

de |a obra que se vaya a ejecutar. con

por dahos yp a terceros
¥ como complemento al Sequro Complementario de
Trabajo de Riesgo. Este documento se entrega
ala M d como 1 dia

habil anterior al inicio de la obra. leniendo una vigencia
iqual 0 mayor a la duracion del proceso edificatorio

Documentacion Técnica, en bres (03} jueqos
originales y a excepcion del Estudio de Mecanica de
suelos en archivo digital, compuesta por:

- Plano de ubicacién y localizacion segin formato.

- Planos de Arquitectura (Planas, Cortes y Elevacionas)
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los Profesionales Responsables del
Proyecto y por el administrado adjuntando las
corespondientes memorias descriplivas por cada
especialidad.

- De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones.
de acuerdo con lo establecido en el Art. 33° de la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la Memoria
descriptiva que precise las caracleristicas de la

obra ademas de las edificaciones colindantes;
indicando el numerc de pisos y sélanos:
complementando con folos,

- Estudio de Mecanica de Suelos. segun los casos
que establece el RNE.

Notas:

{a) E! adminisirado puede presentar en el expediente

ypor

Formulario
41,4344
45, 46,47
Gor
Portal MPC

5.08% 213.20

15
dias

Gerencia de

Recepcion

Documental
v Archivo
Central

Gerenle
General de
Desarrolio

Urbano

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de Desarrolio
Urbano

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2} El término para
la interposicion
de los recursos.

administrativos es de

(15) dias perentorios.

v deberan resolverse

en el plazo de treinta
(30} dias.

2) El 1érminc para la
interposicién de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentarios y deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

- Ley N° 27972. Ley Organica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 36.2

- TUO de la Loy N* 29090, Lev de Requlacion de

Habil Urbanas y de iones aprobado por el
Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA (28.02.2017).
Art. 4 numeral @ y Art. 10 numeral 2 literal e)

Requisitos
- TUO de la Ley N° 28080, Ley de Requlacion de
Habilitack Urbanas y de aprobado por el

Decreto Supremo N 008-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
At 25, (1M3)

- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacian. aprobado por el Decreto
Supremo N°011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts, 54.2,
57(4) v 80.4. (2)(3)

Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N* 28080, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado por el
Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA (28.02.2017)
Art 2 pendltimo parrafo y Art. 10 numeral 2 tercer parrafo
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion. aprobado por el Decrelo
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05 2017). Arts. 2.2,
607 y80.8

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 008-2017-JUS (20.03.2017), Arts
51y52

- TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11,2004). y modificalarias, Art. 68 inciso b}

- TUOQ de la Ley N°* 20080, Ley de Requlacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por ¢l Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017). Art. 31,

- Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

Segun numeral 54.2 del articulo 52 del Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:

1)Las obras de edificacion en bienes inmuebles

declaracion jurada del representante legal senalando
que cuenta con represantacisn vigente consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste Inscrita la misma

Dex ion jurada de los que intervienen
en el proyecio, sefialando encontrarse habiles para el
ejercicio de su profesion

Copia simple de la Autorizacién de la Junia de
Propietarios conforme al Reglamento Interno o al
Reglamento de la Ley N° 27157 sequn corresponda.

Documentacian Técnica. en tres (03} juegos
originales y en archivo digital, compuesta por
Plano de ubicacién y localizacion sequn formato
Los planos de las especialidades que correspondan
con sus respeclivas memorias descriptivas.

Notas:

{a) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUE y la Documentacion Técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02)
juegas requeridos, son presentados dentro de un
plazo de tres (03) dias, contado desde la
nolificacion de la aprobacion del proyecto en todas.
sus especialidades.

(TUO de la Lay N° 20000, Art. 25:Reglamento de la
Ley N° 28090 Art. 58.1)

{b) EI FUE, asi como sus anexos son wisados en todas
sus paginas y cuando corresponda. firmados por
el administrado y los profesionales que intervienen
(Reglamento de la Ley N° 20060, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por &l profesional responsable de la misma, asi
como por el administrado.

(Reglamento de Ia Ley N* 20090, Art 7.2)

{d) El plano de ubicacion v localizacion se deberd

presentar conforme al farmato aprobado por el

MVCS.

(Resolucion Ministerial N* 305-2017-VIVIENDA,

Anexo XIV)

DERECHO DE
e o IR S TRamTAciOn | CAUFICACION | B0 | o |AuToRDRD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
oRod DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO R FormuLAR G R i PROCEOIM GEVERTEN
N e coDIGOl | (%UIM) | S % e RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION é ur

(15.11.2004), y modificatorias. Art. 88 inciso b} solo un juego del FUE y la Documentacion Técnica

- TUO de la Ley N° 28090, Ley de Requlacion de requerida. En ese supuesto, los otros dos (02)

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado juegos requeridos, son presentados dentro de un

por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA plazo de tres (03) dias. contado desde la

(28.02.2017), Art. 31 naolificacion de la aprobacion del proyecto en todas

- Reglamento de Licencias de Habilitacion sus especialidades.

Urbana vy Licencias de Edificacién, aprobado (TUQ de la Ley N° 20000, Art. 25:Reglamenta de la

por &l Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Ley N° 26090 Ar. 58.1)

(15.05.2017), ArL. 9. (b) El FUE. asi como sus anexos scn visados en todas

sus paginas y cuando corresponda, firmados por

Segun numeral 54.2 del articulo 52 del Decreto el administrado y los profesionales que intervienen

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA no estan

considerad. n esta modalidad: (Reglamento de la Ley N° 20000, Art. 7.1)

1)Las obras de edificacion en bienes inmuebles (¢) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada

intagrantes del Patrimenio Cultural de la Nacion y por el profesional responsable de la misma, asi
su area de influencia, declarados por el Ministerio «coma por &l administrado.
de Cullura, ¢ incluidos en el inventario que debe (Reglamento de la Ley N° 26000, Art. 7.2)
remitir el citado Ministerio, de acuerdo a jo (d) El plano de ubicacion v localizacion se deberd
establecido en el literal f) del numeral 2 del anticulo presentar conforme al formato aprobado por el
3delaLey. MVCS.
(Resolucion Ministerial N® 305-2017-VIVIENDA,
Anexo XIV)

5.2 La constr an de cercos en 15 Gerencia de Gerenle 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
que se encuentren bajo el Regimen de Formulario Unico de Edificacion (FUE) por Triplicado. debidamente suscrito por el Formulario 4.33% 181.90 X dias | Recepcion | General de Gerente General de Gerencia Municipal
Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva administrado y por los profesionales responsables, 41,4344 Documental y| Desarrolio Desarrofio Urbano

y de Propiedad Comun, de acuerdo a la sefalando el nimero de Recibo y fecha de Pago del 45, 46, 47 Archivo Urbano

legisiacién de la materia. Tramite de Licencia de Edificacion. GO/ Cental
En caso que ¢l solicitante de |a licencia no sea el Portal MPC 2) El lermino para 2) El ‘érmino parala
propietario del predio, debe presentar copia simple de la la interposicion interposicion de los

Base Legal: documentacion que acredite que cuenta con derecho a de jos recursos recursos administrativos

edificar. administrativos es de esde (15) dias

Competencia £n casa el administrado sea una Persona Juridica,

15} dias perentorios.

v deberan resolverse

en el plazo de treinla
{30) dias.

perentorios v deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
N W S e D TRANTACION. || ChLIFICACION | FeA20 wiciooe | AUTORDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
=
ik, DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO e FoRMULARIL T %) S ten | PROCEDI CoMpae
N X it e copieor | (%Wm | SL g e RESOLVER |  RECONSIDERACION APELACION
UBICACION i)
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y
su drea de influencia, declarados por el Ministerio
de Cultura, e incluidos en el inventario que debe
remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el teral f) del numeral 2 del articulo
3delaley
53 Obras de ampliacion o remodelacion de una edificacion 15 | Gerenciade | Gerenle 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
. con i 1, aumento de area 1 |Formulario Unico de Edificacion (FUE) por Triplicado. debidamente suscrite por el Formularic dias Recepcion | General de Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal
techada o cambio de uso, de forma coniunta con demolicion istrado y por los prof L b 41,4344 434% 182.40 x Documental | Desarrolio Urbano
parcial. sefalando el numero de Recibo y fecha de Paga del 45 46,47 v Archivo Urbano
Tramite de Licencia de Edificacion Central 2) El término para 2) El termino para la
2 |En caso que el solicitante de la licencia no sea el GOf la interposicion interposicion de los
Base Legal propietario del predio. debe presentar copia simple de Portal MPC de los recursos recursos administrativos
la documentacién que acradite que cuenta con derecho administrativos es de esde (15) dias
Competencia a edificar (15) dias perentorios. perentorios y deberan
- Ley N° 27872, Ley Oraénica de Municipalidades 3 |Encaso el administrado sea una Persona Juridica, y deberan resolverse resolverse en el plazo
(27.05.2003), Art. 70 numeral 3.8.2. jurada del f te legal sef en el plazo de treinta de treinta (30) dias
- TUO de la Ley N° 28090, Ley de Requlacién de que cuenta con represntacion vigente consignando (30} dias.
iones Urbanas y de Edi aprobado dalos de la Partida Registral y el asienlo en el que
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA consle inscrita la misma
{28.02.2017), ArL 4 numeral @ y Art. 10 numeral 2 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen
literal d). en el proyeclo, seialando encontrarse habiles para el
ejercicio de su profesion
6 |Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o
Requisitos. demoliciones, la copia del documento que acredita ia
- TUO de la Ley N® 20090, Ley de Requlacion de declaratoria de fabrica o de edificacion con sus
i Urbanas y de Edi i probado por el respectivos planos en caso na haya sido expedido por
Decreto Supremo N°008-2017-VIVIENDA (28.02.2017). la Municipalidad; en su defeclo, copia del Certificado de
Art 25 (1)(3)(5) Gonformidad o Finalizacién de Obra y Declaratoria de
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Edficacion o la la Licencia de
Urbana v Licencias de Edificacién. aprobado por Obra o de Edificacién de la construccion existente
el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA & |Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servcios
{15.05.2017). Ars. 54.2, 57,60.2 v60.3 para obras de ampliacion de vivienda multifamikar, obras
de remodelacion de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o
Calificacion y Plazo a ofros fines diferentes al de wivienda
- TUO de la Ley N* 28080, Ley de Requlacion de 7 |En casc que el predio esté sujeto al régimen de
L Urbanas y de Edf i p por el propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta
Decrelo Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017). copia del Reglamento Interno, el plano de independizacion
Art. 2 penuilimo parrafo y Art. 10 numeral 2 lercer parrafo correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autonzacien
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y de la Junta de Propietarios, segun corresponda
Licencias de Edificacién. aprobade por el Decreto 8 |Psiiza CAR (Todo Riesgo Contralista), segin las
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con
80.7 y 80.9 cobertura por dafios materiales y personales a terceros
y como complemento al Sequro Complementario de
Derecho de tramite Trabajo de Riesgo. Este documento se entrega
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento obligatoriamente a la Municipalidad como maxmo el dia
Administrativo General aprobado por el Decreto habil antenor al inicio de |a obra, teniendo una wgencia
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017). Arts. igual o mayor a la duracién del proceso edificatoric
51y52
- TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Documentacién Técnica, en tres (03} jueqos originales v a
aprobada por el Decreto Supremo N°® 158-2004-EF excepcion del Estudio de Mecanica de suelos en archiva digital
(15.11.2004). y modificatorias. Art. 88 inciso b). compuesta por
- TUO de la Ley N° 20080, Ley de Reaulacion de @ |Plano de ubicacién y localizacion segan formate.
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado 10 |Pianos de Arquilectura (Plantas, Cortes y Elevaciones)
por &l Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA E jones Sanitarias, 2
(28.02.2017), Art. 31 Eléclricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
- Reglamento de Licencias de Habilitacion por los Profesionales Responsables del Proyecto y por
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado el propietario las correspondi
por el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA descriptivas por cada especialidad. donde se
(15.05.2017), Ant. © diferencien la edi ion pi de la edi \
existente, la cual debe contar con la licencia de
Segiin numeral 54.2 del articulo 52 del Decreto construccién, licencia de edfficacion. declaratoria de
Supremo N® 011-2017-VIVIENDA no estan fabrica o conformidad de obra y declaratoria de
conskderadas en esta modalidad: edificacion
1)Las obras de edificacion en bienes inmuebles 11 | De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y . de acuerdo con lo establecido en el Art. 33" de la
su area de influencia, declarados por el Ministenio Norma E 050 del RNE. acompafado de la Memorna
de Cultura, e incluidos en el inventario que debe descripliva que precise las caracteristicas de la obra
remitir el citado Ministeric, de acuerdo a lo ademas de las edificaciones colindantes: indicando
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo el numero de pisos y solanos: complementando con
3delaley folos.
12 |Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que
establece el RNE.
13 |Canta de Sequridad de Obra. firmada por ingeniero chdl

Notas:

(a) El administrado puede presentar en el expediente

solo un jusge del FUE yla Documentacion Técnica
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DE

AUTORIDAD
COMPETEN
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Positive
Negativo

requerida. En ese supuesto. los otros dos (02)
juegos requeridos, son presentados dentro de un
plazo de tres (03) dias, contado desde la nolificacion
de la aprobacion del proyeclo en lodas sus
especialidades.

(TUO de Ia Ley N° 20080, Art. 25; Reglamento de la

Ley N° 20000, Art. 58.1)

(b} EI FUE. asi como sus anexos son visados en lodas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por
el administrado y los profesionales que intervienen,
(Reglamento de la Ley N° 20000, Art. 7.1)

{c} Toda la documentacion lécnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi
coma por el administrade
(Reglamenio de la Ley N° 20000, Art. 7.2)

{d) El plano de ubicacion y localizacian se deberd
presentar conforme al formato aprobado por el
MVCS.

{Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA.
Anexo XIV)

5.4 Demolicién total de edificaciones hasta cinco (05) pisos de altura ylo que 15 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION:
cuenten con semistancs y sétanos, siempre que no requiera el uso de| 1 |Formulario Unico de Edificacion (FUE) por Tripiicado. debidamente suscrito por el Formulario X dias | Recepcion | Generalde | Gerente General de Desarrolio
explosivos. y por los pi P . 41, 43,44 4.34% 182.40 Documental | Desarrolio Urbano
senalando €l nimero de Recibo y fecha de Paga del 45. 46, 47 v Archivo Urbano
Tramite de Licencia de Edificacion. 48, GO/ Central
2 |Encaso que el solicitante de la licencia no sea el Portal MPC
Base Legal propletario del predio, debe presentar copia simple de la
documentacién que acredite que cuenta con derecho a
Competencia edificar
- Ley N® 27872, Ley Organica de Municipalidades 3 |Encaso el administrado sea una Persona Juridica v deberan resolverse
(27.05.2003). Art. 70 numeral 3.6.2 declaracién jurada del representante legal, sefalando en el plazo de treinta
= TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacion de que cuenta con represnlacién vigente consignando (30) dias.
Urbanas y de Edit aprobado por el dalos de la Partida Registral y el asiento en el que
Decreto Supremo N® 008-2017-VIVIENDA (28.02.2017), conste inscrita la misma

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El términa para
la interposicion
de los recursos

administrativos es de

(15) dias perentorios

2) El término para la
interpasicion de los
recursas administrativos
esde (15) dias
perentorios y debaran
resolverse en el plazo
de freinta (30) dias

At 4 numeral @ y AL 10 numeral 2 lteral f) 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen
en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
Requisitos ejercicio de su profesion.
- TUQ de la Ley N* 20000, Ley de Reaulacion de 5 |Para los casos de demoliciones totales presentar la
Urbanas y de Edif P por el copia del que acredita la de
Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA (28.02.2017}). fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en

Art. 25. (1) caso no haya sido expedida por la Municipalidad; en su
- Reglamento de Licencias de Habilitacion defeclo, copia del Certificado de Conformidad o
Urbana y Licencias de Edificacion. aprobado por Declaraoria de Edificacian, o la Licencia de Obra o de
el Decreto Suprema N°011-2017-VIVIENDA Edificacion de la construccibn existente.

{15.05.2017). Arts. 542, 57 y80.3. 8 | Para los casos de demoliciones totales, cuya edificacion
no pueda acreditarse con laautarizacion respectiva.

por el Decreto Supremo N° 006-201 7-VIVIENDA
(28.02.2017). At 2 pendliimo parrafo y Art 10
numeral 2 tercer parrafo

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 2.2. 60.7 y 80.9.

Derecho de tramite
- TUQ de ta Ley N° 27444, Ley del Procedimientc
Administrativo General aprabado por el Decreto
Supremo N®008-2017-JUS (20.03.2017), Arts.
51y52
- TUO de la Ley de Tributacion Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11,2004), y modificatorias, Art. 88 inciso b).
- TUC de fa Ley N* 20090, Lev de Requlacion de
iitaciones Urbanas y de Edi aprobado
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA
(28.02.2017). Art 31
- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado
por &l Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05 2017). Art. @

Calfficacion y Plazo el plano de ubicacitn y localizacion asi como el plano
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacion de de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en
Habil Urbanas y de 'es aprobado ¢l caso de demolicién parcial, las Areas a demoler de

Ias remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
Municipalidad respectiva considere.
En caso de demaliciones lotales o parciales de
edificacion cuya Cuando la declaraloria de fabrica o de
edificacion se encuentra inscrita en el Registro de
Predios. declaracién jurada por parte del administrado,
senalando que sobre el bien no recaigan cargas ylo
gravimenes, En su defecto acreditar la autorizacion
del titular de la carga o gravamen,
Paliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con
cobertura por daios materiales y personales a terceros
y como al Sequro C tario de
Trabajo de Riesgo. Este documento se entrega
|obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia
habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia
iqual o mayor a la duracién del praceso edificatorio
En el caso que el predio esté sujelo al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comun, se adjunta
copia del Reglamento Interno, el plano de

izacién cor 2 ala unidad i
y la copia simple de la autorizacion de la Junta de
|Propietanos segun corresponda.

|Documentacién Tecnica. en tres (03) jueqos
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DERECHO DE

6.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE NO
SE ENCUENTREN CONTEMPLADAS EN LAS
MODALIDADES A, By D

Base Legal
Competencia

- Ley N° 27872, Lev Organica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 70 numeral 3.6.2.

- TUQ de la Ley N° 20080, Ley de Requlacién de

demoliciones, la copia del documento que acredita la
declaratoria de fabrica o de edificacion con sus
P planos en caso no haya sido expedido por
la Municipalidad en su defecto, copia del Certificado de
Conformidad o Finalizacion de Obra. o la Licencia de
Obra o de Edificacion de la construccion exstente.
Para los casos de demoliciones parciales, cuya

ifi no pueda it con la
respectiva, el plano de ubicacion ylocalizacién asi
comao el plano de planta de la edificacion a demoler,
|diferenciandc en el caso de demolicion parcial, las.

areas a demoler de las remanentes. sin perjuicio de

Q¥
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N° RASAS URISEARoss TRAMITACION L PARA | |uiciopE |AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
=
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO > fin FoRMuLARIL BT Suiacn RESOLY PROCEOM poMEETEY
N o 2ol CODIGO! | (% UIT) st § ik RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION S
originales y en archivo digital, compuesta por
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA no estan 10 |Plano de ubicacion y localizacién seqin formato.
i enesta 11 |Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del
1)Las cbras de edificacion en bienes inmuebles procedimeinto de demalicion a utilizar, donde se
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y considersn las medidas de sequridad contempladas en
su area de influencia, declarados por el Ministerio la Norma Técnica G.050 del Reglamento Nacional de
de Cullura, & incluidos en el inventario que debe Edificaciones (RNE) y demas normas de la materia
remitir el citado Ministerio, de acuerdo a o 12 |Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo
3delaley Notas:
(a) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUE y la Documentacion Técnica
requerida. En ese supuesio, los olros dos (02) juegos
requeridos. son presentados dentro de un plazo de tres
(03) dias, conlado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas sus especialidades.
(TUQ de la Ley N° 20000, Art. 25: Reglamento de la
Ley N° 29080, Art. 58.1)
(k) EI FUE. asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando corresponda. firmados por el
adminisirado y los profesionales que intenaenen.
(Reglamento de la Ley N° 20000, Art, 7.1) g
{c) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado
(Reglamento de (a Ley N° 20000, Art, 7.2)
{d) El plano de ubicacion v localizacion se debera
presentar conforme al formalo aprobado por el MVES
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA,
Anaxo XIV}
6 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C 25 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1} APELACION:
(Ap i6n de Proyecto con previa £.86% 288.20 X dias | Recepcion | Generalde | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal
por la Comisién Teécnica ) 1 |Formulanio Unico de Edificacion (FUE) debidamente suscrita por el Formulario Documental | Desarrollo Urbano
administrado y por los Profesionales Responsables, 41,4344 v Archivo Urbano
6.1 EDIFICACICNES PARA FINES DE VIVIENDA sefalando &l numero de recibo y fecha de pago del 45, 46,47 Central 2) El término para 2) El término para la
MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS iramite de Licencia de Edificacion en tres (03) juegos GO/ la interposicion interposicion de los
QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR originales Portal MPC de los recursos recursos administrativos
(de mas de 5 pisos o 3,000 m2 de Area 2 |Caopia simple del comprobante de pago por revision administrativos es de esde (15) dias
techada) del proyecto. (15} dias perentorios perenlorios y deberan
3 |Encaso que el administrado no sea el propietario del v deberan resolverse resolverse en el plazo
predio. debe presentar copla simple de la en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
documentacion que acredite que cuenta con derecho (30) dias.
6.2 EDIFIC. PARA FINES TES 2 edificar
DE VIVIENDA (a sxcepcion de las 4 |Encaso el administrado sea una persona juridica,
provistas en la Modalidad D) Jurada del Representante Legal sen
que cuenla con representacion vigente, consignando
6.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA datos de la Partida Registral y ¢l asiento en el que
conste inscrita la misma.
6.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN 5 |Certificado de Factibilidad de Servicios para Obra
PREDIOS, QUE CONSTITUYAN PARTE Nueva, ampliacion de Vivienda Multifamiliar, abras de
INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL DE remedelacion de vivienda Unifamiliar a Mullifamiliar o
LA NACION, DECLARADAS POR EL MINISTERIO a olros fines diferentes al de vivienda
DE CULTURA. & |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen
en el proyecto sefialando encontrarse habiles para
6.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, el ejercicio de su profesion
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS 7 |Psliza CAR {Todo Riesge Contratista), segun las
DE ESPECTACULOS (que individuaimente o en caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con
Conjunto cuenten con un maximeo de 30,000 cobertura por dahos materiales y personales a lerceros
'm2 de area techada) ycomo al Seguro Cor o de
Trabajo de Riesgo. Este documento se entrega
8.8 EDIFICACIONES PARA MERCADOS obligatoriamente a la Municipalidad como maxmo el dia
{que cuenten con un maximo de 15,000 m2 habil anterior al inicio de la obra, teniendo una wvigencia
de area techada) igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.
B8 |Copia simple de la Certificacion Ambiental, aprobada por
6.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS la enidad competente en los casos que se requieran
(de hasta 20,000 ocupantes) 9 |Para los casos de remodelaciones. ampliaciones o
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por el Decreto Supremo N® 008-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral @ y Art. 10 numeral 3

literal e).

Requisitos

- TUO de la Ley N° 20080, Ley de Requlacisn de
Habilitaci Urbanas y de Edifi aprobada por el

Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA (28.02.2017). Art. 25

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05,2017). Arts. 54.3. 57, 80.1 vB1.1.

Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29080, Ley de Requlacion de
Habilitaci Urbanas y de E aprobada
por ef Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 2 penilimo parrafo, Ar. 10
numeral 3 segundo parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arls. 2.2, 2.1, 822y 63.2.

Derecho de tramite
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
i General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts.
51y52
-TUO de la Ley de Tributacion Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N°® 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art, 88 inciso b).
- TUQ de la Ley N° 26090. Ley de Requlacion de
i es Urbanas y de aprobado
por el Decrelo Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017). Art 31
- Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017). Art. 8
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En caso de demoliciones parciales de edificaciones
cuya de fabrica o de se
encuentra inscrita en el Registro de Predios,
declaracion jurada por parte del administrado.
senalando que sobre el bien no recaigan cargas y'o
gravamenes; en su defecto, acreditar la autorizacion
del titular de la carga o gravamen.

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos
originales y a excepcion del Estudio de Mecanica de
suelos en archivo digital. compuesta por:

- Plano de Ubicacién y Localizacién, segun formato.

- Planos de Arquilectura (Planta. Cortes y Elevaciones),

E: ) ; v
ofras, de ser el caso, firmados y sellados por los
Profesionales Responsables del Proyecto y por el
administrade. adjuntando las correspondientes
memofias descriplivas por cada especialidad, en
caso de ampliacién o de remodelacion con
maodificacion estructural, aumento de area lechada o
cambio de uso, se debe diferenciar la edificacian
proyectada de la edificacion existente, la cual debe
contar con licencia de construccion, licencia de
edificacién, declaratoria de fabrica o conformidad de
obra y declaratoria de edificacion.

- Como parte del proyeclo de Arquitectura se
presenta los Planos de Seguridad y Evacuacién
cuando se requiera la intervencion del delegado
Ad Hoc del CENEPRED sequn lo prewvisto en el primer
parrafo del literal b} del numeral 7 del articulo 4 de la Ley
- De ser el caso Planc de Scslenimiento de
Excavaciones, de acuerdo con lo establecido en el
Art. 33° de la Norma Técnica E 050 del RNE,
acompanado de la Memoria descriptiva que precise
Ias caracteristicas de |a obra, ademas de las
edficaciones colindantes: indicando el nimero de
pisos y sotanos: complementando con fotas.
- De ser el caso. Estudio de Mecanica de Suelos
segun los casos que establece el RNE

Estudio de Impacto Vial-EIV, Gnicamente en los casos

que el Reglamento Nacional de Edificaciones RNE lo

establezea

En el caso que el predio este sujelo al regimen de

propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta

copia del Reglamenio Interno, &l plano de
independizacion comespondiente a la unidad inmobiliaria

y la copia simple de la autorizacién de la Junta de

Propietarios. segun corresponda.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

{Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor

Historico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de Arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones) deben contener:

- Plano de levantamiento de la edificacion existente,
que grafique los elementos a eliminar. ampliar y/'o
remodelar

- Plano de la edificacion resultante

- Para obras de Puesta en Valor Histérico deben

graficar los elementos arquitecténicos con valor
historico monumental propios de la edificacién.

¥
aquellos que seran objelo de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso
b) Los planos de Estructura deben diferenciar los
elementos estructurales exstentes, los elementos
que se van a eliminar y los elementos nuevos.
detallando adecuadamante los empalimes
c) Los planos de Instalaciones deben
- Di 2 las que se vana
incorporar y las que se eiminan. detallando
adecuadamente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en
cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y
de dotacion de agua potable.

Asimisma debe adjuntar los siguientes requisitos
adicionales:

Los proyectos de intervencion en bienes culturales
inmuebles, para ser sometdos a 5u aprobacion
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deberan contener 1a siguiente informacién:
a) Estudio Histérico:

- Planos anteriores

- Fotografias o grabados anteriores del inmueble

- Dacumentos de propiedad

b) Levantamiento del estado actual

- Planos de las fachadas del perfil urbano de ambos.

frentes de la calle donde se ubica el inmueble.

- Folografias del exterior y del interior y del inmueble.

- Planos de plantas. cortes y elevaciones. Indicacion

de materiales de pisos, techos y muros, resefiando
suestado de conservacion, Indicacian de
intervenciones efecluadas al inmueble.

- Planos de instalaciones eléctricas y sanitarias,

indicando el estado de conservacion

- Memoria descripliva de las funciones actuales y

de los componentes formales.
) Propuesta de conservacisne-restauracion:

- Plano de ubicacién, planos de plantas, corles y
elevaciones indicando las intervenciones a efectuar,
las soluciones estructurales a adoplar, y los
acabados que se proponen

- Plano de techos. Detalles constructivos y
ornamentales de los elementos a intervenir,
consignando las sspecificaciones lécnicas
necesarias maleriales. acabados, dimensiones)

- Planc de perfil urbano incluyendo la propuesta
(escala 1/200)

- Plano de instalaciones sanitarias y eléctricas

- Memoria descriptiva en Ia que se justifiquen los
criterios dos en las ione:

&l uso propuesto y las relaciones funcionales, asi

como las especificaciones técnicas necesarias.
Los proyectos de Edificaciones nuevas en Zonas
Monumentales deberan tener la siguiente informacian:

- Folografias de los inmuebles colindantes:

- Fotografias de Ia calle donde se va a edificar, y

- Plano del perfil urbano de ambos frentes de la catle

donde se ubica el predio, incluyendo la prepuesta

En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion
¥ luego de haber oblenido el diclamen Conforme en las.
especialidades de Arquitectura y Estructuras  debera
presentar la ion citada en la Veri Técnica
Notas:
(a) El administrado puede presentar en el expediente
s0lo un juego del FUE y1a Documentacion Técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02} juegos
requeridos, son presentados dentro de un plazo de
tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas sus especialidades.
(TUO de la Ley N° 20080 Art. 25; Reglamento de la
Ley N* 28000, Art. 58.1)
(b} EI FUE. asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por &l
administrado y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N* 26000, Art. 7.1)
(e} Tada la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional respensable de la misma. asi como
por el administrado.
(Reglamento de la Ley N° 20090, Art. 7.2)
(d) Se puede adjuntar copia de los planos del
Anteproyecio en consulta aprobado, de encontrarse
vigente su aprobacion, el cual tiena efecto vinculante
para el presente procadimiento cuando se (rate del
mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios con
los que fue aprobado.
(Reglamento de 1a Ley N° 28090, Art. 81.1)
{e) En caso de provectos de gran magnitud, los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil leclura, conjuntamente
con &l plano del proyecto integral
(Reglamento de la Ley N* 20000, An. 61.2)
)} No es exinible la Certificacion Ambiental para la
solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion
en los casos de edificaciones de wivienda. comercio y
oficinas que se desarrollen en dreas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 20000 At 61 1)
(a) El plano de ubicacion v localizacion se debera

presentar conforme al formato aprobado por el MVCS. (R.M N°305-2017-VIVIENDA. Anexo XIV)
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* Plancs de plantas a escala 1/75, dimensionados
sdecuadamente, en el que se delinea las zonas de la
tabrica o edificacién a demoler, asi como del perfil y
alturas de los predios colindantes a las 2onas de la
fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia

de 1.50 m de los limites de propiedad.

* Plano de cerramiento del predio, cuando se Irate de
demolicin total.

* Memoria descripliva de los rabajos a realizar y del
procedimiento de demalicidn a utilizar, donde se
consideren las medidas de sequridad contempladas en
la Norma Técnica G050 "Seguridad durante la
Construccion” del RNE y demas normas de la materia.
Notas:

(a) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUE y la Documentacion Técnica
requerida. En ese supuesto. los otros dos (02) juegos

requeridos, son presentados dentro de un plazo de
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6.9 DEMOLICION TOTAL DE 25 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
EDIFICACIONES (con mas de 4.63% 19430 x dias Recepcion | Generalde | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal
5 pisos de altura, o que Formulatio Documental | Desarrolio Urbano
requiera el uso de explosivos) 1 rmulario Unico de Edificacion (FUE )} debid: suscrito por el 41,4344 y Archive Urbano
i ypor los Pr 45, 46,47 Central 2) €l término para 2) €l término para la
Base Legal sefalando el numero de recibo y fecha de pago del GO/ Ia interpasicion Interposicion de los
tramite de Licencia de Edificacién en tres (03) juegos Portal MPC de los recursos frecursos administrativos
Competencia ariginales., administrativos es de esde (15) dias
- Loy N° 27972, Ley Oraanica de Municipalidades 2 |Copia simple del comprobante de Pago por revision del (15) dias perentorios. perentorios y deberan
{27.05.2003), Arl. 78 numeral 3.8.2 proyecto, y deberan resolverse resolverse en el plazo
. TUO de la Ley N* 20000, Ley de Requlacion de 3 |Encaso que el administrado no sea el propietario del en el plazo de lreinta de treinta (30) dias
Habil Urbanas y de iones aprobada predio, debe preseniar, copia simple de la (30) dias.
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA documentacin que acredite que cuenla con derecho
(28.02.2017).Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3 a edificar.
literal k). 4 |Encaso el administrado sea una persona juridica
ion jurada del Rep Legal senalando
Requisios que cuenta con representacion vigente, consignando
- TUO de la Ley N° 20090, Ley de Requlacion de datos de la Partida Registral y el asiento en el que
[ Urbanas y de Edif aprobado conste inscrita 1a misma.
por el Decreto Supremo N° 008-2017-IVIENDA 5 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen
(28.02.2017), Art 25 en el proyecto, senalando enconltrarse habiles para el
- de Licencias de ejercicio de su profesion
Urbana v Licencias de Edificacion. aprobado por 8 |Copia del que acredita la de
el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en
(15.05.2017), Aris, 54.3, 57.61.1. y81.4 caso no haya sido expedido por la Municipalidad en su
defecto. copia del Certificado de Conformidad o
Calificacion y Plazo Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
- TUO de la Ley N° 28080, Ley de Requlacion de Edificacién de la consiruccion exstente.
Habil Urbanas y de E { aprobado 7 |En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA autorizacion respectiva, se debera presentar.
(28.02.2017), Art. 2 penultimo parralo, Art. 10 7.1. Plana de ubicacién y localizacién: y
numeral 3 segundo parrafo, 7.2. Plano de planta de |a edificacion a demoler. sin
- Reglamento de Licencias de Habilitacion perjuicio de las sanciones que la Municipalidad
Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado por respectiva considere.
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA 8 |En caso la declaratoria de fabnica o de edificacion se
(15.06.2017), Ants. 2.2, 82.1,822y63.2 encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracién
jurada por parte del administrado, sefialando que sobre
Derecho de tramite el bien no recaigan cargas y/o ravamenes. En su
- TUO de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento defecto, copia del documento que acredite la
Administrativo General aprobado por el Decreto autorizacion del litular de la carga o gravamen.
Supremo N° 008-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 9 |Poliza CAR (Todo Riesge Contratista). sequn las
51y52. caracleristicas de la obra que se vaya a ejecutar. con
- TUQ de la Ley de Tributacion Municipal, cobertura por dafios materiales y personales a terceros
aprobado por el Decreto Suprema N 1568-2004-EF ¥ como compt al Seguro C de
(15.11.2004), y modificalorias. Arl. €8 inciso b). Trabajo de Riesgo. Este documento se entrega
- TUO de la Ley N* 29090, Ley de Requlacitn de obligatoriamente a la Municipalidad como maxmo el dia
F Urbanas y de iones aprobado habil anterior al inicio de la obra. teniendo una wigencia
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA igual o mayor a la duracién del proceso edificatoric
(28.02.2017), At 3%, Adicionalmente en caso de uso de explosivos,
- Reglamento de Licencias de Habilitacion se deberi presentar ademas lo siguiente:
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobada 10 |Copia de las Autorizaciones de las auloridades
por el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA competentes (SUCAMEC, Comande Conjunto de las
(15.05.2017), Art. @. Fuerzas y CENEPRED), segin corresponda.
11 |Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios
ylu ocupantes de las edfficaciones colindantes a la
obra, comunicandales las fechas y horas en que se
efectuaran las detonaciones.
Documentacién Técnica, en lres (03) juegos.
orniginales y en archivo digital, compuesta por.
12 | Plano de Ubicacion y Localizacién sequn formato.
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tres (03} dias, conlado desde |2 notificacion de la
aprobacion del proyeclo en lodas sus especialidades.
(TUO de la Ley N° 28080, Art. 25: Reglamento de [a
Ley N° 20000, Art. 58.1)

(b} EI FUE, asi como sus anexos son wisados en lodas
5us paginas y cuando corresponda, firmados por el
-administrado y los profesicnales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 20000, At 7.1)

{¢) Toda la documentacion técnica es firmada v seflada
por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado

(Reglamento de la Ley N* 28000, Art. 7.2)

(d) Se puede adiuntar copia de los planos del
Anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse
vigente su aprobacion, el cual tiene efecto vinculante
para el presente procedimiento cuando se Irate del
mismo proyeclo sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificalerios con
los que fue aprobado

{Reglamento de la Ley N° 20000, Art. 61.1)

(e} En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente
con el plano del proyecto integral.

(Reglamento de la Ley N° 28000, An. 61.2)

(f} No es exiaible la Certificacion Ambiental para la
solicilud de licencia de edificacion ni para su ejecucion
en los cazos de edificaciones de vivienda. comercio y
oficinas que se desarrollen en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N* 20090 Arl. 1.1)

{a) El planc de ubicacién y ocalizacion se debera
presentar conforme al formalo aprobado por &l MVCS
(Resolucion Ministerial N* 305-2017-VIVIENDA,

Anexo XIV)

7 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
{: de y con luacién previa
por los Revisores Urbanos)

7.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
QUINTA © CONDOMINIOS QUE
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR
{de mas de 5 pisos y/o mas de 3,000 m2
de érea techada)

7.2 EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion
de las previstas en la Modalidad D)

7.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

7.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN
PREDIOS, QUE CONSTITUYAN PARTE
INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL DE
LA NACION, DECLARADOS POR EL MINISTERIO
DE CULTURA.

7.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION ¥ SALAS DE ESPECTACULOS
(que individualmente o en conjunto cuenten
con cuenten con un maxime de 30,000 m2
de area techada)

7.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con un maximo de 15,000 m2
de area techada)

7.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)

7.6 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES

AByD
Base Legal :
WO
Competencia Q
=
2
z,
=
EX

2
S

1 |Formutario Unico de Edificacién (FUE). debidamente suscrita por el administrado y por
los profesionales responsables. sefalando el numero

de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacin (03 juegos originales)

2 | En caso que el administrado no sea el propielario del
predio. debera presentar copia simple de la
dacumentacién que acredite que cuenta con derecho

a edificar.

3 |En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefalando
que cuenta con representacion vigente, consignando
dalos de la Parlida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma

4 |Declaracion Jutada de los profesionales que intervienen
en el proyecio, sefialando encontrarse habiles para el
ejercicio de su profesion

5 |Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios
para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines
diterentes al de vivienda. (2)

& |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista). segun las
caracleristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con
cobertura por dafios materiales y personales a terceros
y como complemento al Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo. Esle documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia
habil anterior &l inicko teniendo una vigencia igual o
mayor a la duracion del proceso edificatorio

7 |Copia simple de la Certificacién Ambiental, aprobada por
la entidad competente en los casos que se requiera. (5)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos
originales y a excepcién del Estudio de Mecanica de
suelos en archivo digital, compuesta por:

8 [Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.
adjuntando los siguientes planos aprobados y
documentos:

* Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato

- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
* Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléclricas y
otras, de ser el caso, firmados y sellados por los
|profesionales responsables del proyecio y por el

Formulario
41,4344
45, 48, 47
GO/
Portal MPC

6.50%

273.20

Gerencia de
Recepcion
Dacumental

y Archivo
Central

Gerente
General de
Desarrolio

Urbana

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de Desarroflo
Urbano

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El terminc para
la interposicion
de los recursos
administrativos es de
{15) dias perentofios
y deberan resoiverse
en el plazo de reinta
(30) dias.

2) El término para la
interposicion de los.
fecursos administrativos
esde (15) dias
perentonios v deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias
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- Ley N° 27972, Ley Oraénica de Municipahidades administrado, adjuntando las memorias descriptivas
(27.05.2003), Art. 70 numeral 3.8.2. por cada especialidad
- TUO de la Ley N° 20090, Ley de Requlacion de * Como parte del proyecto de arquitectura se presenta
it Urbanas y de Edi aprobado los Planos de seguridad y evacuacién, cuando se
por &l Dacreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA requiera fa intervencién def Delegado Ad hoc del
(28.02.2017), Art. 4 numeral B y Art. 10 numeral 3 CENEPRED
literal d)
9 |De ser el caso. plano de Sostenimiento de
Requisitos Excavaciones, de ser &l caso. y de acuerdo a lo
- TUO de la Ley N* 28080, Ley de Requiacion de ‘eslablecido en el Art. 33 de la Norma Técnica E 050
Habili Urbanas y de L aprobado "Suelos y Ci “del RNE. fado de la
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA Memona que precise las car de
(28.02.2017), Art 25 io obra ademés de las e
- Reglamento de Licencias de Habilitacion indicando el numero de pisos
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por ¥ sotanos: complementando con fotos
el Decreto Suprema N°011-2017-VIVIENDA 10 |Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que
(15.05.2017), Arts, 54.3, 57,60.1,61.1.v05.1. establece el RNE.
11 |Eswdio de Impacto Vial, aprobado por las entidades
Calificacion y Plazo ‘competentes, Gnicamente en los casos que el
- TUO de la Ley N° 20090. Lay de Requiacién de Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE lo
Habili Urbanas y de Edificaciones aprobado establezca y que se desarrollen conforme a dicho
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA reglamento, salvo que los documantos y planas del
(28.02.2017), Arl. 10 numeral 3 quinto parrafo, proyecto presentado contemplen los criterios,
- Reglamento de Licencias de Habilitacion condiciones, caracleristicas, alcances y requisitos
Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado por exigidos en el Reglamento Nacicnal de Edificaciones.
el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA 12 |En caso se solicile Licencia de Edificacion para
{15.05.2017), Art 6@ Remodelacisn, Ampliacién o Puesta en Valor Histérico
debera presentarse lo siguiente
Derecho de tramite a) Planos de arquitectura deben conlener
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento - Plano de Levantamiento de |a edificacion exstente.
Administrativo General aprobado por el Decreto ‘que grafique los elementos a eiminar, ampliar yio
Supremo N°008-2017-JUS (20.03.2017), Arts remodelar
51y52 - Plano de la edificacion resultante
- TUG de la Ley de Tributacion Municipal, - Para obras de Puesta en Valor Histérico deben
aprobada por el Decreto Supremo N® 156-2004-EF graficar los elementos arguitectonicos con valor
(15.11.2004), y modificatarias, Art. 88 inciso b). histérico monumental propios de la edificacion,
- TUO de 1a Ley N° 28090, Ley de Requlacion de ider claramente y do aquelios.
Urbanas y de bad que seran objeto de restauracion, reconstruccion o
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA conservacion, de ser el caso.
(28.02.2017), Art. 31 b) Planos de debe los
- Reglamento de Licancias de Hahilitacion as! . los que se ylos
Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado nuevos, mente los
por el Decreto Supremo N® 011-2017-VIVIENDA c) Planos de instalaciones deben:
(15.05.2017). An. 0. - Diferenciar claramente las instalaciones que se van

aincorporar y las que se eliminan, detallando
adecuadamente los empaimes.

- Evaluar la factibiidad de servicios teniendo en
cuenta la amplacion de cargas de electricidad y de
dotacion de agua polable

13 |La documentacion Técnica deberd contener el sello

Conforme y la firma de los correspondientes Revisores.

Urbanos,

Notas:

(a) EI FUE v la Documentacién Técnica se presenian en
tres (03) juegos originales,
(Reglamento de la Ley N* 20000, Art. 66}
(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuanda corresponda, firmadas por el

y los proft que
(Reglamento de la Ley N* 20000, Ant. 7.1)
[c) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrada,
(Reglamento de la Ley N* 20000, Art. 7.2)
(d) En caso de proveclos de gran maanitud. los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamenie
con el plano del proyecto integral.
de la Ley N® 20000, Art. 61.2)
(e} No es exgible la Certificacion Ambiental para la
solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion
en los casos de edificacicnes de vivienda, comercio y
oficinas que se desarrolien en areas urbanas
(Reglamento de la Ley N” 26000 Art. 61,1)
(f) El plano de ubicacitn v localizacién se deberd
presentar conforme al formato aprobado por el MVCS
(Resolucion Ministerial N* 305-2017-VIVIENDA,
Anexo XIV)




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE _
o REQUISITOS TRAMITACION | CALIFICACION | PLAZo oo oe | AUTORDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
-
SheE DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO 7 FoRMULARI[ (= 30) E St | nesou proceoin | COVPETEH
N i e €aDIGO/ | (% UIT) | sh, i et RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION 2 Linad)

8 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D 25 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
(Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa 9.36% 383.20 X dias Recepcion | Generalde | Gerente General de Desarrolio Gerencia Municipal
por la Comisién Técnica ) 1 |Formulano Unico de Edificacion (FUE). debidamente suscrito por el administrado y por Formulario Documental | Desarrollo Urbano

los responsables, sef el numero 41,4344 v Archivo Urbano
8.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de 45, 46, 47 Central 2) El término para 2) El \érmino para la
INDUSTRIA. Edificacion (03 juegos onginales) GO/ la interpasicion interposicion de los
2 |Copla simple del comprobante de Pago por revision Portal MPC de los recursos recursos adminisirativos
8.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES del proyecto administrativos es de esde (15) dias
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS 3 |En caso que el administrado no sea el propietario (15) dias perentorios perentorios y deberan
DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS del predio. debe presentar copia simple de la vdeberan resolverse resolverse en el plazo
{que individualmente o an conjunto cuenten documentacion que acredite que cuenta con en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
con mas de 30,000 m2 de area techada) derecho a edificar {30) dias,
4 |En casc &l administrado sea una persona juridica
8.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten jurada del rep legal
con mas de 15,000 m2 de area techada) que cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que
8.4 LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS conste inscrita la misma
(de mas de 20,000 ocupantes) § |Copia simple del Certificado de Factibiidad de Servicios
para Obra Nueva de Vivienda Mullifamiliar o fines
8.5 EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, diferente al de vivienda.
SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS 8 |Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen
DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
Y TERMINALES DE TRANSPORTE ejercicio de su profesisn
7 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las
Base Legal: caracteristicas de |a obra que se vaya a ejecutar. con
cobertura por dafos materiales y personales a terceros
Competencia y como al Segura de
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades Trabajo de Riesgo. Este documento se entrega
(27.05.2003). Art, 70 numeral 362 obligatonamente a la Municipalidad como maximo el
- TUQ de la Ley N* 20080, Ley de Requlacion de dia habil anterior al inicio de la obra. teniendo una
Hablitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado \igencia igual o mayor a I duracidn del proceso
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA edificatorio
(28.02.2017). Art. 4 numeral @ y At 10 numeral 4 8 |Copia simple de Ia Cerlificacién Ambiental, aprobada
literal d). por la entidad compelente en los casos que Se requiera
Requisitos
- TUO de la Ley N* 20090, Ley de Requlacion de Documentacién Técnica, en fres (03) jueqos
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprol originales y a excepcion del Estudio de Mecanica de
por &l Decreto Supremo N° 0068-2017-VIVIENDA suelos en archivo digital, compuesta por:
(28.02.2017), AL 25. (1H2H4) 9 | Plano de Ubjcacion y Localizacian. segun formato
- Reglamento de Licencias de Habilitacion * Planos de Arquitectura (Plantas, Carles y Elevaciones)
Urbana y Licencias de Edificacién. aprobado por Estructuras, Instalaciones Sanitanas, Inslalaciones
el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA Eléctricas y olras, de ser el caso, firmados y sellados
(15.05.2017), Arts. 54.4. 57(1), 80.1(2)(3) w811 por los Profesionales Responsables del Proyecto y el
administrado, adjuntando las correspondientes
Calificacién y Plazo i ipti por cada lidad.
= TUO de la Ley N° 20080, Ley de Requlacion de * Como parte del proyecio de Arquitectura se presenta
Urbanas y de i aprobada los Planos de Segundad y Evacuacion, cuando se
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA requiera la intervencion del delegado Ad Hoc del
(28.02.2017), Art. 2 peniltima parrafo. Art. 10 CENEPRED.
numeral 4 sequndo parrafo * De ser el caso Plano de Sostenimiento de
- Reglamanto de Licencias de Habilitacion Excavaciones. de acuerdo con lo establecido en el
Urbana y Licencias de Edificacién. aprobado Art 33" de la Norma E 050 del RNE "Suelos y
por el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA Cimentaciones”, acompanado de la Memoria descriptiva
(15.05.2017), Arts. 2.2, 62.. 622 y 63.2. que precise las caracleristicas de la obra, ademas de
las edificaciones colindantes: indicando el nimero de
Derecho de tramite pisos y sétanas; complementando con fotos
- TUO de la Ley N° 27444, Lev del Procedimiento 10 |Estudio de Mecanica de Suelos, seqin los casos que
Administrativo General aprobado por el Decrelo establece el RNE
‘Supremo N® 008-2017-JUS (20.03.2017). Ans, 11 |Estudio de Impacto Vial. inicamente en los casos que el
S1y52. Reglamenio Macional de Edificaciones o establezca. y
- TUO de la Ley de Tributacian Municipal, que se desarrollen conforme a dicho reglamento, salvo
-aprobado por el Decrelo Supremo N° 156-2004-EF que los documentos y planos del proyecto presentado
(15.11.2004), y modficatorias, Art. 88 inciso b) contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas.
- TUO de la Ley N°* 28080, Ley de Requlacion de alcances y requisitos exigidos en el Reglamanto
Habifitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado Nacional de Edificaciones.
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017). Art. 31 [En caso se solicite Licencia de Edificacion para
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado Historico debera presentarse como informacién
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA tecnica lo siguiente:
{15.05.2017), ArL © a) Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones}
deben contener.
- Plano de levantamiento de la edificacion existente,
que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o
Y remodelar
- Plano de la edificacion resultante
o tOM

- Para obras de Puesta en Valor Historico deben

graficar los elementos arquilectonicos con valor




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

- REQUISITOS DERECHO DE [ op) iicaciON

TRAMITACION PARA | isiopg |AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
b DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIL___ (0= 300} ‘ RESOLY| pracepivg | COMPETEN

CODIGO! | (% UIT) Si.

UBICACION

ER(en TE PARA
Ne DENOMINACH ENTO
N o é e RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION

historico monumental propios de [a edificacion,
iden y dit L
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el case
b) Los planos de Estructura deben diferenciar los
elemenlos estructurales exstentes, los elementos.
que se van a eliminar ylos elementos nuevos
detallando adecuadamente los empalmes
) Los plancs de Instalaciones deben
- Diferenciar claramenie las inslalaciones que se
van a incorporar y las que se eliminan, detallando
adecuadamente los empaimes
- Evaluar la factibilidad de servicios tenienda en
cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de
dotacion de agua potable
Notas:

{2} El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUE v la Documentacion Técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02) juegos
requeridos. son presentados dentro de un plazo de
Ires (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas sus especialidades
(TUO de la Ley N* 28000, Art. 25; Reglamenta de la
Ley N° 20000, Ant. 58.1)
(b} EI FUE. asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
administrado y los profesionales que intervienen
(Reglamento de la Ley N* 20000, Art, 7.1)
{c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.
(Reglamento de la Ley N° 20090, Art. 7.2)
(d) Se puede adjuntar copia de los planos del
proyecto en consulla aprobado. de
vigente su aprobacion, el cual tiene efeclo vinculante
para el presente procedimiento cuando se trate del
mismo proyecto sin modificaciones. aun cuando hayan
variado los para ar icos y i0s con
los que fue aprobado.
(Reglamento de Ia Ley N° 26080, Art 61 1)
{a) En caso de proyectos de aran maanitud. los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente
con el plano del proyecto integral
(Reglamento de la Ley N° 200000, Art, 61.2)
(f) No &5 exigible |a Certificacion Ambiental para la
solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion
en los casos de edificaciones de vivienda, comercio
y oficinas que se desarrolien en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 20000, Art. 61.1)
(a} El plano de ubicacion v localizacion se debera
presentar conforme al formalto aprobado por el MVCS
(Resalucion Ministerial N* 305.201 7-VIVIENDA,
Anexo XIV)
(N A soficitud del adminisirado se puede solicitar licencia
de edificacion para obras de ampliacion, remodelacion
ion parcial en un mismo _ debiendo
presentar los documentos y requisilos exgidos para
cada uno de ellos
() En el caso de proveclos a ser ejecutados por
etapas. se puede presentar un proyecto integral cuyo
plazo de aprobacion tiene una vigencia de diez {10)
anos, dentro de los cuales se puede solicitar para
cada elapa la Licencia de Habilitacién Urbana, de
Edificacion, la Recepcion de Obras. asi como la
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion
teniendo cada uno de eslos documentos una vigencia
de treinta y seis (36) meses.

L MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O

15 Gerenciade |  Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
LICENCIAS DE EDIFICACION 1 255% 107.00 X dias | Recepcidn | Generalde | Gerente General de Desarrolio Gerencia Municipal
Formulario Documental | Desarrolio Urbano
ov v Archivo Urbano
GRDAC/! Central
Portal MPC

Solicitud Presentar solicitud firmada por el administrado,
senalando el numero y facha del comprobante de pago

9.1 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA de la tasa municipal correspondiente

MODALIDAD B:
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION 2 |Di i6n técnica
POR LA MUNICIPALIDAD (antes de emitida la
Licencia de Edificacién)

2) El término para 2} El termino para la
la interposicion interposicion de los
de los recursos recursos administrativos

administrativos es de esde (15) dias
(15) dias perentorios perentonos y deberan
ydeberan resolverse fesolverse en el plazo

para la

de acuerdo a la modificacion propuesta yala
modalidad de aprobacion que corresponda; asi como
O/ el archivo digital, de ser el caso

Base legal

4’0’3 \5\0
NLASTY
(CRERW

(%
2,




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
N Gl A AT A TRAMTACION | CMUIFICACIGH | pLizo Nciobe | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
i DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIL__ (T2 3% LT'_“W RESOLY) procEDiM | COMEET
N DENOMINACION dima | ENTO
N : CODIGO! | (% UIT) Si. RESOLVER |  RECONSIDERACION APELACION
UBICACION i)
en el plazo de lreinta de teinta (30) dias.
Competencia (30} dias.
- Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades
(27.05.2003). Ant. 70 numeral 36.2
- TUO de la Ley N* 28080, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decretc Suprema N°® 008-2017-VIVIENDA
(28.02.2017). Art. 4 numeral @ y At 27-A
Notas:
Requisitos, Calificacién y Plazo (a) El administrado puede presentar en el expediente
- TUO de la Ley N°* 20090. Ley de Requlacion de =olo un juego de su solicilud y la Documentacion
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado Técnica requerida. En ese supuesto, las otros dos
por el Decrelo Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (02) juegos requeridos, son presentados dentro
{28.02.2017), Ar. 2 pendiimo parafo. de un plazo de tres (03) dias, conlado desde la
- Reglamento de Licencias de Habilitacion notificacion de la aprobacion del proyecto.
Urbana y Licencias de Edificacién. aprobade por (TUO de la Ley N" 29000, Art. 25: Reglamento de la
el Decrelo Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Ley N° 28060, Art. 58.1}
{15.05.2017), Arts, 2.2 y88.1 {b) Toda la documentacién técnica s firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma. asi
Derecho de tramite como por el administrado.
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento (Reglamento de la Ley N° 20000, At 7.2)
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts
51y52
- TUO de la Ley de Tributacion Municipal,
aprobado por el Decrelo Supremo N°® 156-2004-EF
(15.11 2004), y modificatorias, Art. 88 inciso b)
- TUO de la Ley N° 28090, Ley de Requiacion de
i Urbanas y de Edi aprobado
por el Decreto Supremo N°008-2017-VIVIENDA
(28.02.2017). Art. 31
- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Suprema N°011-2017-VIVIENDA
{15.052017). Art. @,
9.2 MODIFICACION DE PROYECTOS DE 25 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
EDIFICACION EN LAS MODALIDADES Cy D - 2.55% 107.00 X dias Recepcion | Generalde | Gerente General de Desarralio Gerencia Municipal
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION 1 |Presentar solicitud firmada por el administrado. Formulanio Documental | Desarrollo Urbano
PREVIA POR LA COMISION TECNICA sefalando el numero y fecha del comprobante de o1/ y Archivo Urbano
(antes de emitida la Licencia de Edificacion) pago de la tasa municipal correspondiente. GRDAC! Central 2) El termino para 2) El término parala
2 |Documentacion necesaria para la evaluacién, de Ponal MPC la interposicion interposicion de los

Base Legal

Competencia

- Ley N® 27972, Ley Organica de Municipahidades
(27.05.2003), Arl. 78 numeral 3.8.2

- TUO de la Ley N* 29080, Ley de Requlacién de

Urbanas y de aprobado
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral @ y Arl. 27-A

Requisitos, Calificacion y Plazo

- TUQ de la Ley N° 20080, Ley de Requiacion de
itack Urbanas y de aprobado

por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA

(28.02.2017). An. 2 peniltimo parrafo

- Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana vy Licencias de Edificacién, aprobado por

el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

(15.05.2017). Arts. 2.2 y68.1

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimients
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts.
51y52

- TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
{15.11,2004), y modificatorias. Art. 88 inciso b).

- TUO de la Ley N* 20080, Ley de Reaulacion de

k es Urbanas y de aprobado
por el Decreto Suprema N° 008-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art 31

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado
por el Decreto Suprema N°011-2017-VIVIENDA
{15.05.2017), Art. ©.

acusrdo a la i yala

de aprabacién que corresponda; asi como el archivo
digital, de ser el caso.

3 |Copia del comprobante de pago por derecha de revision
de la Comisidn Técnica

Notas:

(a) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego de su solicitud y la Documentacion
Técnica requerida, En ese supuesto, los otros dos
(02) juegos requeridos, son presentados dentro de
un plazo de tres (03) dias, contado desde la
notificacién de la aprobacion del proyecio
(TUO de la Ley N* 20000, ArL. 25; Reglamenta de la
Ley N* 20090, Arl. 58.1)

(b) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi
como por el administrado
{Reglamento de fa Ley N° 28080, Art. 7.2)

de los recursos
administrativos es de
(15} dias perentarios
y deberan resolverse
en el plazo de treinta
(30) dias.

recursos administrativos
esde (15) dias
perentarios y deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERE! E
" WL TRAMITACION | CALIFICACION | FLuz0 ciope | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORNULARI| ©  OANTZ 8300 Evaloackin | AESOLY| proceDiM | “oEaTe"
onre N DENOMINACION of " | EnTO
N cODIGE! | (% UIT) s/, : RESOLVER |  RECONSIDERACION APELACION
UBICACIGN }

9.3 MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:

APROBADO DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD A: 2.55% 107,00 x Recepcion | General de Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal

APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE Formulario Unico de Edificacion (FUE) suscrito por el Formulario Documental | Desarrolio Urbano

PROFESIONALES DESPUES DE EMITIDA LA administrado y por los profesionales responsables, en o v Archivo Urbano

LICENCIA (Antes de su ejecucion) &l que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago GRDAC/ Central 2} El término para 2) El 1érmino parala

del tramite de modificacion ante la municipalidad, en Portal MPC la interposicién interposicion de los

Base Legal tres (03) juegos originales. de los recursos recursos administrativos

Documentos exigidos para la Modalidad A, que son administrativos es de esde (15) dias

Competencia materia de la modificacion propuesta. {15) dias perentorios perentorios y deberan

- Ley N° 27972, Ley Oraanica de Municipalidades Documentacion técnica por triplicado y en archivo ydeberdn resolverse resolverse en el plazo

(27.06.2003). Art. 70 numeral 3.6.2 digital, exgida para la Modalidad A, sequn corresponda en el plazo de treinta de treinta (30) dias

- TUO de fa Ley N° 20080, Ley de Requlacion de {30) dias.
abllitaciones Urbanas y de Edi aprobado Notas:

por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA {a) E} FUE, asi como sus anexos son visados en todas

(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 27-A sus paginas y cuando corresponda, firmados por el

administrado y los profesionales que intervienen

Requisitos, Calificacién y Plazo (Reglamento de la Ley N° 20000, Art. 7.1).

- TUO de la Ley N” 28090, Lev de Requlacion de

H nes Urbanas y de Et aprobado {b) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada

por el Decrelo Supremo N° 008-2017-VIVIENDA por el profesional responsable de la misma, asi como

(28.02.2017). Art. 10 numeral 1 y pnimer parrafo. por el administrado.

. Reglamento de Licencias de Habilitacion (Reglamento de la Ley N° 20000, Art. 7.2)

Urbana y Licencias de Edificacion. aprobado por

el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (¢} En las modificaciones no sustanciales después de

(15.05.2017). Ars. 68.2.1 lteral a) y88.2.5 su ejecucion y a solicitud del administrado, se pueden

aprobar y reguk 1es no

Derecho de tramite en el ramite de Conformidad de Obra y Declaratoria de

- TUQ de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Edificacion con vanaciones, previsto en el articulo 74

Administrativo General aprobado por el Decreto del Reglamento, siendo verificadas por la Municipalidad

Supremo N° 008-2017-JUS (20.03.2017). Arts. o la Comision Técnica. segun corresponda. En estos

51y52 casos no se aplican multas por las modificaciones

- TUO de la Ley de Tributacion Municipal, ejecutadas. Este procedimiento no es aplicable para

aprobado por el Decrelo Supremo N° 156-2004-EF bienes integrantes del Patimanio Cultural de la Nacisn

(15.11.2004), y modificatorias, Art. 88 inciso b}. (Reglamento de la Ley N* 20000, Art. 68.2.1 literal b)

- TUO de la Ley N° 20090. Ley de Requlacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado {d) En caso las modificaciones propuestas generen un

por ¢l Dacreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA cambio en la i de aproba . el

(28.02.2017), Art. 31 debe contener los documentos requendos. asi como

- Reglamento de Licencias de Habilitacion ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado

Urbana vy Licencias de Edificacién, aprobado para la nueva modalidad. Lo sefialado no es de

por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA aplicacion para los proyectos aprobados en la

(15.05.2017). Art. © modalidad A. Aprobacion Automatica con firma de

profesionales.
(Reglamento de |a Ley N° 20000, Art. 88.2.3)

9.4 MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO 15 Gerencia de Gerenle 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
APROBADO DE EDIFICACION, MODALIDAD B: Formulario Unico de Edificacién (FUE) suscrito por el 2.55% 107.00 x dias Recepcion | Generalde | Gerente General de Desarrolio Gerencia Municipal
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION administrada y por los profesionales responsables, en Formulario Documental | Desarrolio Urbano
POR LA MUNICIPALIDAD DESPUES DE EMITIDA el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago 41 4344 y Archivo Urbano
LA LICENCIA DE EDIFICACION del tramite de modificacion ante la municipalidad. en 45, 48,47 Central 2) El termino para 2) El término para la
(Antes de su ejecucian) tres (03) juegos originales. GO/ a interposicion interposicion de los

Documentos exigidos para la Medalidad B, que son Portal MPC de los recursos recursos administrativos

Base Legal maleria de la modificacion propuesta. administrativos es de esde (15) dias

Documentacion técnica por Inplicado y archivo digital. {15) dias perentorios perentorios y deberan

Competencia exigida para la Modalidad B, segun el tipo de obra v deberan resolverse resolverse en el plazo

- Ley N° 27972, Lev Oraanica de Municipalidades en el plazo de treinta de treinta (30) dias

(27.05.2003), Arl. 78 numeral 3.6.2 Copia simple del Certificado de Factibifidades de (30} dias.

- TUOD de la Ley N* 29000, Ley de Requlacion de Servicios, segun sea el caso z

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado

por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA Notas:

(28.02.2017), Art. 4 numeral @ y Al 27-A {a) El administrado puede presentar en el expediente

50l0 un juego del FUE y la Documentacion Técnica

Requisitos, Calificacién y Plazo requerida. En ese supueslo, los otros dos {02) juegos

- TUO de la Ley N* 20090, Ley de Requlacion de requeridos, son presentados dentro de un plazo de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado tres (03) dias, contado desde la notificacion de la

por el Decreto Suprema N° 008-2017-VIVIENDA aprobacion del proyecto

(28.02.2017), Art. 2 penultimo parrafo (TUO de la Ley N° 20080, Art. 25 Reglamento de la

- Reglamento de Licencias de Habllitacion Ley N° 20090, Art. 58.1)

Urbana y Licencias de Edificacion. aprobado por (b) €I FUE. asi como sus anexos son visados en todas

&l Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA sus paginas y cuando cofresponda, firmados par el

6(15.05.2017), Arts. 2.2 B.2.1 lteral a) y 68.2.6. administrado y los profesionales que inlervienen

(Reglamento de la Ley N° 26000, Art. 7.1).

Derecho de tramite {¢) Toda la documentacion técnica es fimada v sellada

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento por el profesional responsable de la misma. asi como

Administrative General aprobado por el Decreto por el administrado.

Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. (Reglamento de la Ley N* 20000, Art. 7.2)

51y52 {d) En las modificaciones no sustanciales después de

- TUQ de la Ley de Tributacién Municipal, su ejecucion y a solicitud del administrado, se pueden

aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF § aprobar y regularizar modificaciones no sustanciales




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
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(15.11.2004}, y modificalorias, Art, 88 inciso b). en el ramite de Conformidad de Obra y Declaratoria

- TUO de la Ley N° 28000, Ley de Requiacion de de Edificacion con variaciones, previsto en el articulo

Habili Urbanas y de iones aprobada 74 del Reglamenlo, siendo verificadas por la

por &l Decreto Suprema N° 008-201 7-VIVIENDA Municipalidad o la Comision Técnica, segn

(28.02.2017). Art. 31. corresponda, En estos casos no se aplican multas

- Reglamento de Licencias de Habilitacion por las modificaciones ejecutadas. Este procedimiento

Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado no s aplicable para bienes integrantes del Patrimenio

por ef Decreto Supremo N°®011-2017-VIVIENDA Cultural de la Nacién.

(15.05.2017), Art. @, (Reglamento de |a Ley N° 20000, Arl. 88.2.1 literal b)

(e) En caso las modificaciones propuestas generen un
cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente
debe contener los documentos requeridos, asi como
ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo reguiado
para la nueva modalidad. Lo sefalado no es de

para los p enla
modalidad A, Aprobacion Automatica con firma de
profesionales.
(Reglamento de la Ley N° 20000, Art. 88.2.3),

9.5 MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO 25 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
EN LA APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD 1 |Formulario Unico de Edificacién (FUE) suscrita por el 2.55% 107.00 X dias | Recepcion | Generaide | Gerente General de Desarrolio Gerencia Municipal
C y D: APROBACION DE PROYECTO CON administrado y por los profesionales responsables, en Formulario Documental | Desarrollo Urbano
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago 41,4344 v Archivo Urbano
TECNICA DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE del iramite de modificacién ante la municipalidad, en 45, 48,47 Central 2) El término para 2) El termino para la
EDIFICACION (Antes de su ejecucién) tres (03) juegos originales et} la interposicion interposicion de los

2 |Documenios exgidos para la Modalidad C y D. que son Portal MPC de los recursos recursos administrativos.
maleria de la modificacién propuesta. adminisiralivos es de esde (15) dias
3 |Planos modificados, por triplicado y archive digital (15} dias perentorios perentorios v deberan
4 |Copia del comprobanle de pago por derecho de revision v deberan resolverse resolverse en el plazo
de la Comision Técmea an ¢l plazo de treinta de freinta (30) dias.
30) dias

Base Legal Notas:

(a) El administrade puede presentar en ¢l expediente

Competencia solo un juego del FUE y la Documeniacion Técnica

- Ley N® 27872, Ley Organica de Municipalidades requerida. En ese supueslo, los olros dos (02) juegos

(27.05.2003), Art. 70 numeral 36.2 requeridos. son presentadas dentro de un plazo de

- TUO de la Ley N* 29090, Ley de Requlacion de tres (03} dias. contado desde la notificacion de la

i Urbanas y de E i aprobado aprobacion del proyecto,

por &l Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA (TUO de la Ley N 20000, Art. 25; Reglamento de la

(28.02.2017), Art. 4 numeral @ y Arl. 27-A Ley N° 20080, Art. 58.1)

(b) EI FUE. asi como sus anexos son visados en lodas

Requisitos, Calificacion y Plazo sus paginas y cuando corresponda, firmades por el

- TUO de la Ley N° 28090. Ley de Regulacion de administrado y los profesionales que intervienen

b taciones Urbanas y de Edi aprobado (Reglamento de la Ley N 20000, Art. 7.1).

por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA {c) Toda la documentacién técnica es firmada v sellada

(28.02.2017). Art. 2 pendlimo parrafo. por el profesional responsable de la misma. asi coma

- Reglamento de Licencias de Habilitacion por el administrado.

Urbana v Licencias de Edificacion. aprobado (Reglamento de la Ley N* 28080, Art. 7.2)

por el Decrelo Supremo N° 011-2017-VIVIENDA {d) En las modificaciones no sustanciales después de

(15.05.2017), Arts. 2.2, 68.22 v 68.2.7. {1} su ejecucion y a solicitud del administrado. se pueden

aprobar y fari i no st i

Darecho de tramite en el ramite de Conformidad de Obra y Declaratoria

-TUO de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento de Edificacién con variaciones, previsto en &l articulo

Administrativo General aprobado por el Decreto 74 del Reglamento, siendo verificadas por la

Supremo N®006-2017-JUS (20,03.2017). Arts Municipalidad o la Comisién Técnica, segin

51y52. corresponda. En estos casos no se aplican multas por

- TUO de la Ley de Tributacion Municipal, las i ejecutadas. Este i no

aprobado por el Decreto Supremo N°® 156-2004-EF es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio

(15.11.2004), y modificatarias, Art. 88 Inciso b), Cullural de fa Nacion.

- TUO de la Ley N° 28040, Ley de Requlacion de (Reglamento de la Ley N° 20080, Art. 88.2.2 ).

ves Urbanas y de {e) En casc las modificaciones propuestas generen un

por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente

(28.02.2017). At 31 debe contener los documentos requeridos, asi como

- Reglamento de Licencias de Habilitacion ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado

Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado para la nueva modalidad. Lo sefialado no es de

por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA aplicacion para los proyectos aprobados en la

(15.05.2017), At @ modalidad A. Aprobacién Automatica con firma de

profesionales
5.8 MODIFICAGION SUSTANCIAL DE PROYECTO 5 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
APROBADC DE EDIFICACION MODALIDAD C: 1 |Formulario Unico de Edificacion (FUE) suscrito por el 2.556% 107.00 X dias Recepcion | General de | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION y por los. i en Formulario Documental | Desarrollo Urbano
PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago 41,4344 y Archivo Urbano
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA del trdmite de modificacion ante la municipalidad. en 45, 46, 47 Central 2) El término para 2) El termino para la
(Antes de su ejecucion) tres (03) juegos oniginales, GO/ Ia interposician interposicion de los
2 |Documentos exigidos para la Modalidade C | que sean Poral MPC de los recursos recursos administrativos.
maleria de la modificacion propuesta administralivos es de esde (15) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE PLAZO
N it bl AR TRAMITACIEN | CALIFICACION PARA | iciopE | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI] (=400 Exzhoaciont |PEROL o DoH R IEN
T DENOMINACION O/ ER{en | " "o oo TE PARA
N coDiGo/ | (%uim) | s § Bl RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION naEge)
Base Legal Informe Técnico Favorable y los planos aprobados por (15) dias perentorios perenlorios y deberan
el Revisor Urbano o los Revisores Urbanos que vdeberan resolverse resolverse en el plazo
Competencia emitidas segun lo previsto en el en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
- Ley N® 27972, Ley Oraanica de Municipalidades Reglamento correspondiente, por triplicado. (30) dias
(27.05.2003), Art. 70 numeral 3.6.2
- TUQ de la Ley N° 28090, Ley de Reaulacion de Notas:
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N® 008-2017-VIVIENDA {a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
(28.02.2017). Arl. 4 numeral O y Art. 27-A sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
i y los i que int n.
Requisitos, Calificacién y Plazo (Reglamento de la Ley N° 20080, Art. 7.1).
- TUO de la Ley N° 20090. Ley de Requlacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado (b) Toda la documentacion técnica es firmada v seliada
por el Decreto Supremo N°® 008-2017-VIVIENDA por el profesional responsable de |a misma. asi coma
(28.02.2017). Art.10 numeral 3, y 4 quinto parrafo por el administrado.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién (Reglamento de la Ley N” 28090, Arl. 7.2}
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobade por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (c) En las modificaciones no sustanciales después de
(15.05.2017) Arts 88.2.2 y88.3 su ejecucion y a solicitud del adminisirado, se pueden
aprobar y regularizar modificaciones no sustanciales
Derecho de tramite en el tramite de Conformidad de Obra y Declaratoria
- TUO de la Ley N* 27444, Ley del Frocedimiento de Edificacién con variaciones, previsto en el articulo
Administrativo General aprobada por el Decreto 74 del Reglamento, siendo verificadas por la
Supremo N° 008-2017-JUS (20.03 2017). Arts. Municipalidad o la Comision Técnica, segun
51y52 corresponda. En eslos casos no se aplican multas
- TUO de la Ley de Tributacion Municipal, por las modificaciones ejecutadas. Este procedimiento
aprobado por el Decreto Supremo N° 158-2004-EF no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio
(15.11.2004), y modificatorias, Art, 88 inciso b) Cultural de la Nacion.
- TUO de la Ley N* 29090, Ley de Requlacién de (Reglamento de la Ley N° 20000, Arl. 88.2.2 )
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Suprema N° 006-201 7-VIVIENDA (d) En caso las modificaciones propuestas generen un
(28.02.2017), A 3% cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente
- Reglamento de Licencias de Habilitacion debe contener los documentos requeridos, asi como
Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado
por el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA para la nueva modalidad. Lo senalado no es de
(15.05.2017), Art. ©. aplicacion para los proyectos aprobados en la
modalidad A, Aprobacién Aulomatica con firma de
profesianales,
(Reglamento de la Ley N" 20000. Art. 68.2.3)
10 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION 5 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
(PARA TODAS LAS MODALIDADES: A, B, C y D) La seccion del Formulario Unico de Edificacion (FUE) comrespondiente al Anexo C - 3.44% 144.40 x dias | Recepcion | Generalde | Gerente Generalde Desarrollo Gerencia Municipal
Predeclaratoria de Edificacion debldamente suscrito, Formulario Documental | Desarrolio Urbano
por triplicado, consignando en el rubro 5, "Anotaciones 43.44 v Archive Urbano
Base Legal adicionales para uso multiple * los datos del pago 45, 48, 49 Central 2} El término para 2} El 1érmino para la
efectuado por el derecho de tramite: numero de recibo, GO/ 1a interposicion interposician de los
Competencia fecha de pago y monto. Portal MPC de los recursos recursos administrativos
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades En el caso que el titular del derecho a edificar sea administrativos es de esde (15) dias
(27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.2 una persona distinta a quien inicia el procedimiento (15) dias perentorios perentorios y deberan
-TUO de la Ley N” 20080. Ley de Regulacion de de edificacion debera presentar los siguientes y deberan resolverse resolverse en el plazo
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado documentos: en el plazo de treinta de treinta (30) dias
por el Decreto Supremo N® 008-2017-VIVIENDA a) En el caso que el adminisirado no sea el propietanc (30 dias.
(28.02.2017). Art. 20, del predio, debe presentar la copia simple de la
Requisitos, Calificacion y Plazo documentacion que acredite que cuenta con derecho
-TUO de la Ley N° 200890, Ley de Requiacion de a edificar y/o;
+ Urbanas y de Edil aprobado b) En caso el administrado sea una persona juridica.
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA declaracion jurada del representante legal sefalando
(28.02.2017), Art. 2 peniltimo parrafo. que cuenta con representacion vigente, consignando
- Reglamento de Licencias de Habilitacion datos de la Partida Registral y el asiento en el que
Urbana v Licencias de Edificacion. aprobado por conste inscrita 1a misma.
el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA Copia de los Planos de Ubicacion y localizacion, segun
(15.05.2017), Arts. 2.2, 70.2 (1), 70.4 y 70.6. formato y de Arquitectura aprobados, correspondiente
Derecho de tramite a la Licencia de Edificacion, por Iriplicado.
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimento
Administrative General aprobado por el Decreta Naota:
Supramo N° 006-2017-JUS {20.03 2017). Arts. 51 y 52 (a) El FUE, asi como sus anexos son visados en lodas
- TUO de la Ley de Tributacion Municipal, sus paginas y cuando corresponda, firmados por &l
aprobado por el Decreto Supremo N® 158-2004-EF administrado y los profesionales que intervienen
(15.11.2004}, y modificatonias, Art. 68 inciso b} (Reglamento de la Ley N° 20000, Ant. 7 1)
- TUO de la Ley N* 20090, Ley de Requlacion de (b) Toda la documentacion técnica es frmada v sellada
F Urbanas y de es aprobado por el profesional responsable de [a misma, as|
por el Decrete Supremao N® 008-2017-VIVIENDA coma por el administrado.
(28.02.2017), AL 31, (Reglamenlo de la Ley N* 20000, Art. 7.2}
- Reglamento de Licencias de Habilitacion (€) El plano de ubicacion y localizacion se debera
Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado presentar conforme al formatc aprobado por el
por &l Decreto Supremo N*011-2017-VIVIENDA MVCS. (R.M N"305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)
(15.05.2017), Art. 9.
11 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA Gerenciade | Gerente
DE EDIFICACION SIN VARIAGIONES La seccion del Farmulario Unico de Edificacion (FUE) - Conformidad de Obra y Declatoria 4.26% 17890 | X Recepcion | General de
(para las Modalidades A, B, C y D} de Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado Formulario Documental | Desarrclio
En el caso que el titular del derecho a edificar sea 42,43, 44, 45| v Archivo Urbano




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
N R AR RTEDs® RARFTACISN 1 | AL EKCACION| et NGO DE | AUTORIDAD INSTANGIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI| ___ (UIT= 4300) § [Eauacen Jresolv] proceom | SO Eae
N DENOMINACION o o e M s
N CODIGO! | (% UIT) s/ g i S RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION L3 s
11.1 Ci de Obra y ia de una persona distinta a quien inicio el procedimiento GOr Central
Edificacion sin variaciones Para la de edificacion debera presentar los siguientes Portal MPC
Modalidad A: documentos:
a) En el casc que el administrado no sea el prapietario
Base Legal del predio, debe presentar la copia simple de la
documentacion que acredile que cuenta con derecho
Competencia a edificar ylo;
- Ley N® 27872 Ley Organica de Municipalidades b} En caso el administrado sea una persona juridica
{27.05.2003), Ar. 78 numeral 368.2 declaracion jurada del representante legal senalando
-TUO de la Ley N° 29080, Ley de Requiacion de que cuenta con representacion vigente, censignando
H L Urbanas y de Edif 1es aprobado datos de la Partida Registral y el asiento en el que
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA conste inscrita la misma.
(28.02.2017). ArL. 28 Copia de los Planos de Ubicacion y localizacion. segun
formato y de Arge a i
Requisitos, Calificacion y Plazo a la Licencia de Edificacion, por triphicado.
- TUO de la Ley N° 20000, Ley de Requlacion de Declaracion jurada, firmada por el profesional
Habili Urbanas y de E iones aprobado responsable de obra o el profesional en arquilectura
por el Decreto Suprema N° 006-2017-VIVIENDA o ingenéeria designado por el administrado como
(28,02 2017), Art. 28 quinto parrafo de obra, i que
- Reglamento de Licencias de Habilitacion ésta se ha realizado conforme a los planos aprobados
Urbana y Licencias de Edificacién. aprobado por de la ficencia de edificacion
el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA Copia simple del documento que registre |a fecha de
(15.05.2017), As. 73.1 {1) y 734 ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente
con este documento, puede presentar una declaracion
jurada en la que indique dicha fecha
Derecho de tramite Notas:
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado par el Decreto (a) E1 FUE. asi como sus anexos son visados en todas
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 61y 52 sus paginas y cuanda corresponda, firmados por el
- TUO de la Ley de Tributacion Municipal, y los i que intervienen.
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF (Reglamento de la Ley N° 20000, Art. 7.1}
(15.11,2004), y modificalorias, Art. 68 inciso b)
- TUO de la Ley N° 20080, Ley de Requiacion de (b) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
il Urbanas y de aprobado por el profesional responsable de la misma, asi
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA (28.02.17), Art. 31 como por el administrado.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién (Reglamento de la Ley N 20000 Art. 7.2)
Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decrelo Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17). Arl. ©.
11.2. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA X |15 dias | Gerenciade | Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES 1 [La seccidn del Unico de (FUE) - C: de Obra y Declatoria calendari| Recepcion | Generalde Gerente General de Desarrolio Gerencia Municipal
{Para las Modalidades: B, Cy D) de Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado. Documental [ Desarrollo Urbano
En &l caso que el titular del derecho a edificar sea v Archiva Urbano
Base Legal una persona distinta a quien inicié el procedimiento Central 2) El término para 2) El término para la
Competencia de edificacion debera presentar los siguientes Formulano ia interposicion interposicion de los
- Ley N® 27872, Ley Oraanica de Municipalidades documentos: 42,43, 44, 45 de los recursos recursos administrativos
(27.05.2003), Art. 76 numeral 3.6.2. a) En el caso que el administrado no sea el propietario GO/ administrativos es de esde (15) dias
- TUO de la Ley N° 20090, Ley de Requlacién de del predio, debe presentar la copia simple de la Portal MPC (15) dias perentorios perentorios y deberan
res Urbanas y de Edi i P documentacion que acredile que cuenta con derecho ydeberan resolverse resolverse en el plazo
por el Decreto Suprema N° 008-2017-VIVIENDA a edificar ylo. en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
(28.02.2017). Ant. 28 b) En caso el administrado sea una persona juridica, (30} dias
Requisitos, Calificacion y Plazo declaracidn jurada de! representante legal sefialando
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacion de que cuenta con representacion vigente, consignando
H Urbanas y de d probad datos de |a Parlida Registral y el asiento en el que
por el Decreto Supremo N® 008-2017-VIVIENDA conste inscrita la misma
(28.02.2017). Art. 2 penultimo parrafo y Art. 28 Copia de los Planos de Ubicacion y localizacion, segun
sexto parrafo formato y de Argy a
- Reglamento de Licenclas de Habilitacion a la Licencia de Edificacion, por triplicado.
Urbana v Licencias de Edificacion. aprobado por Declaracién jurada, firmada por el profesional
el Decreto Supremo N® 011-2017-VIVIENDA respensable de obra o el profesional en arquitectura
(15.05.2017). Arts. 2.2, 73.1 {1) v 73.5. o ingenieria designado por el administrado como
Derecho de tramite pe ional de obra, i que
- TUO de ia Ley N° 27444, Ley del Procedimients ésta se ha realizado conforme a los planos aprobados.
Administrativo General aprobado por el Decreto de 1a licencia de edificacion.
Supremo N° 008-2017-JUS (20.03.2017), Arts. Copia simple del documento que registre la fecha de
51y 52 ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente
- TUO de la Ley de Tributacion Municipal, con este documento, puede presentar una declaracion
aprobado por el Decreto Suprema N° 158-2004-EF jurada en la que indique dicha fecha.
{15.11.2004), y modificatorias. Arl. 68 inciso b) Notas:
- TUO de la Ley N* 20090, Ley de Requlacion de (a) EI FUE, asi come sus anexos son visados en todas
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
por el Decreto Supremo N® 008-2017-VIVIENDA administrado vy los profesionales que intervienen.
(28,02 2017), Art. 31 (Reglamento de la Ley N° 20090, Art. 7.1).
- Reglamento de Licencias de Habilitacien (b} Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
Urbana vy Licencias de Edificacién, aprobado por el profesional responsable de la misma. asi
por el Decreto Supremo N°011-20 17-VIVIENDA como por &l adminisirado.
(15.05.2017), Art © { de la Ley N° 20090 Art 7.2)
12 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 5dias | Gerencia de Gerenle
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
M AR TR TRAMTACION | CALIFICACION Fan NIGIo DE | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
sl DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO EOHNUIAR] | S £ O o0 BRI [ el
DENOMINACION o L ol = EAR L
N coDIGo! | (%uT) | s % e RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION e
DE EDIFICAGION CON VARIACIONES La seccion del Formulario Unico de Edfficacién (FUE) - Conformidad de Obra y Declatoria de (Mod. A)| Recepcion | General de
(Para modificaciones "no sustanciales™ y Edificacién, debidamente suscrilo y por triplicado. Formulario 6.12% 257.20 X Documental | Desarrolio
siempre que cumpla con las normas vigentes 42,43.44 45 v Archiva Urbano
a la fecha de la obtencion de 1a licencia, o a la En el caso que el litular del derecho a edificar sea Gor Central
fecha de la presentacion del tramite, segun le una persona disinla a quien inicid el procedimiento Portal MPC
sea mas favorable) de edificacion debera presentar los siguientes
documentos.
12.1 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA a) En el caso que el adminisirado no sea el propietario
MODALIDAD A deal predio. debe presentar la copia simple de la
documentacion que acredite que cuenta con derecho
Base Legal a edificar ylo:
b) En caso el administrado sea una persona juridica,
Competencia jurada del reps legal sef
- Lev N* 27072, Ley Orqanica de Municipalidades que cuenta con representacion vigente, consignando
(27.05.2003). Art. 70 numeral 362, datos de la Partida Registral y &l asiento en el que
- TUG de la Ley N° 20090, Ley de Reaulacion de conste inscrita la misma
il res Urbanas y de Eq b En case que el administrado sea una persona juridica
por el Decreto Supremo N® 008-2017-VIVIENDA Jurada del repr legal sen
(28.02.2017), Ant. 28, que cuenta con representacion vigente, consignado
datos de la Partida Registral y el Asiento en el que
Requisitos, Caliticacion y Plazo conste inscrita la misma.
- TUQ de la Ley N* 20090. Ley de Requlacion de Planos de replanteo: planos de ubicacién y localizacion,
ves Urbanas y de Edi aprobado sequn formato: y de arquitectura (plantas. cores y
por el Dacrelo Supremo N° 008-2017-VIVIENDA con las mismas i delos
(28.02.2017), Art. 28 quinto parrafo planos del proyecio aprobado y que correspondan a la
- Reglamento de Licencias de Habilitacion obra ejecutada, debidamente suscritos por el
Urbana v Licencias de Edificacion. aprobado el prof oel
por el Decrelo Suprema N® 011-2017-VIVIENDA profesional en arquitectura o ingenieria designado por
(1505.2017). Arts, 741 (1) v 74.21 el administrado como profesional constatador de la
obra presentados por Iriplicado y en archivo digital.
Derecho de tramite Copia de la seccion del cuademo de obra en la que el
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Responsable de Obra acredite las modificaciones
Administrative General aprobado por &l Decreto efectuadas,
Supremo N° 008-2017-JUS (20.03 2017), Arts. Declaracion jurada de habilidad del profesional
51y52 responsable o constatador de 1a obra.
- TUO de la Ley de Tributacion Municipal, ‘Copia simple del documento que ragistre |a fecha de
aprobado por el Decreto Supremo N 156-2004-EF ajecucion de la obra. En caso el administrado no cuente
(15.11.2004]. y modificatorias, Art. 88 inciso b} con esle documento. puede presentar una declaracion
- TUO de la Ley N° 20080, Ley de Requlacion de jurada en la que ndique dicha fecha
+ Urbanas y de Edi aprabad
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA Nota:
(28.02.2017), ArL 31 {a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
- Reglamento de Licencias de Habilitacion sus paginas y cuando coresponda, firmados por el
Urbana vy Licencias de Edificacién, aprobado administrado y los profesionales que intervenen
por el Decreto Supreme N°011-2017-VIVIENDA (Reglamento de la Ley N° 20000, Art 7.1)
(15.05.2017), A 0,
(b} Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional respensable de la misma, asi
como por el administrada.
{Reglamento de la Ley N* 20000 Art. 7.2}
12.2 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA La seccion del Formularia Unico de Edificacion (FUE) - Conformidad de Obra y Declatona 15 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
MODALIDADB,Cy D de Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado Modalidad B, Cy D dias | Recepcion | Generalde | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal
Base Legal En el caso que e titular del derecho a edificar sea una Formulario 8.25% 282.40 X Documental | Desarrolio Urbano
Competencia persona distinta a quien inicio el procedimiento de 42,43, 44, 45 v Archivo Urbano
- Ley N° 27872, Ley Oradnica de Municipalidades edificacion debera presentar los siguientes documentos: GO/ Central 2) El término para 2) El término parala
(27.05.2003), Art. 70 numeral 3.6.2 a) En el caso que el administrado no sea el propietario Portal MPC I3 interposicion interposicion de los
- TUO de la Ley N° 20080, Ley de Requlacion de del predio, debe presentar la copia simple de la de los recursos recursos administrativos
Habil Urbanas y de Edifi \es aprobado ibn que acredite que cuenta con derecho administrativos es de esde (15) dias
por el Decreto Suprema N° 008-2017-VIVIENDA a edificar y/o; (15) dias perentorios perentorios v deberan
(28.02.2017). Art. 28. b) En caso el administrado sea una persona juridica, v deberan resolverse resolverse en el plazo
Raquisitos, Calificacion y Plazo ion jurada del e legal sef en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacion de que cuenta con representacion vigente, consignando {30) dias.
Habil Urbanas y de iones aprobado datos de la Partida Regisiral y €l asiento en el que
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA conste inscrita la misma.
(28.02.2017), Art. 2 pendllimo parrafo y Art. 28 sexto parrafo Planos de replanteo: planos de ubicacion y localizacion,
- Reglamento de Licencias de Habilitacion sequn formato: y de arquitectura (plantas, cortes y
Urbana y Licencias de Edificacion. aprobado por elevaciones). con las mismas especificaciones de los
el Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA planos del proyecto aprobado y que correspondan a la
(15.05.2017), Arts. 2.2, T4 4(1} v T4 5 obra ejecutada, debidamente suscritos por el
Darecho de tramite yel i cel
-TUO de la Loy N° 27444, Ley del Procedimiento i en o ingenieria por
Administrativo General aprobado por el Decreto el administrado como profesional constatador de la obra
SupremoN® 008-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51 y 52 presentados por triplicado y en archivo digital
- TUO de la Ley de Tributacion Municipal, Declaracion jurada de habilidad de! profesional
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF responsable o constatador de la obra
115.11.2004), y modificatorias. Art. 68 inciso b). Copia del comprobante de pago por derecho de
-TUO de la Ley N° 29090. Ley de Requlacion de revision, correspondiente a la especiaiidad de
Habili Urbanas y de Edificack aprobado Arquitectura, y de ser el caso, al CENEPRED.
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA (28.02.17), Art. 31 Copia simple del documento que registrs la fecha de
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DERECHO DE i
Ne Lo At TRAMITACION CALRIGACION PARA | i pe [AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
O:EE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FDMOA:LARI (UIT= 4,300) g REE:(O;V PROCEDIMI CIO'EM:.!E\:!EAN
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UBICACION & hiblles)
- Reglamente de Licencias de Habilitacion ejecucion de [a obra, En caso el administrado no cuente
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado con este documento, puede presentar una declaracién
por el Decreto Suprema N°011-2017-VIVIENDA (15.06.17), AL @ jurada en la que indique dicha fecha
Nota:
(a) EI FUE. asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por &l
administrado y los profesionales que intervenen
{Reglamento de la Ley N° 20000, Art. 7.1).
{b) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi
como por &l administrado
(Reglamento de la Ley N° 26000 Art 7.2)
(c) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUE y la Documentacion Técnica
requerida, En ese supuesto, los olros dos (02}
juegos requeridos, son presentados dentre de un
plazo de tres (03) dias, conlado desde la
notificacion de la aprobacion del proyecto.
(TUO de la Ley N* 20000, Ant. 25; Reglamento de
la Ley N* 20000, Art. 58.1)

13 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA X 8 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
Se debera presentar por duplicado los siguientes Medalidad B dias | Recepcién | Generalde | Gerente General de Desarrolic Gerencia Municipal
documentos: 5.19% 218.00 Documental | Desarrolio Urbano

13.1 PARA LAS MODALIDADES B, Cy D Formulario Unico de Edificacién (FUE), debidamente suscrito por el Formulario v Archivo Urbana
administrado y por el Profesional responsable del 41,4344 Modalidad Cy D Central 2) El término para 2} Bl término para la
Base Legal proyecto, en el que se indique el ndmero de recibo 45, 46,47 6.68% 281.10 Ia interposicién interposicion de los
v la fecha de pago del rdmite de Anteproyecto en GO/ de los recursos recursos administrativos
Competencia Consulta ante Ia Municipalidad Portal MPC administrativos es de esde (15) dias
= Ley N® 27872. Ley Organica de Municipalidades (15) dias perentorios perentorios y deberan
{27.05.2003). Art. 79 numeral 3.8.2 Documentacien Técnica v deberan resolverse resolverse en el plazo
- TUO de la Ley N* 28090, Lev de Requiacion de * Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato, en el plazo de treinta de treinta (30) dias
i Urbanas y de E aprobado * Planos de arguitectura (planta, cortes y elevaciones) (30) dias.
por &l Decreto Supremo N°® 006-2017-VIVIENDA en escala 1/100.
(28.02.2017), Art. 25-A * Memoria Descriptiva.
Declaracisn jurada de habilidad del prafesional que
Requisitos, Calificaciéon y Plazo interviene en el proyecto.
- TUQ de la Ley N° 20080, Ley de Requlacién de Copia del recibo de pago por derecha de revision,
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado efeciuado ante los Colegios Profesionales segan
por &l Dacreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA corresponda.
(28.02.20171. Ants. 2 penultimo parrafo v 25-A. (1) Solo en el caso de Modalidad Cy D
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Planos de seguridad y evacuacion amoblados. cuando
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado por se requiera la intervencion del delegado Ad hoc del
el Decrelo Supremo N° 011-2017-VIVIENDA CENEPRED.
(15.05.2017). Arts. 2.2, 60.1.{1) v808.3
Nota:
Derecho de tramite (a) EI FUE. asi como sus anexos son visados en lodas
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
Adminisiralivo General aprabado por el Decrele administrado y los profesionales que intervienen,
Supremo N°®008-2017-JUS (20.03.2017), Arts. (Reglamento de la Ley N° 20000, Art 7.1)
51y52. (b) En todas las modalidades de aprobacin, el
- TUO de la Ley de Tributacion Municipal, anteproyecto tiene una vigencia de 38 meses,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF (TUO de la Ley N° 20000, Art. 25-A),
(15.11.2004), y modificatorias. Art. 68 inciso b). i¢) El plano de ubicacién y localizacidn se debera
- TUO de la Ley N* 28090, Ley de Requlacion de presentar conforme al formato aprobado por
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado el MVCS.
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA (Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA,
{28.02.2017), Art. 31 Anexo XIV)
- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana vy Licencias de Edificacién, aprobado por
el Decreto Suprema N°011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017). Art.

14 |LICENCIA DE REGULARIZACION DEEDIFICACIGNES 15 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
(Las Edificaciones que hayan sido ejecutadas Formulario Unico de Edificacion - FUE, por triplicado dias Recepcidén | Generalde | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal
sin licencia o que no tengan conformidad de y debidamente suscrito Formulario 3.40% 143.00 X Documental | Desarrolio Urbano
obra después del 20 de julio de 1999 hasta la En caso no sea el propietario del predio, copla simple 41,4344 v Archivo Urbano
publicacion de la Lay N* 28090, el 25 de del documento que acredile que cuenta con derecho 45, 46, 47 Central 2) El término para 2) El término para la
setiembre de 2007, pueden ser regularizadas a edificar. GO/ la Interposicién interpasicion de los
hasta el 26 de setiembre de 2017} En caso el administrado sea una persona juridica Portal MPC de los recursos recursos adminisirativos

declaracion jurada del representante legal; sefialando administrativos es de esde (15) dias
que cuenta con representacion vigente, consignando (15) dias perentorios. perentorios v deberan
Base Legal datos de la Partida Registral y el asiento en el que o ydeberan resolverse resolverse en el plazo
canste inscrita la misma A1 en el plazo de treinta de treinta (30) dias
Competencia Gopia simple del documento que acredite la fecha de ‘5’ ,.’;. (30} dias.
- Ley N* 27972, Ley Oradnica de Municipalidades ejecucion de la Obra ‘:'.: 8y
cTh
S
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UBICACION i hébiles) APELA
{27.05.2003), Art. 70 numeral 3.6.2 5 |Copia simple de la Carta de seguridad de obra,
- TUQ de la Ley N° 20080, Ley de Reaulacion de debidamente sellada y firmada por un ingeniero civil
itaci Urbanas y de bad colegiado.
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA 8 |Declaracién jurada del profesional constatador,
(28.02.2017). AL 30, sefalando encontrarse habil para el ejercicio de su
profesion
Requisitos, Calificacion y Plazo 7 |Para de E i Q
- TUO de la Ley N° 20090, Ley de Requiacian de demoliciones debe presentar copia del documento que
Urbanas y de E aprobada acredite la Declaratoria de Fabrica o de Edificacion, con
por el Decreto Supremo N° 008-2017-VIVIENDA sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
(28.02.2017). At. 2 pendltime parrafo y Art. 30. por la Municipalidad. en su defecto copia del Cerlificado
- Regl de Licencias de Habilit de Conformidad o Finalizacion de Obra, ¢ la Licencia de
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado Obra o de Edificacion de la construccion existente que
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA no s materia de regularizacion.
(15.05.2017). Arts. 2.2, 78 (1), 79.8 v 70.1
8 |En caso de demoliciones totales o parciales de
Derecho de tramite edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento el Registro de Predios, copia simple del documento
Administrativo General aprobado por el Decrelo que acredile la autorizacion del litular de Ia carga o
Supremo N° 008-2017-JUS (20.03.2017), Ants. gravamen
51y52 9 |Indicarel nimero comprobante de pago de la mulla por
- TUO de la Ley de Tributacion Municipal, «construir sin Licencia.
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 88 inciso b) Técnica. en tres (03) jueqos
- TUQ de la Ley N° 20080, Ley de Requlacion de originales, y en archivo digital, firmada por el
i Urbanas y de fones aprobado ylos del
por elDecreto Supremo N°®008-2017-VIVIENDA disefio, compuesta por:
(28.02.2017). Art. 31 10 |Plano de Ubicacién y Localizacion. segun formato
- Regla de Licencias de H: 11 |Planos de Arquitectura (plantas. cortes y elevaciones)
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado 'y Memoria descriptiva
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017). ArL @ ‘Notas:
{a} El adminisirado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUE y la Documentacion Técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02)
juegos requeridos, son presentados dentro de un
plazo de tres (03) dias, contado desde la
notificacion de ta aprobacién del proyecto
(TUO de la Ley N° 20000, Art. 25; Reglamento de la
Ley N* 20000, Arl. 58.1)
(b} EI FUE. asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
y los pi ales que
{Reglamento de la Ley N° 20000, Art. 7.1).
(c) Toda la documentacion técnica es firmada vy sellada
por el profesional responsable de la misma. asi
como por el administrado.
(Reglamento de la Ley N° 20000, Art. 7.2)
15 |REVALIDACION DE LICENCIA DE 10 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 4.45% 187.00 x dias | Recepcion | Generalde | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal
Para ol caso de Licencia de Edificacién Formulario Documental | Desarrollo Urbano
Base Legal 1 |F lario Unico de Edi ion (FUE), e suscrito por el administrado y los a4 ¥ Archivo Urbano
profesionales responsables, en las secciones que GO/ Central 2) El término para 2) El término para la
Competencia correspondan, en el que se indica &l numero de recibo Portal MPC la interposicion interposician de los
- Ley N° 27072, Ley Organica de Municipalidades y fecha de page del tramite de Revalidacion ante la de Ios recursos fecursos administralivos
(27.05.2003). Art. 70 numeral 3.6.1 Municipalidad. en tres (03) juegos originales. administrativos es de esde {15) dias
- TUO de la Ley N* 20090, Ley de Requiacion de (15) dias perentorios perentorios y deberan
res Urbanas y de Edi i bad Para el caso de Licencia de Habilitacion Urbana v deberan resolverse resolverse en el plazo
por el Decrelo Supremo N° 008-2017-VIVIENDA 1 |Formulario Unico de Habiltacién Urbana (FUHU), debidamente suscrito por el administrado y los en el plazo de treinta de lreinta (30) dias.
(28.02.2017). Art. 4 numeral 8. profesionales responsables, en las secciones que carrespondan, en el que se indica el nimero de recibo 130} dias.
y fecha de pago del Iramite de revalidacion ante Is Municipalidad, en tres (03) juagos originales
Requisitos, Calificacion y Plazo
- TUQ de la Ley N* 20090, Ley de Requlacion de Nota:
L i Urbanas y de aprobado
por el Decreto Supremo N® 008-2017-VIVIENDA (a) La Revalidacion solo procede cuando exista avance
(28.02.2017), Art. 2 peniltimo  pérrafo, de la gjecucion de a obra sin considerar las obras
- Regl: de Licencias de Habilif preliminares, constalado por la municipalidad luego
Urbana v Licencias de Edificacién. aprobado por de la presentacion de la solicitud de revalidacion
el Decrelo Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Este avance puede presentar modificaciones no
(15.05.2017), Arts, 2.2y 4 sustanciales
(Reglamento de la Ley N° 20000, Art. 4)
Derecho de tramite
- TUO de la Ley N° 27444, Lev del Procedimiento
Adminisirativo General aprobado por &l Decreto
Supremo N° 008.2017-JUS (20.03.2017). Arts. 51
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y 52,
- TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decrelo Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 88 inciso b)
- TUO de la Ley N* 20090, Ley de Requiacion de
Halbili Urbanas y de aprobado
por ¢l Decreto Suprema N° 006-2017-VIVIENDA
(268.02.2017), At 31
- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado par
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), AnL. @
18 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE 3 Gerencia de Gerenle 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA Solicitud firmada por el administrado. donde se indique Formularic Gratuito X dias. Recepcion | General de Gerente Generat de Desarrolio Gerencia Municipal
ademas el numero de laResolucion de la licencia yio 01/ Documental | Desarrollo Urbano
Base Legal del expediente. GRDAC/ v Archivo Urbano
Portal MPC Central 2) El término para 2) El termino para la
Competencia la interposicion interposicion de los.
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades de los recursos recursos administrativos.
(27.06.2003), ArL. 70 numerales 36 1y3.6.2 Nota: administralivos es de esde (15) dias
- TUO de Ia Ley N* 20080, Ley de Requlacion de {15} dias perentorios perentorios v deberan
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado (a) La promoga debera solicitarse dentro de los 30 dias v deberdn resolverse resolverse en el plazo
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA calendarios anteriores al vencimiento de la licencia en el plazo de treinta de treinta (30} dias
(2B.02.2017), Arl. 11 materia de préfroga (30) dias
(TUO de la Ley N° 26000 Ant. 11, Reglamento de la
Requisitos, Calificacion y Plazo Ley N° 28000, Art. 3.2)
- TUO de la Ley N° 20080, Ley de Requlacion de
+ Urbanas y de E: aprobado {b) La Licencia es prorroqable hasta por doce (12}
por el Decreta Supremo N° 006-2017-VIVIENDA meses calendarios y por Unica vez.
(28.02.2017), Art. 11. (1)
- Reglamente de Licencias de Habllitacién
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado por
el Decreto Supremo N°® 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017). Art. 3.2 (1)
17 |AUTORIZACION PARA INSTALACION DE Requisitos Generales para la Aprobacion matica. Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES El debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, 3.56% 148.70 X Recepcion | Generalde | Gerente General de Desarrolio Gerencia Municipal
o su representante legal, digido al litular de la Entidad Formutario Documental | Desarrolio Urbano
1. Autorizacién para la Instalacion de 1 ] dela indicando o y Archive Urbano
a i ademas el numero de recibo y fecha de pago del ramite GRODAC/ Central 2) El término para 2) Bl término para la
2. izacién de Instalacién de Estach de administrativo. Portal MPC la interposicion interposicion de los
Radiocomunicacion. de los recursos recursos administrativos.
3. A de parala Copia simple de la documentacién que acredite las. adminisirativos es de esde (15) dias
de de T

4. Regularizacién de Instalaciones de
Infraestructura de Telecomunicaciones de
Infraestructura Pasiva.

5. Regu i
de R ion de Infr
Pasiva.

Base Legal:

Competencia
Ley N° 27972, Ley Oraanica de Municipalidades. (publicada el 27.05.2003)
Art. 76 numeral 3.2

Ley N° 28022, Ley para la de enT e

facullades de representacion, cuando la solicitud sea
suscrita por el representante leaal del solicitante

de iurada del

Declaracion jurada en la que indica que cuenta con la
Resolucion Ministerial mediante la cual se le otoraa al
solicitante la concesién para prestar el Senvcio Piblico
de Telecomunicaciones. En caso, el Soficitante sea una
Empresa de Valor Ahadido, debe indicar mediante
declaracion jurada que cuenta con la autorizacion a que
se refiere el articule 33 de la Ley de Telecomunicaciones
y en caso sea un Proveedor de Infraestructura Pasiva,
copia simple de la constancia de inscripcion pasiva,

fada de ion jurada del i

acerca de su autenticidad.

v modificatorias, (publicada el 20.05.2007) Art. 3

D.S 003-2015-MTC, Reqlamenito de la Ley N° 28022, Ley para el
fortalecimianto de la expansian de infraestructura en telecomunicaciones
{publicado el 18.04.2015) Arl. 3 literal i}.

Decreto Supremo N° 008-2017-JUS, Decrelo Supremo que Aprueba el

Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo

General (publicado el 20.03.2017). Art. 42, 47 y 51
Decreto Legislativo N* 1246. Aprueba Diversas Medidas de
Simpli Administrativa €l 10.11.2016) Art. 2,3.4y5

Requisitos

D.S 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N* 28022,
Ley para el foralecimiento de la expansion de

i en iones i el
18.04.2015)Art. 7 numeral 7.2, 12, 13, 14, Primera
Disposicien Complementaria Final y 18 numeral 2, 3

Calificacién y Plazo

acerca de su autenticidad

El Plan de Obras acompanado de la informacion v
documentacion sustentatoria que se detallan a
continuacian:

a) Gronograma detallado de ejecucién del proyecto, de
ser el caso,

b) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los

trabaios a realizar, asi como las caracteristicas fisicas
v técnicas de las instalaciones. adiuntando los planos.
de ubicacion de la Infraestructura de Telecomunica-
-ciones. a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras
civiles para la instalacion de Estaciones de Radiocomu-
-nicacion. se deben anexar ademas planos de
estructuras, y planos eléctricos, de ser el caso, a
escala 1/500 detaliado v suscrito por ingeniero civil o
‘eléctrico colegiado, sequn corresponda.

¢} Declaracién jurada del ingeniero civil coleqiado v
responsable de la ejecucion de la obra. seaun el
formato previsto en el Anexo d del D.S, 003-2015-MTC,

aue indique expr aue la

(15) dias perentorios

v deberan resolverse

en el plazo de treinta
(30} dias

perentorios y deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.
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Ley N° 20022, Ley para la expansion de de soporte o superficie sobre la que se instalard la
infr tura en Tt nes y " de T reline las
modificatonias (publicada el 20.05.2007) Art. 5 condiciones que aseauren su estabiidad v adecuado
numeral 5.1

D.5 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 26022,
Ley para el fortalecimiento de |a expansién de

i en telecamunicaci (publicada |
18.04.2015)Ars. 7, 17 v 18 numeral 18.2.

Darecho de tramite

Ley N*29022. Ley para la expansion de

infraestructura en Telecomunicaciones y

medificatorias,(publicada el 20.05.2007) Art. 11

Decreto Supremo N° 158-2004-EF. T.U.O de la Ley de Tributacion
Municipal y modificatoriasipublicada el 15.11,2004) Art. 68 inciso B).
D.S 003-2015-MTC. Realamento de la Ley N° 20022,

Ley para &l fortalecimiento de la expansion de

en el
18.04 2015)Art 24

compertamiento en condiciones de riesao tales como
sismos. vientos. entre otros. En el caso de Estaciones
de Radiocomunicacién la ion deb i
ademas el impacto que I3s cargas ocasionen sobre las
edificaciones existentes, incluvendo &l peso de las
ohras civiles. En ambos casos se anexa un informe
con los calculos que suslentan la declaracion jurada

a efeclos de reafizar la fiscalizacion
posterior de lo declarado

d) En caso la obra implique la interrupcion del transito.
se debe adiuntar el plano de ubicacion conteniendo la
propuesta de desvios y senalizacion. e indicar el tiempo
de interferencia de cada via, asi como las acciones de

i adecuadas por 03 i aenerados

en la ejecucion de la instalacion estableciendo la melor

forma de reducir los impactos aue eslo aenere.de ser

el caso

@) Declaracion jurada de habilitacién de los

profesionales rasponsables de la sjscucion de a obra,

v de Ips que suscriben la documentacion lécnica

f} Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en

la Seccion | del Anexo 2 del D.S. 003-2015-MTC, de

ser el caso.

g) Carta de compromiso del Operador ¢ del Proveedor

de Infraestructura Pasiva, por la cual se compromete a

adoptar las medidas necesarias para revertir yio mitigar

el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental

durante la instalacion de la Infraestructura de

Telecomunicaciones, asi como a cumplir los limites,

maximos permisibles.

Copia simple del Instrumento de gestion ambiental

‘aprabado por el Ministerio de Transportes y

Comunicaciones, (Ficha Técnica para Proyectos de
licaciones que no estan

sujetos al SEIA), de ser &l caso, acompanada de

declaracion jurada acerca de su auntenticidad.

Requisitos Particulares para la Instalacién de

Estacion de Radiocomunicacién:

Adicionalmente a los requisitos generales establecidos

en el articulo 12, para el caso en el que se solicite

Autorizacion para la instalacion de una Estacin de

Radiccomunicacién, se debe presentar lo siquiente:

(a) Declaracion jurada en la aue indica que cuenta con

Ia partida registral o certificado registral inmobiliano del

predio en el que sa instalara la Infraestructura de

Tele iones, con una no mavor a

dos meses de su fecha de emisién. De no estar inscrito

el pradio, el titulo que acredite su uso legitimo

{b) Si el predio es de titularidad de lerceros. debe

indicar mediante declaracion jurada que ha realizado

un acuerdo con el propielario que le permita utilizar

el bien.

() En caso de predios en los que coexisten unidades

inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad

comun, el Solicitante debera indicar mediante declaracion jurada el acuerdo suscrito con el

con las formalidades establecidas en el estatuto v el reglamento interno. Cuanda los

representante de la Junta de Propietarios, celebrado

aires pertenezcan a un unico conddming, el acuerdo

de uso del predicdebe ser suscrito por éste y también

por el representante de la Junta de Propietarios

Requisitos Adicionales Especiales

En el caso que parte o toda la Infraestructura de
Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas o
bienes protegidos por leyes especiales, el Solicitante
debe adjuntar al FUIIT, la autorizacion emitida por la
autoridad competente.

Nota:

* El plazo de sjecucion para la instalacion de estaciones
de Radiocomunicaciones es de hasta ciento veinte
{120} dias calentadarios,

* El plazo de ejecucion para la instalacion de
ir ira de T L distinta a las
Estaciones de Radiocomunicacidn. es de hasta ciento
‘ochenta (180) dias calendarios.

- Excepeionaimente, &l Solcitante puede por unica vez




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
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requerir una amphiacion del plazo de la Autorizacion,
¢cuando no se pueda cumplir con €l cronograma del
Plan de Obras, por causas no alribuibles a él;
debienda en tal caso presentar un Plan de Obras
actualizado y acreditar las razones que motivan la
necesidad de oblener la prérroga soficitada
La ampliacién requerida se solicita con al menas diez
(10) dias antes del vencimiento del exceder ciento
ochenta (180) dias calendarics. Ademas tambien es.
de calificacion automatica.
* En la instalacién de una Antena de menor dimension,
del lipo sefialado en el numeral 1.1 de la Seccidn I
del Anexo 2, del Reglamento de la Ley N* 20022, no
es necesaria la Autonzacion.cuando dicha instalacion
hubiera estado prevista en el Plan de Obras de una
Estacion de Radiocomunicacion autorizada previamente
ala cual dicha Antena se conectara. En este caso.el
Sclicitante comunica previamente a la Entidad el inicio
y tiempo de instalacion, y de ser elcaso. la eventual
propuesta de desvios y senalizacién del trafico
vehicular ylo pealenal, en caso de interrumpirto: sin
perjuicio de la comunicacion que se debe realizar de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 19° del
Decreto Supremo N° 003-2015-MTC.
* Asimismo, la instalacion de una Antena Suscriptora
de menor dimension descrila en el numeral 1.2 de la
Seccion |l del Anexo 2. no requiere de Autorizacion.
18 |CERTIFICADO DE HABITABILIDAD PARA VIVIENDAS 20 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
INFERIORES DE 60M2 DE AREA CONSTRUIDA 3.73% 156.50 X dias Recepcion | Generalde | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal
Schicitud dirigida al Sr. Alcalde, debiendo consignar Formulario Documental | Desarrollo Urbano
Base Legal domicilio procesal dentro de la jurisdiccion del Cercado 01/ v Archivo Urbano
*D.L.18270(12.06.70) del Callao o de la Region Callac, asi como tambien GRDAGC/ Central 2) € termino para 2) El terminc para la
* Ley N* 27972 (27.05.03} el nimero de recibo y fecha de pago del tramite Portal MPC 1a interposicién interposicion de los
* D. A.N° 04-2012-MPC-AL administrativo, de los recursos. recursos administrativos
* Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26 12 14} Copia simple de Titulo de Propledad, acompalada de la administrativos es de esde (15) dias
* Decreto Leqistativo N* 1246 (10.11.18) declaracion jurada acerca de su autenticidad. {15) dias perentorios perentorios y deberan
Plana de Ubicacion y plano de Distribucion (02 copias). v deberan resolverse resolverse en &l plazo
firmado por profesicnal (Arguitecto o Ing. Civil). n el plazo de treinta de Wreinla (30) dias.
Cana de seguridad de obra firmada por profesional (30} dias.
responsable, indicando estado de la edificacion
19 |DECLARACION DE PREDIO TUGURIZADO O 20 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
FINCA RUINOSA 4.38% 184.30 X dias Recepcion | Generalde | Gerente General de Desarrolio Gerencia Municipal
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde acreditando la causal Formulario Documental | Desarrclio Urbano
que motiva la pelicion y nombre: del propietario del ot v Archivo Urbano
inmueble. Debera consignar domicilio procesal dentro GRDAC/ Central 2) Bl término para 2) El término para la
Base Legal: de la jurisdiccion del Cercado del Callao o de la Region Portal MPC la interposicion interposician de los
* Ley N°® 27972 (27.0503) Callao. asi como tambien el numero de recibo y fecha de oS recursos recursos administrativos
* 0. M. 0003-94 (10.02.04) de pago del tramite administrativo administrativos es de esde (15) dias
“D. A. N° 04-2012-MPC-AL Croquis de Ubicacién con referencia a via principal (15) dias perentorios. perentorios y deberan
* Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Declaracién Jurada si el predio se encuentra ocupado v deberan resclverse resolverse en el plazo
“ Decreto Leqislativo N* 1248 (10.11.16) © no. en el primer supuesto precisar nombres. y en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
direcciones (30} dias.
Nota
En caso de tratarse de predio declarado monumento
debera salicitarse opinion al INC-Callac
20 |AUTORZACION PARA EJECUCION DE OBRAS EN Para Conexiones Domiciliarias 5 Gerenciade |  Gerenle
AREA DE DOMINIO PUBLICO EN EL CERCADO Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre 0.80% 38.00 X dias Recepcién | General de 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
DEL CALLAO Y EN VIA EXPRESA, ARTERIAL, 1 0 carécter de jurada Formulario Documental | Desarrollo Gerente General de Gerencia Municipal
COLECTORA DE LA PROVINCIA DEL CALLAO que incluya necesariamente ta siguiente informacion: o v Archivo Urbana Desarrolic Urbano.
* Identificacion de la entidad prestadora de sernicio GRDAC/ Ceniral
{EPS) solicitante y nimero de RUC Poral MPC 2) El término para 2) El término para la
se legal * Identificacion del representante o apoderado de EPS la interposician interposicion de los
* Lev N° 27072 (27.05.03). Art. 79, con indicacién de su DNI. de los recursas recursos agministrativos
* Decreto Leqistativo N* 1014 (16.05.08). * Indicacion del namero de recibo y fecha de pago administrativos es de esde (15) dias
Arts. 4y 5 del ramite administrativo. (15) dias perentorios perentorios y deberan
* Ley N 30056 (02.07.13) Art. § Informe de factibiidad de servicio o documento similar, vdeberdn resolverse resolverse en el plazo
* Ley N* 28090 (2500.07) Al 3 expedido por |a Entidad Prestadora de Servicio. en el plazo de treinta de Ireinta (30) dias.
* Ley que modifica la Ley N° 20080, Lev N° 30404 Documentacion técnica de la obra asociada a la instalacion: (30} dias
02.00.16) ArL. 3 * Memonia descriptiva de la intervencion, detallando las
" Resolucion de Consejo Directivo N° 042-2011- caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones
SUNASS-CD, (28.10.2011) maleria de tramite. Senalando especificaciones
* Ordenanza Municipal. N° 000015 (20.08.01) tecnicas. metrado, cronograma . fecha de inicio y
* Ordenanza Municipal. N* 000055 (18 10.08) finalizacion de obra con relacion de dreas a intervenir
* 0. M. N° 0000486 (05.10,10} sellado y firmado por la entidad prestadora del servicio
*D. A. N* 04-2012-MPC-AL ‘,’c‘,ARROQ 4 v el profesional responsable
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2€.12.14) (i * Plano de ubicacion
* Ordenanza Municipal N* 018-2014 (25.08.14) ‘%’l * Flano de escala, acotado, firmado y sellado por [a entidad prestadora del servicio v el

) .wola.n 3
555G
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(% UIT)

Si.
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INICIO DE
PROCEDIMI
ENTO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESCLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

*D. § N° 008-2017-JUS(20.03.17)

* Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacion
28296- Cap. | ArL. 22, Cap. Il Art. 37.38.

0. M. N° 000018 (25.08.14)

* Loy N° 30477

* Decreto Leqislativo N* 1246 (10.11.18)

profesional responsable senalando y diferenciando mediante leyenda areas de intervencion
v trabajos a ejecutar. El Plano no debera presentar borrones vio enmendaduras
Autorizacion emitida por el Ministerio de Cultura de
tralarse de trabajos en zona monumental
Copia de solicitud dirigida a la Gerencia General de
Transporte Urbano por interferencia de vias v la

bacion del plan d o encaso de

realizar trabajos que interfieran vias)
Para realizar el presente procedimiento debera contar
con la habilitacion Urbana o la Prescripcion adquisitiva
de dominio inscrita en Registros Publicos,
Obras de Mantenimiento que apliquen obras civiles
Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre
reproduccion) con caracter de declaracion jurada,
que incluya necesariamente la siguiente informacian
* Identificacion de la enlidad prestadora de servicio

(EPS) solicitante y numero de RUC
* Identificacién del representante o apoderado de EPS

con indicacién de su DN
* Indicacian del numero de recibo y fecha de pago del

tramite administrativo.
Informe de factibiidad de servicio o documento similar,
'expedido por la Entidad Prestadora de Senvicio.
Documentacion técnica de la obra asociada a la
instalacion
* Memonia di ipliva de la .7 las

caracleristicas fisicas y técnicas de las instalaciones

materia de lramite
* Plano de ubicacién
Para realizar el presente procedimie;
con la Urbana o la P
de dominio inscrita en Registros Pablicos

debera contar

Obras de Emargencia

Comunicacion que incluya necesariamente la siquiente

informacion:

* Identificacion de la entidad prestadora de servicio
(EPS) y numero de RUC

Documentacion técnica de |a obra asociada a la

instalacion

* Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las.
caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones.
a ejecutar

* Plano de ubicacion

Para ampliacion de redes

Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre

reproduccion) con caracler de declaracién jurada,

que incluya necesariamente la siguiente informacion:

* Identificacion de la entidad prestadora de servicio
(EPS) solicitants y nimero de RUC

* Identificacion del representante o apoderado de EPS
con indicacién de su DNI

* Indicacion del numero de recibo y fecha de pago
del tramite administrativo.

* Informe de factibilidad de servicio o documento similar,
expedido por la Entidad Prestadora de Senvicio.

Documentacion técnica de la obra asociada a la

* Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las
caracteristicas fisicas y 1écnicas de las instalaciones
materia de tramite. Senalando especificaciones
tecnicas, meirado, cronograma o fecha de inicio y
finalizacion de obra con relacién de areas a intervenic
sellado y firmado por la entidad prestadora del servicio
v el profesional responsable.

* Plano de escala, acotado, firmado y seliado por la
entidad pi del senvicio y el

¥ mediante
leyenda areas de intervencion v lrabajos a ejecular.
El Plano no debera presentar borrones yio
enmendaduras.
Copia de solicitud dirigida a la Gerencia General de
Transporte Urbano por interferencia de vias vla
aprobacion del plan de desvios(Solo en caso de
realizar trabajos que interfieran vias)
De ubicarse en Zona Monumental, adjuntar autorizacion
del Ministerio de Cultura

Nota para Entidad Privada

Gratuito

38.00

38.00

dias

dias

Gerencia de
Recepcion
Documental
v Archivo
Central

Gerencia de

Recepcion

Documental
¥ Archivo
Central

Gerencia de
Recepcion
Documental
v Archivo
Central

Gerente
General de
Desarrollo

Urbano

Gerente
Generai de
Desarrolio

Urbano

Gerente
General de
Desarrollo

Urbano

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de Desarrollo
Urbano

2) El término para
la interposicién
de los recursos

administrativos es de

(15) dias perentorios

y deberan resolverse
en el plazo de treinta
{30} dias.

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de Desarrollo
Urbano

2) El término para
la interposicion
de los recursos
administrativos es de
(15 dias perentorios.
y deberan resclverse
en el plazo de treinta
{30} dias.

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El término para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios y deberan
resolverse en el plazo
de treinta {30) dias.

1} APELACION:
Gerencia Municipal

2) El término para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentarios y deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias
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a. Los planos v la memoria deberan estar firmados por
la Empresa Prestadora de Servicio

b. Documenta de aprobacién emitido por la Empresa
Prestadora de Senvicio consignando los datos del
profesional a cargo EPS,

Para obras de colocacion de mobiliario urbano 0.80% 38.00 X 30

1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre dias | Recepcion | Generalde | Gerenle Generalde Desarrollo Gerencia Municipal
reproduccion) con caracter de declaracion jurada. que Documental | Desarrolio Urbano

incluya la siguiente ir hon: v Archivo Urbano

* identificacion de la entidad prestadora de servicio Central

(EPS) solicitante y numero de RUC.

* Identificacitn del representante o apederado de EPS

con indicacion de su DNI

* Indicacion del numero de recibo y fecha de paga

del tramite administrativo.

2 |informe de factibilidad de servicio o documento similar,

expedido por la Entidad Prestadora de Servicio.

3 |Documentacion técnica de la obra asociada a la

instalacion:

* Memoria descriptiva de la intervencion. detallando las

caracteristicas fisicas y lécnicas de las instalaciones.

materia de tramite. Sefalando especificaciones

lecnicas, metrado. cronograma o fecha de inicio v

finalizacion de obra con relacion de areas a intervenir

sellado y firmado por la entidad prestadora del servicio

y &l profesional responsable

* Plano de Ubicacikn,

* Plano de escala, acotado. firmado y sellado por la

entidad prestadora del servicio v el profesional

sefalando v dif do mediante

leyenda areas de intervencion y rabajos a ejecutar. El

Plano no debera presentar borrones yio enmendaduras.

4 |De ubicarse en Zona Monumental, adjuntar autorizacion

del Ministerio de Cultura

& |Para realizar el presente procedimiento debera contar
con la Urbana o la Pr st

de dominio inscrita en Registros Pablicas

Obras en area de dominio publico ejecutadas Gratuito X Gerencia de Gerente

por entidades piblicas (a ser transferidas a Recepcion

esta municipalidad)

Gerencia de | Gerente 1) RECONSIDERAGION: 1) APELACION:

2) El término para 2) E! termino para la
Ia interposicion interposicion de los
de los recursos recursos administrativos

administrativos es de esde (15) dias
(15) dias perentorios perentorios y deberan
ydeberan resolverse resolverse en el plazo
en el plazo de treinla de treinta (30} dias.
(30} dias,

General de
Documental | Desarrollo

y Archivo Urbano
1 |Formato de solicitud (distribucitn gratuita o de libre Central

P on caracter de ion jurada
que incluya i la siguiente
* Identificacion de la entidad prestadora de servicio
(EPS) solicitante y numero de RUC.
- Identificacion del reprasentante o apoderado de EPS
con indicacion de su DNL.
2 |Resolucién de aprobacion de expediente lécnico
correspondiente, segin Io indicado en la O. M. N* 007-
2002 (26.05.02)
3 |De ubicarse en Zona Monumental, adjuntar autatizacion
del Ministerio de Cultura.
4 |Para realizar el presents procedimiento debera contar con la habilitacion Urbana o la
Prescripcion adquisitiva de dominio inscrita en Registros
Publcos.
Nota consideradas para todos los procedimientos:

(a) Todos los documenios seran presentados por
duplicado

(b} El formato v sus anexcs deben ser visados en
todas sus paginas.

{c) En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 4 del
Decreto Legistativo N* 1014, no se podra eslablecer
monto mayor al 1% de la UIT por conceplo de
derecho de tramite.

{d) En los casos en los que la EPS vla Municipalidad
se interconecten a avés de sistemas electronicos
para la emision de la autorizacion de instalacion de
conexiones domiciliarias de servicios publicos de
agua polable y desagiie. no &s necesario presentar
documentacion sobre identificacién de 1a EPS | ni de
Ia identificacién o poder de su representante o
apoderado. Asimismo. todos los farmatos y
formularios pueden convertirse en versiones

N
QO

% ‘;{“ slectronicos para faciltar el ramite
'v_”,,v‘;;r {e) Indicando que las obras a ejecutar no afectaran la
é% (; prestacion de otros servicios, ni generan dafos a
SS2
NG Y

&)




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
e e DR ] AR TRAMITACION | CAHIFICACION | eLazo NCiobe | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
De DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO FORMARA(| s (TR e} Exelimcin |RESOLY | procE ay | COMFETEN
ORDE DENOMINACION el e tp ENTO N | IS AN
N copisor | (umy | sr o RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION hibiles)
la infraestructura de uso publico ni a terceros;
asumiendo los gaslos que se deriven de las obras
de pawimentacion y omato que hubiera resultado
afectada de la ejecucisn de obras; asumiendo la
responsabilidad por los dafios y perjuicios que se
ocasionen como consecuencia de la instalacion y
de infh ura para la
preslacion de sus senvicios, aun cuando las obras.
sean realizadas por contratistas externos
() En caso que se requiera ampliacion del plazo para
la ejecucion de la obra ésta debera solicitarse tres.
dias antes de la fecha de vencimiento de la
aulonzacion sin pago alguno. En caso de no solicitar
la ampliacion en el plazo senalado se debers
cancelar el concepto de inspeccion ocular segun
el area fallanle por ejecutar
(a} En caso que no se hava podido ejecutar la obra
i e solicitara la reprogs ién de los
trabajos, sustentando el motivo por el cual no se
llevé a cabo. La Municipalidad autorizara la
reprogramacion de las obras (sin pago alquno) por
un plazo iqual al primigenio solicitado
(h) Debera contar con Habilitacion Urbana vio la
declaracién de Propiedad por prescricién adquisitiva
de dominio
Fal CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRAS 10 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
EJECUTADAS EN ViA PUBLICA Formulario Gratuito X | dias | Recepcion | Generalde | Gerenle General de Desarrolio Gerencia Municipal
Solicitud de Conformidad de Obra dirigido al Alcalde indicando el namero de autorizacién o1/ Documental | Desarrollo Urbano
21.1 DE SOLICITARSE DENTRO DE LOS 30 DIAS para la obra, debiendo consignar domicilio procesal dentro de la jurisdiccion del Cercado GRDAC/ v Archivo Urbano
POSTERIORES A LA CULMINACION DE LA OBRA del Callac o la Region Callao Ponal MPC Central 2} El término para 2) El términc parala
la interposicion interposicién de los
Base legal: de los recursos recursos administrativos
* 0. M. N° 000015 (20.08.01) administrativos es de esde (15) dias
* 0. M. N° 000055 (18.10.08) (15} dias perentorios perentorios y deberan
" D. A.N" 04-2012-MPC-AL Nota: vdeberan resolverse resolverse en el plazo
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Debera presentar como informacién necesaria, pruebas en el plazo de treinta de treinta (30) dias
* Ordenanza Municipal N* 027-2016 (26.10.18} de compactacion del terreno y de resistencia de (30) dias
* Ley 30477 - Lev que requla la ejecucion de obras de Servicios Piblicos materiales. En caso de tratarse de obras menores. no
Autorizadas por las Municipalidades, en area de dominio publico, modificado se exqira la presentacion de pruebas de compactacion
mediante Decreto Legislativo N* 1247. art. 3y 5 de terreno, debiendo presentarse una declaracion
" Decreto Supremo N* 006-2017-JUS. Decrato Supremo que Aprueba iurada como garactria de la correcta ejecucion de fa
€l Texto Unico Ordenado de Ia Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administralivo obra siendo respansable de cualquier deterioro del
General (publicado el 20.03.2017) art, 42,. 47 y 116 espacio publico por un lapso desiele (07) afos por
* Decrato Leqislativo N° 1248, Aprueba Diversas Medidas de efecto de intervencion realizada en el espacio publico
Simpiificacion Administrativa (publicado ef 10.11.2018). Art. 2, 3, 4y 5.
21.2 DE SOLICITARSE DESPUES DEL 10 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
VENCIMIENTO DE LOS 30 DIAS POSTERIORES Salicitud de Conformidad de Obra dirigido al Alcalde 2.99% 125.80 X dias Recepcion | Generalde | Gerente General de Desarrolio Gerencia Municipal
DE LA CULMINACION DE LA OBRA indicando el nimero de autorizacion para Ia obra, Formulario Documental | Desarrolio Urbano
Base legal: debienda cansignar domicilio procesal dentro de la 01/ ¥ Archivo Urbano
* O. M. N° 000015 (20.00.01) jurisdiccion del Gercado del Callao o la Regién Callao, GRDAC/! Central 2) El términc para 2) El término para la
* Q. M. N* DODO55 (18 10.08) asi como la indicacidn del nimero de recibo y fecha Portal MPC la interposician interposicion de los
* D. A. N°® 04-2012-MPC-AL de page del tramite administrativo. de los recursos recursos adminisirativos
* Ordenanza Municipal N° 026.2014 (26.12.14) Pruebas de del terreno v de administrativos es de esde (15) dias
* Ordenanza Municipal N* 027-2016 (26 10.18) de materiales. En caso de tratarse de obras menores, (15} dias perentorios perentorios v deberan
“ Loy 30477 - Ley aue requla la ejecucion de obras no se exigird la presentacion de pruebas de v deberan resolverse resolverse en el plazo
de Servcios Publicos Autorizadas por las compactacion de tefreno. debiendo presentarse una en el plazo de treinta de treinta (30) dias,
Municipalidades. en area de dominio publico, declaracion jurada como garactria de la correcla (30) dias.
modificado mediante Decreto Legisiativo N* 1247, ejecucidn de la obra siendo responsable de cualquier
Ar.3y5 delerioro del espacio publico por un lapso de siete
* Decreto Supremo N° 008-2017-JUS, Decreto (07) afios por efecto de intervencion realizada en el
Supremo que Aprueba el Texio Unico Ordenado de la espacio piblico.
Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General {publicado el 20.03.2017) art. 42,. 47 y 118
" Decreto Leqisiativo N° 1248, Aprueba Diversas
Medidas de Si istrativa
 10.11.2016). At 2,3, 4 v 5,
22 |CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO X 10 Gerenciade | Gerents 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
dias Recepcion | Generalde | Gerente General de Desarrolio Gerencia Municipal
Base legal: Solicitud dirigida al Sr. Alcalde firmado por el Formulario Documental | Desarrollo Urbano
administrado. indicando el numera de recibo y fecha oV ¥ Archivo Urbano
0. M. N* 000047-2009 (17.10.08) de Pago por derecho de tramite GRDAC/ Central 2) El término para 2) El termino para fa
" 0. M. N° 005-2018 (20.02,18) (24.02.02) Plana de Ubicacién v Localizacion. escala 1/500 y 45t la interposicion interposicion de los
* 0. M. N 000014 (18.03.08) 1/10.000. sequn formata, GO/ de los recursos. recursos administrativos




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
N ot L A TRAMITACION CELIEICACION Pp%o INICIO BE AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI {UIT= 4,300) Evaluacion |RESOLY | poneening | COMPETEN
bt DENOMINACION a7 ] NS ERTA AT FARS
N coDIGO/ [ (3 uIT) Sl ? bloss RESOLVER |  RECONSIDERACION APELACION
UBICACION gl
* D.S.N° 030-08-EM, Art. 12, * Comercio v Senvicios Portal MPC 3.16% 132.80 administrativos es de esde (15} dias
* Decrato Supremo N* 008-2017-JUS, Decreto " Industria 381% 160.00 (15} dias perentorios perenlorios y deberan
que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la vdeberan resolverse resolverse en el plazo
Ley 27444 - Lay del Procedimiento Administrativo en el plazo de treinta de treinta (30} dias
General (publicado el 20.03.2017) art, 42, 47 y 116 (30} dias
* Decreto Logislative N° 1246, Aprueba Diversas
Medidas de Sir ion i i
2110.11.2016). Art. 2, 3,4y 5.
23 |AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIO 10 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1} APELACION:
PUBLICITARIO Formate de Solicitud dirigida al Alcalde debiendo 3.23% 135.70 dias Recepcion | Generalde | Gerente General de Desarrolio Gerencia Municipal
consignar domicilio procesal, asi como la indicacion Farmulario Documental | Desarrolio Urbano
23.1 EN BIENES DE USO PUBLICO (CON del numero de recibo y fecha de pago del tramite o1/ y Archivo Urbano
LEYENDA VARIABLE) administrativo, GRDAC/ Central 2) EI término para 2) El término para la
Arte o Disefio del anuncio publicitaric con dimensiones Portal MPC Ia interposicion interposicion de los
1. PANELES MONUMENTALES (UNIPOLAR - MINIPOLAR}) y leyenda. asl como fotografia en el cual se debe de los recursos recursos adminisirativos.
2. PANELES VOLUMETRICOS apreciar el entorno urbano, el lugar donde se ubicara administrativos es de esde (15) dias
3. TOTEMS el anuncio publicitario: y fotomontaje del anuncio (15) dias perentorios perentorios v deberan
publicitario con dimensicnes, forma, color y leyenda v deberan resolverse resalverse en el plazo
Base legal: del anuncio solicitado. en el plazo de treinla de treinta (30) dias.
*Lay N° 27972 (27.05.03) Convenio suscrile con la Municipalidad Provincial del (30) dias
* Ley N° 27281 - Ley de Aeronautica Civil v su Callag.
Reglamento-Decreto Supremo N* 050-2001-MTC Planos de estructuras y detalles del elemento
Art. 54 estructural, frmados, visados y sellados por Ingeniero
‘Ordenanza Municipal N° 018-2017 (28.07.2017) Civl colegiado.
* Decreto Supramo N°® 006-2017-JUS, Decreto Presentar sequro contra todo riesgo, de modo que esto
Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la cubra tanto dafos materiales. como la integridad fisica
Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo de las personas, es decir lasiones, invalidez o muerte
General (publicada ef 20.03.2017) art, 42, 47 y 116 que sean ocasionados por elementos publicitarios
* Decrete Leqisiativo N° 1246, Aprueba Diversas ( de tratarse de paneles monumentales v volumétricos)
Medidas de i i i Declaracion jurada en la que indica que cuenta con Autorizacion del Ministerio de Cultura
el 10.11.2018). An. 2.3, d v 5 conforme o dispuesto en la Resolucion Direcloral
Nacional N* 196-86/INC de fecha 08 de Julio de 1006
{en caso que los elementos publicitarios se proyectan
dentro de la Zona urbano Monumental)
En caso de ser anuncios de tipo luminoscs, iluminados
ylo especiales mayores a 12.00 m2. adjuntara copia
simple de la carta de responsabilidad profesional por
las instalaciones eléctricas, refrendado por un Ingeniero
Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista habil
Copia simple de la carta de factibilidad de conexion
eléclrica por la empresa presladora de senicios
coffespondientes (cuando la ubicacion del anuncio
involucra la instalacion de una red de energia eléctrica)
Declaracion jurada en la que indica que cuenta con de constr d
para el elemento ylo edificacion emitida por la DGAC
de ser el caso.
23.2 ANUNCIOS TIPO VALLAS CON VISTA A LA 10 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1} APELACION:
ViA PUBLICA (CON LEYENDA VARIABLE) ¥ Formato de Solicitud dirigida al Alcalde debienda 3.30% 142.50 dias | Recepcién | General de Gerente General Gerencia Municipal
ANUNCIOS SIMPLES EN ViA PUBLICA (CON consignar domicilio procesal, asi como la indicacién Formulario Documental | Desarrolio de Desarrolio
LEYENDA VARIABLE Y FIJA) del nimero de recibo y fecha de pago del iramite o1/ v Archiva Urbano Urbano
1. Vallas administrativo GROAC! Central
2. Paneles Simples Arte o disefio del anuncio publicitario con dimensiones Portal MPC 2) El término para 2) El término para la
3. Paletas Publicitarias vy levenda Ia interposicion interposicion de los
Fotografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano, el lugar donde de ubicara el de los recursos recursos administrativos
anuncio publicitario y Folomoniaje del anuncio administrativos es de esde (15) dias
Base leqal: publicitario con dimensiones, forma, color y leyenda (15) dias perentorios perentorios y deberan
“Ley N* 27872, Ley Organica de Municipatidades del anuncio solicitado. vdeberdn resolverse resolverse en el plazo
(27.05.03) Convenio suscrito con la Municipalidad Provincial del en el plazo de treinta de lreinta (30) dias.
*Ordenanza Municipal N® 018-2017 (28 07.2017) Callao, {30) dias
* Decreto Supremo N* 006-2017-JUS, Decreto Declaracion jurada en la que indica que cuenta con la
Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de Autorizacion del propietario del inmueble {en caso de
la Ley 27444 - Ley del Procedimiento Adminstrativo tratarse de un inmueble sujeto a Régimen de Propiedad
General (publicado el 20.03.2017) art. 42,. 47, 51 Exclusiva y Comun), asi mismo, debe indicar que
v 118 cuenta con aulorizacién de la Junia de Propietarios
* Decreto Legislativo N® 1248, Aprueba Diversas. {en caso de no existir Junta de Propietarios, debera
Medidas de Simplificacién Administrativa (publicado presentar una relacion en la que, la mitad mas uno de
el 10.11.2018). Arl. 2. 3, 4y 5, los propietarios estén de acuerdo con la instalacion
del anuncio), de ser el caso (anuncios lipo vallas)
Plano de Eslructuras y Plano de Instalaciones Eléctricas
(de ser el caso) a escala conveniente refrendado por
Ingeniero Civil & Ingeniero Electricista o Mecanico
Electricista. respectivamente
Declaracion jurada en la que indica que cuenta con
Aulorizacion del Ministerio de Cultura conforme lo
dispuesto en la Resolucion Directoral Nacional N*
{O -7 196-98/INC de fecha 08 de Julio de 1966 (en caso que
DOy EXY el predio donde se instalardn las vallas de encuentre
- _? ‘&O dentro de |a zona urbano Monumental).
at_ 3 é m Copia simple de la carta de factibilidad de conexidn
=z,
2% iy
1% SR

S
<
.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
REQUISITOS CALIFICACION | PLAZO
N TRAMITACION PARA | wiciope | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO el PTE 5300 Evabincion | P SOLY R SCEIN | S LN
URCE N DENOMINACION e o ST R A
N CODIGO/ | (% uIT) sl % s ) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION a
elécirica por la empresa prestadora de servicios
correspondientes (cuando la ubicacion del anuncio
involucra la instalacion de una red de energia eléctrica}
9 [Carta firmada por el representante legal de la Empresa,
asumiendo la responsabilidad por cualquier dano o
pefjuicio producto de las vallas, paneles simples y
paletas publicitarias, instalados.
De ser el caso:
1 |De tratarse de anuncios simples en via pablica con
levenda fiia, debera indicar mediante declaracion
jurada que cuenta con Licencia de Funcionamiento
del local comercial al cual publicita.
GERENCIA DE OBRAS: SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 INSPECCION OCULAR DE PROCEDIMIENTOS DE LA Gerencia de Gerente
GERENCIA DE OBRAS Formulario Recepcion | General de
1 |Formalo de Solicitud dirigida al Alcalde debiendo oy 3.60% 151.10 X Documental | Desarrolio
Base Legal consignar domicilio procesal, asi como la indicacion GROAC/ y Archivo Urbano
* Ley N° 27972 {27.05.03} Art. 79 del nimero de recibo v fecha de paqo del ramite Portal MPC Central
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14) administrativo
* Decreto Supremo N* 006-2017-JUS, Decreto
Supremo que Aprueba el Texto Unica Ordenado de
la Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General (publicado el 20.03.2017) art. 42, 47. 51
v 116
* Decreto Legislativo N° 1246, Aprueba Oiversas
Medidas de i
£110.11,2016). At 2.3, 4y 5
GERENCIA GENERAL DE TRANSPORTE URBANO
‘GERENCIA DE TRANSPCRTE Y TRANSITO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 INSCRIPCION Y MODIFICACION EN EL REGISTRO DE TRANSPORTE EN SUS|
DIVERSAS MODALIDADES DE LA GERENCIA GENERAL DE TRANSPORTE
URBANO.
1.1 INSCRIPCION DE PERSONAS JURIDICAS EN EL REGISTRO DE| 1 |Soiicitud bajo la forma de declaracién jurada. conforme 3 los datos Formulario X 30 Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
TRANSPORTE DE PERSONAS EN SUS DIVERSAS MODALIDADES cefialados en el formulario, adjuniando a5 dias | Peritéricade | Generalde |Gerente General de Transporte| Gerente Municipal
(PRIVADO, REGULAR Y ESPECIAL: TURISTICO, DE ESTUDIANTES, 2 | la Gerencia | Transporte |Urbano
TAXI, TRABAJADORES, TAXI, VEHIC. MENOR) Y MERCANCIAS (CARGA). 2 [[Feassl deroeho g Eatily o 280 5| SN0 Generalde | Urbano
Portal MPC Transporte 2) EI tmino  para la|2) EI término para la  interposicion|
Urbano interposicion  de  los recursos|de los recursos administrativos  es de
administrativos  es de quince (15)|quince (15) dias perentorios v deberan
dias  perentorios y deberan|resolverse en el plazo de (30) dias.
resolverse en el plazo de (30))
dias
Base legal:
" Ley N° 27072 (27.05.03) Ant. 81°
* Decreto Supremo N° 017-2008-MTC (22.04.09)
* Decreto Supremo N° 023-2000-MTC (20.08.00)
* Decreto Supremo N° 055-2010-MTC. (02.10.10)
* Ordenanza Municipal N® 000040-2009-MPC (07.00.09)
* Ordenanza Municipal N°® 000051-2010-MPC (31.10.10)
* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.00.10)
* Ordenanza Municipal N® 000048-2010-MPC (28.00.10)
1.2 MODIFICACION DE LAS PERSONAS JURIDICAS INSCRITAS EN EL| 1 [Sobcitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formularic x 20 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERAGION: 1) APELACION:
REGISTRO  DE TRANSPORTE (RAZON  SOCIAL, DOMICILIO, A enel 49/ Periférica de | Generalde |Gerenle General de Transporte|Gerente Municipal
[ T
REPRESENTANTE LEGAL, FUSION, ESCISION, CONSORCIO Y OTROS). 2 |Pago del derecho de tramite &t AdiR o SS:',;T:: FS:\:E:;Ie Urbano
Portal MPC Transporte 2) El  término  para  la|2) El término para la interposicion
Urbano interposicion de  los recursos|de los recursos administralivas  es de
Nota: administrativos es de quince (15)|quince {15) dias perentorios y deberan
Base legal: Para el caso de cambio de domiciio solo debera presentar FICHA RUG vgente, ::iw‘:”:"“"fl“m;n “::7’;3‘; frasoiveri e 4l plsmy G800} Han
" Ley N° 27072 (27.05.03) con antigiiedad no mayor a 1 mes donde conste informacion materia de modificacion dias
* Decreto Supremo N° 017-2008-MTC (22.04.00)
* Decreto Supremo N°023-2009-MTC (20.08.00)
* Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.10.10)
* Ordenanza Municipal N°® 000040-2008-MPC {07.08.08)
* Ordenanza Municipal N° 00005 1-2010-MPC (31,10.10)
* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.09.10)
* Ordenanza Municipal N° 000048-2010-MPC (28.00.10)
2 AUTORIZACIONES PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS EN SUS DIVERSAS MODALIDADES
(PERSONA JURIDICA Y NATURAL).




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

EQUISITOS TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

FORMULARI (UiT= 4,300)

o/
CODIGO!
UBICACION

DENOMINACION

(% UIT) S,

i

INICIO DE
PROCEDIMI
ENTO

AUTORIDAD

COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

2.1 AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE
PUBLICO REGULAR DE PERSONAS {PERSONAS JURIDICAS).

Base Legal:

* Ley N® 27072 (27.05.03) Art. 81°

" Decrelo Supremo N°® 017-2008-MTC (22.04.08)

* Decreto Supremo N° 023-2000-MTC (29.08.00)

* Ordenanza Municipal N° 000020-2007-MPC {28.04.07)
* Ordenanza Municipal N° 000040-2000-MPC (07.09.08)
* Ordenanza Municipal N° 000051-2010-MPC (31.10.10}

enel . adj

y seguridad vial y N° de Licencia de Gonducir
Pago del derecha de tramite,

Nota:

en los registros de la GGTU.

de vehiculos y conductares,
- El pago incluye la inspeccidn ocular

Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos

Proyecto de Reestructuracion Empresarial, en fisico y digital, que contenga el estudic operacional
de la ruta, plan de financiamiento economico y plan de estructuracion administrativa,

Relacion del 50 % de vehiculos nueves a nombre de la empresa con los que va a prestar el
servicio de transporte, cuya antigliedad sea no mayor a 3 aflos contados a partir del afio
siguiente de su fabricacidn, y copia de la larjeta de propiedad de cada vehiculo que se
propone. Tralandose de arrendamiento financiero, debera adjuntarse ¢l conlralo respectivo,

Lista da colores distintivos, logotipo y disefio idenlificalorios de la flota vehicutar

Relacion de conduclores y cobradores que prestaran el senvicio, indicando nembres y
apeflidos, N° del DNI y carné vigente que acredita haber aprobada el curso de educacion

-Las Personas Juridicas solicilantes deberan estar previamente inscritas

- De obtenerse la autorizacidn, |a empresa debera proceder a la habilitacién

Formulario
50/
GTT/
Portal MPC

21T1% 933.50

30 dias

Mesa
Periferica de
la Gerencia
General de
Transporte
Urbano

Gerente
General de
Transporte

Urbano

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de Transporle
Urbano

para  la

2) El  termino

1) APELACION:
Gerente Municipal

2) EI término para la  interpasicion

P de los
[administrativos  es de quince (15)
dias  perentorios vy  deberan
resolverse en el plazo de (30)
dias,

los recursos administrativos es de
quince (15) dias perentarios y deberan
resolverse en el plazo de (30) dias

22 AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE|
TRANSPORTE ~ PUBLICO ESPECIAL DE PERSONAS: TURISTICO,
TRABAJADORES, ESTUDIANTES, TAXI (PERSONA JURIDICA).

Base Legal:

* Ley N® 27972 (27.05.03) Art, 81°

* Decreto Supremo N° 017-2000-MTC (22.04.09)

* Decreto Supremo N° 023-2008-MTC (20.06.08)

* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.00.10)
* Ordenanza Municipal N° 000048-2010-MPC (28 0010}

sefialados en el formulario, adjuntando

de 15 unidades.

seguridad vial y N° de licencia de conducir.

Pago del derecho de tramite.

Nota:

de la GGTU

y sus conductores.

Solicitud baje la forma de declaracion jurada, conforme a los datos

Relacion de vehiculos con los que prestara el servicio de transporte y nimero de placa
de rodaje. en el caso del servicio de tax estacion y remisse. relacion de vehiculos minima

Presentar logotipo y  disefio identificatorios de la flota vehicular. Para el servicio de
Tax presentar colores distintivos de la Rlota vehicular.

Relacién de conduclores que prestaran el servicio. indicando sus nombres y apelidos
N del DML camé vigente que acredita haber aprobado el curso de educacion y

Estudio técnico sustentatorio del servicio a prestar detallando: descripcion de la prestacion

del servicio. zonas de operacion, dias, horarios, frecuencias, centros atractores de viaje,

elc. firmado por un ingeniero colegiado especialista en transporte.

En caso de transporte de esludiantes. presentar relacion de colegias, institulos o universidades
y ofros similares a cuyos estudiantes se les prestara el servicio,

-Las Personas Juridicas soficitantes deberan eslar previamente inscrilas en los registros
- De obtenerse la autorizacion. la empresa debera de proceder a la habilitacion de vehiculos

- En el caso del senvicio de transporte especial turistico sefalar la modalidad del servicio
tales como: traslado, visita local, excursion, gira o circuito.

- En el caso del senvicio de ransporte especial Taxi sealar la modalidad de servicio tales como:
Estacion y/o Remisse, asi como Declaracion Jurada consignando N° de Licencia de su oficina
administrativa y su zona de estacionamiento. indicando la fecha de emitido de cada uno.

- £ pago por evaluacion lécnica incluye inspeccion ocular

Formularic
50/
GTT/
Portal MPC

12.94%

30 dias

Mesa
Peritérica de
la Gerencia
General de
Transporte

Urbano

Gerente
General de
Transporte

Urbano

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de Transporte
Urbano

2) El  término  para  la

1) APELACION:
Gerente Municipal

2) El términc para la  interposicion|

de los
administrativos s de guince (15)
dias  perentorios vy deberan
resolverse en el plazo de (30}
dias

los recursos administrativos es de
quince (15) dias perentorios y deberan
resolverse en el plazo de (30} dias

2.3 AUTORIZACION O RENOVACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE,
ESPECIAL DE TRABAJADORES (PERSONAL NATURAL).

Base Legal:

*Ley N®27072 (27.05.03) ArL. 81°
“ Decralo Supremo N°® 017-2000-MTC (22.04.08)
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (20.08.09)
*R.D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11)
*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11)

de los vehiculos por parte del solicitante,

(cuando corresponda)
Pago del derecho de tramite

Nota:
- Maximo dos vehiculos por propielario.

Solicitud bajo |a forma de declaracion jurada, conforme a los datos sefalados en el formudario

Declaracién Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo
Marca, Afto de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de
propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contralo de arendamiento financiero u
operalivo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el usa legitimo

Capia del certificado del Seguro Obligatoric de Accidentes de Transito (SOAT) o

Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.
Copia del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente

- El tipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigente y debera contar con una

Formularic
50/
GTT/
Portal MPC

7.84% 328.70

30 dias

Mesa
Peritérica de
la Gerencia
General de
Transparte
Urbano

Gerente
General de
Transporte

Urbano

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de Transporte
Urbano

2) Bl #rmino  para  fa
interposicion  de  los recursos|
administrativos  es de quince {15)
dias  perentorios y deberan
resolverse en el plazo de (30)]
dias

1) APELACION:
Gerente Municipal

2) El términc para la  inlerposicion|
de los recursos administralivos  es de
quince (15) dias perentorios y deberan
resolverse en el plazo de (30) dias.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

DERECHO DE
N® it b b Gl TRAMITACION C_A"m“cm" P;:ﬁ.o INIGIo DE | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
SRGE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 3 3 FORNLARLIEAONTE A0 £ iveckin {AESOLY PROCEDA EAreT
N etialbn ) CODIGO! | (% UIT) s/, H §. ns RESOLVER [ RECONSIDERACION APELAGION
UBICACION B B
anligiiedad no mayor a tres (3} aios y peso mayor a 2400 kg de peso bruto
- De obtenerse la aulorizacion, el solicitante debera de proceder a la habilitacién del conductor
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presantado por el administrado lenga una duracién menor a un afio, en cuyo caso |a habilitacion
wehicular sera hasta por &l iempo previsto en el mismo
- El pago por inacripcién del vehiculo incluye 1a verificacion de datos de identificacion vehicular
y emision de la tarjeta Unica de circulacién
- La autorizacion a emitir tiene vigencia anual
Solicitud bajo la forma de declaracién juwada, conforme a los dalos X sa ON: )
2.4 AUTORIZACION O RENOVACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE T ejn &l formulario, adjuntando ! Fmr;::am e Pen:':nca de GE:::Ih:e ge?fn?g 'éi?:r:A::D 'T‘n.anspuue :3};;5? n‘:ﬁ'n“pal
ESPECIAL DE ESTUDIANTES (PERSONA NATURAL). ; - ) Ia Gerencia | Transporte |Urbano
Copia simple del certificade del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transile (SOAT) o Certificado GTT/ General de kg
Base Legal: contra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado. Portal MPC Transporte 2) El término  para  la|2) El término para la  interposician
* Ley N° 27072 (27 05.03) Art. 81° Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV). vigente (cuando corresponda). Urbano nnlcrposrcibn de los recursos| de_ los recursos administrativos  es de|
* Decreto Supremo N¢ 017-2008-MTC (22.04 06) Oeclaracion Jurada consignando fos dalos de cada vehiculo como: Placa, Categoria (Clase, Modelo e s e {15 e, BT dadorsn
* Decreto Supremo N°023-2009-MTC (29.06.09) Marca, Afio de F. Nombre del (los) propi (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de resolverse en el plazo de (30)
* Ordenanza Municipal N® 000048-2010-MPC (28 00.10) propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contralo de arrendamiento financiero u dias.
* R.D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de
* R. D. N® 3530-2010-MTC/15 (07.01 11) los. vehiculos por parte del solicitante.
Relacion de colegios, institulos o universidades y otros similares a cuyos
estudiantes se les prestara el servicio
Pago del derecho de tramite 6.90% 206.80
Nota:
- Maxmao dos vehiculos por propietaric.
- El lipo de vehiculo sera conforme 3 la clasificacién vehicular vigente.
- De la ion, el debera de proceder a la habilitacion del conductor.
- El page por inscripcidn del vehiculo incluye la verificacion de datos de identificacion vehicular
¥ emision de la tarjeta Gnica de circulacion
- La autorizacidn a emitir tiene vigencia anual
2.5 AUTORIZACION O RENOVACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme 3 los datos Farmulario x 30 dias. Mesa Gerente  [1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
ESPECIAL DE PERSONAS EN TAXI INDEPENDIENTE (PERSONA NATURAL). i enel  adj 50/ Peritérica de | Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
Capia simple del del Seguro Obii de Accidentes de Transito (SOAT) o &t zfn:';ﬁ: T'S"m"‘:::e N
Certificado contra Accidenles de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado Portal MPC Tgf:::;‘f 2) El  término  para  la|2) Bl términe para la  interposicion
Base Legal: Copia del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), wgente mlergasiciun de los recursos|de los recursos adminisirativos es de
Loy 2172 270365 o o coreon i Seieatestiblates i) o bonet s o
* Decreto Supremo N° 017-2008-MTC (22.04.08) Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: placa, categorial clase, modelo, resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 023-2000-MTC (29.08.09) marca, ano d efabricacion, nombre del(los) propietario(s). o copia de contrato de compra venta con dias,
* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.00.10) firmas legalizadas
"R, D. N®4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Pago del derecho de tramite 7.79% 334,90
*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11)
Nota:
- Maximo tres vehiculos por solicitante
- Eltipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigente,
- De obtenerse la autorizacién, el solicitante debera de proceder a la habilitacién dal
conductor.
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que ia vigencia del cantrato
presentado por el administrado tenga una duracidn menor a un ano. en cuyo
caso la habilitacion vehicular serd hasta por el tiempo previsto en el mismo.
- El page por inscripcién del vehiculo incluye |a verificacién de datos de
identificacion vehicular y emision de la larjeta Gnica de circulacian
- La autorizacion a emitir tiena vigencia anual.
2.6 AUTORIZACION O RENOVACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario X 30 dias Mesa Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
ESPECIAL TURISTICO (PERSONAL NATURAL). sefalados en el formulario, adjuntando 50/ Periferica de ?enelal de |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
Declaracion Jurada consignando los dates de cada vehiculo coma: Placa, Categoria /Clase, Modelo GTT/ B Carnca ra:::::e IERnS
Base Legal: Marca, Afic de Fabricacién, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Fortal MPC 2) Eb término  para  la|2) El término para la interposicion
*Ley N* 27072 (27.05.03) propiedad del sofcitante. de no ser asi, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u arpadicin. ﬂee . d‘:! _':;“'{ij de. ‘05“'5?::::5 Sdm'“'s"a“"“‘sd!::r::
* Decreto Supremao N° 017-2000-MTC (22.04,09) operalivo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante Jos cuales se acredile el uso legitimo de benbigoetiy ywdeberan bbb ;lazo s :30;«) e
* Decreto Suprema N°® 023-2000-MTC (20.00.00) los vehiculos por parte del solicitante. resolverse en el plazo de (30)
*R. D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Copla simple del cerlificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Trénsilo (SOAT) o dias
* R.D. N° 3530-2010-MTC/15 [07.01.11) Certificado conlra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.
Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular {CITV), vigente {cuando corresponda)
Pago del derecho de tramite 6.79% 291.90




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

2,

G
g
7

Zis
)

1
[2)

DEREC DE
REQUISITOS CALIFICACION | PLAZO
Ne TRAMITACION PARA | puciope [AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
FORMULA (UIT= 4,300) Evaluacién |RESOL COMPETEN
pioee DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO m LA oLV | ProceDiM | COMPETE!
DENOMINACION diss ENTO
N CODIGO! | (wum) | s RESOLVER | RECONSIDERACION APELAGION
UBICACION bl
Nota:
- Maximo dos vehlculos por propiatario
- El tipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigenie y debera
contar con una antigiiedad no mayor a tres (3) ahos y peso mayor a 2400 kg
de peso brute.
- De oblenerse la autorizacion, el solicitante debera de proceder a la habifitacion del
conductar
- Senalar la modalidad del servicio tales como: traslado. visita local. excursion, gira o
clrcuito.
- El pago por inscripcién del vehiculo incluy ta verificacion de dales de identificacion
vehicular y emision de ia tarjeta Unica de circulacion
- La autorizacion a emitir tiene vigencia anual.
3 AUTORIZACION PARA LA CIRCULACION DE TRANSPORTE DE CARGA Y/O| Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario x 25 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
MERCANCIAS EN LA JURISDICCION DEL CALLAC (PERSONA JURIDICA O sefialados en el formulario, adjuntando 50/ Periférica de | Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
PERSONA NATURALL Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Calegoria /Clase, Modelo GTT/ Iég‘:::',‘z': T'La,!:::;u Lrbano
Marca. Afio de Fabricacién, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (3) deberan ser de Portal MPC Transporte 2) El tmino para la2) El termino para la interposician
propiedad del solicitante, de no ser asi. presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u Urbana interposicion  de  los recursoside los recursos administratives es de
Bass Legal: " e ‘ " ) il - e —— —— adminisirativos  es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan
ase Legal: operativo o de los contralos de cualguier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de dias perenlorios y deberan|resolverse en el plazo de (30) dias
“ Ley N° 27972 (27.05.03) los vehiculos por parte del solicitante resolverse en el plazo de (30)
* Ley N° 20385 (28,05 09) Copla simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SAT) o dias.
* Decreto Supremo N° 017-2000-MTC (22.04.00) Certificado contra Accidentes de Transita (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado
* Decreto Supremo N° 023-2000-MTC {20.08 09) Copia simple del Certificade de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda)
Sefalar las vias, locales o zona de distribucion de mercancias.
Pago del derecho de tramite 10.47% 450,20
Nota:
- Wehiculos no mayor a 3.5 toneladas.
- Las Personas Juridicas solicitantes deberan estar previamente inscritas
en los registros de la GGTU
- La habilitacién vehicular tiene vigencia anual, salvo que a vigencia del contrato
presentado por el adminisirado tenga una duracian menar a un afo, en cuyo
caso la habilitacion vehicular serd hasta por el tiempo previsto en el mismo.
4 AUTORIZACION DE TRANSPORTE PRIVADC (PERSONA JURIDICA O Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formularic x 20 dias Mesa Gerenle  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
PERSONA NATURAL). el _ 50/ Periférica de | Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
la Gerencia | Transporte
Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa. Categoria /Clase. Modelo GTT/ General de U,:gm ks
Base Legal: Marca, Afio de Fabricacian, Nombre del (los) propietaric {s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Transporte 2) El término para lal2) EI término para la interposicién)
" Ley N® 27672 (27.05.03) Art. 81° propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contrato de arrendamiento financiers u Urbano interposicion  de  los recursos|de los recursos administrativos  es de
e e heob 5 o site el imo administrativos es de quince {15)|quince (15) dias perentorios y deberan
Ley (28.05.09) loperativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legilimo de dias  perentorios y  deberan|resolverse en el plazo de (30) dias.
* Decreto Supremo N°017-2009-MTC (22.04.09) los vehiculos por parte del solicitante. resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (20.06 08) Caopia simple del centificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) o dias.
*R.D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado
* R, D. N® 3530-2010-MTC/15 (07.01.41) Caopia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular {CITV), wgente (cuando corresponda)
Pago del derecho de tramite 145% 307.40
Nota:
- La habiitacion vehicular tiene vigencia anual. salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una durackin menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el bempo previsto en el mismo
- El pago por inscripcién del vehiculo incluye la werificacion de datos de
identificacion vehicular y emision de la taneta Gnica de circulacion
5 |MODIFICACION DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS Y/O FUSION DE RUTA Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme 3 los datos Formulanio X 30 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
AUTORIZADA. A errélifor 50/ Periférica de | Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
i e } la Gerencia | Transporte |Urbano
Estudio téenico sustentatorio en fisico y digital, el cual deberd estar firmado por un GTT/ General de Urbanc
ingeniero colegiado especialista en transporte, Portal MPC Transporte 2) El término  para  la|2) EI término para Ia  interposicion|
Base Legal: Para los casos de modificacion de caracleristicas 1écnicas, presentar Urbano Misposich . G8. ¥ TecUansdE fos fecitkex Bamnisraial. ap de
k . . i administrativos  es de guince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan
Ley N° 27072 (27.05.03) Art. 81 - Plano de ruta actual y de la rula propuesta a escala 1:40,000 dias  perentorios y deberan|resolverse en el plazo de (30) dias
* Decreto Supremo N° 017-2008-MTC (22.04.09) - Estudio de Origen - Destino, Demanda de necesidad de viaje, tiempo de recormido resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 023-2000-MTC (20.08.00) flota requerida, frecuencia, ltinerario y centros atractores de viaje. atc dias,
* Ordenanza Municipal N° 000040-2000-MPC (07 00.00) Pago del derecho de tramite. 12.11% 52090
* Ordenanza Municipal N° 000051-2010-MPG (31.10.19
Nota: %
O/‘T\:, ol s
‘{fi e El pago incluye |a inspeccion ocutar o o
- A
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
N seel L e A TRAMTAGION | SPLIFICACION | Puazo nicio b | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO + EORMULARY LLLE] § a:mu" v FROCEDMS iy
N s cODIGO! | (% UIT) s/, § E ‘;. e RESOLVER |  RECONSIDERACION APELACION
UBICACION 3 )

] "Fnoucnn DE AUTORIZACION PARA PRESTACION DE SERVICIOS DE Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario X 30 dias Mesa Gerente | 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PERSONAS: TRABAJADORES, sefiaiades an el lomulari, adjumando: 50/ Periférica de | Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
ESTUDIANTES, TURISTICO, TAXLIPERSONA JURIDICA}. Presentar kogotipo y disefic identificalorios de la fiota vehicular (en los casos que se haya GTH ISEG“:;T':: T'S:;::: e |Ubano

modificada) . Para el servicio de Taxi presentar colores distintivos de la flota vehicular. Portal MPC Transporte 2) El 1&rmino para 1a|2) EI términe para la  inlerposicion
Estudio técnico sustentatorio en fisico y digital. del servicia a prestar detallande: Urbano Inerposicion  de los _recursos|de los recursos adminisiralivos  es de
Descripcién de la preslacion del servicio. zonas de operacion, dias, horarios, :dmlms"alms o duicpines (13)| ouvica (15] dtiar parsaloriod .y, debauiy
ias  perentorios y deberan|resolverse en el plazo de (30} dias.
Base Legal: frecuencias, centros atractores de wviaje. etc: firmado por un ingeniero colegiada resolverse en el plazo de (30)
“ Ley N° 27072 (27.05.03) Art. 81" especialista en Iransporie. dias
* Decreto Supremo N° 017-2000-MTC (22.04.00) Pago del derecho de tramite 11.43% 491.60
* Decreto Supremo N° 023-2000-MTC (20.06.09)
* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.00.10) Nota:
* Ordenanza Municipal N® 000048-2010-MPC (28.09.10) - En caso de lransporte de estudiantes, debara presentar relacion de colegios., institutos
© universidades y otros similares a cuyos estudiantes se les prestara el servicio
- En caso del servicio de tax. la empresa debera acreditar contar con la flota minima
habilitada (15 vehiculos)
- El pago incluye la inspeccidn ocular

7 RENUNCIA A LA AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO Solicitud bajo la forma de declaracion jurada. conforme a los datos Formulario X Pe!m&:ﬁ - GS:;::\IZE
DE TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS EN SUS DIVERSAS sefialados en el formulario, adjuntando: 50/ la Gerencia | Transporte
MODALIDADES, PRIVADO, MERCANCIAS O CARGA. oTTY General de Urbano

- e et
Base legal: La solicitud debera presentarse 30 dias antes de dejar de prestar el servicio
* Ley N° 27072 (27.06.03)
* Decreto Supremo N°® 017-2009-MTC (22.04.00)
* Decreto Supremo N°® 023-2000-MTC (29.06.00)
* Ordenanza Municipal N° 000040-2008-MPC (07.02.09)
* Ordenanza Municipal N° 000051-2010-MPC (31.10.10)
* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.09.10)
* Ordenanza Municipal N° 000048-2010-MPC (28.00.10)

B AUTORIZACIONES TEMPORALES PARA PRESTAR EL SERVICIO DE

TRANSPORTE.
8.1 AUTORIZACION TEMPORAL POR VEHICULO PARA PRESTAR SERVICIO| Solicitud bajo la forma de declaracidn jurada. conforme a los datos Formulario X Mesa Gerente
DE TRANSPORTE FUERA DE RUTA (PLAYAS, PASEOS, PERSONAL, Y sefialados en ef formulario, adjuntando: 54/ Periférica de | General de
OTROS) PORVEL]. Relacion de cada vehiculo y nimero de placa de rodaje, origen y destino del recorrido. GTT Eii:?:: TFS:‘:!T?
Copia simple del del Seguro Obl de de Transito (SOAT) o Certificado Portal MPC Trﬂ?;:r‘:om
Base Legal: contra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.
* Ley N° 27972 (27.05.03) Gopia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda)
* Decreto Supremo N° 017-2008-MTC (22.04.00) Pago del derecho de tramite. 2.58% 111,10
* Decreto Supremo N° 023-2008-MTC (20.06.09)
Nota:
- La Autorizacién temporal a otorgarse es por cada vehiculo y hasta 2 dias, dentro de la jurisdiccion.
- Solo para vehiculos cuya habilitacion se encuentra vigente por la Gerencia General de Transporte
Urbano,
8.2 AUTORIZACION PARA EFECTUAR CARGA Y DESCARGA. Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario X Mesa Gerenle
sefialados en el formulario, adjuntando: 54/ Periférica de | General de
A la Gerencia | Transporte
Base Legal: Propuesta de recorrido, sefialando ubicacion de zona de carga y descarga. y horario. GTT/ General de Urbano
* Ley N° 27972 (27.05.03) Copia simple del certificado del Seguro Obligatoric de Accidentes de Transito (SOAT) Portal MPC. Transporte
* Decreto Supremo N° 021-2008-MTC (10.06.08) o Certificado contra Accidentes de Transilo (GAT) vigente de cada vehiculo ofertado. {¥hand
* Decreto Suprema N® 017-2008-MTC (22.04.08) Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando correspondal).
* Decreto Supremo N® 023-2000-MTC (20.06.00) Declaracion Jurada consignando los dalos de cada vehiculo como: Placa, Calegoria iClase, Modelo
Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s). El ¢ los, vehiculo (s} deberan ser de
propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u
operalivo o de los coniralos de cualguier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de
los vehiculos por parte del solicitante.
) RO VM/ Pago del derecho de tramite. 263% 113.30
O%gmaol ¢ OC",_7 1) .
Ay 25T No:
[Xe] l&mr - Para el caso de persona juridica debera enconirarse previamente inscrito en
aIm e los Registros de la Gerencia General de Transporte Urbano.
5'_ E,?‘?z -Para personas naturales, la aulorizacion Se olorgard maximo para 02 vehiculos
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
REQUISITOS CALIFICACION | PLAZO
N TRAMITACION PARA | wiciopE |AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
MULAR = 4,300) Evaluackon COMPETEN
s DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARY|E RESOLV pRocEDiM
i N DENOMINACION o Aot T 0
N CODIGO/ (% UIT) S/ L hsles) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION a
- Incluye servicio de Mudanza
- Indicar e tipo de carga y/o descarga a efectuar
8.3 AUTORIZACION EXCEPCIONAL PARA VEHICULOS QUE TRASLADAN| 1 |[Sclicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulano X 20 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
VEHICULOS Y/O MAQUINARIA SOBREDIMENSIONADOS DENTRO DEL sehalados en el formularo, adjuntando: 54/ Periférica de | Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
PERIMETRO URBANO DE LA CIUDAD (Por vez). 2 |Propuesta de recorrido, sefialando vias a utilizar GTT/ Iéi,:’:;“;: 131::::[9 Urbano
3 |Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidente de Transito (SOAT) o Portal MPC Transporte 2) El  término  para 1aj2) El terminc para la  interposicion
Base Legal: Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado Urbana interposicion  de  los re:u'sc:; de los recursos administrativos es de
e % ; i 2 administralivos  es de quince (15)|quince (15) dias perentorios v deberan|
Ley N° 27072 (27.05.03) 4 |Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV). vigente (cuando corresponda) dias pereniofios y deberdn|resolverse en el plazo de (30) digs,
* Ley N° 2035 (28.05.00) § |Declaracién Jurada consignando los datos de cada vehiculo coma: Placa, Categoria /Clase, Modelo resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 017-2008-MTC (22.04.00) Marca, Ao de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s), dias,
* Decreto Supremo N° 023-2000-MTC {20.06.09) 8 |Para el caso que el solicilante no sea el conductor, Declaracién Jurada consignando el N” DN y el
N" de Licencia de Conducir, clase y categoria, sefalando que la licencia no se encuentre suspendida
o cancelada.
7 |Pago del derecho de tramite. 14.82% 637.10
8.4 AUTORIZACION EXCEPCIONAL PARA TRANSITAR EN VIAS DE TRANSITO| 1 [Soliciiud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario X 25 dias. Masa Gerente  [1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
RESTRINGIDO PARA VEHICULOS DE TRANSPORTE DE MERCANCIAS O 1 5 , Periféricade | Generalde |Gerente General de Transporie|Gerente Municipal
senalados en el formulario, adjuntando: 54/ 12 G T % [t
CARGA. B la Gerencia | Transporte |Urbanc
2 |Propuesta de recorrido, sefalando vias locales o zonas de distribucion de GTTY General de Urbano
Transporte .
mercancias. Portal MPC Urbano 2) El  wmino  para  la|2) El término para la i
Base Legal: 3 |Copia simple del certificado del Sequro Obligatorio de Accidentes de Transito interposicion  de d‘°s ’““"(5“5 de "’-"“;"‘jﬂﬂs “’“‘”‘5“"““6 ;5 de
. . : - : es de quince ias perentorios y deberan
Ley N° 27072 (27.05.03) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada dlas  perénicrios 'y debersin|resolisrse el plazo e (a0l diks
* Ley N°® 20385 (28.05.00) vehiculo ofertado en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 021-2008-MTC (10.06.08) 4 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV). vigente (cuando corresponda) dias.
* Decreto Supremo N°017-2000-MTC (22.04.00) 5 |Declaracién Jurada consignando los dalos de cada vehiculo como: Placa. Categoria /Clase. Modelo
* Decreto Supremo N° 023-2008-MTC (29.08.09) Marca, Afto de Fabricacion. Nombre del ({los) propietario (s)
8 |Para el caso que el no sea el . D Jurada consignando el N° DNI y el
N* de Licencia de Conduclr, clase y categoria, sefalando que la licencia no se encuentre suspendida
o cancelada
7 |Pago del derecho de tramite 5.82% 250.20
Nota:
- Las Persanas Jurldicas solicitantes deberan estar previamente inscritas
en los registros de la GGTU
- La autonzacion a emitir bene vigencia anual.
8.5 AUTORIZACION PARA CIRCULAR EN VIAS URBANAS Y VIAS ALTERNAS| 1 |Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los dalos Formulario X 25 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
A VEHICULOS QUE TRANSPORTAN MATERIALES Y RESIDUOS shiladd aiet imuens sifntnis: 541 Periférica de | Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
PELIGROSOS. : t z la Gerencia | Transporte |Urbano
2 |Copia simple de constancia de inscripcion de registo de empresas GTT! General de Urbano
de residuos sélidos yio materiales peligrosos olorgada Portal MPC T’G“;:::‘ 2) El termine  para  1a|2) Bl lermino para la  interposicin
Base Legal: por la autoridad competente (DIGESA. OSINERGMIN, SUNAT, SUCAME u otros) i";"p‘?g‘:i‘;‘j” do d'“ 'e:“'r"‘; do hs(}';“:,’”‘ ”Mirzi‘"a(i“”dezz :’
7 . administratives  es de quince quince ias perentorios y ran|
Ley N° 27972 (27.05.03) 3 |Acreditacion de vehiculos autorizados por el MTC o OSINERGMIN. de ser el caso. dias  perentorios y debersn|resolverss en el plazo de (30) dias
* Ley N°® 20385 (28.05.09) 4 |Presentar estudio técnico sustentatorio, firmada por un ingeniero colegiado especialista resolverse an el plazo de (30)
“ Decreto Supremo N° 021-2008-MTC (10.06.08) en transperte, que contemple ltinerario, origen y destino, frecuencia, horarios, plan de dias.
~ Decreto Supremo N° 017-2000-MTC (22.04.08) contingencias sefalando el responsable de activar el plan antes citado. nimero telefonico
= Decreto Suprema N° 023-2000-MTC (20.00.09) DN del responsable, Resolucien Directoral del Plan de Contingencia aprobado por el
MTC, propuesta de recorridos, planos y zona o drea de descontaminacion de vehiculos.
5 |Copia simple del del Seguro Obligal de id de Transito (SOAT)
8 |Copia simple de icencia de conducif segin categoria de clase de vehiculo que
conduce y record del conductor emitida por la autoridad competente que
acredite que la licencia no se encuentre suspendida o cancelada
7 |- Pago por derecho de tramite: 9.42% 405.00
Nota:
- La autorizacidn a emitir tiene vigencia anual
9 HABILITACIONES VEHICULARES PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE
PERSONAS (REGULAR Y ESPECIAL), PRIVADO, CARGA Y MERCANCIAS.
(PERSCNA JURIDICA)
9.1 HABILITACION  VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS PARAEL 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada. conforme a los datos Formulario x 25 dias. Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR. sefalados en el formulario. adjuntando: 51/ {""- Periferica de | General de |Gerente General de Transporte| Gerente Municipal
: ‘ ,\\ Ia Gerencia | Transporte |Urbano
2 |Declaracién Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase. Modelo GTT /pc Gariaatds | UdEans
Base Legal: Marca. Afo de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberdn ser de Porial MPC ‘({t lA Transporte 2) El  término  para  lal2) El término para la interposicion
" Ley N° 27072 (27.05.03) Ar. B1” propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contrato de arrendamiento financierc u "/ g Urbane merposcin. ide. oy ecuisaside bos A bt
; : o ) administrativos es de quince (15}{quince (15) dias perentorios y deberan
Decreto Supremo N°017-2000-MTC (22.04.09) operalivo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de 05" t"’\"- dias perentorios y deberan|resolverse en el plazo de (30) dias
* Decrato Suprema N° 023-2000-MTC (20.06.00) los vehiculos por parte del solicitante ‘”E — resolverse en el plazo de (30)
Hen
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

DERECHO DE

* Ley N® 27072 (27.05.03) Art. 81°
* Decreto Supremo N°017-2000-MTC (22.04 08)

propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contrato de arrendamiento financierc u
operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de

dias

perentorios

Y

administrativos  es de quince (15},
deberan

L Ll G L o TRAMITACION e ;L:RZE NICIODE | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO 7 FORMUARI|__ [T 1300 Ly PRoCEDM sl
by Ne DENOMINACION CODIGO! | (% UIT) Sl § } M«;- ) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION
* Ordenanza Municipal N° 000040-2006-MPC {07.09.08) 3 |Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito dias
= Ordenanza Municipal N°® 000051-2010-MPC (31.10.10) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
* R.D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) vehiculo ofertado.
* R, D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) 4 |Copia simple del Cerificado de Inspaccion Técnica Vehicular (CITV), vigents
(cuando correspondal.
5 |Pago por derecho de tramite: 7.69% 33060
Nota:
- La habiltacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado lenga una duracion menor a un aflo, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsio en el mismao.
- El pago incluye la verificacion de datos de identificacion vehicutar
- De obtenerse la habilitacion el solicitante debera proceder a la habilitacion del
conductor.
9.2 HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION PARA EL SERVICIO DE| 1 Lol‘-@lud bajo la forma de declaracion jurada. conforme a los datos Formularic X 25 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE TAXI. senalados en el formulario, adjuntando 511 Periférica és General de |Gerente General de Transporte| Gerente Municipal
2 |Declaracion Jurada consignanda los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase. Modelo GTT! gf;r,i?:‘: Trs:\::::e ek
Base Legal: Marca, Aflo de Fabricacion, Nombre del {los) propietario (s). El o los. vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Transporte 2) El erming para Ial2) Eb término para la  interposicion|
" Ley N® 27072 (27.05.03) A 81° propi del solicitante, de no ser asi. presentar copia del contratc de arendamiento financiero u Urbano interposicion  de  los recursos|de los recursos administrativos es de|
i : administrativas  es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberdn
Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.08) operativo o de los conlratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredile el uso legitimo de dias pereniorios y deberan|resolverse en el plazo de (30} dias
* Decreto Supremo N° 023-2000-MTC (20.06.00) los vehiculos por parte del solicitante, firmada por uno de los propiertarios. resolverse en el plazo de (30)
* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.09.10} 3 |Copia simple del certificade del Segure Obligatorio de Accidentes de Transilo dias
* R.D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transilo (CAT) wgente de cada
“R.D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01 11} vehiculo ofertado
4 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular {CITV), vigente (cuando corresponda).
§ |Pago por derecho de tramite 7.63% 327.90
Nota:
- Los vehiculos deberan contar con un peso seco igual o mayor a 1000 kg. y una
cifindrada no menar de 1.350 cm3
- La habilitacién vehicular liene vigencia anual, salvo que la wgencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracién menor a un afo, en cuyo caso
la habilitacién vehicular ser4 hasta por el tiempa presisto en al misme,
- El pago por Inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de datos de
identificacién vehicular y emisién de la tarjeta nica de circulacion,
- De obtenerse la habilitacion el solicitante deberd proceder a la habilitacion del conductor.
- La vigencia de la habilitacion es anual y esta vinculada a la fecha de vencimiento de la
autorizacion de la empresa
9.3 HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS PARA EL| 1 [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Farmulano X 30 dias Mesa Gerente | 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE ESTUDIANTES. sefalados en el formulario, adjuntando: 51/ Periférica de | General de |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
la Gerencia | Transporte |Urbano
2 |Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo GTT/ General de Urbano
Base Legal: Marca. Afio de Fabricacién, Nombre del {los) propietario (s} El o los. vehiculo (s) deberan ser de Ponal MPC Transporte 2) El  término  para  laf2) El término para la  interposicion
* Ley N° 27072 (27.05.03) Art, 81° propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del conlralo de arrendamiento financiere u Urbano interposicién de los recursos|de los recursos administrativos es dej
= X X 3 administrativos  es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan
* Decreto Supremo N 017-2000-MTC (22.04.00) operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite & uso legitimo de dlas:  pereniorios y  debaran|resohverse en el plazo 'de (30) dias;
* Decreto Supremo N°® 023-2009-MTC (20.08.00) los vehiculos por parte del solicitante, firmado por uno de los propiertarios, resolverse en el plazo de (30)
* Ordenanza Municipal N° 000048-2010-MPC (28.00.10) 3 |Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito dias.
*R. D, N*4854-2011-MTC/15 (28.12,11) (SOAT) o Certificado conira Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
" R. D, N® 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) vehiculo ofertado,
4 |Copla simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuande correspondal
5 |Page del derecho de tramite. 6.89% 296.40
NOTA:
- Los vehiculos deberdn contar conun peso seco igual o mayor a 1000 kg. y una
cilindrada no menor de 1.350 cm3
- De oblenerse a habilitacion e solicitante debera proceder a Ia habilitacion del conductor,
- En el caso de vehiculos de categoria M2 y M3 la habilitacion tendra una vigencia
de tres afios. y en el caso de vehiculos de categoria M1 un ano
9.4 HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE PARA EL SERVICIO DE| 1 |[Soficitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario 25 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELAGION:
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL TURISTICO. Eel 0. GBI 51/ Pl:rgerlca de $»enera\ :e Se;emg General de Transporte|Gerente Municipal
2 |Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehicul como: Placa, Categoria /Clase, Modelo [Sad] ;;en:r::';l: '3?::;! e
Base Legal: Marca. Afo de Fabricacion, Nombre del {los) propietanio (s). El o los. vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Transporte 2) El término para Ial2) E! término para la interposicion
Urbano interposicién  de los recursos|de los recursos administrativos  es de

quince [15) dlas perentarios y deberan
resolverse en el plazo de (30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
N il Sl sl TRAMITACION GALIFICAGION m INICIO DE | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e (UIT= 4,300) Evaluacién
el DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO Fid e FORMULARIL___{ T B ] e PARA
N N coDIBO/ | (% uiT) sl g } et RESOLVER |  RECONSIDERACION APELACION
UBICACION i
* Decrelo Supremo N° 023-2000-MTC {26.08.06) los vehiculos por parte defl solicitante resolverse en el plazo de (30}
* R D N°®4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Copia simple del certificado del Sequro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT)o dias.
* R D N®3530-2010-MTC/15 (07.01.11) Certificado contra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.
Copia simple del Certificado de Inspaccion Técnica Vehicular (CITV). vigente (cuando cormesponda)
Pago del derecha de tramite. 6.87% 295.40
Nota:
-Los vehiculos deberan contar con una antigiedad no mayor a tres (3) aios y
peso mayor a 2400 kg de peso bruto.
- La vigencia de la habilitacion es anual y esta vinculada a la fecha de vencimiento de la
autorizacién de la empresa
- De obtenerse la habilitacion el solicilante debera proceder a la habilitacién del conductor
9.5 HABILITACION VEHIGULAI'Q: INSCRIPCION DE VEHICULOS PARA EL| Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario X 25 dias Mesa Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
'SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE TRABAJADORES enel . 51/ Periférica de | Generalde |Gerenle General de Transporte|Gerente Municipal
Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa. Cateqoria /Clase, Modelo GTT/ Ié;:::‘d:: T'S?s:ﬁ;h Urbanio
Base Legal: Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del {los) propletaric (s}, El o los. vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Transporte 2) E 1érmine para la|2) EI término para la  interposicion|
* Ley N° 27072 (27.05.03) Ant. 81° propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contrate de arrendamiento financiera u Urbano interposicion  de los recursos{de los recursos administrativos es de
* Decreto Supremo N° 017-2008-MTC (22.04.09) aperativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de i e oo
* Decreto Supremo N® 023-2008-MTC (20.06.09) los vehiculos por parte del soficitante. resolverse en el plazo de (30)
*R.D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Copia simple del certificado del Seguro Obligaterio de Accidentes de Transilo dias.
* R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) {SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
vehiculo ofertado.
Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular {CITV), vigente {cuando corresponda)
Pago del derecho de Iramite 7.46% 307.70
Nota:
-Los vehiculos deberan contar con una antigiiedad no mayor a tres (3) afos y
pese mayor a 2400 kg de peso bruto
- La vigencia de la habillacidn es anual y esta vinculada a la fecha de vencimiento de
la autorizacién de la empresa
- De obtenerse la habilitacion el solicitante debera proceder a la habilitacién del conductor
9.6 HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS PARA| Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a ks datos Farmulario x 25 dias Mesa Gerente |1} RECONSIDERACION: 1) APELACION:
TRANSPORTE DE CARGA Y MERCANCIAS. sefalados en el formulario, adjuntando: 51 Periférica de | Generalde |Gerente General de Transporte|Gerenta Municipal
& la Gerencia | Transporte |Urbano
Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria (Clase. Modelo GTT General de Ubiars
Base Legal: Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del {los) propietario (s). El o los. vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Transporte 2) El iérmino  para  la|2) El término para la  interposicion
" Ley N° 27672 (27.05.03) Art. 81° propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u Urbano interposicion  de  los recursos der los fecursos admwrusl_ralrvos es de
* Decreto Suprema N° 017-2000-MTC (22.04.08) operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredile el uso lagitimo de ::?:mmmﬁ:: oevqm:::;::: ?:;T;g:)::a: ;:r:omdf(gwy) ;Ie;:d"
* Decreto Supremo N° 023-2000-MTC (20.08.00) los vehiculos por parte del solicitante. resolverse en el plazo de (30)
* R. D. N® 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Copia del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) dias.
* R.D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente {cuando correspondal),
Paga del derecho de tramite. 1.88% 166.90
Nota:
- La habilitacién vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el adminisirado tenga una duracion menor a un anc, en cuyo
casa la habiitacién vehicular sera hasta por el tismpo presisto en el mismo.
- El pago incluye la verificacion de datos de identificacion wehicular y emision de la
tarjeta Unica de circulacion
9.7 HABILITACIGN VEHICULAR POR SUSTITUCION. Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos sefalados en el formularic, Formulario X 25 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1} APELACION:
adjuntando 511 Periférica de | Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
: la Gerencia | Transporte |Urbano
Base Legal: Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo coma: Placa, Categoria /Clase. Modelo GTT/ General de Urbano
“ Ley N° 27072 (27.06.03) Art. 81° Marca, Afio de Fabricacién. Nombre del (los) propietario (s). EI o los, vehiculo (s) deberdn ser de Portal MPC Transporte 2) El término  para 3|2} El término para la  interposicion|
* Decreto Supremo N°017-2000-MTC (22.04.09) propiedad del solicitante. de no ser asi. presentar copia del contralo de arrendamiento financiero u Urbano interposicion  de los recursos|de los recursos administrativos s de
: N adminisiralivos es de quince (15)(quince (15) dias perentorios y deberan
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTG (20.06.09) operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de dias  pereniorios 'y deberdn|resolverse an el plazo de (30) dins
* Ordenanza Municipal N® 000040-2000-MPC (07.09.09) los vehiculos por parte del solicitante (s6lo en &l caso de vehiculos no registrados en la GGTU). resolverse en el plazo  de (30)
* Ordenanza Municipal N°® 000047-2010-MPC (28.09.10) Copia simple del certificado del Seguro Obligatoric de Accidentes de Transito (SOAT) o dias.
* Ordenanza Municipal N° 000048-2010-MPC (28.00,10) Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo (cuando comespondal)
* Ordenanza Municipal N® 000051-2010-MPC (31.10,10) Copia simple del Certificado de Inspeccitn Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando correspong
* R. D. N° 4854-2011-MTC/15 (28 12.11) Copia simple de la carta nolarial dirigida al propietario del vehiculo informando el r
*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) o carta de aceplacidn emitida por ef propietario del vehiculo aceptando el retiro
Pago del derecho de tramite g(o 8.10% 8.40
¥
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
o REQUISITOS TRAMITACIGN | CALIFICACION | pLA2o G0 oe. | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
qer DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO i ] B ) el PROCEOM CoETEn
N A coneor | (um | s § il RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION )
-La sustitucion de vehiculos sera de acuerdo a la ficha técnica de la ruta autorizada
- La habilitacién vehicular tendra una vigencia conforme al tipo de servicio iniciaimente autorizado.
- Para los casos de nuevos vehiculos y vehiculos ya registrados en la GGTU
- El page por habilitacion vehicular por sustitucion incluye la verificacion de datos de identificacion
vehicular y emision de la larjeta Unica de circulacion.
9.8 HABILITACION VEHICULAR POR INCLUSION. Soficitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los dalos Formulario X 25 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
(TRANSPORTE PUBLICO REGULAR) sefalados en el formulario, adjuntando: 51/ T:gi:::cf ?;f:\:f:;:: Sz::lﬂe General de Transporte|Gerente Municipal
En caso de no ser propielario de los vehiculos, presentar copia del contrato GTU General de Urbano
Base Legal: de arrendamiento financiero u operalivo o de los contralos de cuakuier Ponal MPC Transporte 2) El  término  para  la|2) EI témmino para la  interposicion
“ Ley N° 27072 (27.05.03) At B1° naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo de los. Urbano interposicion  de los recursos|de los recursos administrativos  es de
* Decreto Supremo N° 017-2008-MTC (22.04.09) los vehiculos por parte de la empresa sclicitante :iir:mﬂ;:.:;ﬁ:: deywame;i::n) ?:xxfefs':’):r:a:\ :;;Tﬂ: (saoy) :i;?'an
* Decreto Supremo N°023-2000-MTC (29.06.00) Pago del derecho de tramite. 5.35% 23010 resolverse en el plazo de (30)
* Ordenanza Municipal N° 000040-2009-MPC (07.00.00) dias.
* Ordenanza Municipal N° 000051-2010-MPC (31.10.10) Nota:
* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.02.10) - El vehiculo a incluir debera estar inscrito en los registros de la Gerencia General de
* Ordenanza Municipal N° 000048-2010-MPC (28.00.10) Transporte Urbano, y contar con SOAT y CITV vigente al momento de presentar la
R, D. N®4854-2011-MTC/15 (28.12.11) solicitud.
*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) - La habilitacion vehicular tendra una vigencia conforme al tipo de senicio inicialmente
autorizado.
-El pago por habilitacian vehicular por sustitucion incluye la verificacién de datos
de identificacién vehicular y emisién de la tarjeta unica de circulacion
9.9 HABILITACION VEHICULAR POR TRASLADO DE VEHICULOS DE UNA| Solicitud bajo la forma de declaracion jurada. conforme a los datos Formulario X 25 dias Mesa Gerente | 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
RUTA A OTRA RUTA PERTENECIENTE A LA MISMA EMPRESA sefaladas en el formulario, adjuntando: 51/ Periférica de Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
[RARORTERUBLIEE BECELAR Pago det derecho de rdmie [Sa] 1.60% 68.60 :5\2:‘:: T,S:‘::v?:e e
Fortal MPC T'S“;;’“"e 2) El término  para  la|2) El términe para la  interposicion|
Base Lagal: Nota: oi interposicion  de los recusoside los recursos adminisialivos es de
. . . administrativos  es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan
* Ley N° 27072 (27.05.03) - €l vehiculo a incluir debera estar inscrito en los registros de Ia Gerencia dlas  pereniofios. ¥ dibecin|iesohverse en ol plazo de (30) diss
* Decreto Supremo N° 017-2008-MTC (22.04.09) General de Transporte Urbano, y contar con SOAT y CITV vigente al resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 023-2000-MTC (20.06.09) momento de presentar la solicitud. il
* Ordenanza Municipal N° 000040-2008-MPC (07.09.08) - Debera devolver la Tarjeta Unica de Circulacion utiizado en a nia de
* Ordenanza Municipal N° 00005 1-2010-MPC (31,10 10) la cual se esta desvinculando.
*R.D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) - Solo para el caso de empresas con mas de una rula autorizada vigente
* R.D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11}
3.10 RENOVACION DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION (TRANSPORTE Solicitud bajo fa forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formularic X 25 dias Mesa Gerente | 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
PUBLICO REGULAR, ESPECIAL, PRIVADO, CARGA Y MERCANCIAS). seBalados en el formulario, adjuntandos 51/ Periférica de | Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
1a Gerencia | Transporte |Urbano
En el caso hubiera modificaciones GTW General de Urbano
Declaracién Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Calegoria /Clase, Modelo Portal MPC Transporte 2y El wérmino  para 1aj2) €l termino para Ja  interposicion
Base Legal: Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del (los) propietaria (s). El o los. vehiculo (s) deberan ser de Urbano inlerpgsm:m de los recursos|de los recursos admmisl_qalwos es de
g ) ) . . administrativos  es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan
* Ley N® 27072 (27.05.03) Art, 81° propiedad del soficitante, de no ser asi, presentar copia del contralo de arrendamiento financiero u dias perentorios y dsberan|resolverse en el plazo de (30) dias
* Dacreto Supremo N° 017-2000-MTC (22.04 00) operativo o de los canlratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitma de resolverse en el plazo de (30)
“ Decreto Supremo N° 023-2000-MTC (26.06 08) los vehiculos por parte del solicitants dias
* Ordenanza Municipal N® 000040-2009-MPC (07.00.09) Caopia simple del del Seguro Obli io de de Transito (SOAT)
* Ordenanza Municipal N® 000051-2010-MPC (31.10.10) o Cerlificado conlra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.
* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPG (28.09.10) y copia del Certificado e Inspeccion Técnica Venicular (CITV), vigente (cuando
* Ordenanza Municipal N® 000048-2010-MPC (28.09.10) corresponda),
R D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Pago del derecho de trami 3.30% 141.90
* R D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11)
Nota:
- €1 pago por renovacion del vehiculo incluye la verificacisn de datos de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta unica de circulacion, debiendo
ser realizado en el petiodo de vigencia de Ia TUC, el misma que iniciara el
procedimiento de renovacion.
- En el caso de habilitacion vehicular de fa Tarjeta de Circulacién en &l servicio espcial,
privado. carga y mercancias tiene vigencia anual, la cual esta vinculada al vencimisnto
de Ia autorizacion de la empresa
9.11 ACTUALIZACION DE LOS DATOS DE LA TARJETA UNICA DE SOICAD bAG W firin 0 ecaoaddon [WadazenlpmecKioscany Eamnitark * T LA s i T i
CIRCULACION POR MODIFICACION DE CARACTERISTICAS sefialados en el formulano, adjuntando: 51/ la Gerencia | Transporte |Urbano
TECHICAS DE RUTA,ETC. Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Cal GTT Generalde | Urbano
Marca, Afto de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s} Portal MPC T'G’r‘o’:::‘ 2) El temino  paa  1al2) El termino para la interposicion
Base Legal: g ot devachs de i, % | e el Wi Ml gt ok
- Ley N® 27972 (27.06.03) dias  perenlorios y  deberan|resolverse en el plazo de (30) dias
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.00) Nota: resolverse en el plazo de (30}
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DERECHO DE
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UBICACION
* Decreto Supremo N® 023-2009-MTC (20.08.09} - Devolver la Tarjeta Unica de Circulacién o acompanar denuncia policial IGES
* Ordenanza Municipal N° 000040-2008-MPC (07.06.08) por pérdida o sustraccion de la misma.
* Ordenanza Municipal N° 000051-2010-MPC (31.10.10) - En caso de actualizacion de la TUG por flota. debera consignarse en la misma
* Qrdenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.08.10) solicitud bajo la forma de declaracion jurada, el compromiso de devolucion
* Qrdenanza Municipal N° 000048-2010-MPC (28.00.10) de las TUC en un plazo no mayor a 15 dias calendarios.
*R. D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11)
*R. D N® 3530-2010-MTC/15 (07.01.11)
9.12 DUPLICADC DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION. Solicitud bajo la forma de declaracién jurada. conforme a los datos Farmulario X Mesa Gerente | 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
sefalados en el formulario, adjuntando: 51/ Periférica de | Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
i la Gerencia | Transporte |Urbano
Base Legal: Pago del derecho de tramite. G 0.81% .70 General de Urbaro
* Ley N° 27072 (27.05.03) Portal MPC. Transporte 2) El térming para 1a]2) El término para la interposicion
* Decreto Supremo N° 017-2008-MTC (22.04.00) Nota: Urbano inlerposicion de los recursos|de los recursos administrativos  es de
. i 4 i . administrativos s de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan
) Decreto Supremo N°®023-2008-MTC (20.06.09) El presente procedmiento solo podra ser efectuado por la empresa dias  perentorios y deberan|resolverse en el plazo de (30) dias.
Ordenanza Municipal N° 000040-2008-MPC (07.00,08) resolverse en el plazo de (30)
* Ordenanza Municipal N® 000051-2010-MPC (31.10.10) dias.
* Ordenanza Municipal N® 000047-2010-MPC (28.00.10)
* Ordenanza Municipal N® 000048-2010-MPC (28.09.10)
“R. D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11)
* R. D. N® 3530-2010-MTC/15 (07.01.11)
10 |BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE LA GGTU Sclicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario X 20 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR SOLICITADA POR seRaladas en el formulario, adjuntando: 51/ Periférica de | Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
la G i T te
LA EMPRESA DE TRANSPORTE: /O, PROPIETARIC DEL VEHICULG En el caso de ser la Empresa de Transporte: Carta notarial dirgida al propietario o1 | Monseenta: fLirbin
del vehiculo informandole la baja, con su respectivo cargo de notificacion o carta de Portal MPC Transporte 2) El  término  para  la|2) E! términe para la  interposicion|
aceptacion del propietario Urbano interposicion  de  los recursos|de los recursos administrativos  es de
(e r 5 S i administralivos  es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan
Base Legal: En el caso de ser el Propietario del Vehiculo: Carta legalizada nolarialmente de dias perentorios y deberan|resolverse en el plazo de (30) dias
* Ley N°® 27072 (27.05.03) renuncia voluntaria cursada a la empresa de transporte resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 017-2008-MTC (22.04.09) - Pago por derecho de tramite: 1.08% 4540 dias
* Decreto Supremo N° 023-2000-MTC (20.06.09)
* Ordenanza Municipal N° 000040-2009-MPC (07.00.08) Nota:
* Ordenanza Municipal N° 000051-2010-MPC (31.10.10) Devolver la Tarjeta unica de circulacion emitida o denuncia policial
por pérdida o sustraccion de fa misma
11 |BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE LA GGTU, Solicitud bajc la forma de declaracién jurada. conforme a los datos Formularic H 20 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL, PRIVADO, sefalados en el formulario, adjuntando: 517 Periferica de | General de |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
CARGA Y MERCANCIAS SOLICITADA POR LA EMPRESA DE . g " . la Gerencia | Transporte [Urbano
TRANSPORTE Y/O PROPIETARIO DEL VEHICULO En el caso de ser la Empresa d-e Transporte: Carla notarial dirigida al propietario GTT! General de Urbano
del vehiculo informandole |a baja. con su respectivo cargo de notificacion o carta de Ponal MPC Transporte 2) El término  para  la|2) El término para la  interposicidn
aceptacion del propietaric Urbanc interposicion  de  los recursos|de los recursos administralivos es de
. , administrativos  es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan|
Base Legal: En el caso de ser el Propielario del Vehiculo: Carta legalizada notariaimente de dias perentorios y deberan|resolverse en el plazo de (30} dias
“ Ley N°® 27072 (27.05.03) renuncia voluntaria cursada a la empresa de transporte resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 021-2008-MTC (10.06.08) Pago del derecho de tramite. 1.06% 45.40 dias,
* Decreto Supremo N° 017-2000-MTC (22.04.08)
* Decreto Supremo N° 023-2008-MTC (26.06.08) Nota:
* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.08.10) Devolver la Tarjeta tnica de circulacion emiida o denuncia policial
* Ordenanza Municipal N° 0D0048-2010-MPC (28.00.10) por pérdida o sustraccién de fa misma
12 |AUTORIZACIONES PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL x 30 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
DE PASAJEROS Y DE CARGA EN VEHICULO MENOR (PERSONA JURIDICA). Periférica de | Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
la Gerencia | Transporte [Urbano
General de Urbano
Transporte 2) E término para laj2) El trmino para la  interposicion|
121 PERMISO DE OPERACIONES PARA SERVICIO DE TRANSPORTE EN Solicitud bajo la forma de declaracién jurada. conforme a los dalos Formulario Urbano bjpascion. Os clos. seavsdslds waieduises admablisivey &4 e
VEHICULO MENOR. o 7 . administrativos  es de quince (15)|quince (15) dias perentonios y deberan
sefialados en el formulario, adjuntando: 50/ dias perentorios y deberan|rasolverse en el plazo de (30) dias.
Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) o Certificado GTT/ resolverse en el plazo de (30)
Base legal: contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado. Portal MPC. dias.
* Ley N° 27072 (27.05.03) Art. 81° Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigents de cada vehiculo
*Ley N° 27189 (28.10.00) propuesto. cuanda correspenda. conforme al cronograma de inspecciones emitido por el MTC.
* Decreto Supremo N°055-2010-MTC (02.12.10) Relacion de los vehiculos propuestos. bajo Declaracion Jurada, consignando los datos de cada
* Ordenanza Municipal N® 00000 14-2002-MPC (20.00.5 vehiculo propuesto coma: Placa, Categoria /Clase. Modelo, Marca, Afo de Fabricacion, Nombre
del {los) propietanio {5) y su N° DN
Relacién de conduclores que prestaran el servicio, indicando nombres y apelidos. N* DNI,
N* camné vigente que acredita haber aprobado el curso de educacion y seguridad vial, y copia y
N® de licencia de Conducir, sefialando que la licencia no se encuenire suspendida o cancelada
Estudio técnico fisico y digital donde contenga: area de influencia del servicio, perimetro
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del area de influencia, estudio de origen y destino, paraderas y demanda ds necesidad
de viajes, firmado por un ingeniero colegiado especialista en transporte.
Plano del area de influencia y con su perimetro propueste con escala
1:40,000
Pago del derecho de tramite. B.91% 28320
Nota:
- Las p deberan estar prewvi inscritas en los registros.
de transporte de la GGTU
- El pago incluye inspeccion ocular
12.2 RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION PARA EL SERVICIO DE Solicitud bajo la forma de declaracion |urada. conforme a los datos 50/ X 30 dias Mesa Gerenle | 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
TRANSPORTE EN VEHICULO MENOR. sefalados en el formulario, adjuntando GTT Periférica de | Generalde [Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
; la Gerencia | Transporte |Urbano
FPago del derecho de iramite Portal MPC 7.63% 326.20 General de Urbano
Base legal: Transporte 2) El termino para la|2) EI término para la inlerposicion|
" Ley N° 27072 (27.05.03) Art. 81° Nota: Urbano interposicion  de  los recursos|de los recursos administratives  es de
L debera it 0 d s d administrativos  es de quince (15)|quince (15} dias perentorios y deberan
-Las empresas deberan salicitar la renovaci jel permiso de operaciones. dias perentorios y deberan|resolverse en el plazo de (30) dias
* Dacreto Supremo N° 055-2010-MTC (02,12.10) con 60 dias habiles antes del vencimiento de la autorizacion olorgada y que resolverse en & plazo de (30)
“ Ordenanza Municipal N* 0000014-2002-MPC (20.00.02) s maleria de renovacion dias,
- Para la renovacion se debera conlar con la flota habilitada en un 70% en los seis
(08) arios que dure la autorizacion, verificada en el Registro de Transporte
- El pago incliye inspeccién ocular.
12.3 MODIFICACION DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS (AREA DE Solicitud bajo fa forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario X 30 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
INFLUENCIA, PARADEROS, FLOTA, ETC.). seialados en el formulario, adjuntande 501 Periférica de | Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
E N | \ la Gerencia | Transporte |Urbano
studio técnico que contenga oferta y demanda del servicio. que incluya GTT/ General de Urbane
el flujo de peatones, nimero de viajes, motivo de viajes, elc.; plano del Portal MPC Transporte 2) 8 térming para lai2} El términc para la  interposician|
Base lagal: area de influencia y su perimetro propuesto y la ubicacion del paradero Urbano inlerposicion  de  los recursos|de los recursos administrativos  es de
A N° 27072 (27.05.03) Art. 81° ) 1d administrativos  es de quince (15)| quince (15) dias perentorios y deberan|
Ley N° 2 {2 ) 81 propuesto. A escala 1:40,000, el cual debera estar firmado por un ingeniera dias  perenlorios y deberan|resolverse en el plazo de (30) dias
" Ley N° 27186 (28.10.99) coleglado especialista en ransporte. tratandose de: resolverse en el plazo de (30)
" Decreto Supremo N°® 055-2010-MTC (02.12.10) a. Ampliacion de flota y modificacion de paradero, elc; la empresa debera cumpli con dias.
* Ordenanza Municipal N® 0000014-2002-MPC (20 00.02) la presentacion del padrén vehicular que acredite la habilitacién del 70% de su flota
autorizada,
b. Tratandose del cambio de color identificatorio. presentar fote con el diseno
¥ nuevos colores.
Pago del derecho de tramite 7.04% 302.80
Nota
- De obtenerse la autorizacion. la empresa debera de proceder a la habilitacion
de vehiculos y sus conductores.
- El pago incluye inspeccion ocular
12.4 HABILITACION DE VEHICULOS MENORES POR INSCRIPCION, Solicilud bajo la forma de declaracién jurads, conforme a los dalas Formulario X 25 dias Mesa Gerente | 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
sefialados en el formulario. adjuntando: 51/ Periférica de | General de |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
. 5 . la Gerencia | Transperte |Urbano
Base legal: Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa. Categoria /Clase. Modelo GTT/ General de Urbano
" Ley N® 27972 (27.05.03) Art B1" Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan sar de Portal MPC Transporte 2) El 1érmino para l1a|2) El 1érmino para la  interposicion
“Ley N° 27180 (28.10.00) propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contralo de arrendamiento financiero u Urbano interposicion  de  los recursos|de los recursos administrativos  es de,
o administrativos es de quince {15)|quince (15) dias perentorios y deberan
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10) operativo o de los conlratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo dias  perentorios y deberan|resolverse en el plazo de (30) dias
* Ordenanza Municipal N® 0000014-2002-MPC (20.09.02) legitimo de los vehiculos por parte del solicitante. firmado por una de los propiertarios. resolverse en el plazo de (30))
" R.D. N*4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Copia simple del certificado del Sequro Obligatorio de Accidentes de Transilo dias,
*R.D.N® 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) {SOAT) o Certificado contra Accidentes de Trénsito (CAT) vigente de cada
wvehiculo ofertado.
Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (GITV), vigente
cada vehiculo propuesto, confarme al cranograma de inspecciones emitido
por el MTC (cuando correspondal,
Pago del derecho de tramite. 2.64% 113.40
Nota:
- La inscripcion del vehiculo menor se realiza por Unica vez
- La habilitacién vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del conlrato
presentado por el adminisrado lenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso |a habilitacion vehicular sera hasta por el tempo previsto en el mismo
- El pago incluye la de dalos de ifi vehicular y emigion
de Ia tarjeta tnica de circulacion




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

“DERECHO DE
REQUISITOS CALIFICACION | PLAZO
N® TRAMITACION . PARA | piciope | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
UIT= 4,300) i S COMPETEN
°:§E DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO g ol ! § mnﬁr B (e | PROCEDIM | CEHEET
L DENOMINACION ENTO
N CODIGO! | (% UIT) si, g e ) RESOLVER | RECONSIDERAGION APELACION
UBICACION £ | hibies)
12.5 HABILITACION DE VEHICULOS MENORES POR INCLUSION. 1 |Solicitud bajo la forma de declaracién jurada. conforme a los datos Formulario X 25 dias Mesa Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
sefalados en al formulario, adjuntando: s Periféricade | Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
- . Ia Gerencia | Transporte |Urbano
Base legal: 2 |Encaso de no ser propielario de los vehiculos, presentar copia del conrate GTT! General de Urbano
*Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° de arrendamiento financiera u operalivo ¢ de los contratos de cualquier Portal MPC Transporte 2) E término para la|2) El término para la interposician
* Ley N° 2718 (28.10.90) naturaleza mediante los cuales operativo o de los contratos de cualquier Urbano interposicion  de  los recursos|de los recursos administrativos es de
a o . = administrativos  es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan
Decreto Supremo N°® 055-2010-MTC (02.12.10) naturaleza mediante los cuales se acredile el uso y usufructo legitimo de dias  perentorios y deberdn|resolverse en el plazo de (30) dias
* Ordenanza Municipal N° 0000014-2002-MPC (20 09 02) los vehiculos por parte del solicitante. resolverse en el plazo de (30)
* R D. N®4854-2011-MTC/15 (28 12,11) 3 |Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito dias,
“ R. D. N°® 3530-2010-MTC/15 (07 01.11) (SOAT) o Centificado contra de Transilo (CAT) vigente de cada
vehiculo oferlado: y copla del certificado de  inspeccion técnica
vehicular (CITV). wigente, conforme al cronograma de inspecciones
‘emitido por el MTC. cuando corresponda
Pago del derecho de tramite. 2.19% a4.10
Nota:
- La habilitacion vehicular liene vigencia anual, salvo que la wgencia del contrato
presentado por &l administrado lenga una duracibn menor a un afio. en cuyo
caso |2 habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo
- El pago incluye la verifi de dalos de wvehicular y emision
de Ia tarjeta tnica de circulacion
12.6 BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE LA GGTU PARA EL SERVICIO| 1 |[Solicitud bajo la forma de declaracian jurada, conforme a los datos Formulario X 20 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
DE TRANSPORTE EN VEHICULO MENOR SOLICITADA POR LA EMPRESA YIO sefalados en el formulario, adjunando: 51 Periférica de | Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
PROPIETARIO DEL VEHICULO. " ; . la Gerencia | Transporte |Urbano
En el caso de ser la Empresa de Transporte: Denuncia policial por abandono de GTT/ Geénéral s Urbano
servicio Portal MPC Transporte 2) E término para laj2) El término para la interposicion|
Base legal: * |Enelcaso de ser el Propletario del Vehiculo: Carta de Renuncia volntaria cursada a Urbano ln'ljerpcs\ci?}r‘:) de los recu!sas:: de  los recu‘rsu-s adminisirativos  es de|
h o administrativos  es de quince (15)[quince (15) dias perentorios y deberan|
Ley N° 27072 (27.05.03} |2 empresa de transporle con una antiguedad no mayor a 30 dias. dias perentorios y deberan|resolverse en el plazo de (30) dias
* Ley N° 27180 (28.10.90) 2 |Pago del derecho de ramite 0.70% 30.00 resolverse en el plazo de (30}
* Decreto Supremo N® 055-2010-MTC (02.012,10) dias.
* Ordenanza Municipal N® 0000014-2002-MPC (20.09.02) Nota:
Devolver la Tarjeta Gnica de circulacion emitida o denuncia palicial
por pérdida o sustraccion de fa misma
12.7 RENOVACION DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION DE VEHICULO 1 |Scliciud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario x 25 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
MENOR sefalados en el formulario, adjuntando, 54/ Periférica de | General de |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
i la Gerencia | Transporte |Urbano
2 | Encaso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato GTT/ General de Urbana
Base legal: de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier Portal MPC. Transporte 2) B térming para 1a|2) El término para la  Interposicién
* Ley N°® 27072 (27.05 03) Art. 81° naturaleza mediante los cuales se acredite eluso y usufructo legitimo de Urbano lnlerpo_s'cién de los recursos|de los recursos administrativos es de
+ Lay NS 27186 (28.10,00 ; HE de stiind administrativos  es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan|
. ENDBR s vehiclios par perks de'la Wi asa doficitinie; dias  perentorios y  deberan|resolverse en el plazo de (30) dias
* Decreto Supremo N°® 055-2010-MTC (02.12.10) 3 |Copia simple del certificado del Segurc Obligatorio de Accidentes de Transito resolverse en el plazo de (30}
" Ordenanza Municipal N° 0000014-2002-MPC (20.00.02) (SOAT) o Certificado conlra Accidentes de Transito [CAT) vigente de cada dias.
* R. D. N°4854.2011-MTC/15 (28.12.11) vehiculo ofertado, y copia del Certficado de Inspeccion Técnica
* R. 0. N° 3530-2010-MTC/15 (07 01.11) 'Vehicular (CITV). vigente (cuando correspondall
4 {Pago del derecho de tramite. 241% 90.60
Nota:
- La habilitacién vehicutar tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracibn menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsio &n el mismo
- El pago incluye |a verificacion de datos de identificacion vehicular y emision de la
larjeta Unica de circulacién, deblendo ser realizado en el periodo de vigencia de la
TUC. el mismo que iniciara el procedimiento de renovacion
128 ACTUALIZACION DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION DE| 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario x 20 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
VEHICULO MENOR. senalados en el farmulario, adjuntando: 51/ Periférica de | Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
i la Gerencia | Transporie |Urbano
2 |Pago del derecho de lramite. GTT/ 1.32% 56.90 General de Urbano
Base legal: Portal MPC Transporte 2) El termino  para  1a|2) El termino para la  interposicion
Nota: Urbano interposicion  de  los recursos|de los recursos administrativos es de
” " g i < 3 = adminisirativos es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan
Ley N° 27872 (27.05.03) - Devolver la Tarjeta Unica de Circulacion o acompanar denuncia policial dias  perentorios y deberan|resolvarse en el plazo de (
* Ley N° 27189 (28.10.99) por pérdida o sustraccién de la misma resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Suprema N° 055-2010-MTC (02.012.10) i
* Ordenanza Municipal N°® 0000014-2002-MPC (20.08.02)
* R.D. N° 4854-2011-MTC/15 {28.12.11)
*R.D. N° 3530-2010-MTC/15 (07 01.11)
12.8 DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION DE VEHICULO 1 |Saolicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario X Mesa ‘Gerenle 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAG
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
E vUisIT s CALIFICACION | PLAZO
N i a3 TRAMITACION PARA | iciopE | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
FORMULAI = Evaluacion |RESOLV COMPETEN
e DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO R ] PROCEDIMI
ORDE N DENOMINACION o i Y el
N CODIGO! | (3 UIT) st e RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION )
—WENOR sefelados en el lormulario, adjuntando 511 PEMenca ge | General ae |Gerere General de  TTansporle |Gerente Municipal
B ’ la Gerencia | Transporte |Urbano
2 | Pago del derecha de tramite. GTT! 1.17% 50.10 General de Urbano
Base kegal: Portal MPC Transporte 2) El thrmino  para  [a|2) El 1émino para la  interposicién
* Ley N® 27072 (27.05.03) Nota: Urbano interposicion  de  los recursos|de los recursos administrativos  es de
& H administralivos  es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan
Ley N® 27180 (28.10.90) - El presente procedimiento solo podra ser efectuado por la empresa dias  perentorios y deberan|resoiverse en el plazo de (30) dias.
* Decrelo Supremo N°® 055-2010-MTC (02.012.10} resolverse en el plazo de (30)
* Ordenanza Municipal N° 00000 14-2002-MPC (20.00.02) dias
*R. 0. N°4854-2011-MTC/5 (28.12.11)
* R. D. N® 3530-2010-MTC/15 (07.04.11)
12.10 HABILITACION DE CONDUCTORES DE VEHICULO MENOR. 1 |Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario x 15 dias Mesa Gerente |1} RECONSIDERACION: 1) APELACION:
sefalados en el formulario, adjuntando: 53/ Periféricade | Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
I Ti 1
Base legal: 2 |Para el caso que el solicitante no sea el conductor, Declaracién Jurada consignando el N° DIy el GTTi é;::‘;‘: ra:\;:r?; o Lo
* Ley N° 27972 (27.0503) N’ de Licencia de Conducir, clase y calegoria, sefialando que |a licencia no se encuentre suspendida Poral MPC Transporte Z) B termine para laj2) El término para la  interposicién
* Ley N° 27189 (28.10.00) o cancelada. asi como N° de carné que acredita haber aprobado el curso de ion y Urbano *";"P“‘C‘:" de am 'EC“'(“’" b ’05‘ ':)C“’S“ administrativos  es de
i administrativos  es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan
Ley N°® 20385 (28.05.09) vial y fecha de emitido. dias  perentorios y  deberan|resolverse en el plazo de (30} dias,
* Decreto Supremo N° 055-2010-MTG (02.012.10) 3 |Pago del derecho de tramite 0.87% 31680 resolverse en el plazo de (30))
* Decreto Supremo N° 040-2008-MTC, (18.11.08} dias
* Ordenanza Municipal N® 0000014-2002-MPC (20.09.02) Nota:
El registro y habilitacion sera realizado via pagina web, cuya informacion
se oblendra al momento de realizar el tramite.
12.11 DESHABILITACION DE CONDUCTORES DE VEHICULOS MENOR A 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada. conforme a los datos Formulario X Mesa Gerante
SOLICITUD DE LA EMPRESA O CONDUCTOR. sefalados en el formulario, adjuntando: % Periferca de | General de
la Gerencia | Transporte
2 |Relacion de conductores a ser relirados de! registro de conductores. indicando 6T tatsoinall I o)
Base legal: N* DNI y licencia de conducir Portal MPC Gratuito Transporte
" Ley N° 27072 (27.05.03) Urbano
* Ley N° 27189 (28.10.99) Nota:
* Decreto Supremo N® 055-2010-MTC (02.012 10) La deshabilitacion sera realizada via pagina web. cuya informacion se
* Ordenanza Municipal N° 0000014-2002-MPC (20.08.02) obtendra al momento de realizar el tramite
12.12 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO Y| 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Farmulario X 30 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
PRIVADO DE CARGA EN VEHICULO MENCR (PERSONA JURIDICA Y sefialados en el formulario, adjuntando: & ?gir::q@ ?ene!:‘i)ge Sebreme General de Transporte|Gerente Municipal
a ransy e rbano.
WATRRALY, 2 [Copia simple del teral de Partida registral de Inscripcion de Empresa en Registros a1 e | i
Publicos con una anligiiedad no mayor a 3 meses Portal MPC Transporte 2) El  témino  para  la|2) El Wrmino para la Interposicion
Base legal: 3 |Sedalar las vias o zonas de distribucién de mercancia. Urbano interposicion  de  los recursos|de los recursos administrativos es de|
. E. administrativos  es de quince (15)|quince {(15) dias perentorios y debaran
Ley N° 27672 (27.05.03) 4 |Pago del derecho de ramite 7.10% dias  perentorios y  deberan|resolverse en el plazo de (30) dias.
* Ley N® 27180 (28.10.09) resolverse en el plazo de (30)
* Ley N° 20365 (28.05.00) Nota: dias
* Decreto Supremo N°016-2011-MTC (14.05.11) - Solo para zonas rurales
* Decreto Supremo N 055-2010-MTC (02.012.10) - El pago incluye la inspeccién ocular
* Ordenanza Municipal N° 0000014-2002-MPC {20.08.02)
12.13 HABILITACION DE VEHICULO MENOR PARA TRANSPORTE PUBLICO Y| 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Farmularic x 25 dias Mesa Gerente | 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
PRIVADO DE CARGA (PERSONA JURIDICA Y NATURAL). sefalados en el formulario, adjuntando 51/ T:F‘G'ee,r:cde ?eneral :e S:eﬂle General de Transporte|Gerente Municipal
1a ransporte ano
2 |Copia simple del certificado del Seguro Obbgatoric de Accidentes de Transito GTT! General de Lj,hs:no
(SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada Portal MPC Transporte 2) El térming para laj2) El término para la interposicion
Base legal: vehiculo cfertads. Urbano interposicién  de los recursos|de los recursos administrativos  es de
. o . administrativos  es de quince (15)[quince (15) dias perentorios y deberan
Ley N° 27072 {27.05.03) 3 |Copia simple del Gertificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente de dias perentorios y deberan|resolverse en el plazo de (30) dias
" Ley N® 27180 (2B.10.89) cada vehiculo propuesto. conforme al cranograma de inspecciones |resolverse en el plazo de (30))
* Ley N° 20365 (26.05.00) emitido por el MTC {cuando corresponda), dias.
* Decrelo Supremo N° 016-2011-MTC (14.05.11) 4 |Pago del derecho de tramile 2.01% 86.60
* Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.012,10)
* Ordenanza Municipal N® 0000014-2002-MPC (20.09.02) Nota:
* R D N° 4854-2011-MTC/15 (28.12 11) - El pago incluye la verificacion de dalos de identificacian vehicular y tarjeta tnica
*R.D. N°3530-2010-MTC/15 (07.01 11) de circulacion

- De abtenerse la habilitacion el solictante debera proceder a la habilitacion del conductor

13 |EXPEDICION,  ACTUALIZACION, REVALIDACION,  DUPLICADO Y
RECATEGORIZACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR VEHICULO MENOR.

13.1 EXPEDICION DE LICENCIA CONDUCIR VEHICULO MENOR - CLASE B: CLASE B: CATEGORIA | Formulanio X Mesa Gerente
CATEGORIAly ll a-b y . 1 |Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada. aprobado par la GGTU, en el que 521 Periferica de | General de

Ia Rarancia | Tranenarta
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DE
ORDE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Ne DENOMINACION

FORMULARI
a/
CcODIGO/!
UBICACION

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

(UIT= 4,300)

(% UIT)

S

i

PARA
INICIO DE
RESOLV peocEDIM
| ENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

TE PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION APELACION

Base Legal:

" Ley N° 27072 (27.05.03)

* Decreto Supremo N° 018-2000-MTC (22.04.00)

* Decrete Suprema N° 037-2010-MTC (28 07.10)

* Decreto Supremo N° 007-2018-MTC (23 06.16)

* Decreto Supremo N° 026-2018-MTC (04 01.17)

* Ordenanza Municipal N* 007-2017-MPC (13.03.17)

se consignen los datos personaies del salicitante. debidamente llenada ¥ suscrito,

2 |Edad minima 18 afcs.

3 |Certificado de salud para licencias de conducir, expedido ¥ registrado en el Sistema

Nacianal de Conductores.

4 |Declaracién jurada de no estar privado por resclucion judicial firme con calidad de cosa

juzgada del derecho a conducir vehiculos del ransporte terrestre.

5 |Acreditar la aprobacion del examen de conocimientos y del examen de habilidades en la conduccion
para la categoria solicitada. previamente registrada en el Sistema Nacional de Conductores

GLASE B: CATEGORIA Il-A, II-B, II-C
1 |Presentar el formulario can caracter de declaracion jurada, aprobado por la GGTU, en el que
se consignen los datos del solicitante, Hlenado y suscrito.

2 |Edad minima 18 aiios.

3 [Certificado de salud para licencias de conducir, expedide y registrado en &l Sistema

Nacional de Conductores.

4 |Declaracion jurada de no eslar privado por resolucian judicial firme con calidad de cosa

juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre.

§ |Acreditar a aprobacion del examen de conocimientos y del examen de habilidades en la conduccion

para la categoria solicitada, previamente registrada en el Sistema Nacional de Conductores.

Nota:

- Solo en el caso para 1a cbtencién de la Licencia de Conducir Clase B-liC, debera
presentar adicionaimente:
a. Constancia de Finalizacion del Programa de Formacion de Conductores - COFIPRO,

expedida y registrada en el Sistema Nacional de Conductores

- Excepcionalmente las personas mayores de 16 afos con plena capacidad de sus derechos
civiles, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 42 y 48 del cédigo civil, también
podran aspirar a la obtencion de una ficencia de conduccion de esta categoria. previo
cumplimiento de los requisitos sefialados. en lo que corresponda

- El examen de conocimientos y de habilidades en la conduccién, se encuentran a cargo de los
Centros de Evaluacion respectivos, segun ke establecido en la Norma vigente

- El certlificado de salud a expedir a los pastulantes a licencias de conducir. se encuentra a
cargo de una institucién Prestadora de Servicios de Salud debidamente inscrita en el
Registro Nacional de IPRESS.

- En todas las calegerias, no estar suspendido o inhabilitado, segun la infermacian del Registro
Nacional de Sanciones

8 |Para lodas las categorias mencionadas, pago del derecho de tramite.

GTT/
Portal MPC

65.50

General de
Transporte
Urbana

Utbano

13.2 REVALIDACION LICENCIAS DE CONDUCIR EN VERICULO MENOR,

Base Legal:

= Ley N® 27972 (27.05.03)

* Decreto Supremo N° 018-2008-MTC (22.04.09)

* Decreto Supremo N° 037-2010-MTC (28.07.10)

" Decreto Supremo N° 007-2016-MTC (23.06.16)

* Decreto Supremo N° 026-2016-MTC (04.01. 17)

" Ordenanza Municipal N° 007-2017-MPC (13, 03.17)

1 |Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, aprobado por la GGTU, en el que
s cansignen los datos p s del tante, debi e flenado y suscrito.

2 |Declaracion jurada de no estar privado por resolucion Judicial firme con calidad de cosa
iuzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre

3 |Certficado de salud para licencias de conduclr, expedido y registrado en el Sistema

Nacional de Conductores.

4 |Acreditar la aprobacion del examen de conocimientos para la categoria solicitada, expedida
en un Centro de Evaluacion, previamente registrada en el Sistema Nacional de Conductores,

5 [Pagoe del deracho de tramite.

Nota:

-El no debe eslar o i . segun la infe del Registro
Nacional de Sanciones,

- El solicitante no debera contar con multas pendientes de pago ni sanciones pendientes de

por infracciones tipi en el Anexo | del TUO del Reglamenta Nacional
de Transito. impuestas mediante actos administrativos firmes o que hayan agotado la via
administrativa, segun Ia informacion del Registro Nacional de Sanciones. En caso el
il haya i en la via i administrativa, se dara por cumplido este

requisilo con la presentacidn de la copia certificada de [a sentencia Jjudicial o de Ia resolucion
Judicial que dicta medida cautelar favorables a los intere ses. del solicitante.

- El examen de conocimientos se encuentran a cargo del Centro de Evaluacion correspondiente,
segun lo establece la Norma vigente

- Tadas las licencias de conducir categorias | y Il de Clase B se revalidaran cada 5 afios

Formulario
52/
GTT/
Portal MPC

1.51%

64.80

Mesa
Periférica de
la Gerencia
General de

Transporte
Urbano

Gerente
General de
Transporte

Urbano

13.3 RECATEGORIZACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR VEHIGULO MENGR.

1 |Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, aprobada porla GGTU, en el que
se consignen los dalos persanales del solicitante. debidamente llenado y suscrito.
Declaracion jurada de no estar privade por resolucion judicial firme con calidad de cosa
juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre.

n

Formulario
52/
GTT/
Ponal MPC

Mesa
Periferica de
la Gerencia
General de

Transporte

Gerente
General de
Transporte

Urbano




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DE DE
v AL B TRAMITAGION | SALIFICACION | PLAzo Wioio oe | AUTORDAD INSTANGIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
o5 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI (UIT= 4,300) Evaluacién |RESOLY PROGEDIM | COMPETEN
ORDE A5 DENDREACI o/ ER(en | PROCED TE PARA
CODIGO! | (ulT) | s é e RESOLVER | RECONSIDERACION APELAGION
UBICACION habiles)
Base Legal: 3 |Certificado de salud para licencias de conducir, expedido y reqistrado en el Sistema Urbano
- Ley N° 27072 (27.05.03) Nacional de Conductores
= Decreto Supremo N° 018-2000-MTC (2204 08) 4 |Acreditar la aprobacién del examen de conocimientos para la calegoria solicitada, expedida
* Decreto Supremo N° 037-2010-MTC (28.07.10) en un Centro de Evaluacion, previamente registrada en el Sistema Nacional de Conductores
" Decreto Supremo N° 007-2018-MTC (23.06.18) 5 |Pago del derecho de tramite 151% 64.80
* Decreto Supremo N° 026-2018-MTG (04.01.17)
* Ordenanza Municipal N° 007-2017-MPC (13.03.17) Nota:
- Et solicitante no debe estar suspendido o inhabilitado, segun la informacion del Registro
Nacional de Sanciones
- Devolucion del original de la licencia de conducir a ser recategarizada
13.4 ACTUALIZACION DE DATOS LICENCIAS DE CONDUCIR VEHICULO 1 |Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, aprobado por la GGTU, en el que Formulario X Mesa Gerante
MENOR, se consignen los datos del sofici debidamente llenado y suscrito. 52/ Periférica de | General de
2 [Devolucion del orginal de Ia keencia. de conduci a ser actualizada. aTT aoras | Mooy
Base Legal: 3 |Pago del derecho de tramite Portal MPC 1.51% 64,80 Transporte
- Ley N° 27072 (27.05.03) Portal MPC Urbano
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC (22.04.09) Nota:
* Decrelo Supremo N° 007-2016-MTC (23,0018} - El solicitante debera sefialar que su domicilio se encuentra ubicado en jurisdiccion de la Region
* Decreto Supremo N° 028-2016-MTC (04.01.17) Lima Metropolitana o Regién Callao, segun consta en su DNI
* Ordenanza Municipal N° 007-2017-MPC {13.03.17) - El solicitante no debe estar suspendido ¢ inhabilitado, segun la informacion del Registro
Nacional de Sanciones.
13.5 DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR VEHICULO MENOR. 1 |Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, aprobado por la GGTL. en el que Formulario X Mesa Gerente
se consignen los datos del solicitante. llenado y suserito, 521 Periférica de | General de
Base Legal: 2 |Devolucion del eriginal de la licencia de conducir deteriorada o presentacion de una GTT/ ‘;;::T:‘: Trl-a'r:ap::e
* Ley N° 27072 (27.05.03) declaracion jurada de pérdida o rabo de la Licencia de Conducir, Portal MPC Transporte
* Decreto Supremo N® 0.16-2009-MTC (22 04.09) 3 |Presentacién de una declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial Urbana
* Decreto Suprema N° 007-2016-MTC (23.06.10) con calidad de Gosa juzgada del derecho a conducir vehiculos de transporte terrestre
* Decreto Supremo N° 026-2016-MTC (04.01.17) ni contar con mandatos de reexaminacion médica y psicologica
* Ordenanza Municipal N° 007-2017-MPC (13.03.17) 4 |Pago del derecho de tramite. 1.05% 45.30
Nota:
- El solicitante no debe estar suspendido o inhabilitado, segun la informacién del Registro
Nacional de Sanciones.
13.6 CANJE DE LICENCIA DE CONDUCIR EN VEHICULO MENOR 1 |Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, aprabado por la GGTU. en el Formulario X Mesa Gerenle
que se consignen los dalos personales del solicitante. debidamente llenado y suscrito, 521 '?:’25','::;: ?;"E'!Q::
« Ley N° 27072 (27.06.03) debiendo realizar yio adjuntar, sequn corresponda: 6T | Mok
* Decreto Supremo N°® 018-2000-MTC (22.04.09) 2 |Pago del derecho de tramite Portal MPC 1.51% 64.80 Transporte
- Decreto Supremo N° 007-2018-MTC (23.06.18) Urbano
* Decreto Supremo N° 028-2018-MTC (04.01.17) POLICIAL O MILITAR
* Ordenanza Municipal N” 007-2017-MPC {13.03.17) 1 |Indicar edad y/o grado de instruccién requerida para la clase y categoria de licencia que
solicita canjear
3 |Copia del Oficio del Director de la Escuela de Material de Guerra o del Organo competente
de la Policia Nacional del Pert, donde indique la clase y calegoria equivalente de licencia
de conducir, segin el presente Reglamento. que autoriza a conducir la licencia militar o
policial,
4 |Presentacién de una declaracion jurada de no estar privada por resolucién judicial
con cakidad de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos de Iransporte lerrestre
5 |Copia del Certificado de salud que acredile la aplitud para conducir vehiculas automotores
de transporte lerrestre y de suficiencia técnica, expedido por la Escuela de Material de
Guerra o Centro Médico Policial, sequn sea el caso
6 [Copia simple de la resolucién ylo documento que acredite la baja det senvicio activo
7 |Copia simple de la Licencia de Conducir militar o policial en vigencia.
Nota:
- Ei no debe estar ido o fitado. segun la ir del Registro
Nacional de Sanciones
DIPLOMATICOS EXTRANJEROS
1 |Copia de |a Nota de protocolo del Ministerio de Relaciones Extenores.
2 |Copla de la ficencia de conducir extranjera vigente de igual o mayor categoria solicitada
3 |Copia del documento de identificacion camespondiente.
4 |Una fotografia tamafc pasaporte
Nota:




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

0 D
e L Ly el D TRAMITACIoN | SALIFICACION | pLazo eI o | AUTORDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REGURSOS
=
o::E DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : 7 Fom.o AR {UIT= 4,300) ZE:?:.V En 2&5 ol C%M:EA;EN
N i el coneor | (wum | s H i RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION & st )
-En caso de no poseer licencla de conducit deberan cumplir con los requisitos
eslablacidos para la categoria a la que postula, con excepcion del pago por derecho
de tramitacion.
EXPEDIDA EN OTRO PAIS
1 |Copia del Cenificado de salud que acredite la aplitud para conducir vehiculos automotores
de Iransporte terrestre.
2 |Copia del Certificado emilido por la Auloridad Competente que expidi la licencia materia de
canje o la Oficina Consular o Embajada de dicho pais en el Perg acreditando su autenticidad
con la indicacion de la clase de vehiculos que autoriza conducir.
3 |Copia del Certificado de aprobacién del examen de conocimientos. segun la clase ¥y categoria
de la licencia de conducir materia de canje.
4 |Copia del documento de identificacion correspondiente
5 |Una fotografia tamaiio pasapaorte
14 |LIBERTAD DE VEHICULOS INTERNADOS EN DEPOSITO MUNICIPAL 1 |Boleta de internamiento X Gerencia de | Gerenle de
2 [Pano de papeleta de infraccion yio Acta de Control Transporte v | Transporte v
Base Legal : 3 |Cerificado de Gravamen Transito Transite
" Ley N° 27072 (27.05.03} 4 |Declaracion Jurada consignando los dalos de cada vehiculo como: Placa, Categoria IClase. Modelo
" Decreto Suprema N° 018-2008-MTC (22.04.09) Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s},
* Decreto Supremo N°017-2000-MTC (22.04 09} 5 |Pago del derecho de Iramite 1.57% 67.30
" Decreto Suprema N° 023-2009-MTC (20.06.06) 8 |Copia simple dei SOAT
* Decreto Supremo N° 028-2000-MTC (20.07.06} 7 | Declaracian de responsabilicad vehicular fen caso de ser persona distinta al propietario}
" Decreto Supremo N° 020-2000-MTC (20.07.09)
* Ordenanza Municipal N® 0005-2005-MPC (08.04.05)
* Decreto de Alcaldia N° 0007-2005-MPG (10.02.05)
15 |HABILITACION Y DESHABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADORES
(TODOS LOS SERVICIOS).
15.1 HABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADORES A SOLICITUD DE LA| 1 Solicitud de registro y h 1en el Registro d ¥ Farmulario X 15 dias Mesa Gerente | 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
EMPRESA, CONDUCTOR O COBRADOR (TODOS LOS SERVICIOS). cobradores dirigida al Sr. Alcalde 53/ F;‘egérica de ?ena:ral de [Gerente General de Transporte | Gerente Municipal
2 [Relacién de conductores o cobradores, bajo Declaracion Jurada indicando N° DNI, N de Licencia aTT s | idends. |Liban
de Conducir, clase y categoria, sefialando Que la licencia no se encuentre suspendida o cancelada: Portal MPC Transparte 2) E término para lai2) El termino para la  interposicién|
Base Legal; 3si como N* de carne que acredita haber aprabado el curso de educacion v sequridad vial y fecha Urbano interposicion de los recursoside los recursos administraltivos  es de
" administrativos  es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan
de emitido. dias  perentorios en el plazo de (30) dias
* Decreto Supremo N°® 017-2006-MTC (22.04 00) 3 [Pago por derecho de tramite. 0.87% 41.60 resolverse en el plazo de (30)
" Qrdenanza Municipal N* 040-2009-MPC. (22.04.09) dias.
" Ordenanza Municipal N' 052-2010-MPC (30.10.09) Nota:
* Ordenanza Municipal N* 051-2010-MPC. (30.10.08) - Sujeto de evaluacion de acuerdo al recard de Sanciones ¥ ocurrencias durante el servicio
" Ordenanza Municipal N* 009-2014-MPC {24.04.14) - El registro y habilitacion seran realizados via pagina web, cuya informacion obtendra al
momento de realizar el tramite
- A partir de los sesenta y cinco (65) afios de edad. el conductor sélo podra oblener su habilitacian
siempre y cuando adjunte el Cerlificado de Salud lorgado por una institucidn Prestadora
de Servicios de Salud debidamente inserita en el Registro Nacional de IPRESS, Ia
habifitacion en esle cazo tendra una vigencia de seis (06) meses.
15.2 DESHABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADORES A SOLICITUD| 1 |Solcitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Mesa Gerente
DE LA EMPRESA, CONDUCTOR O COBRADOR sehalados en el formulario. adjuntando s x ‘::g:::c ::’ fr::::;r‘::
2 [Nombre del conductor yio cobrader a ser desafiiado. GTT/ General de Urbano
Base Legal : Portal MPC Gratulto Transporte
Nota: Urbano
La deshabilitacién sera realizada via pagina web, cuya informacion se oblendra
al momento de realizar el tramite.
18 [CARNE QUE ACREDITA HABER APROBADO EL CURSO DE EDUCACION Y| Mesa Gerente
SEGURIDAD VIAL, DUPLICADO ¥ ACTUALIZACION. Periférica de | General de
Ia Gerencia | Transporte
General de Urbano
18.1 CARNE QUE ACREDITA LA APROBACION DEL CURSO DE EDUCACIONY| 1 |Solicitud bajo la forma de declaracién jurada. cenforme a los datos Formulario X Transporte
SEGURIDAD VIAL. sefialados en el formulario, adjuntando 0/ Wrbarse
2 |Declaracion Jurada consignando ef N° de DNl y el N° de Licencia de Conducir, sefialando que GTT/
Base Legal : la licencia no se encuentre suspendida o cancelada Portal MPC
* Ley N® 27072 (27.05.03) Copia del certificado que acredite haber aprobado el curso de educacion y seguridad vial
* Decreto Supremo N 017-2000-MTC (22.04.00) dictado por la entidad autorizada por la Gerencia General de Transporte
* Decreto Supremo N° 023-2000-MTC (20 08.09) Urbano del Callac.
* Decrelo de Alcaldia N° 0000 16-2000-MPC. (06.01.10) Pago del derecha de tramite 1.08% 4560




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ERECHO DE
REQUISITOS > CALIFICACION | PLAZO
N® TRAMITACION PARA | ucinpE |AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
IT= 4,300) ESOL COMPE
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ‘ FORMULARI| @ RESOLV| oaaGEDIM L
Sl e DENOMINACION o 2 S | deenro T | AR
N coDical | (s um) | s e RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION
16.2 ACTUALIZACION O CANJE DEL CARNE QUE ACREDITA HABER| 1 |Solicitud bajo la forma de decracion |urada, conforme a las datos Formulario X Mesa Gerente
APROBADO EL CURSO DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL. sefalados en el formulario, adjuntand 50/ Peiférica de | General de
laG T
2 |Declaracion Jurada consignando el N* de DNI y el N° de Licencia de Conducir. sefalando que GTT/ ;er\:::r;': E,?s:::e
Base Legal : Ia licencia no se encuentre suspendida o cancelada, Portal MPC Transporte
* Ley N® 27972 (27.05.03) 3 |Copia del cerlificado que acredite haber aprobade el curso de ¥ wvial Urbano
* Decreto Supremo N° 017-2000-MTC (22.04.00) dictado por la entidad autorizada por la Gerencia General de Transporte
* Decreto Supremo N° 023-2008-MTC (26.06.09) Urbano del Callao.
* Decteto de Alcaldia N° 000016-2000-MPC (06.01.10) 4 |Pago por derecho de tramite: 1.08% 45.60
Nota
En caso de Actualizacion devolver el carné desactualizado
183 DUPLICADO DE CARNE QUE ACREDITA HABER APROBADO EL| 1 |Sokcitud bajo la forma de declaracon jurada. conforme a los dalos Formulario X Mesa Gerente
CURSO DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL. |senstados en el formutario. adjuntando = Perltérica de | General de
P - § la Gerencia | Transporte
: ago por derecho de tramite: GTT/ 0.84% 36.00 General de Utbane
Base Legal : Portal MPC Transporte
* Ley N® 27072 (27.05.03) Nota: Urbano
* Decreto Supremo N° 017-2000-MTC (22.04.09) Denuncia policial por pérdida o sustraccion del mismo
* Decrelo Supremo N® 023-2008-MTC (20.06.00)
* Decreto de Alcaldia N* 000018-2000-MPC (06.01.10)
17 |AUTORIZACION PARA OCUPAR O INTERFERIR TEMPORALMENTE EL
TRANSITO VEHICULAR O PEATONAL. EN LA VIA PUBLICA PARA
CONSTRUIR O REPARAR PISTAS, SARDINELES O EXCAVAR ZANJAS; Y
AMPLIACION
171 AUTORIZACION PARA OCUPAR O INTERFERIR TEMPORALMENTE 1 |Solicitud de autorizacin para ocupar o interferir la via, dirigida Formulario Gerenciade | Gerente |1} RECONSIDERACGION: 1) APELACION:
EL TRANSITO VEHICULAR O PEATONAL EN LA VIA PUBLICA al 5. Alcalde, indicando N de recibo de page y fecha o1 GRMW;‘ fene'ﬂ' f‘e Srehm"f General de Transporte| Gerente hunicipal
ccumen ransporte
PARA CONSTRUR O REPARAR PISTAS, SARDINELES O 2 |Pago del derecho de tramite: (+*) GRDAC/ BT7% 376.90 x ] peinid Wi e
EXCAVAR ZANJAS - POR CRUCE O TRAMO DE VIA 3 |Presentar plan de desvio, adjuntando Portal MPC Central 2) El témino  para  la|2) El término para la  inlerposicion|
Autori 1an de I ob interposicién  de los recursos|de los recursos administrativos  es de
. 8 Aukelidacion pan slecuckinsde la obm administrativos s de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberén|
Base Legal: b. Planos de desvio y sefalizacion de calles dias  perentorios y deberan|resolverse en el plazo de (30) dias.
* Ley N° 3005€ (02.07.13) resolverse en el plazo de (30
* Ley N° 27872 (27.05.03) Art. 81° Nota: dias
" Ley N° 27181 (08.10.99) - En el caso por cruce de via, Ia Aulorizackin es hasta tres (03) dias
*0.L N°1014 (16.08.08) - En el casa por tramo de via, la Aulorizacion es hasta tres (30) dias y por cada
* Decreto Supremo N°016-2000-MTC (22.04.00) 300m fineales,
- De acuerdo a lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Legislative N° 1014
madificado por la Ley N° 30056, para los procedimientos de autorizaciones
para inlerferencia de vias relacionadas a la prastacién de servicios publicas
detallados en el articulo 2° del Decrelo Legislative N° 1014, éstos se sujetan
a silencio administrativo positive de cinco (5) dias habiles, contados desde la
presentacion de la solicitud respectiva
(*) No aplicable para los casos regulados en el numeral 6.4 del articulo € del
Decreto Legislative N® 1014, modificado por la Ley N° 30058,
(**) No aplicable para los casos previstos en el articulo 3 del Decreto Legislativo
N° 1014
17.2 AMPLIACION DE PLAZO DE INTERFERENCIA DE VIA 1 |Solicitud de ampliacién de autorizacién de plazo para ocupar o interferir la via, Formularia Gerenciade | Gerente  [1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
: 4 Recepcion | Generalde |Gerente General de Transpone|Gerente Municipal
al Sr. Alcalde. indicando N® de recibo de pago y fecha; y nimerc y fecha de o ) Documentalyi Transporte |Urbano
Base Legal : vigencia de la autorizacion incialmente otorgada por la GGTU GRDAC/ Archivo Urbana
* Ley N® 30056 (02.07.13) 2 |Pago del derecho de tramite; (**) Portal MPC 2.40% 103.20 X & dias Cenlral 2) El  término  para a2} El término  para la  interposicion
. ® 27072 (27.05. interposicion  de  los recursoside los recursos administrativos es de
ey neTea Ty administrativos es de quince {15}|quince (15) dias perentorios y deberdn
Ley N° 27181 (08.10.00) Nota: dias  perentorios y en el plazo de (30) dias.
‘0. N° 1014 (18.08.08) - Ampliacién de interferencia de vias hasta tres (03) dias resolverse en el plazo de (30)
* Decrelo Supremo N° 018-2009-MTC (22.04.00) - De acuerdo a lo dispuesto en el articulc 5 del Decreto Legislativo N® 1014 l{/@ dias.
modificado por la Ley N° 30056, para los procedimientos de autorizaciones 40, Cor
para de vias, K ala 1 de servicios publicas
detallados en el articulo 2° del Decreto Legislativo N® 1014, ésios se sujetan
@ sllencio administrativo positivo de cinco (5) dias habiles, contados desde la
presentacion de la solicitud respactiva




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REC! E
REQUISITOS CALIFICACION | PLAZO
N - TRAMITACION PARA [ wiciope |AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORMULAR UiT= v OMPI
o::e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - F sl (s 30 RESOLY| procepm | COMPETEN
Ne DENOMINACION ENTO
N cODIGO! | (% uIT) s, r::uhl-a RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION
(") No aplicable para los casos regulados en el numeral 8.4 del articulo 6 del
Decreto Legislative N° 1014, modificade por la Ley N 30056,
(**) No aplicable para los casos previsios en el articulo 3 del Decreto Legislative
N° 1014
18 |AUTORIZACION PARA INTERFERIR TEMPORALMENTE EL 1 |Solicitud de autorizacion para uso de la via publica dirigida al Sr.Alcaide. Formulario X | 30dias | Gerenciade | Gerenle |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
TRANSITO VEHICULAR O PEATONAL PARA REALIZAR indicando N° de recibo de pago y fecha de emilido, lugar, dia, horario y o1 D?:::":"fa’l’y ‘T;;”,;r;:: SoTe Cueieldn Taneps) Gardnle Maci
ACTIVIDADES CON FINES CULTURALES Y/O EDUCATIVAS. descripcian de actividad (s) a realizar GRDAG/ Kechiit fronan
2 |Croquis del lugar solicitado para el desvio del ransito Portal MPC Central _i'l El _término  para  la|2) EI lémino para la interposicion
4 a 264% 113.40 interposicion  de  los recursos|de los recursos adminisirativos  es de
Sase Lepu 3. [P del oiectio de e administrativos es de quince {15}|quince (15) dias perentorios y deberan
Ley N® 27072 (27.05.03)
! dias  perentorios y deberan|resolverse en el plazo de (30) dias
* Decreto Supremo N° 016-2008-MTC (22.04.08) Nota resolverse en el plazo de (30)
- No vinculado a actividades sociales ias
- Autorizacion valido por un dia y dentro de las 24 horas del mismo
- El pago por autorizacion, incluye inspeccion ocular
" |AUTORIZACION PARA USO DE LA VIA PUBLICA PARA 1 |Solicitud de autorizacion para uso de la via publica dirigida al Sr.Alcalde. Formulario X | 30 dias G::ncia d: GG:re;l:e lG) RECUI&SIDETA:&D;{: 2 APEL,:;I!?N: i
ESTACIONAMIENTO VEHICULAR indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido. ot/ Oooiniriaty] Tradss e el Transpor| Garare Minispa
2 |Plano acotado del lugar solicitado. especificando espacio solicitado GRDAG/ Archim Urbano
Base Legal: 3 |Page del derecho de tramite Portal MPC. 6.94% 298.30 Central 2) El término  para  1a|2) El término para la  interposicion
- Ley N° 27072 (27.05.03) Art, B1° i 1 de los los recursos adminisiralivos  es de
R B administrativos  es de quince (15)[quince (15) dias perentorios y deberan|
Decreto Supremo N° 018-2008-MTC (22.04 06} Nota dias  perentorios y  deberdn|resolverse en el plazo de (30) dias
- El pago es por cada espacic de estacionamienta vehicular resolverse en el plazo de (30)
- No comesponde a usos para vehiculos que realizan actividad alguna. iy
- La autorizacion tendra una vigencia maxma de 8 meses
20 |CERTIFICADO DE IDENTIFICACION DE SENALIZACION DE VIAS 1 |Solicitud dirigida al Sr.Alcalde, N° de reciba de pago y fecha de emitido Formutario X 15 dias | Gerenciade | Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
PREFERENCIALES 2 |croquis de espacificacion o Recepcion | Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
quis ISP Tl Documental y| Transporte |Urbano
3 |Pago del derecho de tramite GRDAC/ 257% 110.50 Archivo Urbano
Base Legal: Portal MPC Central 2) E término para 1aj2) El término para la interposicien
- Decreto Supremo N® 018-2000-MTC (22.04.00) interposicion  de  los recursos|de los recursos administrativos es de
administrativos  es de quince (15)(quince (15) dias perentorios y deberan
dias  perenlorios y  deberdn|resolverse en el plazo de (30) dias
resolverse en el plazo de (30)
dias.
21 |AUTORIZACION DE INFRAESTRUCTURA COMPLEMENTARIA PARA EL| X | 30dias Mesa Gerente 1) RECONSIDERACION: 1} APELACION:
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS. Periférica de | Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
la Gerencia | Transporte |Urbano
General de Urbano
21.1 AUTORIZACION DE TERMINAL TERRESTRE PARA EL SERVICIO DE| 1 |Salicitud bajo la forma de declaracion jurada. conforme a los dalos Formularia Transporte 2) B término para laj2) El trmino para la interposician|
TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSONAS sefalados en el formulario, adjuntando: 54/ Urbano interposicion  de  los recursos|de los recursos administrativos  es de|
) - ' " administialivos es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan
2 |Declaracidn Jurada consignando el N* de Zonfficacion y Vias, N° de Licencia de Funcionamiento GTT/ dias perentorios y deberan|rasolverse en el plazo de (30) dias
y N° del Cerlificado de Defensa Civil, indicando la fecha de emitido cada uno. Portal MPC resolverse en el plazo de (30)
Base Legal: 3 |Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida electronica y asiento de inscripcion en la dias.
" Ley N° 27072 (27.05.03) Art. 81° SUNARP o senalando poseer constancia de posesion
* Decreto Supreme N°®017-2000-MTC (22.04.00) 4 |Plano de ubicacion fisico y digital. del terminat el cual debe ubicarse a un radio maxmo
* Decreto Suprema N°023-2000-MTG (20.06.00) de 1500 metros a partir del paradero inicial o final de la ruta autorizada y plana de
* Ordenanza Municipal N® 000040-2000-MPC (07.00.00) distribucién de las instalaciones del terminal,
* Ordenanza Municipal N° 000051-2010-MPC (31.10.10) 5 |Pago del derecho de tramite 12.87% 557.80
Nota
El pago incluye inspeccion ocular
21.2 AUTORIZACION DE ESTACIONAMIENTO PARA EL SERVICIO DE| 1 |Sofcitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario X | 30 dias Mesa Gerente |1} RECONSIDERACION: 1} APELACION:
TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSONAS, . en el f A i 54/ Periférica de | Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
la Gerencia | Transperte |Urbano
2 [Constancia de posesion expedida por la autoridad competente, contrata de arrendamiento o GTT/ General de Urbano
usufructo, en caso de no ser el tular del estacionamiento. En caso de ser propietario, Ponal MPC Transporte 2) © término para lal2) EI término para la  inlerposicion)
Base Legal: Declaracion Jurada consignando &l nimero de Partida electronica y asiento de inscripcian en Urbano ml!rpasmmn de o5 recursos|de los recursos administrativos  es de|
i . i Ex administralivos  es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan
Ley N° 27072 (27.05.03) la ficha regisiral expedida por la SUNARP o sefalando poseer constancia de posesion dias  perentorios y deberan|resolverse en el plazo de (30) dias.
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.00) 3 |Plano de ubicacion fisico v digital de la zona de estacionamiento a escala 1:40,000. resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Suprema N° 023-2009-MTC (29.06.00) N y plano de distribucién del patio de estacionamiento a escala 1:40,000. dias.
* Ordenanza Municipal N° 000040-2006-MPC (07.09.09) 2 \[Pago del derecho de tramite. 1288% | 55310
* Ordenanza Municipal N° 00005 1-2010-MPC (31,10 10) F&.(
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA}

DERECHC DE
REQUISITOS CALIFICACION | PLAZO
N TRAMITACION _ PARA | \uiciopE [AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
MLUILAI [ Evaluacién v OMP
e DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTO % FORMULARI___ (T 120 esoLY| roceDiA | COMPETEN
Ne DENOMINACION ENTO
N coosor | (%um) | st . RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION )
Nota:
- La autorizacion tiene vigencia anual
- El pago incluye inspeccién ocular.
- La dimensién de la zona de estacionamiento debe ser en funcion al 50%
como minimo de la flola autorizada
213 AUTORIZACION Y REUBICACION DE PARADEROS PARA LA| 1 |Sokcitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario X | 30 dias Mesa Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
OPERATIVIDAD DEL SERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL DE PERSONAS A enel 1 84/ Periferica de | General de |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
i
ENTAXI ESTACION (SOLO PARA ZONAS CONTIGUAS AL AEROPUERTO). 2 |Estudio téenico en fisico y digital que contenga fujo de peatones, cantidad y motivos de fexart Iéfﬂzﬁr:‘: ’S";:::e e
viaje que realiza el usuario del sendcio, asi como todas las caracleristicas econdmicas Portal MPC Transporte 2) El término para 1al2} EI término para la interposicion)
¥ operativas que incluye un estudio técnico, plano de ubicacion del paradero y plano de Urbano nﬂlerpasiclon de los recursos|de los recurscs administrativos es de
> ; administrativos es de quince {15)|quince (15) dias perentorios y deberan
distribucion en escala 1:40,000: firmada por un ingeniero colegiado especialista en transporte dias pereniorics y deberan|resolverse en el plazo do (30) dias.
Base Legal: 3 |Pago del derecho de ramite. 12.15% 522.40 resolverse en el plazo de (30)
* Ley N® 27972 (27.05.03) dias.
* Decreto Supremo N° 017-2000-MTC (22.04.00) Nota:
* Decrelo Supremo N° 023-2006-MTC (20 08.00) -La autorizacion se olorgard siempre y cuando se brinde el servicio al Aeropuerto
* Ordenanza Municipal N® 000047-2010-MPC (28.09.10) - No se an otros it para la del servicio en la
maodalidad de 1ax estacion, en un radio no menor a 500 m2.
-La Gerencia General de Transporte Urbano otorgard este tipo de paraderos
previa evaluacion de las condiciones y accesibiidad de la geometria vial de la
zona propuesta.
- £l pago incluye inspeccion ocular
214 AUTORIZACION Y REUBICACION DE PARADEROS PARA LA| 1 |Sohotud bajo la forma de declaracion jurada. conforme a los datos Formulario X | 30 dias Mesa Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
OPERATIVIDAD DEL SERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL DE PERSONAS senalados en el formulario, adjuntando S41 Tegén:a de $enemld€ Gerente General de Transporte|Gerents Municipal
ENTAXIREMISSE {RENTROTIEL AERGRUERTO). 2 |Estudio técnico en fisico y digital que contenga flujo de peatones, cantidad y motivos de GTT/ ger:;?:: rj:::::e il
wiaje que realiza el usuario del senvicio, asi como todas las caracleristicas econémicas Portal MPC Transporte 2} El término para  la|2) El término para la interposicién|
¥ operalivas que incluye un estudio tecnico, planc de ubicacion del paradero y plano de Urbano interposicion  de los recursos|de los recursos administralivos es de
1 by Ia 1:40,000; § N administrativos  es de quince (15)|quince (15) dias  perentonios y deberan)
Base Legal: distribucién en escal .000; firmado por un ingeniero colegiado especialista en fransporte dias  perentorios y  deber en el plazo de (30) dias.
“ Ley N® 27072 (27.05.03) 3 |Pago del derecho de tramite. 11.90% 511.50 resolverse en el plazo de (30)
* Decrelo Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) dias
* Decrelo Supremo N° 023-2000-MTC (20.08.09) Nota:
* Ordenanza Municipal N° 000043-2008-MPC (14.08.08) - La aulorizacion se olorgara siempre y cuando se brinde el servicio dentro del Aeropuerto
* Qrdenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.00.10) - El pago incluye inspeccion ocular.
22 |ENTIDADES QUE DICTAN EL CURSO DE EDUCACION, SEGURIDAD VIAL Y X 25 dias Mesa Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
|PRIMEROS AUXILIOS. Periférica de | General de |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
la Gerencia | Transporte |Urbano
General de Urbano
22.1 AUTORIZACION O RENOVACION A ENTIDADES QUE DICTAN EL CURSO| 1 |Solicitud bajo Ia forma de declaracion jurada. conforme a los datos sefalados Formulario Transporte 2) E termina  para Ia]2) El término para la  interposicion
DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL. en el formulario, adjuntando: 541 Urbana interposicion  de los recursos|de los recursos administrativos  es de
4 z o " R administrativos  es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberdn
2 |Relacion de plana docente indicando el curso a dictar y adjuntando curriculum vitae GTT dias perentorios y deberan|resolverse en el plazo de (30) dias
Base legal: documentado de cada docente. Portal MPC resolverse en el plazo de (30))
" Ley N° 27072 (27.05.03) 3 [Contralo de servicio vinculante entre el dacente y la Entidad a ser autorizada dias
" Decreto Supremo N° 017-2000-MTC (22.04.09) 4 |Acreditacibn de experiencia en la ensenanza como docente (documentada),
" Decreto Supremo N° 023-2000-MTC (20.08.09) plan y programa de estudios. Curricula del curso.
* Decreto de Alcaldia N° 000016-2009-MPG (06.01.10) § |Pago del derecho de tramite. £.88% 382.00
Nota
El tramite de la renovacion de la autorizacion, debera permitir el mantener ablerto el
registro de participantes a través de la web
22.2 HABILITACION DE LOCALES PARA EL DICTADO DEL CURSO DE| 1 [Solicitud baje la forma de declaracien jurada. conforme a los datos Farmulario x 25 dias. Mesa Gerente | 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL Y PRIMEROS AUXILIOS. sefalados en el formulario, adjuntando: 54 Peritérica de | Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
N la Gerenci L rte [Uirb
2 |Propuesta y croquis de ubicacién del local de ensenanza, que se encuentre deniro GTT/ Emzla, u: (Emm;:o T
Base legal: de la jurisdiccion de la Provincia Constitucional del Callao. Portal MPC Transporte 2) El termino para 1a|2) EI lérmino para la  interposicidn
" Ley N° 27872 (27.05.03) 3 |Declaracién Jurada consignando el N° de Zonificacion y Vias, N° de Licencia de Funcionamiento Urbano '“l!"??S'C'ﬂ_" de los recursos d!‘ los recursos administrativos  es de|
= . o N R X administrativos  es de quince (15){quince (15) dias perentorios y deberan
Decreto Supremo N°017-2000-MTC (22 04 09) y N° del Certificado de Defensa Civil (donde se acredita la capacidad del local), indicando la fecha dias perentorios y deberan|resolverse en el plazo de (30) dias
* Decreto Supremo N® 023-2000-MTC (20.06.09) de emitido cada uno. resolverse en el plazo de (30)
" Decreto de AlcakdlaN° 000016-2000-MPC (06.01.10) 4 {De no ser el local propiedad de la persona juridica aulorizada, presentar copia I dias
Q RO V,rm del contrato de alquiler del mismo -"/7
g%hRROL( (o 5 |Pago del deracho de tramite X4 T.A5% 120,20
o7 [k =)
A om
Nota: L —
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TuPA)

DERECHO DE
N L LS R U Ay ﬁl‘l‘mlﬁﬂ e m INICIO DE | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORNOLARY | SHSERAT S 20) Evalvacén |RESOLY | procepim | COMPETEN
DENGMINACION o/ ER(en ENTo TE PARA
N coDicor | (% um) st f ‘} din RESOLVER | RECONSIDERACION APELAGION
UBICACION 3| iohe)
- La capacidad de cada aula zera determinada por Dafansa Civil, en lodos los casos.
- Los pagos a efectuarse son por cada local propuesto para el curso,
- La vigencia de la habilitacion de local se encuentra sujeto a la fecha de vencimiento
de la autorizacion
- El presente procedimiento podra ser solicitado paralelamente a la solicitud de autorizacién
23 |RECLAMACION CONTRA RESOLUCIONES DE Salicitud dirigida al St. Alcalde Formulario % [@meses|] Mesa Gerente 1) APELACION:
DETERMINACION El escrito debera ser debidamente fundamentado y autorizado por un abogado, 56 'T:"';f,'gf: f;’:’;:;zf Triounal fscal
sefalando domicilio real y procesal dentro del radio urbano del distrito judicial GTT Génaralde:|  Libano
Base legal: del Callao; ylo correo elsctranico donde autorice expresamente a ser notificado, Portal MPC Gratulto Transporte
“Ley N® 27181 (08.10.86) En caso de representacion de persona natural deberd presentar Vrbang
* Ley N° 27444 (11.04.01) poder actualizado con firma legalizada ante notario plblico
*O.L N*1272 Tratdndose de personas juridicas, indivisas. o
“O.L N"1273 sociedades irequiaridades, 12 calidad de representantes o apoderados, debera
* Decreto Supremo N° 016-2000-MTC (22.04.00) acreditarse con la escrilura piblica o copia certificada de inscripeion en el registro
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.00) de mandatosy poderes de los registros publicos de Limay Callac, en lo que
* Decreto Supremo N° 133-2013-EF (22.06.13) conste las facultades de representacion
* Decreto Supremo N° 023-2000-MTC (20.06.00) Indicar DNI del deudor,
“ Decreto Supremo N° 020-2000-MTC (24.04.09) Copia simple de los documentas que sustentan el pedida
" Ordenanza Municipal N° 000010-2007-MPC (23.03.07)
* Ordenanza Municipal N° 000040-2007-MPC (23.03.07) Nota:
- La Reclamacion debera ser presentada dentro de los 20 dias de nolificada la Resolucion
de Determinacién (Art. 137 num.2 del TUO del Cédigo Tributaric). Si la Reclamacion es
presentada fuera de plazo indicado, deberd cancelar el monta de la deuda materia de
reclamacién, o presentar una Carta Fianza por el monto de la deuda. con una vigencia de
nueve (09) meses (art. 137 num. 3 del TUO del Cadigo Tributario)
24 |RECURSO ADMINISTRATIVO DE RECONSIDERACION CONTRA Presentar escrito diriido al Sr. Alcalde., sefalando Formulario X | 30 dias | Gerencia de | Gerente de 1) APELACION:
MULTAS DE TRANSITO Y TRANSPORTE a) Nombres y apelidos o razon social. nimeto de documento de idantidad o namero de R.U.C.del o1/ Dgfj,:ﬁ:“ T"::'::;:‘: y Gerente Municipe!
solicitante y de su representante de ser el caso GROAC/ Archive 4
Baze Legal b) Domiciio Real y procesal habiltado dentro del radio urbano del distrito Judicial del Callao ylo Portal MPC Gratuito Central 2) El término para la interposicion|
Loy N° 27444 (11.04.01) coren electrénico de: ko3 técirsce adminianatias. es:de
quince (15) dias perentorios y deberan|
“Decrelo Legisiativo N"1272 (21.12.2018) ¢} Expresion concreta de lo pedido. fundamentos de hecha y de derecho resciverse en el plazo de (30) dias
“Decreto Legistativo N°1246 (10 11 2018) d) Numero de acto que recurre.
* Ley N® 27181 (08.10.90) €] Numero de papeleta de infraccién, acta de control o papeleta de infraccion municipal.
* Decrelo Supremo N® 033-2001-MTC (24.07.01) f) Firma o huella digital (en caso de no saber firmar o estar impedido) del solicitante o representante,
* Decreto Supremo N°® 03-2003-MTC (18 01.03) de ser el caso.
* Decrelo Supremo N® 50-2003-MTC (18.12.03) En caso el trémite fuera presentado por un representante. si es persona juridica, adjuntar Declaracion
* Decreto Supremo N° 008-2004-MTC (20.04.04) Jurada del representante legal consignande su numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion
" Decrelo Supremo N° 018-2000-MTC (22.04.09) en SUNARP. Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder firmada por
* Decreto Supremo N° 017-2008-MTC (22 04.09) el poderdante, indicando su N* DNI.
* Decreto Supremo N° 023-2000-MTC (20.06.00) Adjuntar nueva prueba
* Decreto Supremo N° 020-2008-MTC (24.04.08)
NOTA:
En caso no se cumpla con adjuntar nueva prueba o esta no califique como 1al, este procedimiento
sera ramitado como recursa de apeleacion. de acuerdo a lo sefialado en el articulo 213°de fa Ley
N® 27444, Ley del Procedimeinto Administrativo General
25 |PRESCRIPCION DE INFRACCIONES Y SANCIONES AL TRANSITO Y/O Presentar escrito dirigido al Sr. Alcalde. senalando Formulario Gerencia de | Gerente de 1) APELACION:
TRANSPORTE a) Nombres y apelidos o razon social niimera de documento de identidad o namero de R.U.C.del 58/ Df:;z:f";‘ Y T";:::;:‘: ¥ Geremle Muncipal
solicitante y de su representante de ser el caso GTT Archivo
Base Legal b) Numero de papeleta de infraccitn, acta de conlrol o papeleta de infraccion municipal. Portal MPC Gratuito X | 30 dias Central 2) El término para la  interposicion|
= ¥ de los recursos administralivos es de
* Ley N° 27444 (11.04.01) ) Firma o huella digital (en caso de no saber firmar o estar impedido) del solicitante o representante, quince (15) dias perentorios y deberdn
“Decreto Legislativo N"1272 (21.12,.2018) de ser el caso. resolverse en el plazo de (30) dias.
*Decreto Legislativo N"1248 (10.11.2016) En caso el trdmite fuera presentade por un representante, adjuntar documento que acredite
*Ley N® 27181 (08.10.99) la representacion
* Decrelo Supremo N® 033-2001-MTC (24.07.01) Haber transcurrido el plazo prewsto en la normativa correspondiente
* Decreto Supremo N°® 018-2000-MTC (22,04.00)
* Decreta Supremo N° 017-2000-MTC (22.04.08) Nota:
* Decreto Supremo N° 023-2008-MTC (20.06.00) En caso de prescripcion de infraccién sefalar el numero de papeleta de infraccion. acta de control o
* Decreto Supremo N°® 003-2014-MTC (24.04.14) papeleta de infraccién municipal
En caso de prescripcion de sancion sefalar el nimero de sancion cuya prescnpcion se solicit
26 |AUTORIZACION EXCEPCIONAL PROVISIONAL DE RUTA (DENTRO DE LA Sclicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dates Formulario X Mesa Gerente
JURISDICCION DE LA PROVINGIA CONSTITUCIONAL DEL CALLAO). seflados en el formulario, adjuntando: s0/ f:f:’::‘: Si’:’: ,‘if




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
N R o A TRAMITACION | CAUFICACION e INSTANCIAS DE RESOLUCISN DE RECURSOS
SNCE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIL G- 2309 V| prOCEDIM
DENOMINAGION ¢ ENTO
N CODIGO/ (% UIT) S/, § F RECONSIDERACION APELACION
UBICACION
Estudio técnico de las areas territoriales de la ciudad donde no se encuentre atendida la GTT/ General de
Base Legal : demanda de pasajeros. firmado por un ingeniero colegiado especialista en transporte. Portal MPC Transporte
* Ley N° 27072 (27.05.03) Pago del derecho de tramite, B.AT% 351.50 Urbano
* Decrato Supremo N°® 017-2000-MTC (22.04.09)
* Decrelo Supremo N°® 023-2000-MTC (20 06.09) Nota:
- Sélo se olorgara a rulas aulorizadas por la GGTU.
- La autorizacién tendra una vigencia maxima de 8 meses, no ranovable
- El olorgamiento de esta a. esta cond ala tecnica que
establezca la Gerencia General de Transporte Urbano.
- Los vehiculos a autorizar no deberan exceder del 10% de su flota requerida (retén).
27 |EXTINCION DE DEUDAS POR INFRACCIONES AL TRANSPORTE Y Presentar eserito dirigido al Sr. Aicalde, sedalando: Formulario x Gerencia de 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
TRANSITO POR MUERTE DEL TITULAR a) Nombres y aplidos o razon social, nimero de documento de identidad o numera de R U.C del ov Dﬁgjﬁmy Siere e GenscalinTiamoanal Sormichinkoa|
solicitante y de su representante de ser el caso del lercero civimente responsable. GRDAC/ Archivo
Base Legal b) Niimero de papeleta de infraccién, acla de control o papeleta de infraccién municipal Portal MPC Central 2) El  termino  para  la|2) EI término para la interposicien
*Decrelo Legislativo N°1248 (08.01.2016) c) Firma o huella digital (en caso de no saber firmar o estar impedido) del solicitante o representante, ::mr;?::rc;:’:gsd:s a‘:sqm'::ﬁsg z:m:I:BH;C:::sO - ::.':l:f.f: v:sde:r::
* Ley N° 27444 (11,04 01) de ser el caso dias  perentorics y  deberan|resolverse en el plazo de (30) dias.
c) Fecha de fallecimiento del titular de la infraccion o responsable administrativo. resolverse en el plazo de (30)
En caso el ramite fuera presentado por un representante, adiuntar documento que acredite s
la representacion.
Pago del derecho de trémite, 0.42% 18.00
28 |CONSTANCIA DE ESTAR LIBRE DE INFRACCIONES AL TRANSPORTE Presentar escrito difiaido al Sr. Alcakde, seRalando Formulario Gerencia de
Y TRANSITO a) Nombres y apellidos o razon social, numero de documento de identidad o nimero de R .U.C.del o1/ Ds;f;:ﬂ ’
solicitante y de su representante de ser el caso. GRDAC/ Archivo
Base Legal b) Numero de papeleta de infraccion, acta de control o papeleta de infraccién municipal. Partal MPG Gentral
“Decreto Legislativo N*1248 (08.01.2016) c) Firma ¢ huella digital (en caso de no saber firmar o estar impedido) del solicitante o representante.
* Ley N® 27444 (11.04.01) de ser el caso.
Pago del derecho de tramite. 0.34% 1480
29 |DEVOLUCION DE DINERO POR DUPLICIDAD YiO PAGO INDEBIDO Presentar escrito dirigido al Sr. Alcalde, seftalando: Formulario X Gelenciq de 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
POR PAPELETAS DE INFRACCION AL TRANSITO Y MULTAS a) Nombres y apellidos o tazan social, nimero de documento de identidad o namera de R.U.C del 01/ Dﬁ:f;‘;‘fa‘;v S:’b’::: General de. Tracipotier Geranie bundpel
ADMINISTRATIVAS solicilante y de su representante de ser el easo GROAC! Archivo
En caso el tramite fuera presentado por un representante, adjuntar documenic que acredite Portal MPC Gratuito Central 2) El lemino  para  la|2) Bl término para la interposicion
Bias Ligak ko regrseniachin, interposicion  de los recursos|de los recursos administrativos es de
administrativos  es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan
*Decreto Legisiativo N°1248 (09 01.2018) Capia simple de los documentos que sustenten el petitorio. dias  perenlorios y deberan|resolverse en el plazo de (30) dias.
*TUOQ del Codigo Tributario. Decrelo Suprerna N* 133-2013-EF resolverse en el plazo de (30)
(26.06.13). Art. 38° y 02° dias.
‘Ley 20101 (20.01.08) Art. 1
30 [EVALUACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO VIAL Formuario | 6.56% 283.10 x sl on 1) RECONSIDERACION: 1} APELACION:
o Recepcion Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
Documental y| Urbano
Base Legal: Para los casos de Habllitaciones Urbanas GRDAC/ Archivo
Declaracién Jurada consignando el N° de Certificado de Zonificacion y Vias, N° del Certificado Portal MPG Central 2) Bl temino  para  lal2) EL. émino para la  interposicion
* Ley N° 27072 (27.05.03) Ar. 81° e Habiltacion Urbana y N* del Gertficado de Secciones Viales, indicanda la fecha de emitido et M Bl bl :::::“:;a;";ﬁm:i;:.
* Decreto Supremo N* 006-2017-JUS (20.03.17) Arts, 517, 52°, 116°, 119° y 122° de cada uno dias  perentorios vy deberdn|resolverse en el plazo de (30) dias
El Estudio de Impaco Vial debera ser firmado por un ingeniero de transporte yio especialista en resclverse en el plazo de {30}
la materia debidamente colegido y debera de contener: diss.
) |Memecria descripliva de! proyecto, planos de arquitectura del proyecto, indicande cotas v topogratia
{en formato digital & impreso)
) [Lugar y ubicacién del proyecto
) [Determinacion y andlisis de los volimenes de transito vehicular direccional clasificado y peatonal
(con dalos de campo (aforos) con una antigiedad no mayor de 8 meses)), del drea de influencia
directa e indiracta del proyecto (dependiendo del tamanio & influencia del proyecto podra obwviarse los
volumenes vehiculares del area de influencia indirecta), en la situacian Actual
) [PLANOS (como minimo): ubicacion, plana de la situacian actual de las vias influentes al provecto.
plano proyeclado a partir de la aprobacién de habilitacién urbana, de las vias influyentes directo
al proyecto con secciones viales en marcadas en el punto 2. plano de las rulas de ingresos
y salidas. distibucion vehicular y plano de las rutas de ingresos y salidas, distribucion vehicular
y peatonal interno del proyects. mitigacion que la de
los dispositivos de centrol de transita y olros.
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Para los casos de Edificaciones

Declaracion Jurada consignando el N° de Certificado de Zonfficacian y Vias. N° del Certificado

de Habilitacidn Urbana y N° del Certificado de Secciones Viales, indicando la fecha de emilido

de cada uno

Copia de la resolucion de aulorizacion y plano de distribucion, emitido por OSINERMIN {solo
para los casos de eslaciones de servicios).

£l Estudio de Impaca Vial debera ser firmado por un ingeniers de kransparte yio especialista en la
matena debidamente colegido y debera de contener:

Memoria descriptiva del proyecto, planos de arquitectura del proyecto, indicando cotas y topografia
({en formato digital e impreso}

Lugar y ubicacion del proyecto

Descripcion de la actividad que va a desarrollar el proyecto

Determinacion de areas de influencia direcla e indirecta del proyecto.

Determinacion y andlisis de los volumenes de transito vehicular direccional clasificado y peatonal
{con datos de campo (aforos) con una antigiiedad no mayor de 6 meses)), del area de influencia
directa e indirecta del proyecto {dependiendo del tamano e influencia del proyecto podra obviarse
los volimenes vehiculares del area de influencia indirecta). en la situacion Actual

Determinacion de la canlidad de viajes vehiculares y pealonales generados por el proyecto en
comparacitn con las estimaciones de su estudio de mercado. Se aceptara el método comparativo
el cual refiere inferir la tasa de generacion de viajes provenientes de instalaciones similares en
dimension, caracteristicas y rubro, para lo cual se debe de indicar y mostrar las variables que se
asumen como las correlacionadas con las tasas de generacion de viajes. Se aceptaran otros métodos
de eslimacion de lasas de generacion de viajes, siempre que se
detalladas y explicadas. Los estimadores de tasas de generacion de viajes deben ser hechos para

las horas punta y valla.

Proyeccién de |a capacidad maxima de produccion del proyecto en la que se mida el volumen generado
versus el volumen lransportado, indicar cantidad y tipo de vehiculo a utiizar. (Solo para industria de
produccién y comercializacion).

Proyeccion de la capacidad maxima de operacian del proyecto en la que se mida el volumen del producto
almacenado versus el volumen def producto transportado, indicar cantidad y tipo de vehiculo a utihzar
(Solo para proyecios de servicios, almaceneras de contenedores entre otros )

Determinar dentro del proyecio zonas yio dreas de esperas propia y/o amendado por la responsable del
proyecto, para los tramites administrativos que realice la empresa como despachos de guias entre otros.
(Estas zonas na liene que ser lugares pertenecientes a la via publica), (Solo para proyectos determinados.
en los literales (g} y (h}

Situacion con proyecto: Delerminacion, evaluacion y andlisis de los volumenes de transilo vehicular y

peatonal. Se debe de mostrar las formas de asi ion de los flujos vehs ¥ pealonales

por el proyecto, y asignarios de manera coherente y sustentada en la red vial existente y propuesta
Para eflo se deben de indicar los puntos de onigen y destina de los viajes. distribucion de los mismos y
asignacion en la red vial

Ademas salo para el caso de Estaciones de servicios presentar estudio de tecria de colas

Evaluacion de la operacidn actual y con proyecto sobre el transito, utiizando indicadores estandares
lales como, demoras, velocidad, longitudes de cola, saturacion, refacion vic, nivel de servicio, entre
otros, siguiendo para eflo la metodologia establecida por el Highway Capacity Manual (HCM),
empleando software y programas de microsimulacion de iransito que simulen como minimo variables
de flujo vehicular (tipo de vehiculo, camion trailer, émnibus, micro, camionetas, automoviles,
'mototaxis), flujo de peatones, paraderos buses. semaforizacién, rulas de transporte pubkico,
construccion de la red vial de acuerdo a nuestra realidad, en 2d y 3d

PLANOS {come minimo): ubicacion. plano de la situacion actual de las vias influentes al proveclo. plano
proyectado a partir de la aprobacion de habilitacién urbana, de las vias. influyentes directo al proyecto
con secciones viales en marcadas en el punio 2., plano de las rutas de ingresos v salidas. distribucion
vehicular y peatonal intemo del proyecto. mitigacion que contengan la sefializacion e implementacian
de los dispositivos de contral de transito y olros

Evaluar el EIV con los futuros proyectos proyectados por la MPC. GRC, MTC, otros

Plan de moniloreo antes de los @ meses. cuando se trate de proyeclos que lengan influencia direcla
sobre vias melropolitanas, expresas, arleriales, colectoras importantes, regionales,

Nota

-Los conteas se deben desarrollar por lo menos durante las dieciséis horas referidas a los periodos
punta del dia. Dependiendo del tamario y nivel impacio del proyecto se podran pedir 24 horas continuas
de aforo vehicular. Los volumenes vehiculares deberan ser presentados por lo menos durante los dias
laborables y no laborables (fin de semana),

- El Estudio de Impacto Vial aprobado estara vigente, en tanto se encuentre vigente la Licencia de
Habilitacion Urbana y/o Licencia de Edificacién segun cormespenda, siempre y cuando el proyecto
se manlenga sin modificaciones que alteren los accesos o sugeneracion de viajes. De realizarse

modificaciones al proyecto con Licencia vigente. €l Estudio de Impacto Vial aprobado perdera su
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validez y debera presentarse nuevamente para revisién de la Gerencia General de Transporte Urbano.
- El Estudio de Impacto Vial debera ser presentado ante la Gerencia General de Desarrollo Urbano en
forma digital e impreso.
31 |INSTALACION YIO REPOSICION DE LA TARJETA ELECTRONICA DE Sficitud bajo la forma de declaracian jurada, conforme a los datos senalados en el formulario,
OPERACION PARA VEHICULOS QUE PRESTAN EL SERVICIO DE debidamente suscrile por el representante legal yio apoderado de la empresa de transportes
TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PASAJEROS. /o consorcio, adjuntando:
Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Calegoria /Clase. Modelo, Marca, Aho
de Fabricacion.
Base Legal Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante, de no ser asi,
‘Ley N° 27872 {27.05.03) Art. 81° presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cuakjuier
‘Decreto Supremo N° 017-2000-MTC (22.04.09) naturaleza meﬁilanle los cuales se acredite el uso legitimo de los vehiculos por parte del solicitante
“Ordenanza Municipal N* 000040-2009-MPC (07.08.09) Capia simple del certificado del Sequro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) o Certificado contra
A o Accidentes de Transilo {CAT) vigente de cada vehiculo ofertada.
Ordenanza Municipal N° 005-2017-MPC (13.03.17) 2 .
“D.A.N° 13.2017-MPC-AL (25.10.17) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda)
a2 e Pago por derecho de tramite Mesa
Nota: o Periférica G "
-El pago por derecho de tramite se realiza por cada unidad vehicular. 82 de la & emnl ;e
-La TEO tendra una durabilidad de cinco (5) aftos, para cuyo efecto una vez caducado 13% 535 | X Gerencia ener
GTTY Transporte
correspondera realizar una nueva instalacion. Portal MPC. General de Nitbang
-La instalacién de la TEQ para las unidades vehiculares que cuentan con habilitacion vigente, sera Transporte
realizada de acuerdo al ultimo digito de la placa de rodaje y cronograma establecido por la GGTU. Se Urbano
an de dicho cr las de tramite de inscripcion vehicular, inclusion vehicular o
duplicado de Tarjeta Unica de Circulacion que inicien las smpresas de transporte, en cuyo caso el
vehiculo sera programado por la concesionaria.
-Se ta la de los 3y 4, para el procedimiento de reposicion de la TEQ.
GERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 EMISION DE PADRON VEHICULAR PARA LOS SERVICIOS DE TRANSPORTE Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Mesa Gerente
PUBLICO DE PERSONAS Y DE CARGA. sefalados en el formulario, adjuntando: S0/ X Periférica de | General de
2 la Gerencia | Transporte
Pago del derecho de tramite. GTT 0.93% 40.20 General de Urb::o
Base Legal Portal MPC Transporte
" Ley N° 27872 (27.05.03) Nota: Urbano
* Decreto Supremo N°017-2008-MTC (22.04.00) El padrén a ser expedido, sera sclo sobre los vehiculos registrados de la empresa solicitante
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (26.06.00)
2 |CONSTANCIA DE TRAMITES, EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS Solicitud bajo la forma de declaracién jurada. conforme a los datos Fermulario X Gerencia de Gerente
(POR HOJA) Y/O REPRODUCCION DE DATOS (MEDIOS DIGITALES) DE sedalados en el formulario, adjuntando, S0 Recepcion | General de
NTOS E INI IST EN LOS 2 Documental Transporte
g(é::‘lME E INFORMACION EXISTENTES ARCHIVOS DE LA Pago del derecho de tramite. GTTY P aibo b ¥ Urbs:no
o Central
Nota: 01/
Base Legal : *Enelcaso de documentos en maleria de transporte se tendra presente el lenado GRDAC /
“ Ley N® 27072 (27.05.03) del Formutaric N° 054-GGTU y se iniciara a lravés de la Mesa Periférica de la Paortal MPC
* Decrelo Supremo N° 008-2017-JUS (20.0317) Arts. 51°, 52°, 1167, 118° y 122° Gerencia General de Transporte Urbano
“En elcaso de documenlos en materia de transito se tendré presente el llenado
del Formulario N° 001-GRDAC y se iniciara a través de la Gerencia de Recepcion
Documental y Archivo Central de la Municipalidad.
3 [GUARDIANIA EN DEPOSITOS OFICIALES DE VEHICULOS (POR DIA) Paco deldarecht B ki, x Gerencia de | Gerents de
" Tran T
a) Matas, Taximolos, Giclomotares. Bicicletas, Triciclos o similares 0.36% 15.40 et ol
Base Legal b) Automowies. camicnetas. furgones com mas de 500Kg hasta 1,500Kg 0.61% 28.20
“Decrelo Legisiativo N°1246 (00.01.2018) c) Camiones, Omnibuses, semiremolques, maquinaria especial y demas vehiculos 0.91% 39.30
* Ley N° 27972 (27.05.03) &on Miavor tonelsle
* Ordenanza Municipat N° 00015-2008-MPC (08.04.05)
* Ordenanza Municipal N° 00005-2005-MPC (08.04.05)
* Decreto de Alcaldia N° 000007 (08.04.05)
* Decreto de Alcaldia N” 000014 (22.04.04)
4 |EMISION DE PADRON DE CONDUCTORES Y/O COBRADORES PARA LOS Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formularic X Gerencia de Gerente
SERVICIOS DE TRANSPORTE EN SUS DIVERSAS MODALIDADES, sefalados en el formulario, adjuntando oy Recepcion | General de
Documental Transporte
HCEUYENDO-TRANSFORIE DE CARGA: Pago del derecho de tramite. GTT/ 0.95% 40.80 Archivo 3 U,bap::,
Portal MPC Central
Base Legal : Nota:
= Ley N° 27072 (27.05.03) El padron a ser expedido. sera solo sobre los conductores y/o cobradores registrados.
“ Decrelo Supremo N® 017-2000-MTC (22 04.00) de la empresa solicitante.
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* Decreto Supremo N° 023-2008-MTC (26.06.00)
" Ordenanza Municipal N° 600040-2009-MPC (07.08.09)
* Ordenanza Municipal N° 600051-2010-MPG (31.10.10)
* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.00.10)
* Qrdenanza Municipal N° 000048-2010-MPC (28.08.10)
* Ordenanza Municipal N° 000052-2010-MPC (03.12.10)
5 CONSTANCIA DE INSPECCION OCULAR 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulano X Mesa Gerente
(TRANSPORTE) seiialados en el formulario, adjuntando 54/ Te'é'é"ﬁ' “; fe"e'a‘ de
la Gerenc| ransporte
2 |Pago del darecho de tramite. GTT/ 1.48% 63.60 General de Urbano
se Legal : Portal MPC Transporte
* Ley N° 27072 (27 .05.03) Urbano
* Decrelo Supremo N° 017-2008-MTC (22.04.09)
* Decreto Supremo N° 023-2008-MTC (29.08 .09)
8  [USO DE LA GRUA MUNICIPAL DENTRO DEL RADIO URBAND 1 |Pago del derecho de tramite x Gerencia de | Gerenle
POR REMOLQUE Transporte y | General de
Transito | Transporte
a) Motos, Taximotos. Ciclomotores. Bicicletas, Triciclos o similares 0.56% 4110 Urbano
Base Legal b) Aul 2 y vehiculos es de hasta 3.000 kg de peso, 272% 117.10
“Decreto Legislative N*1246 (00.01.2016) c} Camiones, Omnibuses, semiremolques. maquinaria especial y vehiculos automator 3.78% 182.50
* Ley N° 27072 {27.05.03) con mas de 3,000 kg de paso.
* Ordenanza Municipal N° 00005-2005-MPC (08.04.05)
* Decreto de Alcaldia N° 000007 (08.04.05)
* Decreto de Alcaldia N° 000014 (22.04.04)
GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA DE TRANSPORTE : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 TERCERIA DE PROPIEDAD X | 20dias | Gerenciade Ejsctitor
1 [Solicitud ¢ Formato Gratuito diriaida al Elecutor Goactive consianando ko siquiente Formulario R‘“"C’“: Coactivo
Base Legal ) Nombres y apelidos o denominacion a razén social, numero de documento de identidad o o1/ E:::’_f'f:":":r
* Decrelo Supremo 086-2003 (27 05.03) numero de RUC del solicitante y de su rapresentante, de ser el caso GRDAC/
*Ley 26870, (23.09.98) y sus modificatorias b) Numero de Expediente Coaclive y auxiiar coactive Portal MPC Gratuito
" Ley 28185 (10.01.04) d) Domicllio real yio correo electrénica (e-mail)
* Decreto Supremo 018-2008-JUS (06.12.08) 2 |Documento publico o privados de fecha cierta
* Decreto Supremo 008-2017-JUS TUO de a Ley N° 27444 (20.03.17)
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (28.12.14) ‘Nota:
* De senalar correo elecirénico debera autorizar de manera expresa que lodo aclo
derivado del presente procedimiento se realicen en dicho correo.
* 'En caso el tramite fuera presentado por un apoderado. si s persana juridica adjuntar
Declaracion Jurada del representante legal consignando su nimero de Partida Electronica y
asiento de inscripcion en la SUNARP. Tratandose de personas naturales. adjuntar copia simple
de carta poder firmada por el poderdante. indicando su nimero del DNI
H SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA x Bdias | Gerenciade Ejscutor
1 |Solicitud o Formato Gratuito dirigida al Ejecutor Coactivo consignando lo siguiente: Formulanio Gratuite D::r‘:ﬂmy Coactivo
2.1) 10N DEL PRC 0DE 2) Nombres y apelidos o denominacion o razén social. nimero de documento de identidad o 57658/ i Gt
EJECUCION COACTIVA ADMINISTRATIVA numero de RUC del te y/o del d idary acreditado. GECT/
b) Numero de Expediente Coactivo y audliar coactivo Portal MPC
Base Legal ; <) Domicilio real y procesal dentro del radio urbano del Distrito Judicial del Callao /o correo
* Decreto Supremo 080-2003 (27.05.03) electronico (e-mail).
“Ley 28979. (23.00.08) y sus modificatorias d) Documento que acredite la causai de suspension (Articulo 16° de la Ley N° 26070
*Ley 28165. (10.01.04) maodificado por Ley 28165). en caso de causal de suspension por prescripcion indicar
* Decreto Supremc 018-2008-JUS (06, 12.08) el nimero de la Resolucion Gerencial y fecha de expedida por la GGTU
"Nota:
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) * De sefalar correo electronica debera autorizar de manera expresa que 10do acto
derivado del presente procedimiento se realicen en dicho correo.
“ "En caso el ramile fuera presentado por un apoderado. si es persona juridica adjuntar
Declaracién Jurada del representante legal consignando su numero de Partida Electronica y
asiento de inscripcion en la SUNARP. Tratandose de personas naturales, adjuntar copia simple
de la carta poder firmada por el poderdante, indicando su nimero del DNI
2.2} SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE x 15dias | Gerenciade | Ejecutor
EJECUCION COACTIVA TRIBUTARIO 1 |Solicitud o Formato Gratuito dirigida al Ejecutor Coaclive consignando o siguiente: Formulario uchm Coactivo
a) Nombres y apellidos o denominacion o razsn social, nimero de documento de identidad o 57 6 58/ b
Base Legal : numero de RUC del soficitante y/o del apoderado debidamente acreditado GECT/
* Dacreto Supremo 089-2003 (27.05.03) b) Numero de Expediente Coaclivo y aunliar coactivo Portal MPC
* Ley 20070. (23.09.98) y sus modificatorias c) Domicilio real y procesal dentro del radio urbano del Distrito Judicial del Callao yio correa
" Ley 28165. (10.01.04) electronico (e-mail)
“Ley 28802, (15.10.08) d) Documento que acredite la causal de suspension (Articulo 31° de la Ley N° 26970, Gratuito
* Dacreto Supremo 018-2008-JUS (08.12.08) modificado por Ley 28185 y 28802), en caso de causal de suspension por prescripcion indicar
" Decreto Supremo 008-2017-JUS TUO de la Ley N° 27444 (20.03.17) el numero de la Resolucién Gerencial y fecha de expedida por la GGTU.
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) “Nota:
* De sefalar corfeo electronico debera autorizar de manera expresa que todo acto
derivado del presente procedimiento se realicen en dicho correo.
*'En caso el tramite fuera presentado por un apoderado. si es persona juridica adjuntar
Declaracién Jurada del representante legal consignando su nimero de Partida Electrénica y
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asiento de inscripcion en la SUNARP. Tratandose de personas naturales. adjuntar copia simple
de la carta poder firmada por el poderdante, indicando su numero del DI
3 DILIGENCIAMIENTO DE EXHORTO Gerencin de Ejecutor
! |Oficio de! titular de Ia entidad exhortante. diriaido al Eiecutor Goac vo Racepcion Coactivo
Base Luga 2 [Acreditacién con copia cerificada de la Resolucion de designacs A‘fmmc:::':
o
" Decrelo Supremo 069-2003 (27.05.03) del Ejecutor y Auiliar Coactive o publicaciin en el diario oficial “El
“Ley 20070, (23.00, 98] y sus modificatorias Peruano
*Ley 28185. (10.01.04) 3 |Copia certificada de las piezas procesales maleria del exhorto.
* Decreto Supremo 018-2008-JUS (06.12.08) 4 [Copia certificada del acto administrativo generador de Ia obligacion v
* Ordenanza Municipal 00017-2005-MPG (21.07.05) que dicho acto sea exigible coactivamente (si se trata de ejecucion
" Fe de Erratas del el (0408 05) de medidas cautelares)
* Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 5 |Pago del derecho de tramite.
En caso de ejecucion de medidas cautelares dentro de Ia jurisdiceian 3.43% 134,60
En caso de notificacién dentro de Ia jurisdiccion., 3.13% 134.70
] S —_— | -
4 |DEVOLUCION DE NOTIFICACION X | 30dias Gueﬂm_!de Ejecutor
1 [Solicitud o Formato Gratuito dirigida al Ejecutor Coactive consignando lo siguiente. Formuiario D““:f: Coactivo
Base Legal : ) Nombres y apelidos o denaminacién o razon social, numers de documento de identidad o 59/ m:::’;‘cm’;
* Codigo Procesal Civil (23.04 03) AL 108°, 107° numero de RUC del solicitante ¥ de su representante. de ser el caso Gecn
* Decreto Supremo 006-2017-JUS TUC de la Ley N® 27444 (20.03 17) b) Nimero de Expediente Coaclivo y auxiliar coactivo Portal MPC
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) <) indicar el nimera de partida electronica
d) Documento que acredite 1a causal de devolucion
— — 11 | —
5 |PRESCRIPCION DE DEUDA POR INFRACCIONES AL x 8diaz | Geranciade Ejacutor
TRANSITO Y/O TRANSPORTE 1 [Solicitud o Formata Gratuito dinigida al Ejecutor Coactive consignande o siguiente. Formulario D::“‘”'f"‘ Coactivo
2 Nombres y apelidos o denominacién o razén social, nimero de documento de identdad 80661/ e et
Bass Legal : o nimero de RUC del solicilante y de su representante, de e el caso, GECT/
* Codigo Procesal Civil {23, 04.93) At 108°, 107 b} Numero de Expadiente, Ausiliar Coactivo encargado e infraccisn Cuya prescripcion Poral MPC Gratuito
" Decreto Supremo 008-2017-JUS TUQ de la Ley N° 27444 (20,0317 Ant 2510 se invoca
<) Domicilio real y procesal dentro del radio urbano del Distrito Judicial de Callao y/o corren
electranico (e-mail),
d) Firma o huella digital (en caso de no saber firmar o estar impedidao) del solicitante o
la representacion,
&) Niimero de Recibo v fecha de pago de las costas. procesales o acompafiar copia de recibo
‘Nota:
* De sefalar correo electronico debers autorizar de manera expresa que todo acto
derivado del presente procedimiento se realicen en dicho correo.
" 'En caso el tramite fuera presentado Por un apoderado. si es persona juridica adjuntar
Declaracion Jurada del representante legal consignando su numero de Partida Electronica y
asienlo de inscripcion en la SUNARP Tratandose de personas nalurales, adjuntar copia Simple
de a carta poder firmada por el poderdante, indicando su nimero del DN
GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA DE TRANSPORTE : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 OTORGAMIENTO DE COPIAS CERTIFICADAS DE Gerencia de Ejecutor
PAPELETAS DE INFRACCION EN COBRANZA 1 |Solicitud o Formato Gratuito dirigida al Ejecutor Coactivo consignando lo siguiente Formulario 0.06% 0 Recencion Coactvo
COACTIVA, PIEZAS PROCESALES YIO CONSTANGIAS. 2) Nombres y apelidos o denominacian o razén social, nimera de documento de ientidad ' Prssenolintin
0 numero de RUC del solicitante y de su representante, de ser ef caso GRDAG!
Base Legal : b} Numero de Expediente, Ausiliar Coactivo Portal MPC
* Decrelo Supremo 008-2017-JUS TUO de la Ley N° 27444 (20 03.17) Art 160° b) Nomero de Recibo y fecha de pago
* Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26 12.14) "Nota:
* De sefalar correo electrénico debera solicitar de manera exprasa que todo acto
derivado del presente procedimiento se realicen en dicho corrao
* 'En caso el tramite fuera Ppresentado por un apoderado, sies persona juridica adjuntar
Declaracion Jurada del representante legal consignando su numero de Partida Electrénica y
asiento de inscripcion en la SUNARP. Tratandose de personas naturales, adjuntar copia simple
de la carta poder firmada por el poderdante, indicando sunumerc del DNI,
— R
?  |GRAVAMEN VEHICULAR, RECORD DE INFRAGTOR. Vonlanita Operador
1 [Soliciud Verbal g
Base Legal : a) Indicar Numero de Recibo y fecha de pago 013% 5.50 X (Plataforma)
“ Decreto Supremo (08-2017-JUS TUQ de la Ley N° 27444 (20.03 17) Nota:
" Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Cuando se solicite Record de Infractor y esta contenga mas de 5 infracciones solicitar Gravamen Vehicular
GERENCIA GENERAL DE SALUD
GERENCIA DE SANIDAD : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |CERTIFICADO PRENUPCIAL Tesorsria- [ Gersncia de
1 |Pago del derecho de tramite .50% M | X it sf:?w-sa Soned
Base Legal 2 |Copia simple del documento de identidad, Carné de estranjeria o pasaporte de la pareja Santa Marina
Codigo Civil, Decreto Legistativo N° 205
(24.07.84), Art. 248*
" Ley N®27444 (11.04.01). Arts. 44°, 107" 110° y113°
Ordenanza Municioal N° 026-2014 (26.12 14}



RELACION DE MODIFICACIONES

O/MN® | Aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administralivos - TUPA 2014 de la Municipalidad Provincial del Callao.
027-
2014
DiAN* [Modifiquese del Texto Unico de Procedimientos Administratives - TUPA de la Municipalidad Provincial del Callao, aprobado por Ordenanza Municipal N° 027-2014, los Procedimientos N* 1, 2. 3, 4.5, 8, 7, 8,
002- 1910, 11 y 12, de la Gerencia de Defensa Civil. dependiente de la Gerencia General de Sequridad Ciudadana.
2015
Modifiquese del Texto Unico de Procedimientos Administralivos - TUPA de la Municipalidad Provincial del Callao, aprobado por Orlenanza Municipal N° 027-2014, los siguientes procedimientos que
DA N° |comesponden a la Gerencia de Obras: 1. Certificado de i6n, 4. Licencia de Edif ion - M A, 4.5 Conslruccion de Cercos (de mas de 20 ml. Siempre que el inmueble no  se encuentre bajo
012- |®l régimen de Propiedad Exclusiva y Propiedad Comun), 10. Pre-Declaratoria de Edificacién (Para lodas las modalidades: A, B.C y D). 12. Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con
2015 12.2 Para Edifi con Licencia Modali CyD, 12 1o en COnsulta, 13.1 Para las modalidades A y B, y 16. Prérroga de la Licencia de Edfficacién o de Habilitacion Urbana.
M Ne [Modifica procedimientos y disposiciones referidas a a ién de i de yfo antenas de base celular, radares u otres similares en propiedad privada - Modifiquese la Ordenanza
005- |Municipal N” 026-2014-MPC que aprobé ks Procedimientos Administrativos TUPA 2014 de la Municipalidad Provincial del Callac en el ext alF imi N® 17 de |a Gerencia
2016 |General de Desarrollo Urbano - Gerencia de Obras ion de i 1on de i v/o antenas de base celular, radares u otros similares en propiedad pivada”
O/MN° | Aprueba los procedimientos de Defensa Civil y de Licencias de Funcionamiento al TUPA modelo aprobads por resoueion miniateral N° 088-2015-PCM
003-
2018
O/M N® |Modifica los costos y procedimientos correspondientes a Ia Gerencia de Licencias ¥ Autorizaciones.
017-
2018
D/AN* |Modifiquese el Texio tnico de Procedimientos Administrativos - TUPA ds Ja Municipalidad Provincial del Callao, aprobado con Ordenanza Municipal N* 027-2014, incorporando el Procdimiento No.
008- | Contencioso de Sepracién Convencional y Divorcio Ulterior como Procedimiento N° 2 en la Unidad Organica: Secrelaria General
20168
OM N” [Modifica el texto unico de procedimientos administrativs - TUPA en los procedimientos 11.2, 11.4 y 11.5 a cargo de la Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro y los procedimientos 5.1. 6 1, 6.2, 6.3,
022- 16.4.8.5,66,6.7.8.8y8, acargo de la Gerencia de Obras, dependientes de la Gerencia Genera de Desarrollo Urbano.
2016
OM N* [Modifica el texto unico de i - TUPA enlos i administrativos y servicios exclusivos, a cargo de la Gerencia de Defensa Givil, dependiente de la Gerencia General de
023 |Seguridad Ciudadana
2016
D/AN° [Modifiquese del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de fa Wunicipalidad Provincial del Callac. aprobado por Ordenanza Municipal N° 027-2014, los procadimientos N° 10, 17, 23 y28dela
014-  |Gerencia de Licencias y Autonizaciones, dependiente de la Gerencia General de Desarrofio Econdémico Local y Comercializacion
2016
O/M N* [ Modifica el texto unico de imientos admi - TUPA en los pi i ivos nums. 11.1y 11.3 a cargo de la Gerencia de Planeamiento Urbano y Calastro y los procedimientos
027- |nums. 3. 11y 12, a cargo de la Gerencia de Dbras, dependientes de la Gerencia General de Desarrollo Urbano
2018
O/M N° [Elimina el procedimiento N*3 de la Gerencia de Registros Civiles, denominado "Registro Municipal de Uniones de Hecho (REMUH)"
002-
2017
O/MN* [Aprueba el reglamento para el olorgamiento de licencias de conducit vehiculos menores en a prowvincia constitucional del Caliao,
007-
2017
O/M N* [Aprueba el reglamento para la ubicacian de anuncios publicitarios en la provincia constitucional del Callac.
018-
2017
O/MN” [Madifica el Texto Unice de Procedimientos Admi ivos - TUPA en los imi a cargo de las Gerencias de Transporte v Transito y de Ejecucion Goactiva de Transporte, dependientes de la
016- |Gerencia General de Transporte Urbano,
2017
DA |Modifica el procedimiento i ivo N°7 Licencia de Edificacion-M C (Aprob con evaluacion previa por los Revisores Urbanos), a cargo de la Gerencia de Obras
N02-
2018
OM |[Creael 5 vlo reposicion de la Tarjeta Electronica de Operacion para vehiculos que prestan el servicio de transporte publico regular de pasajeros” en la Provincia
N°008- | Conslitucional del Callao.
2018
0/a - |Modifica los procedimientos adminisirativos de la Gerencia General de Proleccion del Medio Ambiente
N*10-
2018
DA ia de los pr istrativos de la Garencia General de Desarrollo Urbano, contenidos en la Ordenanza Municipal N"026-2014 y Ordenanza Municipal N'027-2014 de
N°22- |acuerdo al detalle consignado en el Anexo N°01 y Anexo N*02 respectivamente
2018
O/M N | Modifica el texto inico de procedimientos administrativos - TUPA enlos procedimientos a cargo de la Gerencia de Defensa Civil y Gerencia de Licencias y Autorizaciones.
029-




